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शासन पधरपत्रक :- 
 

सवम शासकीय अधिकारी/कर्मचारी याांचे कायमरू्ल्यर्ापन अहवाल 
धलधहण्याबाबतच्या र्ागमदशमक सूचना वरील शासन धनणमयान्वये धनगमधर्त करण्यात 
आल्या आहेत. तथाधप, सदर सचूनाचे काटेकोरपणे पालन केले जात नसल्याच े
धनदशमनास आले आहे.  
2. कायमरू्ल्यर्ापन अहवाल धवधहत रु्दतीत धलधहले न गेल्यारु्ळे पधरधवक्षा 
कालाविी पूणम करणे, स्थाधयत्व प्रर्ाणपत्र, पदोन्नती, आश्वाधसत प्रगती योजना, 50/55 
व्या वर्षी करावयाचे पुनर्ववलोकन इ. यावर पधरणार् होतो. त्यारु्ळे अनेक न्यायालयीन 
प्रकरणे उद्भवतात.  
3. राज्य शासकीय अधिकारी/कर्मचारी याांचा कायमरू्ल्यर्ापन अहवाल हा 
र्हत्वाचा दस्तऐवज आहे. कायमरू्ल्यर्ापन अहवालावरुन अधिकाऱयाांच्या पुढील 
धवकासासाठी रू्लभतू व र्हत्वपूणम र्ाधहती उपलब्ि होते.  त्यारु्ळे सांबांधित 
अधिकारी/कर्मचारी, प्रधतवदेन/पुनर्ववलोकन अधिकारी याांनी अधतशय जबाबदारीने 
कायमरू्ल्यर्ापन अहवाल धलधहणे आवश्यक आहे.  
4. त्याअनुांर्षगाने सवम शासकीय अधिकारी/कर्मचारी याांचे कायमरू्ल्यर्ापन अहवाल 
धलधहण्याबाबत पुन:श्च खालीलप्रर्ाणे सूचना देण्यात येत आहेत. 

1) सवम शासकीय अधिकारी/कर्मचारी याांचे कायमरू्ल्यर्ापन अहवाल वरील शासन 
धनणमयातील वळेापत्रकानुसार धलधहण्यात यावते.  

2) कायमरू्ल्यर्ापन अहवाल धलधहणे व जतन करणे या प्रयोजनासाठी प्रत्येक 
प्रशासकीय धवभागाने पदनार्ाने सांस्करण अधिकारी घोधर्षत करावते. 

3) कायमरू्ल्यर्ापनाचा कालाविी सांपूणम प्रधतवदेन वर्षम म्हणजेच 1 एधप्रल ते 31 र्ाचम 
असा आहे. तथाधप, प्रकरणपरत्व े सदर कालाविी कर्ी असल्यास (3 
र्धहन्यापेक्षा अधिक) त्यानुसार आस्थापना शाखेने अधिकारी/कर्मचारी याांचा 
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प्रधतवदेन व पुनर्ववलोकन अधिकाऱयाांचा कालाविी स्पष्ट्टपणे नरू्द करावा. (जस े
की, धद. 10.9.2018 ते धद. 15.03.2019) 

4) कायमरू्ल्यर्ापन अहवालातील भाग-1 येथील सवम रु्द्दयाांची र्ाधहती आस्थापना 
शाखेने तसेच स्वयांरू्ल्यधनिारण, प्रधतवदेन अधिकारी, पुनर्ववलोकन अधिकारी, 
आवश्यक असेल तेथे भाग-4 अ येथील सवम रु्द्दयाांची र्ाधहती सांबांधितानी भरणे 
आवश्यक आहे. 

5) कायमरू्ल्यर्ापन अहवाल नरु्न्यातील प्रत्येक भागाच्या शेवटी सांबांधित 
अधिकारी/कर्मचारी याांनी स्वाक्षरी, नाव, पदनार् व धदनाांक नरू्द करणे 
आवश्यक आहे. 

6) कायमरू्ल्यर्ापनाचा कालाविी 3 र्धहन्याांपेक्षा कर्ी असल्याकारणाने 
प्रधतवदेन/पुनर्ववलोकन झाले नसल्यारु्ळे सांस्करण अधिकाऱयाांने द्यावयाचे 
धवधहत नरु्न्यातील प्रर्ाणपत्र प्रधतवदेन वर्षाप्रर्ाणे गोपनीय अहवाल नस्तीत 
ठेवण्यात याव.े  

7) स्वयांरू्ल्यधनिारण अहवाल प्रधतवदेन अधिकाऱयाांना पाठधवताना अधिकाऱयाांनी 
त्याची एक प्रत सांवगम धनयांत्रण अधिकारी/सांस्करण अधिकाऱयाांना पाठवावी 
आधण सांबांधित अधिकाऱयानी स्वयांरू्ल्यधनिारण अहवाल धवहीत रु्दतीत सादर 
केल्याचा पुरावा म्हणनू सदर अधभलेख स्वत:जवळ ठेवावा. 

8) अधिकारी/कर्मचारी याांनी प्रधतवदेन वर्षाचे स्वत:च े स्वयांरू्ल्यधनिारण अहवाल 
धवधहत रु्दतीत भरून धदले नसल्यास, त्याांच्या स्वयांरू्ल्यधनिारणाधशवाय त्याांचे 
कायमरू्ल्यर्ापन अहवाल प्रधतवदेन व पुनर्ववलोकन अधिकाऱयाकडून भरुन घेणे 
आवश्यक राहील. याबाबतची जबाबदारी सांबांधित सांस्करण 
अधिकारी/आस्थापना अधिकारी याांची राहील. 

9) प्रधतवदेन अधिकाऱयाने वार्वर्षक कायमरू्ल्यर्ापन अहवालार्ध्ये आपले अधभप्राय 
धवहीत कालाविीत नरू्द करावते आधण तो पुनर्ववलोकन अधिकाऱयाांना पाठवून 
त्याची प्रत सांवगम धनयांत्रण अधिकारी/सांस्करण अधिकाऱयास पाठवावी. 

10) जर प्रधतवदेन अधिकारी कायमरू्ल्यर्ापन अहवाल सांवगम धनयांत्रण 
अधिकारी/सांस्करण अधिकाऱयास कळवून पुनर्ववलोकन अधिकाऱयास धवहीत 
रु्दतीत सादर करु शकले नाहीत, तर सांस्करण अधिकाऱयाने 
स्वांयरू्ल्यधनिारण अहवालाची प्रत थेट पुनर्ववलोकन अधिकाऱयाकडे पाठवावी 
आधण त्याांना कायमरू्ल्यर्ापन अहवाल धलधहण्याचे अधिकार प्रदान कराव.े 
प्रधतवदेन अधिकारी त्याांच्या अधिनस्त कर्मचाऱयाांचे कायमरू्ल्यर्ापन अहवाल 
धवहीत रु्दतीत अधभप्रायासह सादर करु न शकल्याची नोंद सांस्करण 
अधिकाऱयाने सदर प्रधतवदेन अधिकाऱयाांच्या कायमरू्ल्यर्ापन अहवालात नोंद 
घेण्यास्तव ठेवावी. 

11)  सांस्करण अधिकाऱयाांने कायमरू्ल्यर्ापन अहवालाांची सत्वर छाननी करुन गट-
अ, गट-ब व गट-क र्िील अधिकारी/कर्मचाऱयाांचे सवम प्रकारचे कायमरू्ल्यर्ापन 
अहवाल सांबांधित अधिकारी/कर्मचारी याांना कळधवण्याच्या दृष्ट्टीने 
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कायमरू्ल्यर्ापन अहवालाची झेरॉक्स प्रत वळेापत्रकानुसार त्याांना देण्यात येऊन 
रू्ळ प्रतींवर त्याांची धदनाांधकत स्वाक्षरी घेण्यात यावी.  परांत ु ज्या अधिकाऱयाांच े
कायमरू्ल्यर्ापन अहवाल र्हापार या सांगणक प्रणालीर्ध्ये ऑनलाईन 
नोंदधवण्यात येतात, त्या अधिकाऱयाांना झेरॉक्स प्रती देण्याची आवश्यकता नाही. 
तथाधप, सदर अधिकाऱयाांचे कायमरू्ल्यर्ापन अहवाल अांधतर् झाल्यानांतर 
सांबांधित अधिकाऱयाांस ऑनलाईन प्रकटन (Disclosure) करण्यात यावते.   

12)  कायमरू्ल्यर्ापन अहवालाची झेरॉक्स प्रत डाकेने पाठवावयाची झाल्यास ती 
अगे्रर्षण पत्रासोबत नोंदणीकृत पत्राने (रधजस्टडम पोस्ट धवथ ॲकनॉलेजर्ेंट) 
पाठवावी. डाकेने धर्ळालेली पोचपावती कायमरू्ल्यर्ापन अहवालासोबत 
ठेवावी. 

13)  अधिकारी/कर्मचारी याांना त्याांच्या कायमरू्ल्यर्ापन अहवालाची प्रत 
धर्ळाल्यानांतर 30 धदवसाच्या कालाविीत त्यास त्यासांदभात कोणतेही 
अधभवदेन द्यावयाचे असल्यास ते सांस्करण प्राधिकाऱयाकडे सादर करतील. 
अधभवदेन धर्ळाल्यापासून सािारणत: 3 र्धहन्याांचे आत त्यावर कायमवाही होणे 
आवश्यक आहे. 

14) कायमरू्ल्यर्ापन अहवाल सांस्करण करण्याची कायमवाही वळेीच न केल्यास 
सांबांधित सांस्करण अधिकारी/आस्थापना अधिकाऱयास ककवा वळेीच कायमवाही 
पूणम न होण्यास कारणीभतू ठरलेल्या अधिकाऱयास/कर्मचाऱयास त्याबाबत 
जबाबदार िरुन त्याांच ेधवरुध्द योग्य ती कारवाई करण्यात यावी. 

15)  सेवाधनवृत्त होणा-या अधिका-यास त्याच्या सेवाधनवृत्तीच्या धदनाांकापूवी 2 
र्धहने, सांस्करण अधिकारी/ आस्थापना अधिकाऱयाने कायमरू्ल्यर्ापन नरु्ना 
देणे आवश्यक आहे. 

16)  सेवाधनवृत्त व बदली होणाऱया अधिकाऱयाांनी ते धनवृत्त होण्यापूवी ककवा त्याांची  
बदली होण्यापूवी त्याांच्या हाताखालील कर्मचारी/अधिकारी याांच े
कायमरू्ल्यर्ापन अहवाल धलधहले/पुनर्ववलोकन केले आहेत काय हे पाहण्याची 
जबाबदारी सांबांधित सांस्करण अधिकारी/आस्थापना अधिकाऱयाांची आहे. 
ज्यावळेी प्रधतवदेन अधिकारी सेवाधनवृत्त होणार असेल ककवा त्याांची बदली 
होणार असेल त्यावळेी त्या प्रधतवदेन अधिकाऱयाकडून तो सेवाधनवृत्त होण्यापूवी 
ककवा त्याने पद सोडण्यापूवी सांस्करण अधिकारी/आस्थापना अधिकाऱयाांने 
कायमरू्ल्यर्ापन अहवाल धलहून घ्यावते. 

17)  प्रधशक्षणाथम पाठधवण्यात आलेल्या सवम शासकीय (राजपधत्रत/अराजपधत्रत) 
अधिकाऱयाांच्या/कर्मचाऱयाांच्या प्रधशक्षणाच्या कालाविीतील कायाबाबतची नोंद 
त्याांच्या कायमरू्ल्यर्ापन अहवालात घेण्यात यावी. त्यासाठी शासकीय 
कर्मचाऱयाांना/अधिकाऱयाांना ज्या सांस्थेकडे प्रधशक्षणासाठी पाठधवण्यात येते त्या 
सांस्थेच्या प्ररु्खाकडून सांबांधित कर्मचाऱयाांच्या/अधिकाऱयाांच्या तेथील 
कायाबाबतचा रू्ळ अहवाल ककवा त्याचा साराांश गोपनीय अहवाल गुणाांकन 
स्वरुपात घेऊन नस्तीर्ध्ये ठेवण्यात यावा. 
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18)  अधिकारी/कर्मचाऱयाांचे कायमरू्ल्यर्ापन अहवाल हे साांख्ययकी गुणाांकन 
पध्दतीतच धलधहण्यात यावते. साांख्ययकी गुणाांकन व्यधतधरक्त केलेले 
कायमरू्ल्यर्ापन ग्राहय िरले जाणार नाही. 

19)  कायमरू्ल्यर्ापन अहवालाच्या नरु्न्यात प्रधतवदेन आधण पुनर्ववलोकन 
अधिकाऱयाांनी बऱयाच धठकाणी साांख्ययकी गुणाांकन (Numerial Grade) प्रदान 
करावयाचे आहे. हे 1 ते 10 च्या र्यादेत असाव.े 1 हे न्युनतर् गुणाांकन आधण 
10 हे अधिकतर् गुणाांकन दशमधवते.  

20)  कायमरू्ल्यर्ापन अहवालातील एकां दरीत गुणाांकन (Overall Gradation) हे 
शासन धनणमय धद. 02.02.2017 र्िील पधरधशष्ट्ट-ब येथील सवमसािारणा 
सूचना क्रर्ाांक 7.3 येथे नरू्द केलले्या सूत्रानुसार पधरगणीत करण्यात याव.े 

21)  कायमरू्ल्यर्ापन अहवाल नस्तीर्ध्ये वर्षमधनहाय कायमरू्ल्यर्ापन अहवाल 
आवश्यक त्या प्रर्ाणपत्रासह ठेवून नस्ती जतन करण्यात यावी.  

22)  सार्ान्य प्रशासन धवभाग शासन धनणमय धद. 1.11.2011, धद. 17.12.2011 व 
धद. 02.02.2017 च्या शासन धनणमयातील र्ागमदशमक सूचनाांचे काटेकोरपणे 
पालन करण्यात याव.े 

5.   सदर शासन पधरपत्रक र्हाराष्ट्र शासनाच्या www.maharashtra.gov.in या 
सांकेतस्थळावर उपलब्ि करण्यात आले असून त्याचा सांगणक सांकेताक 
202010201500233407 असा आहे. हे पधरपत्रक धडजीटल स्वाक्षरीने साक्षाांधकत 
करुन काढण्यात येत आहे. 
 र्हाराष्ट्राचे राज्यपाल याांच्या आदेशानुसार व नावाने. 
 
 

(रा.धव.कुलकणी) 
उप सधचव, र्हाराष्ट्र शासन 

   
प्रधत, 

1. र्ा. राज्यपाल याांचे सधचव. राजभवन, र्लबार धहल, रु्ांबई. 
2. र्ा. सभापती, र्हाराष्ट्र धविानपधरर्षद, र्हाराष्ट्र धविानर्ांडळ सधचवालय, 

रु्ांबई. 
3. र्ा. अध्यक्ष, र्हाराष्ट्र धविानसभा, र्हाराष्ट्र धविानर्ांडळ सधचवालय, रु्ांबई. 
4. र्ा. धवरोिी पक्षनेता, धविानपधरर्षद/धविानसभा, र्हाराष्ट्र धविानर्ांडळ 

सधचवालय, रु्ांबई. 
5. र्ा. उपसभापती, र्हाराष्ट्र धविानपधरर्षद, र्हाराष्ट्र धविानर्ांडळ सधचवालय, 

रु्ांबई. 
6. र्ा. उपाध्यक्ष, र्हाराष्ट्र धविानसभा, र्हाराष्ट्र धविानर्ांडळ सधचवालय, रु्ांबई. 
7. सवम सन्र्ाननीय धविानसभा, धविानपधरर्षद व सांसद सदस्य. 
8. र्ा. र्ुययर्ांत्रयाांचे प्रिान सधचव/सधचव, र्ांत्रालय, रु्ांबई 400 032. 

http://www.maharashtra.gov.in/
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9. र्ा. उपरु्ययर्ांत्री याांचे प्रिान सधचव/सधचव, र्ांत्रालय, रु्ांबई 400 032. 
10. सवम र्ा. र्ांत्री/र्ा. राज्यर्ांत्री याांचे खाजगी सधचव, र्ांत्रालय, रु्ांबई 400 032. 
11. र्ा. र्हाअधिवक्ता, र्हाराष्ट्र राज्य. 
12. सवम अपर रु्यय सधचव/प्रिान सधचव/सधचव, र्ांत्रालय, रु्ांबई 400 032. 
13. प्रबांिक, उच्च न्यायालय, अपील शाखा,रु्ांबई. 
14.  प्रबांिक, उच्च न्यायालय, रू्ळ शाखा, रु्ांबई. 
15.  प्रबांिक, लोकायुक्त व उपलोकायुक्त याांचे कायालय, 
16.  सधचव, राज्य धनवडणकू आयोग, रु्ांबई. 
17.  सधचव, र्हाराष्ट्र लोकसेवा आयोग, रु्ांबई. 
18.  प्रिान सधचव, धविानर्ांडळ सधचवालय, धविान भवन, र्ुांबई 
19.  रु्यय र्ाधहती आयुक्त, राज्य र्ाधहती आयोग, रु्ांबई 
20.  राज्य र्ुयय सेवा हक्क आयुक्त, राज्य सेवा हक्क आयोग, रु्ांबई 
21. र्हासांचालक, र्ाधहती व जनसांपकम  र्हासांचालनालय, रु्ांबई. 
22. सवम धवभागीय आयुक्त, 
23.  सवम धजल्हाधिकारी, 
24.  सवम धजल्हा पधरर्षदाांचे रु्यय कायमकारी अधिकारी, 
25.  सवम र्ांत्रालयीन धवभागाांच्या अधिपत्याखालील सवम धवभागप्ररु्ख/प्रादेधशक 

प्ररु्ख/कायालय प्ररु्ख. 
26.  सवम र्ांत्रालयीन धवभाग (आस्थापना) 
27. भारतीय जनता पाटी, र्हाराष्ट्र प्रदेश, सी.डी.ओ.बॅरेक नां.1, योगक्षरे् सर्ोर, 

वसांतराव भागवत चौक, नधरर्न पॉईांट, रु्ांबई 400 020. 
28.  र्ा. र्ुयय सधचव याांचे वधरष्ट्ठ स्वीय सहायक, र्ांत्रालय, रु्ांबई 400 032. 
29. इांधडयन नॅशनल कााँगे्रस, र्हाराष्ट्र प्रदेश कााँगे्रस (आय) सधर्ती, धटळक भवन, 

काकासाहेब गाडगीळ र्ागम, दादर, रु्ांबई 400 025. 
30.  नॅशनलीस्ट कााँगे्रस पाटी, ठाकरसी हाऊस, जे.एन. हेरेडीया र्ागम, बेलाडम 

इस्टेट, र्ुांबई 400 038. 
31.  धशवसेना, धशवसेना भवन, गडकरी चौक, दादर, रु्ांबई 400 028. 
32. बहुजन सर्ाज पाटी, प्रदेश सधचव, र्हाराष्ट्र राज्य, बी.एस.जी.भवन, प्लॉट नां. 

83-अे, कलेक्टर कॉलनी, चेंबूर, रु्ांबई 400 014. 
33. भारतीय कम्युधनस्ट पाटी, र्हाराष्ट्र कधर्टी, 314, राजभवन, एस.व्ही. पटेल 

रोड, रु्ांबई 400 004. 
34. भारतीय कम्युधनस्ट (र्ाक्समवादी) पाटी, र्हाराष्ट्र कधर्टी, जनशक्ती हॉल, 

ग्लोब धर्ल पॅलेस,वरळी, रु्ांबई 400 013 
35.  र्हाराष्ट्र नवधनर्ाण सेवा, राजगड, र्ातोश्री टॉवर, धशवाजी पाकम , दादर,  

रु्ांबई 400 028.  
36. धनवडनस्ती (कायासन 13), सार्ान्य प्रशासन धवभाग, र्ांत्रालय,  

रु्ांबई 400 032. 
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