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राज्यात शदनाक 1 जून,  1997 पासून लक्ष्य शनधारीत सावणजशनक शवतर  व्यवस्था सररू करण्यात 
आल्यामरळे त्याअनरषरराने तीन रररारच्या शिधापशिका नारशरकारना देण्यात येतात. यासरबरधात नारशरकारना 
द्यावयाच्या नवीन शिधापशिकारसााी शनकष व कायणपध्दती सरदाीय क्रमारक (1) व (2) मधील अनरक्रमे शद. 
5 नोव्हेंबर,  1999 चा िासन शन णय व शद. 25 फेब्ररवारी,  2000 च्या पशरपिकारन्वये ारवून देण्यात आली 
आहे. तसेच सावणजशनक शवतर  व्यवस्था (शनयरि ) आदेि-2001 मध्ये सावणजशनक शवतर  व्यवस्थेच्या 
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अरतलबजाव ीसााी सशवस्तर कायणपध्दती शवशहत करण्यात आलेली आहे. सदर कायणपध्दतीची योग्य 
अरमजबजाव ी कर े राज्य िासनास बरधनकारक आहे. तसेच शिधापशिका शवतर ाबाबत िासन 
स्तरावर नारशरकारची सनदही प्रशसध्द करण्यात आली आहे. 

तथाशप नवीन शिधापशिकारसााी अजण प्राप्त झाल्यानरतर अजासोबत प्राप्त झालेल्या परराव्यारची 
पडताळ ी तसेच,  अजणदार शदलेल्या पत्त्यावर राहतो ककवा तेथे स्वयरपाक करतो ककवा कसे याबाबत 
खातरजमा कर े आवश्यक आहे. या सवण प्रशक्रयेसााी सावणजशनक शवतर  व्यवस्था (शनयरि ) आदेि-
2001 मध्ये 1 मशहन्यारची मरदत देण्यात आलेली आहे. पररतर नारशरकारच्या सोयीसााी व लवकरात लवकर 
नारशरकारना शिधापशिकारचे शवतर  व्हावे यासााी नारशरकारच्या सनदेनरसार सदर मरदत राज्यिासनाने 7 
शदवस ारवलेली आहे. सदर मरदतीत शिधापशिका शवतरीत करण्याच्या हेतूने ्ेषणिीय स्तरावर नवीन 
शिधापशिकेसााी प्राप्त झालेल्या अजासोबतच्या परराव्यारची छाननी न करताच सरास शिधापशिका 
शवतरीत होत असल्याची बाब िासनाच्या शनदिणनास आली आहे. 

माहे ऑक्टोबर,  2012 ते माचण,  2013 पयंत प्रत्येक मशहनाशनहाय शवतरीत करण्यात आलेल्या 
शिधापशिकारची सरख्या पाहता शिधापशिका शवतर ाच्या आकडेवारीमध्ये सािरकता शदसून येते. या 
आकडेवारीचे अवलोकन केले असता,  अवास्तव प्रमा ात केिरी शिधापशिकारचे शवतर  झाले आहे,  असे 
शदसून येते. उदा. नारदेड शजल्हयामध्ये ऑक्टोबर ते माचण या प्रत्येक मशहन्यात 10, 000 च्या वरती केिरी 
शिधापशिकारचे शवतर  झाल्याचे आढळून येत आहे. अिी पशरस्स्थती काही थोडया फरकाने सवण 
शजल्हयात शदसून येते. तसेच अलीकडेच नाशिक येथील तहशसल कायालयातून उत्तर प्रदेि व 
छत्तीसरडचे मरख्यमरिी यारच्या नावे बोरस / बनावट शिधापशिका शवतरीत झाल्याची बाब िासनाच्या 
शनदिणनास आली आहे. त्याचप्रमा े अमरावती शजल्हयामध्ये मा. मरख्यमरिी,  महाराष्ट्र राज्य,  ाारतीय 
शक्रकेट कॅप्टन धोनी आश  ररजरातचे मा. मरख्यमरिी श्री. नरेंद्र मोदी इत्यादींच्या नावे बोरस/बनावट 
शिधापशिका शवतरीत झाल्याचे उघडकीस आले आहे.  

सदर प्रकर ाच्या अनरषरराने शजल्हाशधकारी,  नाशिक व अमरावती यारनी िासनास सादर केलेल्या 
अहवालानरसार को-या शिधापशिका हया सरबरधीत तहशसल कायालयातून चोरी करून बनावट 
शिधापशिका तयार केल्याचे शनदिणनास आल ेआहे. तसेच अमरावती शिधावाटप कायालयामध्ये नवीन 
शिधापशिकारसााी अजण शवशहत नमरन्यात ककवा ते पशरपर ण  ारलेले नसूनही कायालयाने स्स्वकारून 
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शिधापशिका शवतरीत कर े,  नवीन शिधापशिकारसााी अजण प्राप्त झाल्यानरतर आवक-जावक,  शवतर  
याबाबत रशजस्टरमध्ये लेखी नोंद न ाेव े,  अजांची योग्य ती पडताळ ी न करताच शिधापशिका शवतरीत 
कर े,  प्राप्त अजांच्या नोंद व तजन व्यवस्स्थत न कर े,  को-या शिधापशिकारची नोंद न ाेव े या सवण 
पध्दतींवर अन्नधान्य शवतर  अशधकारी / शजल्हा पररवाा अशधकारी यारचे शनयरि  नस े,  अिा बाबी घडून 
आलेल्या आहेत.  
२. असे प्रकार टाळता यावे म्ह ून नवीन शिधापशिकेसााी अजणदाराने अजण केल्यानरतर परराव्यारची 
पडताळ ी कर े / रृहाेटी दे े व नवीन शिधापशिका शवतरीत कर े यासरदाात सवण शजल्हाशधकारी व 
शनयरिक,  शिधावाटप व सरचालक नाररी पररवाा,  मररबई यारना खालीलप्रमा े परन्हा मारणदिणक सूचना 
देण्यात येत आहेत,  यारची काटेकोरप े अरमलबजाव ी कर े आवश्यक आहे. 
  

१) नवीन शिधापशिकारसााीचे अजण शवशहत नमरन्यातील मूळ फॉमणमध्ये फोटोसशहत 
स्स्वकारावेत.   को त्याही पशरस्स्थती छायारशकत फॉमण स्स्वकारू नयेत. 

२) नवीन शिधापशिकेसााी अजण प्राप्त झाल्यानरतर त्यारची नोंद ी रशजस्टरमध्ये नोंद 
करून त्याला आवक क्रमारक दे े आवश्यक आहे. 

३) अजणदाराने नवीन शिधापशिकेसााी अजण केल्यावर अजावरील पत्त्यावर प्रत्य्षण ाेट 
देऊन पत्ता खरा व बरोबर असल्याची खातरजमा करण्याकरीता पूवण सूचनेनरतर 
अजणदाराच्या उपस्स्थतीत पत्ता पडताळ ीसााी शिधावाटप शनरी्षणकाने ाेट द्यावी व 
अजणदार अजातील पत्त्यावर राहत असल्याची तसेच त्याचे कर टररब त्या शाका ी 
स्वतरिप े स्वयरपाक करीत असल्याची खातरजमा करावी. ाेटीचे वेळी अजणदार / 
त्याचे कर टररबीय उपस्स्थत नसल्यास,  त्यारचे घरी ाेट शदल्याचे व परढील ाेटीची तारीख,  
वेळ दिणशव ारी शचठ्ठी टाकावी. 

४) अजणदाराच्या पत्ता पडताळ ीसााी शनवासस्थानाची ााडेपावती,  शनवासस्थानाच्या  
मालकीबद्दलचा पररावा,  LPG जोड ी क्रमारक,  बँक पासबरक,  शवजेचे देयक,  
टेशलफोन/मोबाईल देयक,  ड्रायव्व्हर लायसन्स,  ओळखपि (कायालयीन/इतर),  
मतदार ओळखपि,  आधार काडण ककवा अिा प्रकारच्या इतर दस्तऐवजाची 
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िक्यतोवर मार ी करावी. माि,  यापैकी सवणच दस्तऐवजारची मार ी न करता 
आवश्यक त्या दोन दस्तऐवजारची मार ी करण्यात यावी. त्याचबरोबर अजणदाराच्या 
वास्तव्याच्या शाका ाची पडताळ ी केल्याशिवाय शिधापशिका शदल्या जा र 
नाहीत,  याचीही पू ण द्षणता घेण्यात यावी.  

५) कें द्र व राज्य िासकीय वसाहती,  म्हाडा,  शसडको वसाहती ककवा िासकीय योजनेतून 
शनवासस्थान शमळालेल्या अजणदाराकडे ॲलॉटमेंट लेटरची मार ी पत्ता 
पडताळ ीसााी करण्यात यावी. 

६) अजणदार जर मालकीच्या सदशनकेमध्ये राहत असेल तर त्या सरस्थेच्या सशचवाकडे 
ककवा िेजा-याकडे चौकिी करावी. सरस्थेची बीले,  अजणदाराचे ओळखपि अिा 
प्रकारचे दस्तऐवजाची िक्य असेल तोवर तपास ी करावी,  तसेच सरस्थेकडे ारलेले 
कर अथवा नररपाशलका,  महानररपाशलका,  ्ामपरचायत यारचेकडे ारलेल्या 
घरााडे व इतर करारच्या पावत्यारबाबत सरध्दा शवचार ा करण्यात यावी. 

७) नवीन शिधापशिकारसााी अजण करताना अजणदाराचा फोटो त्याच्या स्वा्षणरीसह 
घेण्यात यावा व तो शिधापशिका शवतरीत करताना त्यावर शचकटवावा.  

८) शिधापशिकेवरील मयत झालेल्या को ाही व्यक्तीचे नाव कमी करताना मृत्यूचा 
दाखला घेण्यात यावा व लहान मरलाचे नाव वाढशवताना जन्माचा दाखला घेण्यात 
यावा. शववाशहत स्त्रीच्या बाबती वडीलारच्या शिधापशिकेतून नाव कमी केल्याचे 
प्रमा पि घेण्यात यावे. 

९) अजणदाराकडे असलेल्या पूवीच्या शिधापशिकेसाबत नवीन शिधापशिकेसााीच्या 
छापील अजावरच नेहमीप्रमा े अजणदाराचे िपथपि घेण्यात यावे. 

१०) कें द्र अथवा राज्य िासनाच्या सेवेतील अथवा त्यारच्या अशधपत् याखालील 
शनमिासकीय सेवेतील अशधकारी / कमणचारी यारनी जरनी शिधापशिका अथवा पूवीच्या 
शिधापशिकेतून नाव कमी केल्याचा दाखला देऊ िकत नसतील,  तर त्यारच्याकडून 
ते काम करीत असलेल्या आस्थापनाचे प्रमा पि,  मतदार ओळखपि,  आधार काडण 
तसेच शनवासासरबरधीचा पररावा शवचारात घेऊन त्यारना िरभ्र शिधापशिका देण्यात यावी. 
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११) अनरक्रमारक 6 व्यशतशरक्त अन्य राज्यातून महाराष्ट्रात आलेल्या व महाराष्ट्रातील इतर 
शाका ी वास्तव्य असलेल्या नारशरकारना त्यारच्याकडे जरनी शिधापशिका अथवा 
पूवीच्या शिधापशिकेतून नाव कमी केल्याचा दाखला नसल्यास,  त्यारना 
त्यारच्याबाबतीत उत्पन्न व वास्तव्याची खातरजमा करून त्यारना अनरजे्ञय असलेली 
शिधापशिका देण्यात यावी. महाराष्ट्र राज्याचे अशधवासी असलेल्या व्यक्ती 
ज्यारच्याकडे को तीच शिधापशिका नाही व ते त्यारचे नाव अन्य शिधापशिकेतून कमी 
केल्याचा दाखला सादर करू िकत नाहीत,  अिा व्यक्तींच्या बाबतीत राजपशित 
अशधकारी,  स्थाशनक लोकप्रशतशनधी ( नररसेवक,  सरपरच,  शवधानमरडळ सदस्य,  
सरसद सदस्य ) यारचे शिफारसपि असल्यास,  उत्पन्न व वास्तव्याचे पररावे घेऊन 
त्यारना अनरजे्ञय शिधापशिका शवतरीत करण्यात यावी. 

१२) ज्या शिधापशिकाधारकारची शिधापशिका,  शिधापशिका िोधमोशहमेअरतरणत नमरना 
फॉमण ारून न दे े अथवा अजासोबत वास्तव्याचे व इतर परराव्याचे कारदपि अपररे 
जोडल्यामरळे रद्द केली असल्यास,  अजणदाराने वास्तव्याच्या परराव्यासकट व इतर 
आवश्यक कारदपि उपलब्ध करून शदल्यास त्याची तपास ी करून अिा 
अजणदारास अनरजे्ञय नवीन शिधापशिका देण्यात यावी. 

१३) नवीन शिधापशिका शवतरीत करताना अजणदाराने सादर केलेला उत्पन्नाचा दाखला 
ककवा उत्पन्नाबाबातचे िपथपि तपासून त्याला शवशहत केलेली शिधापशिका देण्यात 
यावी. माि शपवळया शिधापशिका कें द्र िासनाने शवशहत केलेल्या शवशनददेिाच्या व 
सरख्येच्या मयादेतच शदल्या जातील,  याची द्षणता घ्यावी. 

१४) नवीन शिधापशिकेसााी अजणदाराने अजण केल्यानरतर सवण कारदपिारची छाननी व 
अजणदाराया पत्त्यावरील प्रत्य्षण रृहाेट देऊन पत्ता खरा बरोबर असल्याची 
पडताळ ी करून नवीन शिधापशिका शवतरीत कर े,  यासााी सावणजशनक शवतर  
व्यवस्था (शनयरि ) आदेि-2001 मधील कलम 4 पशरशिष्ट्ट २ (4) मधील तरतूद 
शवचारात घेता सध्याच्या 7 शदवसारच्या मरदतीऐवजी  एक मशहन्याची मरदत शनशश्चत 
करण्यात येत आहे. त्याप्रमा े योग्य ती कायणवाही करण्यात यावी. 
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१५) अजणदाराने नवीन शिधापशिका शमळण्यासााी अजण केल्यानरतर त्याची सवणतोपरी 
पडताळ ी करून सरबरधीतारना शिधापशिका शवतरीत करावी व नरतर मरजूर अजण हा 
महत्वाचा अशालेख असल्याने त्याचे शदनारकाप्रमा े व्यवस्स्थत जतन कर े आवश्यक 
आहे. 

१६) तहशसलदार / अन्नधान्य शवतर  अशधकारी यारचे कायालयात शिधापशिकेसााी 
नोंदवही ाेव े आवश्यक राहील. 

१७) को त्याही पशरस्स्थतीत शवदेिी नाररीकारना नवीन शिधापशिका शदली जा ार नाही,  
याची द्षणता घ्यावी. तसेच बनावट शिधापशिका,  चरकीच्या माशहतीच्या आधारे 
पररशवलेल्या शिधापशिका िोधून त्या रद्द करण्याकरीता यापरवी वेळोवेळी िासनाने 
शदलेल्या शनददेिानरसार कारवाई चालू ाेवावी. 

१८) नवीन शिधापशिका देताना प्रत्येक शिधापशिकेची ERCMS मध्ये नोंद करण्यात यावी. 
१९) नवीन शिधापशिका देताना ारून घ्यावयाच्या अजामध्ये अजणदाराचा आधारकाडण 
क्रमारक ककवा आधारकाडाकरीता नोंद ी केली असल्यास त्याचा नोंद ी क्रमारक 
शलहून घेण्यात यावा व त्याची नोंद शिधापशिकेत घेण्यात यावी. 

२०) पती,  पत्नी यारच्या सरयरक्त बँक खात्याचा क्रमारक (Core Banking ची सशवधा अस ारी 
बँक) नमूद करावा. 

२१)  शिधापशिकेमध्ये कर टररबप्रमरखाप्रमा ेच इतर सवण सदस्यारची सरपू ण नावे (प्रथम नाव 
वडील/ पतीचे नाव/ आडनाव ) नमूद करावीत. 

२२) शिधापशिकाधारकाच्या शनवासाचा सरपू ण पत्ता ( घर क्रमारक,  वसाहतीचे नाव ककवा 
रस्त्याचे नाव,  शपनकोड क्रमारक इ. ) शिधापशिकेत नमूद करावा. 

२३) तसेच नवीन शिधापशिका देताना ती सरबरधीत अजणदाराच्या हातात द्यावी व त्याची 
प्राप्त केल्याबद्दल स्वा्षणरी घेऊनच शिधापशिका देण्यात यावी,  अजणदाराच्या वतीने 
ियस्थ व्यस्क्तस शिधापशिका देऊ नये. 

२४) सवण शिधावाटप कायालयाबाहेर “नारशरकारनी शिधावाटप कायालयािी सरबरधीत 
को तीही कामे एजरटामाफण त करून घेऊ नयेत. कायालयातील सवण कामे शिधावाटप 
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कायालयातील अशधकारी ककवा कमणचारी यारच्याकडूनच शनयमानरसार ारशवण्यात 
आलेल्या पध्दतीने करून घ्यावीत”  असा फलक मोाया अ्षणरात दिणनी ाारावर 
लावून त्यावर सरबरधीत तहशसलदाराचा / शिधावाटप अशधकारी यारचा दूरध्वनी क्रमारक 
नमूद करावा व रैरप्रकाराबाबत माशहती आढळून आल्यास ती देण्याचे नारशरकारना 
आवाहन करावे. 

२५) त्याचप्रमा े शिधापशिका सरबरधात को तेही रैरप्रकार आढळून आल्यास सरबरधीत 
व्यक्तींवर तात्काळ फौजदारी ररन्हा दाखल करण्याची कायणवाही करण्यात यावी. 

२६) शिधापशिकारकरीता करण्यात ये ारा अजण फक्त अजणदाराकडूनच स्वीकारावा व 
पडताळ ीनरतर शिधापशिका फक्त अजणदाराच्याच हातात देण्यात यावी व दोन्हींची 
नोंद अजणदाराच्या स्वा्षणरींसह रशजस्टरमध्ये ाेवावी. 

२७) महा-ई सेवा कें द्र ककवा सेतूद्वारे शिधापशिका शवतरीत करताना सवण नोंदी ( आवक-
जावक ) तसेच शिधापशिका को ाला शदली,  ती तारीख  व सही याची नोंद ाेवावी. 

२८) शिधापशिकारसरबरधी कामाकरीता प्रत्येक कायालयात ये ारे अजणदार / व्यक्तींची नोंद 
स्वतरि नोंदवहीत ाेवावी. 

२९) नवीन शिधापशिका शवतरीत करताना प्रत्येक शिधापशिकेच्या पशहल्या व िेवटच्या 
पानावर पररवाा शवाारात सध्या कायणरत अस ारा टोल फ्री नर.1967 ककवा 1800-
22-4950 असा स्टँप मारावा. 

३. शिधवाटप कायालयात को-या शिधापशिका प्राप्त झाल्यानरतर त्यारचे जतन करण्यासााी खालील 
पध्दत अनरसरावी. 

 शजल्हा पररवाा अशधकारी कायालयाकडून तहशसलदर / अन्नधान्य शवतर  अशधकारी 
कायालयास को-या शिधापशिका प्राप्त झाल्यानरतर त्याचा तपशिल एका स्वतरि 
नोंदवहीत ाेवावा. 

 प्रत्येक शिधावाटप कायालयातील को-या शिधापशिका या सररश्षणत शाका ी ाेवल्या 
जातील व त्या चरकीच्या पध्दतीने कायालयाबाहेर जा ार नाही,  याबाबत द्षणता घेण्याची 
जबाबदारी सरबरधीत तहशसलदार / शिधावाटप अशधकारी यारची राहील. तसेच प्रत्य्षणात 
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वापरलेल्या व प्रत्य्षणात उपलब्ध शिधापशिका यारचा ताळमेळ तहशसलदार / अन्नधान्य 
शवतर  अशधकारी यारनी मशहन्यातून एकदा करावा. यात तफावत आढळल्यास वेळीच 
चौकिी करून आवश्यक ती कायणवाही करावी. 

 शिधावाटप कायालयाकडे ज्याच्याकडे को-या शिधापशिका सररश्षणत ाेवण्याची व त्यारची 
नोंद ाेवण्याची  जबाबदारी देण्यात येईल,  त्या कमणचा-याने रोजचा अहवाल 
रशजस्टरमध्ये नोंदवावा. 

सदर िासन शन णय महाराष्ट्र िासनाच्या www.maharashtra.gov.in या सरकेतस्थळावर उपलब्ध 
करण्यात आला असून त्याचा सरकेताक 201306291642133906 असा आहे. हा आदेि शडजीटल 
स्वा्षणरीने सा्षणारशकत करुन काढण्यात येत आहे.  

महाराष्ट्राचे राज्यपाल यारच्या आदेिानरसार व नावाने.  

 बा.बा.नाराय कर 
 उप सशचव,  महाराष्ट्र शासन 
प्रत, 

1. सवण शजल्हाशधकारी 
2. शनयरिक,  शिधावाटप व सरचालक नाररी पररवाा,  मररबई  
3. सवण उप आयरक्त (पररवाा) 
4. सवण शजल्हा पररवाा अशधकारी 
5. सवण अन्नधान्य पररवाा अशधकारी 
6. पररवाा आयरक्तारचे कायालय,  मररबई 
7. सरचालक नाररी पररवा (रो/वा),  मररबई 
8. महासरचालक,  माशहती व जनसरपकण ,  मररबई 

http://www.maharashtra.gov.in/
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9. खाजरी सशचव,  मा. मरिी (अ.ना.पर.व ्ा.सर.),  मरिालय,  मररबई 
10. खाजरी सशचव,  मा. राज्यमरिी (अ.ना.पर.व ्ा.सर.),  मरिालय,  मररबई 
11. खाजरी सशचव,  मा. अध्य्षण,  ्ाहक कल्या  उच्चाशधकारी सशमती 
12. सवण कायासने (अ.ना.पर.व ्ा.सर.शव.) 
13. शनवड नस्ती,  कायासन नापर-28 
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