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रा�यातील भूिम अिभलेखांचे संगणकीकरण क�न ते जनतेला ऑनलाईन उपल�ध क�न दे याचा             

महारा"# शासनाने िनण%य घेतला आहे. या अंतग%त िविवध *क+प राबिव यात येत आहेत. क- . शासनाने                          
रा"#ीय भूिम अिभलेख आधुिनकीकरण काय%0मांतग%त यासाठी माग%दश%क त2वे िवहीत केली असनू साधारण 50 % 

िनधी उपल�ध क�न दे यात येत आहे. भूिम अिभलेख आिण अिधकार अिभलेखा6या आधुिनकीकरणाचे तीन िवभाग 
केले आहेत. यासंबंधीचे स7याचे शासकीय कामकाज ऑनलाईन सु� कर यासाठी ई-मोजणी, ई-चावडी, ई-

फेरफार आिण ई-न=दणी असे चार उप0म राबिव यात येत आहेत. जिमन िवषयक जुने अिभलेख आिण जुने नकाशे 

यांचे िडजीटायझेशन क�न ते जनतेला उपल�ध क�न दे यासाठी ई-अिभलेख आिण ई-नकाशा हे दोन *क+प हाती 

घे यात आले आहेत. जिमन िवषयक अिभलेख आिण नकाशे िनमAण कर याची *ि0या जिमनी6या मोजणीपासून स�ु 

होते. रा�याची पुनमBजणी कर याचा *क+प राबिव याचा शासन मानस असून 2यानंतर जिमनीचे अिधकार अिभलेख 

आिण नकाशे नCयाने िनमAण होतील. सदरचे काम अ2याधुिनक तंDEानाने केले जाईल. यासाठी ई-पुनमBजणी 

*क+प राबिव यात येत आहे. 2यामुळे भिव"यातील भूिम अिभलेख आिण अिधकार अिभलेख ही िडजीटाई�ड  

असतील आिण जनतेस ऑनलाईन उपल�ध होतील. अशा *कारे सGाचे चालु कामकाज संगणकीकृत होईल, 
जुIया अिभलेखांचे JकॅLनग, जुIया नकाशांचे िडजीटायझेशन केले जाईल व पुनमBजणीनंतर भिव"यात 
िनमAण होणारे भूिम अिभलेख व नकाशेही िडजीटाइ�ड असतील. हे सव% िडजीटाई�ड अिभलेख जनतेस 
जी.आय.एस. (Geographical Information System) dारे उपल�ध क�न दे यात येतील.  
 महारा"# शासनाने भूिम अिभलेखांचे आधुिनकीकरणा6या हाती घेतले+या या सव% *क+पामधील 

जिमनीिवषयक जुIया अिभलेखांचे JकॅLनग कर याचा ई-अिभलेख हा मह2वपूण% *क+प आहे. 2यासाठी पुणे 
िज+हयातील हवेली आिण मुळशी तालुeयाम7ये पथदशg *क+प राबिव यात आला आिण 2यातील अनुभवा6या 

आधारे रा�यासाठी धोरण ठरिव यात आले आहे. अिभलेखा6या JकॅLनग6या *2यhष कामासाठी खाजगी यंDणांची 

िनिवदा *ि0या रा�यJतराव�न पूण% क�न 2यांची िनवड केलेली आहे. िज+हािधकारी या यंDणांकडून JकॅLनगचे 

काम पूण% क�न घेतील. कोण2याही कामाची अचकूता आिण उपयोिगता 2या6या गणवiेवरु  अवलंबून असते, jहणून 
खाजगी यंDणांनी JकॅLनगचे काम क�न गणवiाु  तपासणी केली तरी शासना6या वतीनेही िज+हाJतरीय व 

तालुकाJतरीय अिधकारी गणवiाु  तपासणीचे काम करतील. या सव% कामासाठी अदयावत आEावलीची आवkयकता 
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होती ती जमांबदी आयुeत कायAलयाने िवकसीत केली असून या आEावली माफ% तच JकॅLनगचे सव% कामकाज केले 

जाणार आहे.  
 या *क+पा6या *भावी अंमलबजावणीसाठी सवlकश माग%दmशकेची अ2यंत आवkयकता होती. जमाबंदी 

आयुeत कायAलयाने सदरची उपयुeत माग%दmशका तयार केली असून ती सव% कायAलयांना उपल�ध क�न दे यात 
येत आहे. सदरची माग%दmशका तयार कर याचे मह2वपूण% काम जमाबंदी आयुeत nी. चं.कांत दळवी यांनी केली 

असून 2यांना व 2यां6या सव% सहका-यांना 2याबoल धIयवाद देत आहे. 

नागिरकांना आिण शासकीय कायAलयांनाही जिमन िवषयक जुने अिभलेख सात2याने आवkयक असतात. 
अिभलेख कpातील स7या6या CयवJथापन प7दतीम7ये ते शोधणे आिण ते उपल�ध क�न देणे हे एक आCहाना2मक 

काम असते. 2यामुळे नागिरकांना अनंत अडचणqना सामोरे जावे लागते. ई-अिभलेख *क+प राबिव+यानंतर 

रा�यातील कोण2याही महसलु आिण भूिम अिभलेख कायAलयाकडून नागिरकांना अज% के+यानंतर 2याच िदवशी 

ता2काळ अिभलेखां6या *ती उपल�ध क�न िद+या जातील याबoल मला खाDी आहे.  
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��� श!� ... 
 रा"#ीय भूिम अिभलेख आधुिनकीकरण काय%0म क- . शासनाने 2008 पासुन सु� केला असनू महारा"# 
रा�याम7ये 2याची *भावी अंमलबजावणी सु� आहे. 2यापुवg भुिम अिभलेखांचे संगणकीकरण आिण महसलू 
*शासनाचे बळकटीकरण, अGावतीकरण हे दोन काय%0म राबिवले जात होते. रा"#ीय भूिम अिभलेख 
आधुिनकीकरण काय%0मांतग%त महसुल, भुिम अिभलेख आिण न=दणी िवभागा6या सेवा नागरीकांना एकDीत 
पदधतीने jहणजेच एक िखडकीCदारे उपल�ध CहाCयात अशी अपेpा आहे. 2यासाठी या ितIही िवभागा6या सेवां6या 
कामकाजांचे संगणकीकरण करणे, या कायAलयाम7ये कनेteटCहीटी िनमAण करणे आिण 2या6यामाफ% त सेवा 
नागिरकांना एकDीतपणे  2यां6या िवनंती*माणे उपल�ध क�न दे यात येणार आहेत. 
 महारा"# शासनाने रा"#ीय भूिम अिभलेख आधुिनकीकरण काय%0म हा ‘ ई-महाभूिम ’ या नावाने राबिव याचा 
िनण%य घेतला आहे. 2याअतंग%त िविवध काय%0म रा�यात राबिव यात येत आहेत. भूिम अिभलेख िवभागाम7ये 
मोजणीसाठी येणा-या अजA6या िवषयीचे संपूण% कामकाजाचे संगणकीकरण ‘ ई-मोजणी ’ या काय%0माCदारे सन 
2012 पासून कर यात आले आहे. महसुल िवभागामधील गाव पातळीवरील तलाठी यां6या महसुली कामांचे jहणजेच 
तलाठी दxतरांचे संपूण% संगणकीकरण कर यासाठी आिण अिधकार अिभलेखाम7ये करावया6या न=दी अथवा फेरफार 
*ि0या ऑनलाईन कर यासाठी ई-चावडी आिण  ई-फेरफार हे दोन उप0म राबिव यात येत आहेत. िyटीश 
कालावधीत रा�यात जिमनीची पिहली मोजणी 1830 ते 1870 या कालावधीत झाली होती. 2यानंतर जमीनीचे अनेक 
पोिटिहJसे पडले आहेत. 2यामुळे *2यp जागेवरील पिरtJथती आिण अिधकार अिभलेख मेळात रािहलेले नाहीत. 
2यासाठी रा�याची पुनमBजणी आधुिनक तंDEानाचा वापर क�न ई-पुनमBजणी या काय%0माCदारे कर यात येणार 
आहे.  भूिम अिभलेख कायAलयातील जुIया नकांशाचे िडजीटायजेशन क�न ‘ ई-नकाशा ’ या काय%0माCदारे ते 
कायमJव�पी जतन क�न नागिरकांना सॉ}ट कॉपी म7येही उपल�ध क�न दे यात येणार आहेत. 2याच*माणे 
तालुकापातळीवरील महसुल आिण भूिम अिभलेख कायAलयातील जिमनी िवषयीची आिण अिधकार अिभलेखा 
िवषयीची जुनी कागदपDे Jकॅन क�न िडजीटल Jव�पाम7ये ‘ ई-अिभलेख ’ या काय%0मांतग%त जतन क�न 
नागिरकांना ता2काळ उपल�ध क�न Gावयाची आहेत. 
 या माग%दmशकेम7ये महसुल आिण भूिम अिभलेख िवभागातील जुIया अिभलेखांचे JकॅLनग कर या6या                   
‘ ई-अिभलेख ’ या काय%0मा6या अंमजबजावणीची सिवJतर मािहती दे यात आली आहे. रा�याम7ये िज+हािधकारी 
यांनी िदले+या मािहतीनुसार 26.41 कोटी अिभलेखांचे JकॅLनग करावयाचे आहे. सदरचे अिभलेख हे नागिरकां6या व 
शासकीय मालकी6या जिमनीचे अ2यंत मह2वाचे दJतऐवज अस+यामुळे ते अ2यंत काळजीपूव%क हाताळणे आवkयक 
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आहे. या कामासाठी आधुिनक Jकॅनर, संगणक आिण कुशल मनु"यबळाची आवkयकता आहे. 2याकरीता 
अिभलेखां6या JकॅLनगचे काम खाजगी यंDणेकडून क�न घे याचे शासनाने ठरिवले असून 2यांनी केले+या कामाची 
गणवiाु  तपासणी  हे 2या 2या िवभागामाफ% त करावयाची आहे. हा संपूण% काय%0म रा�यातील *2येक तालुeयाम7ये 
तहिसलदार, उपअधीpक भूिम अिभलेख आिण नगर भूमापन अिधकारी कायAलयातील अिभलेख कpाम7ये 
राबिव यात येणार आहे. 2याची अंमलबजावणी सन 2014-15 आिण सन 2015-16 या दोन वषAम7ये सव%D एकाच 
वेळी कर यात येत आहे. हा काय%0म एकाच प7दतीने सव% 741 कायAलयात एकाच वेळी राबिव यासाठी 2याची 
सिवJतर आिण सखोल मािहती दे यासाठी सदरची   ‘ ई अिभलेख ’ माग%दmशका तयार क�न सवAना उपल�ध क�न 
दे यात येत आहे. 
               तालुका पातळीवरील या ितIही कायAलयाम7ये  अनेक *कारचे जुने दJतवेज, अिभलेख जतन क�न ठेवले 
आहेत. रा"#ीय भूिम अिभलेख आधुिनकीकरण काय%0मांतग%त जिमन िवषयक  आिण अिधकार अिभलेखा संबंधीचे 
कागदपDांचेच JकॅLनग करावयाचे आहे. याम7ये तहिसलदार कायAलयातील जुने 7/12, फेरफार, चालु खाते 
उतारा, क.ड.ई.पDक, बदोबJत िमसल, कुळ न=दवही, ईनाम न=दवही इ2यादी तसेच उपअधीpक भूिम अिभलेख 
कायAलयातील िटपण, आकारबंद, गणाकार बुु क, आकारफोड, कमी जाJत पDक, एकिDकरण योजना न=दवही 
इ2यादी आिण नगर भूमापन अिधकारी कायAलयातील िमळकत पिDका, चौकशी न=दवही, मालमiा न=दवही, नगर 
रचना योजना न=दवही इ2यादी *कार6या अिभलेखांचे JकॅLनग कर यात येणार आहे. या Cयितिरeत ितIही 
कायAलया6या अिभलेख कpातील इतर जुIया अिभलेखांचे JकॅLनग कर यासाठी JवतंDपणे काय%0म राबवावा 
लागेल. 
 ‘ ई अिभलेख ’ काय%0मा6या अंमजबजावणीसाठी शासनJतराव�न िनिवदा *ि0या पुण% क�न *2येक 
महसुल िवभागिनहाय खाजगी यंDणा िनवड याचा िनण%य शासनाने घेतला. 2यानुसार िनवड *ि0या पूण% क�न 
खाजगी यंDणांची िनयुeती केलेली आहे. िज+हािधकारी या यंDणाबरोबर करारनामा क�न महसुल व वन 
िवभागाकडील  शासन िनण%य 0मांक राभअू/*.0.182/ल-1,िदनांक 06/06/2014 मधील दराने संबंधीत खाजगी 
यंDणेकडून अिभलेखांचे JकॅLनग क�न घे यासाठी 2यांना कायAरंभ आदेश देतील. िनिवदेतील अटी व शतgनुसार 
जाJतीत जाJत 3 फेजेस म7ये 2यां6या िज+हयातील तालुeयांचे JकॅLनगचे काम पूण% करावयाचे आहे. 2यासाठीची 
सिवJतर काय%प7दती या माग%दmशकेम7ये िदली आहे. 
 अिभलेखां6या JकॅLनग6या या काय%0माचा दुसरा आिण मह2वाचा भाग jहणजे खाजगी यंDणांनी केले+या 
कामाची गणवiाु  तपासणी हा आहे. अिभलेखांचे JकॅLनग के+यानंतर 2याची संगणकावर *ितमा तथा ईमेज िदसते. 
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अशा सव% ईमेजेस सCह%रवर साठिव+यानंतर 2या *ती शासकीय कामकाजासाठी व नागिरकांना उपल�ध क�न 
दे यासाठी 2यांचा शोध �यावा लागेल. jहणून आEावलीdारे संगणाकम7ये साठिव यासाठी *2येक ईमेजला िविश"ट 
नंबर िदला जातो 2याला मेटा डाटा असे jहटले जाते. Jकॅन केले+या ईमेजेसची eवॉिलटी चेकqग (Image QC) आिण 
ईमेज वाईज एं#ी  केले+या मेटा डाटाचे eवॉिलटी चेकqग (Metadata QC) शासकीय अिधकारी आिण कम%चारी यांनी 
करावयाचे आहे. 2याची सखोल मािहती या माग%दmशकेम7ये िदली आहे. 
 सव% अिभलेखांचे JकॅLनग आिण मेटा डेटा ए#ंी कर याचे संपूण% कामकाज अ2यंत तांिDक Jव�पाचे आहे. 
2यासाठी ई-अिभलेख आEावली िवकसीत केली असनू ती JकॅLनगचे काम कर यासाठी िनवडले+या *2येक खाजगी 
संJथेला उपल�ध क�न िदली आहे. खाजगी संJथा Jवत:ची यंD सामु�ी आिण संगणक घेवून येवून 2या6या 
मनु"यबळाCदारे हे काम पूण% करतील. तालुकाJतरीय कायAलयांनी Jकॅन करावयाचे अिभलेख खाजगी यंDणेला 
उपल�ध क�न िद+यानंतर ते Jकॅन क�न परत िदले जातील.  अिभलेख Jकॅन के+यानंतर 2याची ईमेज eयु.सी. 
करणे, मेटा डेटा ए#ंी व 2याची eयु.सी.करणे,  अिभलेख नागिरकांना उपल�ध क�न देणे, 2याची फी आका�न 
नागिरकांना पावती देणे आिण 2याचा िहशोब िलहीणे ही सव% कामे ऑन लाईन प7दतीने ई-अिभलेख या एकाच 
आEावलीCदारे केली जातील. या संबंधीची मॉडयुलिनहाय मािहती सिवJतरपणे या माग%दmशकेम7ये िदली आहे. 
तसेच 2यासाठी युजर मॅIयुअल सु7दा tJ0न शॉटसह िदले आहे. 

 अशा*कारे जिमनी संबंधीचे नागिरकांना सात2याने लागणारे जुने अिभलेखांचे JकॅLनग क�न नागिरकांना 
ऑनलाईन उपल�ध क�न दे याचा मह2वपूण% काय%0म शासनाने हाती घेतला असून सव% शासकीय अिधकारी आिण 
कम%चारी, 2याच*माणे यासाठी काम करणा-या खाजगी यंDणांना सदरची माग%दmशका ख-या अथAने माग%दश%काची 
भूिमका बजावेल असा िवkवास आहे.  

 मा. मंDी महसूल ना. nी. बाळासाहेब थोरात आिण मा. रा�यमंDी महसूल ना. nी. सुरेश धस यां6या 
माग%दश%नाखाली सदरचा काय%0म रा�यभर राबिव यात येत आहे.  अपर मु�य सिचव (महसलु)                            
मा. nी. Jवाधीन pिDय यांनी या काय%0मा6या संक+पनेपासनू ते मंजुरी आिण अंमलबजावणी पयlत पुढाकार 
घेत+यामुळेच हा काय%0म रा�यभर राबिवणे शeय झाले आहे. या काय%0माचे संपूण% कामकाज तंDEानावर आधािरत 
अस+यामुळे आिण 2यासाठी खाजगी यंDणांची िनयुeती व ई-अिभलेख आEावली तयार कर यासाठी सव%तोपरी 
माग%दश%न महारा"# शासना6या  मािहती व तंDEान िवभागाचे *धान सिचव nी. राजेश अ�वाल यांनी केले jहणुनच 
हा काय%0म तयार करणे शeय झाले.  

 या काय%0मासाठी ‘ ई-अिभलेख ’ ही आEावली िवकसीत कर याचे काम पथदशg *क+पासाठी िनयुeत 
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केले+या मे. िवदया ऑनलाईन या खाजगी संJथेने जमाबंदी आयुeतां6या आिण रा"#ीय सूचना िवEान क- . (NIC), 
पुणेचे उपमहािनदेशक nी.राजन राणे आिण 2यांचे सहकारी  यां6या माग%दश%नाखाली केले आहे. जमाबंदी आयुeत 
आिण संचालक भूिम अिभलेख (महारा"# रा�य) पुणे या कायAलयाची *क+प राबिव याम7ये म7यवतg भूिमका आहे. 
या कायAलयातील उपसंचालक nी. िगरीश राव आिण कp अिधकारी nी. िवजय वीर यांचे यामधील योगदान 
मह2वपूण% आहे. पथदशg *क+प राबिवणे, रा�यJतरीय *क+प राबिव यासाठी िनयोजन करणे आिण 2याची 
अंमलबजावणी याम7ये यांचा मह2वाचा वाटा आहे. जमाबंदी आयुeत कायAलयातील एन.आय.सी. पुणे   तांिDक  
संचालक nी. सिमर दातार यांनी पथदशg *क+पा6या अमंलबजावणीम7ये तांिDक बाजू सांभाळली आहे. माग%दmशका 
तयार कर यासाठी िनयुeत केले+या अिखल भारतीय Jथािनक Jवरा�य संJथा, मंुबई आिण 2यां6या *ितिनधी nीमती 
किवता tCदवेदी यांनी मह2वाचे योगदान िदले आहे. रा"#ीय भूिम अिभलेख आधुिनकीकरण काय0माची 
अंमलबजावणी करताना       जमाबंदी आयुeत यां6यासाठी स+लागार jहणून िनवड केले+या मे.*ाईस वॉटर हाऊस 
कुपस% *ा.िल. यांचे *ितिनधी nी.इ.ंिजत दास, िसिनयर मॅनेजर यांनी याम7ये उपयुeत स+ला िदला आहे.   

या सव�6या सहभागाने आिण सहकायAनेच ई-अिभलेख *क+प राबिव यासाठी सदरची माग%दmशका               
ही सव�साठी उपल�ध क�न दे यात येत आहे.  

                                  
 

�#$��#� �%�
 
                                 &��'#�
 (��)� (�* �#��ल� 

           ���� ���ल+, (�ह���-. ��/�) ��*+ 
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�करण १ 

महारा
� रा�यातील भ�मु  अ�भलेख �यव�थापन –एक �
ट!"ेप 

१. पाcव@भमीू    

   भारत हा कषी2धान देश आहेृ . �ामीण अथ$0यव�थेमaये जमीन क[ \gबदं आहेू . देशाKया 

आ�थ$क ?वकासासाठH जमीन हा एक मलभत घटक आहेु ू . जमीन ह3 �थावर मालम;ता अस=यामळे ;याच ेु

0यवहार करताना ज�मनीच े2;य� ह�तांतरण होत नाह3. कागदोपhी ह�तांतरण होत असत.े जसेजसे जमीनीच े

मालक� हTकामंaये बदल होतात, तसतसे सबं�ंधत भमी अ�भलेखात बदल होत जातातू . या बदलांKया न�द3 

?व?वध काया$लयमaये उदा. तहसीलदार काया$लय, उप अधी�क भमी अ�भलेख काया$लयू , नगर भमापनू  

अ�धकार3 काया$लय इ;याद3 सबं�ंधत काया$लयात केले जातात. मालक� हTकांशी �नगडीत अ�भलेख हे कायम 

�वbपी जतन  करणेचे अ�भलेख आहेत.  सबब भमी अ�भलेख 0यव�थापन हे खप मह;वाचे ठरतेू ू . अ�भलेखाच े

वगEकरण करणे, त ेसाठवणे व सर��त ठेवणेु , अ�भलेखांKया सा�ां`कत 2तींसाठH मागणी आ=यावर अ�भलेख 

शोधन काढणेू , नागर3कांना सां�ाक�त 2ती पर?वणेु  हे सव$ अ�भलेख 0यव�थापनाचे म_य घटक आहेतु . 

२. महारा
� रा�याचा भमी अ�भलेखाचा इ)तहासू  

भमी अ�भलेखाचे दोन 2मख घटक आहेतू ु : 

अ. भमी अ�भलेख ?वभाग  ू  

ब. महसल अ�भलेख ?वभाग ू  

क.  न�दणी ?वभाग 

अ. भ�म अ�भलेख 7वभागू : 

   g�ट3श काळात भमापन ?वभागाकडन मळ मोजणी झा=यानतंर साधारणपणे 2;येू ू ू क 

सव�/भमापन 6मांकाू साठH kटAपण तयार केले गेले व कायम�वLपी अ�भलेख �हणन जतन केले आहेू . सव$ 

kटAपण सोडवनू व  एकमेकास जोडन गाव नकाशा तयार केला गेला आहे व ू ;यावbन  गावाचा आकारबदं 

तयार केला गेला. सव$ साधारणपणे आकारबदंाचे दोन भागात ?वभाजन होत:े 

• शते ज�मनीची माkहती व  

• �ेhाचा गोषवारा- या मaये एकण लागणीलायक �hेू , सव 6मांक मaये एकण पोट खराब� ू , र�त,े नद3, 

नाले, इ;याद3 �ेhाचा गोषवारा नमद आहेू .  

   मळ भमापनानतंर ज�मनीचे पोट kह�से पडलेू ू . 2;येक ?वभािजत पोट kह�यांKया बाबतीत 

नवीन न�दवह3 तयार कर]यात आल3. 2;येक ?वभािजत स0ह � (भमापनू ) 6माकंाला kह�से असे �हटले गेले. 
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फाळणी �शट मaये ;या ;या kह��याKया �hेाची तपशीलवार माkहती kदलेल3 असत.े 2;येक फाळणी �शट 

मaये मळ स0हू � नबंरKया/भमापनू  6मांकाKया kह�याची माkहती kदलेल3 असत.े ह3 फाळणी �शट साधारणत: 

१”:२ ½  साखळी अगर १:१००० Kया �केल मaये असन ए ू १ या साईजKया कागदावर असत.े kटAपण हे 

�केलानसार नसत ेपरंत फाळणी �शट ह3 �केलनसार असतेु ू ु . 

   मोजणीKया वेळी उपि�थत असले=या 0यTतींKया स�या व पोट kह��याची सव$ माkहती 

गणाु कार प�तकात नमद केल3 जातेु ू . आकारफोड पhकात पोट kह��यातन �मळणाु -या महसलाु ची माkहती 

न�दवल3 जात असे. काळाKया ओघात व गरजेनसार र�तेु , धरण व इतर 2क=पासंाठH, रा*य व क[ \ शासनाने 

रा*यभरात जमीनी सपंाkदत के=या. ताlयात घेतले=या सव$ जमीनी एकghत कLन, ;याला एक स0ह�/भमापन ू

6मांक kदला गेला व या सव$ बाबींची माkहती कमी-जा�त पhकात न�दवल3 गेल3.  

   भमापनानतंर भ�म अ�भलेख काया$लयात तयार होणाू ू -या अ�भलेखांपकै� मह;वाचे भ�म ू

अ�भलेख व  ;याची स?व�तर माkहती खाल3ल2माणे आहे :-    

१. bटपण :- शकं साू खळीKया आधारे तयार केलेले 2;येक स0ह नबंरचे कKच े kटपण  असते� .  ;यामaये  

आधार रेषा ,  शकं यांची  मापे  साखळी  व आु णे यामaये kदलेल3 असतात.. जशी मोजणी कर]यात येईल  

तसे चालत ेनबंर दे]यात येतात.  kटपण  बकामaये चालता नबंर ु , अतंीम नबंर , शतेाचे नांव , धारकाचे नावं   

व स;ता 2कार kदलेला असतो . तसेच  जागेवर3ल  �समा �चeहे व भमापन �चeहे ू (?वkहर, झाड,े पाऊलवाट,  

झर3ु , ) kटपणामaये बस?वलेल3 असतात. मोजणीजागवेर3ल प{रि�थती2माणे पोट kह�सा �हणजे पोट नबंर  

दाख?वलेले असतात.   

२.  गणाकार बक ु ु (bह�सा फॉम@ नबंर  ४)  :- पोट kह�सा मोजणीवेळी 2;येक kह�साचे धारकाचे नांव , धारक  

हजर अस= याबाबतचा  अगंठा `कवा �वा�र3 घेतलेल3 असतें .  गणाकार बकामaये ु ु पोट kह�सा करत े वेळीच  

स.न.ं/ ग.न.ं , kह.न.ं व kह#याचे  �hे दश$?वलेले असत.े  

३.  आकारफोड पZक :-  पोट kह�सा मोजणीत स.न.ं/ग.न.ं मaये असलेले पोटkह�से  2;य� वkहवाट32माणे 

मोज]यात येवन  ;यानतंर  2;येक kहु #याचे �ेh, एकण  �hेाू पकै� पोट खराब काढून  त े  िजरायत  , 

बागायत  , तर3,  या 2कारात दाखवन 2;येक kह#याचा आलेला भाग आणेवार3 वbन  एु कर3 दर  ठर?वला 

जातो. ;या 2माणे  2;येक kह#याचा  आकार काढला जावन तो यात न�द?वला जातोु .  या 2कारKया तT;यास  

आकारफोड  फॉम$ नबंर  ११ �हणतात. 

४. कमी जा�त पZक :- ज�मनीKया वापरात बदलामळे आकारबदंाKया �तभंातील �ेh बदल घडन येतो व  तो ु ु

क.जा.प.0दारे दश$?वला जातो. ज�मनीKया कषीृ क �ेhास अक?षक वापराची परवानृ गी kद=यानतंर  ;यानसार  ू

Aलॉट / kह�से  पाडले जातात व ;यामळे  स0ह नबंर  ु � /  गट नबंरचे  �hे ,  ह�ी, आकार यामaये  

वेळोवेळी जो बदल होतो ;यानसार कमी जा�त पhक तयार करतांना आू कारबदंातील लागणी लायक �hे कमी 

होईल व  खराब �ेh वाढत े;यानसार  गावची तरे3ज दb�त करणेत येतेू ु .  क.जा.प. 2माणे गाव कामगार  
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तलाठH अ�धकार अ�भलेखात दb�ती करतोु .  क.जा.प.चा शरेा आकारबदंात  लाल शाईने ठेव]यात येतो. 

   भसपंादन कू .जा.प.हा  भसपंादन मोू जणी वेळी सपंाद3त ज�मनीस  न?वन स0ह नबंर � /  गट  

नबंर  अ, ब , क  या 2माणे kदला जातो.  �नवाडयाची 2त 2ाAत झाले नतंर  क.जा.प. तयार करणेत येत.े 

तलाठयाकडन ु  क.जा.प.चा अमंल फेरफारास  घेवन  फेरफार  ु स�म 2ा�धका-या कडन  मजंर  कर]यात येतो ु ु

व तसा  अमंल गाव नमना नबंर   ु ७/१२  स घे]यात येतो. तसेच  नकाशा दb�त होवन स0ह नंु ु � . गट न.ं 

Kया ह�ी दb�त होतातु . 

५. आकारबदं :-  भमापन ू / जमाबदं3चे काम पण$ झाले नतंर  �ेु h  काढले जात े. �hे काढताना िजरायत , 

बागायत तर3 इ. वेगळे नमद केले जात ेव ;या2ु माणे  आकारबदंामaये  एकण  �hेू , पोट खराब, बागायत, 

तर3,  यापकै� 2;येक �ेhाKया आकाराचा तपशील असतो. पाणी आकाराचा उ= लेख असतो. आकारबदंामaये  

शवेटKया पानांवर  सपंण$  स0ह नबंर ु � / गट नबंर �hेाची / आकाराची बेर3ज असत.े  तसेच  नाकद�सारमaये  

गावठाण , न�या , नाले, �शवेव{रल भाग,  ओढा, र�त,े  तलाव,  रे=वे  यांKया �ेhाचा उ=लेख असतो.  व 

;या2माणे सव$ �hेाच ेएकghत बेर3ज असत.े स0ह नबंर � / गट नबंरच े�hे / ह�ी/  आकार यामaये  वेळोवेळी 

जो बदल होतो तो क.जा.प.Kया सहा�याने तयार कbन अ�धकार अ�भलेखात दb�ती कbन तसे शरेे ु

आकारबदंात  ठेवले जातात. 

६. एकtZकरण योजना ९(३)९(४) प�तकु :-   मळ ु शतेप�तक व परवणी शते प�तकातील तपशीला2माणे ु ु ु

खातदेाराचे नांव  व ;यांचे नांवावर3ल  असले=या ज�मनी  , स0ह नबंर � ,  गट नबंर, kह�सा नबंर  या 2माणे  

याद3 तयार के=यानतंर  ज�मन एकghकरण  योजनेपवEची  ि�थती  ु ९(३) 2माणे ?वkहत नमeयात  खात ेु

नबंर  ,  कlजेदाराचे नांव  , स0ह नबंर  � ,  गट  नबंर,  kह�सा नबंर, स;ता2कार, �ेh, आकार,  इतर 

हTक  इ. चा  तपशील नमद कर]यात येतोु .  ;यानतंर  ९(४) कडील बाजस  गट  बांधणी जबाबा2माणे  ू

बदलन आले=या व कायम ज�मनीची गटा2माणे न�द कbन घेवन  सदरKया ज�मनी कायम अगर  कोण;या ु ु

खा;यावbन  बदलन  आले=या  ु /  बदलन  गेले=या आहेत  याची न�द  नमद केलेल3 असतेु ु .   

७. एकtZकरण  जबाब :- *या ज�मनीचे एकghकरण कर]यात येणार आहे ;या ज�मनीKया नकाशाच े

कागदावर ह�त�केच तयार कर]यात येत.े ;याचबरोबर एकghकरणापवEKया आ<ण एकghकरणानतंरKया ु

ज�मनीKया �hे, आकाराचा तपशील नमद कbन एकghकरणानसार ज�मनीKया ह�तातरणाबाबत सबं�ंधत ु ू

ज�मन धारकाKया जबाब घेवनु ;याबाबत ;याची �वा�र3/अगं�याचा ठसा घे]यात येतो.  या जबाबावर  

सबं�ंधत खातदेाराचे नांव , खात ेनबंर, जबाबाचा  kदनाकं ,जबाब 6, इ.बाबीचा समावेश असतो.  

८. शते प�तकु  :- शतेप�तक हा ु ज�मन एकghकरण योजनेवेळचा  मह;वाचा अ�भलेख आहे. मळ अ�भलेख ु , 

आकारबदं, kह�सा फॉम$ नबंर ११, क.जा.प. या वbन  शते प�तकात सु .न.ं, kह�सावार ज�मनीचा स;ता2कार  

, लागणीलायक �hे,  पोट खराब , आकार, तसेच  ७/१२  वbन  कlजेदाराचे नांव , कळ  व इतर हTकाची ु

न�द  शतेप�तकात करणेत येतेु .   
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   भ�म अ�भलेख काया$लयाकडील उपरोTत नमू दु मह;वाKया भमूी अ�भलेखांची नागर3क / 

जनतकेडन  वेळोवेळी मागणी केल3 जातेु .  सदरचे अ�भलेख तयार होवन बराचसा कालावधी झालेला आहेु .  

;याच बरोबर सदर अ�भलेख  वारंवार मागणी के=यामळे हाताु ळले गे=यामळे फाटलेले व  िजण$ अव�थते ु

आहेत.  या अ�भलेखाचे आध�नक  पaदतीनेु  जतन करणे गरजचेे आहे.   

ब. महसल अ�भलेख 7वभागू :-  

    महसल ?वभागाू चे रा*याKया 2शासनामaये अनeय साधारण मह;व आहे. ज�मन  महसल ू

आकारणी  करणे, ;याची वसल3 करणेू , पीक पहाणी करणे अशी मह;वाची कामे या  ?वभागामाफ$ त  पार  

पाड]यात येतात.  अ�भलेख अ�यावत करणे,  व  अ�धकार  अ�भलेखात  आव#यकतनेसार  न�द3 घे]याची ु

मह;वाची काय$वाह3 या ?वभागामाफ$ त पार पाड]यात येत.े    महसल ?वभागांतग$त ज�मनीचे मालक� हTका ू

ब�ल न�द3 घे]यात येतात. या 26�येमळे ु ‘अ’ वग$वार3 चे अ�भलेख तयार होतात. 2ाम_याने महसल ?वभागाच ेु ू

गाव नमने ु १ त े२१ गाव पातळीवर तयार होतात. ;याची माkहती खाल3ल 2माणे  आहे.   

        गाव नमeयांचे एकसhीकरणु ू  कbन सपंण$ रा*यात अमंलबजावणी केल3 गेल3ू . ;यामळे ु

तालकाु , िज=हा आ<ण रा*य �तरावर गाव दAतराचा एकghत अहवाल व माkहती �मळणे सोपे झाले. गाव 

नमनेु अ�यावत ठेवणे अ�तशय मह;वाचे आहे. गाव नमeयाKया माkहतीवLन ज�मनीवर महसल आकारला ु ू

जातो. तसेच ज�मनीKया वापराबाबत माkहती �मळत.े शासनाKया ?व?वध योजना राब?व]यासाठH गाव 

नमeयातनु ू  अनेक 2कारची माkहती सहज पणे उपलlध होऊ शकत.े सबब गाव नमनुे अ�यावत असणे 

आव#यक आहे. गाव नमने ु १ त े२१ चे वगEकरण खाल3ल ५ 2कारात केलेले आहे.: 

अ. �ेh आ<ण जमीन महसल यासबंधंीचे महसल3 लेखेु ु  

आ. ज�मन महसल *यांKयाकडन वसल3यो�य आहे अशा 0यTतींKया सबंधंातील महसल3 लेखे ु ू ु ु (अ�धकार 

अ�भलेख) 

इ. वसल3 व ताळेबदं3 यांKया ले_यांशी सबं�ंधत मु हसल3 लेखेु  

ई. सामाeय 2शासनाKया आकडवेार3शी सबं�ंधत असलेले महसल3 लेखेु  

उ. सकं�ण$ नमने व न�दव�याु  

   उपरोTत 2माणे महसल ?वभागाचे गाव नमने ू ु १ त े२१ चे कामकाज तलाठH याचंे कडन केले ु

जात.े सदर अ�भलेख ?व�श(ट कालावधीनतंर तालका अ�भलेख क�ात जमा केले जातातु . तसेच  काह3 

अ�भलेख ?व�श(ट कालावधीनतंर न(ट केले  जातात.  

   तह�सलदार काया$लयाकडील उपरोTत गाव नमने ु १ त े २१ मधील गाव नमना नंु . ,१, ६, 

६क,६ड, ८अ ७/१२  हे गाव नमने नागर3क ु /जनतकेडून वेळोवेळी मागणी केले जातात. तसचे ऊव${रत गाव 

नमने तलाठयांना ;यांKया दैनkदन ु कामकाज पण$ करणेसाठH वारंवार लागतु  असतात. ;याच बरोबर तह�सलदार 

काया$लयाKया अ�ंतम टAAयात जतन कर]यात आलेल3 जने अ�भलेख उदा ु : क ड ई पhक , इनाम पhक , 
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बोट खत, सड रिज�टर ु , खासरा पhक इ;याद3 अ�भलेखांKया नकला ?व?वध ?वभागातील नाग{रकांकडन ु

मागणी के=या जातात.  सदर अ�भलेख  वारंवार मागणी के=यामळे हातळलेगे=यामु ळेु फाटलेले व  िजण$ 

अव�थेत आहेत. या अ�भलेखाचे आध�नक  पaदतीने जतन करणेचे गरजचेे आहेु .  

क. नuदणी 7वभाग – 

   महारा() शासनाKया महसल व वन ?वभागाKया अ�भप;याखाल3 न�दणी ?वभाग येतोू . न�दणी 

?वभागाच ?वभागाच े 2मख न�दणी महा�नर3�क व म\ांक �नयhंक महारा() रा*य पणे हे आहेतु ु ु . या  

?वभागाअतंग$त न�दणी अ�ध�नयमानसार  द�त न�दणी ु करणे, म\ाकं अ�ध�नयमाची अमंलबावणी करणे आ<ण  ु

?वशषे ?ववाह काय�याeवये ?ववाह सपंeन करणे इ;याद3 काम पार पाडल3 जातात. 

   न�दणी ?वषयक कामामaये र�;यांची न�दणी करणे, द�ताKया 2�त�लपी तयार कbन अ�भलेख 

जतन करण व मागणीनसार 2माणीत नकला देणेु , द�तांKया सची तयार करणेु , मागणी नसार ;याKया ु

2माणीत नकला देणे, द�तांKया 2ती व सची नाग{रकांना पाह]यासाठH उपलlध कbु न देणे आ<ण �थावर 

�मळकतीKया ह�तांतरणाKया द�तांची माkहती �मळकत अ�भलेखात फेरफार घे]यासाठH सबं�ंधत यhंणेकड े

पाठ?वणे इ;याद3 कामाचंा समावेश आहे.  

   म\ांक ?वषयक कामामaये म\ांक काय�याची अमंलबजावणी करणेु ु , म\ांक श=क वसल3 ु ु ु

करणे, म\ांक श=क भु ु र]याKया काय$पaदतीचे 0यव�थापन व �नयhंण करणे, �थावर �मळकतीचंे वा?ष$क 

म=यदर तTत ेतयार करणे ु इ;याद3 कामाचा समावेश आहे. 

   न�दणी ?वभागातील द�त न�दणी 2`6येचे सगंणक�करण केलेले आहे. या सगंणक�करणाKया 

माaयमातन न�दणी ?वभागाने आय स{रता ु (i SARITA), पिlलक डटेा एe)3 (PDE), ई-�टेप-इन(e-Step-in), 

ई-पेम[ट (e-Payment), ई-फाई�लगं (e-Filing), ई-सच$ (e-Search),ई-ए एसआर(e-ASR) आ<ण पिlलक डटेा 

एe)3 फॉर फाई�लगं (PDE for filing)इ;याद3 स?वधाु  उपलlध कbन दे]यात आले=या आहेत.   

     रा()3य भ�म अू �भलेख आध�नक�करण काय$6मांतग$त देखील न�दणी ?वभागाच ेु

सगंणक�करणाचे काम रा*यात हाती घे]यात आले असन यामaये ु द�यम �नबधंक काया$लयाचे सगंणक�करण ु

करणे,म=यांकनाKया दराची डटेा एe)3 करणे ु (रेडी रेकनर),सची ू २ ची डटेा एe)3 करणे, जeया द�ताऐवजांचे ू

�कॅ�नगं कbन जतन करणे, द�यम �नबधंक काया$लयाची महसल काया$लयाशी ु ू कनेTट30ह3ट30दारे जोडणी करणे 

इ;याद3 कामे हाती घे]यात आल3 आहे. 

३. अ�भलेख �यव�थापन (�चल!त काय@पvती) 

   शासनाKया 2;येक ?वभागाKया तालका तसेच िज=हा�तर3य काया$लयात काया$लयीन ु

2`6ये0दारे तयार होणारे अ�भलेख जतन व सधंारण कर]यासाठH �वतंh अ�भ◌ेख क�ाची 0यव�था केलेल3 

असत.े अ�भलेख क�ामधन वेळोवेळी 2च�लत पaदतीनसार जने व अनाव#यक अ�भलेख नाशात काढले जातात ु ु ु
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जेणे कbन अ�भलेख क�ामaये �नय�मतपणे लागणारे अ�भलेख 0यवि�थत व सटुसट3तपणे सधंारण कर]यात ु

येतात.  

   ज�मनीशी �नगडीत अ�भलेखांच े सधंारण महारा() रा*यात तहसीलदार काया$लयाच,े उप 

अधी�क भमी अ�भलेख आ<ण नगर भमापन काया$लयचे अ�भलेख क� अशा तीन काया$लयात ू ू अ�भलेख 

जतन कर]यासाठH अ�भलेख क�ाची एक �वतंh 0यव�था केलेल3 असत.े  

उदाहरणाथ$- 

  उपरोTत 2माणे नमद काया$लयाKया ज�मनीशी �नगडीत ?व?वध 2कारKया अ�भलेखांचे जतन ु

व सधंारण कर]यात येत े ;या अ�भलेखांमधील अ�धकार अ�भलेखाशी �नगडीत अ�भलेख नाग{रकांना 

;याचबरोबर शासनाKया  अeय ?वभागांना वारंवार लागतात असतात. उदाहरणाथ$  तहसीलदार काया$लयामधील 

गाव नमना ु ७/१२ व ८अ, फेरफार न�दवह3, जeम व म;य न�दवह3ृ ू , अक?षक आदेश इ;याद3  व उप अधी�क ृ

काया$लयामधील kटAपण, कमी जा�ती पhक, गणाकार प�तकु ु , फाळणी उतारा, गाव नमना ु ९(३) व ९ (४)  

इ;याद3. नगर भमापन अ�धकार3 काया$लयाकडील �मळकतू  पghका, चौकशी न�दवह3, नगर रचना योजनेशी 

सबं�ंधत अ�भलेख इ;याद3 2कारKया अ�भलेखांची वेळोवेळी मागणी असत.े 

   अ�भलेख जतन करणेची काय$प4त अ�तशय शा�hोTत प4तीने तयार कर]यात आल3 होती. 

परंत काळाKया ओघात ह3 0यव�था कोलमड लाग=याचे kदसन येतेु ू ू . आध�नु क काळात पारंपा{रक अ�भलेख 

0यव�थापन प4त कालबाहय होत चालल3 आहे व ;यामaये बदल आणणे 6म2ाAत आहे.  

महसल कामकाजाKया बाबत खाल3ल तीन प4तीKया काय$वाह3 होतात व ;या अनषगंाने ू ु ‘अ’ वग$वार3चे 

अ�भलेख तयार होतात:   

१. अ�धकार अ�भलेखा मaये बदल के=या मळे होणाु र3 काय$वाह3.  

२. मोजणी नकाशांमaये होणारे बदल. 

३. स�ंचके वर झालेले कामकाज/घेतलेले �नण$य. 

अ�भलेख तयार होUयाची �IJया: काया$लयीन 26�येब�लची स?व�तर माkहती काया$लयीन 2`6या पि�तका ु

(Office Procedure Manual) मaये �प(ट कर]यात आल3 आहे. या पि�तु केमaये कामकाजाKया  �नग$ती 

पासन अ�भलेख 0यव�थापन ब�ल माग$दश$क सचना kदले=या आहेतू ू . अजा$Kया सदंभा$चा  2वास आवक 

न�दवह3मaये न�दणी पासन सb होतोू ु . स�ंचकेत bपांतर कLन , स�ंचकेवर अ�ंतम �नण$य झा=यानतंर न�ती 

बदं होत.े या न�तीची वग$वार3 कLन अ�भलेख क�ात पाठव]यात येत.े या सव$ 2`6येचे वण$न खाल3ल 

आकतीत दश$व]यात आले आहेृ . 
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अजा@वर!ल काया@लयीन कामकाजाची काय@प`दती 

टपालाच ेवाटप   

काय$?ववरण शरेा, ?वशषे 

न�दवह3 2�त�ाधीन 

न�ती    

kटAपणी व शरेा    

न�ती हालचाल  

अ�ंतम �नण$य व 

काय$वाह3     

जावक     

अ�भलेख क� 

वगEकरण     

�वय ं�नमा$ण केलेले कामकाज     

आवक 2`6येशी 

सबं�ंधत  

काय$वाह3 सbु 

करणारा  

न�तीवर3ल 

26�येशी सबं�ंधत  
न�तीची 

आवक/जावक  

न�ती 

2वासाच े

च6 

जावक 2`6येशी 

सबं�ंधत  
अ�भलेख 

0यव�थापनाशी सबं�ंधत     

आवक न�द 

अ�भलेख फेर3�त तयार 

करणे , जतन कर]याची 

कालावधी नमदू करणे      
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स>ंचकेचे अ�भलेख क"ातील �यव�थापन 

अज$दार  

नकले साठH अज$   

नTकल फ� भरणे  

पावती सदर करणे 

अ�भलेखाचा शोध घेणे  

ग¥ा/व रकॅ  वLन 2;य�ात 

ताlयात घेणे  

नTकल तयार कLन देणे  

अज$दारांना नTकल देऊन 

पोच घेणे  

अ, ब, क, क१ वग$वार3 

Kया कालावधी साठH 

जतन करणे  

काय$वाह3 साठH अज$  

वग$वार3नसारु  

फेर3�त करणे 

ड वग$ कागद 

न(ट करणे 

मaयवतE अ�भलेख न�दवह3 

मaये न�द करणे 

तपशील वार माkहती �लहणे 

स�ंचका/न�द 

न सापडणे   

स�ंचका/न�द सापडणे 

सबं�ंधत 

?वभागाला/काया$लया 

ला मागणी करणे  

माkहती �मळवणे  

अजा@वर अ)ंतम )नण@य 

अ ब क ड 

वग$वार3  

५० स�ंचका/न�दवह3ंच ेग¥े 

करणे 

तालकाु , गावांच ेनाव, 

अ�भलेखाचे ?ववरण वग$वार3 

�लहणे  

जतन करणेKया कालावधी 

2माणे bमालात बांधणे  

ग¥ा 6मांक देणे 

रकवरॅ  ठेवणे  

माkहती न �मळणे  

अज$दारांना उ;तर 

देणे   

अ�भ

लेख 

क�   
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अ�भलेखां_या वग2करणाची माbहती: 

अ ब क ड वग@वार!: काया$लयातील 2;येक आदेश, न�ती, कागदपh े`कती कालावधीसाठH अ�भलेख क�ामaये 

जतन कLन ठेवायची आहेत याची तपशीलवार माkहती हे कागदपhाचंी वगEकरण याद3वLन ठरव]यात येत.े 

वग$वार3 व जतन करावयाच ेकागदपhांची/ अ�भलेखाचंी माkहती खाल3ल 2माणे आहे:  

अ-  कायम�वLपी जतन करावयाचे कागदपh/ेअ�भलेख  

ब-  ३० वषा$पय¦त जतन कLन ठेव]याचे कागदपh/ेअ�भलेख 

क-  १० वषा$पय¦त जतन कLन ठेव]याचे कागदपh/ेअ�भलेख 

क १-  १ त े५ वषा$पय¦त जतन कLन ठेव]याच ेकागदपh/ेअ�भलेख 

ड-  १ वषा$पय¦त जतन कLन ठेव]याचे कागदपh/ेअ�भलेख  

   अ�भलेख जतन कLन ठेव]याKया कालावधीनसार ;याचे वगEकरण कर]यात येतेु . 

काया$लयातील सपंण$ न�तीू /न�दवह3 अ�भलेख क�ात जतन कLन ठेव]याची गरज नसत.े न�तीतील 

पh0यवहारांचा भाग, दबार कागदपhेु , अनाव#यक कागदपh ेकाढन घेउन केवळ मह;वाची कागदपh ेसमा?व(ठ ू

असलेल3 न�तीच/न�दव�या अ�भलेख क�ात पाठव]याची असत.े या सबंधंीच े स?व�तर माग$दश$न ऍडंरसन 

मeयलमaये कर]यात आले आहेॅ ू . 

   सन १९८० Kया दर�यान प¨©ी अ�नलकमार लखीना यांनी अहमदनगर िज=�याच ेु

िज=हा�धकार3 असतांना काया$लयातील आ<ण अ�भलेख क�ातील अ�भलेखांKया अ�यावतीकरण करणेचा 

अ�भनव 2योग राब?वला होता. तो 2योग लखीना पटन$ �हणन ओळखला जातोॅ ू . ;यांनी अ, ब, क, व ड सची ू

2माणे काया$लयातील आ<ण अ�भलेख क�ातील सव$ अ�भलेखाचंे न�दणीकरण आ<ण वगEकरण केले. कालबाहय 

झालेले अ�भलेख न(ट कर]यात आले. तसेच जतन कLन ठेव]याचे सव$ अ�भलेख अ�यावत कLन अ�भलेख 

क�ामaये ?वशषे प4तीने ठेवले. लखीना पटन$ पवE सव$ अ�भलेखॅ ू , अ�भलेख क�ामaये रकवर उघjयावर ठेवॅ ले 

जायच.े ;याऐवजी सव$ कागदपh/ेअ�भलेख ?व?वध रंगांKया कापडी Lमालामaये बांधन ठेव]याची प4त ;यांनी ू

सb केल3ु . ;यासाठH bमालाKया रंगाचे वगEकरण खाल3ल 2माणे कर]यात आले: 

अ-  कायम�वLपी जतन करावयाची कागदपh े– लाल bमाल  

ब-  ३० वषा$पय¦त जतन कLन ठेव]याची कागदपh-े kहरवा bमाल  

क-  १० वषा$पय¦त जतन कLन ठेव]याची कागदपh-े ?पवळा bमाल  

क १-  १ त े५ वषा$पय¦त जतन कLन ठेव]याची कागदपh-े पांढरा bमाल  

   अ�भलेख क�ाची दb�तीु , रंगरंगोट3, खळेती हवा राह]यासाठH व परेशा 2काशासाठH <खडTयाु , 

अ�भलेख ठेव]यासाठH असले=या रकची दb�ती व रंगरंगोट3 कLन अ�भलेख क� सदंर आ<ण �वKछ ॅ ु ु

कर]याची `कमया यामधन साaय झाल3ू . क[ \शासनाने ©ी अ�नलकमार लखीना यांना ;यांKया या कामाब�ल ु
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प¨©ी देऊन गौर?वले. यावLन काया$लयीन कामकाज प4तीमaये अ�भलेख आ<ण अ�भलेख क� `कती 

मह;वाचे आहेत हे अधोरे<खत झाले.  

   महारा() शासनाने सामाeय 2शासन ?वभागाकडील शासन �नण$य 6. �नर3�ण 

१०८५/५७/१८०/ता.कर.८६ (र व का) kदनाकं २३.०४.८५ व प{रपhक 6. �मती १०८५-९१-१८ (र व का) kदनाकं 

१.०६.८५ अeवये अ�मदनगर िज=�यातील हा 2योग रा*यातील सव$ खा;यातील काया$लयांना लाग केलाू , 

;यामळे शासक�य काया$लयाचे जने Lप बदलन नवीन �वLप 2ाAत झालेु ु ु . ;यावेळीKया *या *या काया$लयांनी 

पढाकार घेतला ती काया$लय व अ�भलेख क�े अ�यावत झाल3ु . िजथे पढाकार घेतलाु  गेला नाह3 तथेील 

अ�भलेख क� अजनह3 दरव�थेत आहेू ू . काह3 काया$लयांमaये �न�मे अध काम झाले आ<ण अध$वट राkहलेले �

काम आजह3 अध$वट अव�थेत राkह=याचे kदसन येतेू .  

   मह;वाची बाब �हणज ेलखीना पटन$ लाग कLनह3 ॅ ू ३० वषा¦चा कालावधी होऊन गेला आहे. 

आज ह3 लखीना पटन$ सव$ॅ  शासक�य काया$लयातील अ�भलेख जतन कर]यासाठH एक उपयTत काय$2णाल3 ु

आहे. काया$लयातील स�ंचका/न�दव�या अ�भलेख क�ात पाठवणे आ<ण अ�भलेख क�ातील, नाश करणेस पाh 

झालेले अ�भलेख नाश करणे ह3 सतत चालणार3 2`6या आहे. *या काया$लयानंी तीस वष$ सात;य राखलेले 

नाह3 ;या काया$लयांचे अ�भलेख क� पeहाु  दरव�थेत अस=याचे kदसन येतेु ू .  

अ�भलेख �यव�थापन काय@पvती: एक �
ट!"ेप 

 

 
 

न�तीला अ, ब, क, ड वगEकरणानसार  आ<ण ghअ�र3 आधा{रत सकेंतांक व उपसकेंतांक दे]यात येतातु .  

पारंपYरक पvतीने कागदपZा_ंया �वwपात अ�भलेख जतन करणे सबंधंी येणा-या अडचणी:  

पारंपा{रक अ�भलेख जतन कर]याKया काय$प4तीत काह3 hट3 व अडचणी आहेतु . ;याचे ?ववरण थोडTयात 

खाल3ल 2माणे आहे: 

अ�भलेख वगEकरण 

अ 

कायम

ब क क१ ड 

कायम�वLपी  ३० वष$  

१० वष$   

५ वष$   १ वष$  

लाल Lमाल   
?पवळा bमाल  

bमाल kहरवा bमाल  

पांढरा bमाल  
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(१) मeयअल पaद;तीने काम के=यामळे िज=हा व तहसील पातळीवर माkहती अ�यावत कॅ ु ु र]यास ?वलबं 

होतो. माkहती चे सकंलन व कागदपhांची जळवणी करणे वेळखाऊु , िTल(ट आ<ण अवघड काम 

असत.े 

(२) अ�धकार अ�भलेखांमaये कालांतराने झालेले बदल पहावयाचे झा=यास वेगवेग«या kठकाणी ठेवले=या 

अ�भलेखाचंा शोध घेऊन माkहती पहावी लागत.े ह3 2`6या िTल(ट व वेळखाऊ आहे. 

(३) ह�त�ल<खत प4तीने जतन के=यामळे अ�भलेखांमaये ह�त�ेप करणे `कवा अना�धकत फेरबदल ु ं ृ

कर]याची शTयता वाढत.े  

(४) अ�भलेख कागदांKया �वbपात अस=यामळुे, त े सहजपणे फाट शकतातू . तसेच कागदांचे आय(य ु

कालांतराने सपं(टात येतेु . ;यामळे कागदांवर  असलेल3 माkहती काु लांतराने सपं(टात ये]याची दाट ु

शTयता आहे. 

(५) जने अ�भलेख आजदेखील दAतरु / bमालात ठेव]यात येतात. अ�भलेखाचंी गरज पड=यास दAतरांना 

हाताळणे, शोध घेणे अवघड जात.े शोध घे]यात बराच वेळ वाया जातो व जा�त मन(यबळाची गरज ु

भासत.े  

(६) महसलू, भमी अ�भलेख आ<ण मालम;तचेा न�ू दणी ?वभागांKया अतंग$त �नयमीतपणे माkहतीच े

देवाणघेवाण (Exchange  of  Information ) होत नस=यामळे ु �नण$य 2`6येमaये ?वलबं होतो.  

(७) अ�धकार अ�भलेखांची/ नकाशांची माkहती ?वखरलेल3 असतेु . या माkहतीचा उपयोग कLन �न(कष$  

काढ]यासाठH, तसेच ?व# लेषण कLन ज�मनीKया अ�भलेखांबाबत �नण$य घेणे अवघड असत.े 

(८) भमी अ�भलेखांमaये मातीू , शतेी, ?पके, जल�सचंन इ;याद3 मह;वाKया माkहतीची न�द केलेल3 असत.े 

ह3 माkहती 2शासक�य कामकाजासाठH, �नयोजन व �नण$य 2`6येसाठH उपयTत असतेु . परंत ह3 ु

माkहती ह�त�ल<खत प4तीने साठ?वल3 अस=यामळे ती एकghत कLन प4तशीरपणे ?व#लेषण ु

करणेसाठH उपलlध नसत.े  

(९) ज�मनीबाबतKया eयायालयीन दा0यासाठH eयायालयास ?व?वध 2कारKया भमी अ�भलेखाचंी गरज ू

भासत.े हे अ�भलेख सहजपणे उपलlध होत नस=यामळे eयायालयीन दावे ु �नकाल3 �नघ]यास वेळ 

लागतो. 

       (1०) नसै�ग$क आप;ती, आग इ;याद3 मळे कागदपh ेन(ट हो]याची शTयता असतेु . 

अ�भलेख क" �यव�थापन सबंधंी  येणा-या अडचणी: 

(१) अ�भलेख क� हे कम$चा-यांवर अवलंबन असतातू :. अ�भलेख जतन करणे, कालावधीनसार त ेन(ट कLन व ु

इतर अनषं�गक कामकाज पण$पणे कम$चाु ु -यांवर अवलंबन आहेू . अ�भलेख क�ांच े 0यव�थापन अ�भलेखपाल 

करतात. अ�भलेख कठे व कसे ठेवले आहे व ;यामागची कारणु �ममांसा या सव$ बाबींची माkहती अ�भलेखापाल 

यांनाच असत.े ;यामळे बरेचदा अ�भलेख 0यव�थापन 0यिTत�भमख होतेु ु . 
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(२) स�ंचका/अ�भलेख पeहाु  ;याच जागेवर ठेवणे 0यTती �नभ$र (human dependant) 2`6या आहे. 

;यामळे अ�भलेख पव$वत ठेवले जातील याची शा#वती नसतेु ू .  

(३) अ�भलेख क� 0यव�थापनामaये एकसमानता पाळल3 जात नाह3. 2;येक काया$लयात वेगवेग«या 

प4तीचा अवलबं केला जातो. 

(४) सव$साधारणपणे अ�भलेख क�ाचे 0यव�थापन हे सग«यात उपे��त ?वषय अस=याचे जाणवत.े काह3 

दशकांपवE ु वाहनांचा अभाव व दळणवळणाची कमी साधने अस=याने नाग{रकांना पायी जाणे  `कवा ं

बलैगाडी वापरणे या �शवाय पया$य न0हता. पावसाळयात तहसीलदार काया$लयात/ उप अधी�क भमी ू

अ�भलेख काया$लयात अजनच कमी गद�ु /वद$ळ होत असे. कमी गद� अस=यामळे पावसा«यातु  

कम$चा-यांना अ�भलेख 0यव�थापनाकड े ल� देणे अपे��त होत.े बदल;या काळात लोकांची गद� 

बारमाह3 असत.े ;यामळे अ�भलेख 0यव�थापनाकड ेल� देणे शTय होत नाह3ु . वेळेचा अभाव यामळे ु

अ�भलेख 0यव�थापन या ?वषयाकड ेदल$� करणे हे एक मोठे काु रण बहदा सव$च काया$लयात  केले ु

जात.े  

 वर3ल सव$ अडचणी दर कर]यासाठH बदलाची गरज आहेू . 

४.  रा
�!य भमी अ�भलेख आध)नक*करण काय@Jम  ू ु  

   क[ \ शासन पर�कत भमी अ�भलेखाचे सगंणक�रण ु ूृ (CLR) या १००% अनदा�नत योजने ु

अतंग$त रा*यातील सव$ अ�धकार अ�भलेख व �मळकत पghकांच े सगंणक�करण करणेचा मह;वपण$ �नण$य ु

झाला. रा*यातील सव$ अ�धकार अ�भलेखांच े�हणजे ७/१२ आ<ण �मळकत पghका (2ॉपट� काड$) सगंणक�करण 

सन २००५ पय¦त पण$ ू कर]यात येऊन तालका �तरावर3ल ु ‘सेत’ू क[ \ातन सगंणीकत ू ृ ७/१२ चे उतारे देणेKया 

2`6येला सbवात झाल3ु . जमाबदं3 आयTत आ<ण सचंालक भमी अ�भलेखु ू (महारा() रा*य)पणे याु  काया$लयाने 

या सपंण$ काय$6माची रा*यात अमंलबजावणी कLन काम पण$ कLन घेतलेू ू . यासाठH रा()3य सचनाू  ?वYान 

क[ \, पणे यांनी तांghक सहकाय$ ु पर?वलेु  व ;यासाठH एक LMIS ह3 आYावल3 देखील ?वक�सत कर]यात 

आल3. तथा?प या काय$6माKया अमंलबजावणी�वारे सगंणीकत ृ ७/१२ चे उतारे आYावल3�वारे पर?वणे या ु

एकमेव उk�(टावरच भर kदला गेला. परंत भमी अ�भलेख ?वभाग व महसल ?वभागाKया इतर महसल ु ू ु ू

कामकाजाचे सगंणक�करण झाले नाह3. 

   क[ \ शासनाने महसल काया$लयाचे बळकट3करण आ<ण भमी अ�भलेखाचंे अ�यावतीकरण ू ू

करणेसाठH ५० % क[ \ पर�कत योजना सb केल3ु ुृ .  यामaये तलाठH काया$लयाचे बांधकाम तसेच भमी ू

अ�भलेख काया$लयाचे बाधंकाम इ;याद3 कामे रा*यात कर]यात आल3. तसेच भमी अ�भलेखाKया ू

अ�यावतीकरण कर]याचे  काम देखील कर]यात आले.  
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   क[ \ शासनाने नाग{रकांना ;यांKया ज�मनीKया मालक� हTकाची शा#वती दे]याक{रता  

सवा$�गण घटकांचा  समावेश असलेल3 एकच योजना तयार कर]याचा �नण$य घेतला. ;यामaये पवEKया भमी ू ू

अ�भलेखाचंे सगंणक�करण  (१०० % क[ \ पर�कत ु ृ योजना ) व महसल3 काया$लयाचे बळकट3करण  आ<ण ू

भमी अ�भलेखांचे अ�यावतीकरण ू (५० % क[ \ पर�कत योजनाु ृ ) या दोeह3 योजनाअतंग$त येणा-या घटकांचा, 

;याच बरोबर उपरोTत दोeह3 योजनामंaये  समा?व(ट नसले=या अeय मह;वाKया घटकाचंा समोवश कbन 

रा()3य भमी अ�भलेख आू ध�नक�करण  काय$6म ह3 ु क[ \ पर�कत ु ृ योजना सन २००८-०९  पासन सb केल3 ु ु

आहे.   महारा() रा*यात रा()3य भमी अ�भलेख आध�नक�करण काय$6मांची अमंलबजावणी सन ू ु २००९ पासन ु

कर]यात येत आहे. सदर काय$6म हा क[ \ शासनाKया �ामीण ?वकास मhंालयाKया भमी ू ससंाधन 

?वभागामाफ$ त राब?व]यात येत आहे.  क[ \ शासनाKया भमी ससंाधन ?वभागाने या काय$6माKया ू

अमंलबजावणीKया अनषगंाने माग$दश$क त;वे सन ु २००८-०९  मaये क[ \ शासनाKया भ�म ससंधान ?वभागाKया ू

अनषगंाने माग$दश$क त;वेु  �नग$�मत केल3 आहेत. ;यामaये 2;येक घटकांKया अमंलबजावणीसाठH आव#यक 

असणा-या  माग$दश$क सचनाू  kदले=या आहेत. तसेच  2;येक घटकाKया अमंलबजावणीक{रता घटक �नहाय 

लागणा-या �नधीचे 2माण व ;या �नधीमधील क[ \ व रा*य शासनाचा kह�सा याबाबतची स?व�तर माkहती 

kदल3 आहे. घटक �नहाय क[ \ व रा*य शासनाKया �नधीची kह�सेवार3 खाल3ल 2माणे आहे: 

अ.J. घटक कy z bह�सा रा�य bह�सा 

१ 

भमी अ�भलेखाचे अ{यावतीकरण करणे ू  

अ) डटेा एं)3/ र3 एं)3/ डटेा कनवज$न करणे  

ब) नकाशांचे Uडजीटायजेशन करणे  

क) तालकाु ,उप ?वभाग व िज=हा डटेा स[टर तयार करणे  

ड) रा*य �तर3य डटेा स[टर तयार करणे  

इ) महसल काया$लयामaये  कनेिTट?वट3 �थापीत करणेू  

१००% -- 

२ मोजणी/पनम}जणी करणे व भमापन जमाबदं! अ�भलेख अ{यावत करणे  ु ु ५०% ५०% 

३ 

नuदणी 7वभागाचे सगंणक*करण 

अ) द�यम �नबधंक काया$लयाचे सगंणक�करणु  करणे.  

ब)  म=यांकनाKयाु  दराची डटेा एe)3 करणे (रेडी रेकनर)  

क) सची ू २ ची  डटेा एe)3 करणे  

ड) जeया द�ताऐवजाचंे �क�नगं कbन जतन करणेू ॅ . 

इ)द�यम �नबधंक काया$लयाची महसल काया$लयाशी ु ू   
      कनेTट30ह3ट30दारे जोडणी करणे.  

२५% ७५% 
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अ.J. घटक कy z bह�सा रा�य bह�सा 

४ 

आध)नक अ�भलेख क" �थापन करणे   ु  

अ)जeया अ�धकार अ�भलेखाशी �नगडीत भमी अ�भलेखांचे �क�नगं ू ू ॅ

करणे  

ब)अ�भलेख क�ामaये आव#यकतनेसार भौ�तक सधारणा कbन घेणेु ु . 

अ�भलेख क�ातील सव$ अ�भलेख कॉ�पकटस$ मaये जतन कbन ठेवणेॅ  

क)�कन केले=या अ�भलेखाKंया डटेा मॅ धन नाग{रकांना व    ु  

ड)शासनाKया अeय ?वभागानंा अ�भलेख  उपलlध कbन  देणे. 

५०% ५०% 

५ 

��श"ण आ\ण "मता बांधणी 

अ)  2�श�ण व काय$शाळा आयोजीत करणे  

ब) 2�श�ण स�ंथाचंे बळकट3करण करणे.  

१००% -- 

   उपरोTत घटकांKया अमंलबजावणी बरोबरच रा()3य भ�म अू �भलेख आध�नक�करण ु

काय$6माKया अमंलबजावणीमaये खाल3ल 2माणे  काय$वाह3 करणेत येणार आहे.   

१ कोर जी आय एस (Core -GIS):- 

 अ) गाव नकाशा व कड�)ल नकाशाचंे जीओरेफरेॅ eसींग सटेलाईट इमेजर3 बरोबर कbन कोर जी आय एस ॅ

�थापन करावयाचे आहे.   

ब) सटेलाईट इमेजर3चा डेॅ टा तसेच स0ह ऑफ इंUडया व फॉरे�ट स0ह ऑफ इंUडया यांचे कडील नकाश ेआ<ण � �

Uडजीटाईज केलेले नकाश े(पनम°जणी0दारे तयार झालेले ु )यांचे एकाि;मकरण करणे.   

  वर नमद घटकांKया अमंलबजावणीबरोबरच महारा() रा*यात ु ज�मन मोजणी अजा$Kया 

काया$लयीन 2`6येच ेसगंणक�करण आ<ण तलाठयाकंडील गाव नमना नबंर ु १ त े २१ च ेसगंणक�करण  हे 

काय$6म हाती घे]यात आले आहेत. रा()3य भमी अ�भलेख आध�नक�करण काय$6मातील सव$ घटक आ<ण ू ु

महारा() शासनाKया पढाकाराने  अमंलबजावणी कर]यात येत असलेु =या दोन ना?वeयपण$ सकं=पना यांचाह3ू  

समावेश कbन महारा() शासन सपंण$ रा*यात ु ‘ ई-महाभमीू  ’- तथा एकाि;मक भमी अ�भलेख आध�नक�करण ू ु

आ<ण 0यव�थापन हा काय$6म राब?वत आहे. याक{रता महारा() शासनाKया महसल व वन ?वभागाने  kदनांक 

१२/०६/२०१२ रोजी शासन �नण$य �नग$�मत केला आहे.  

५. ई- महाभमी ू -एकाि9मक भमी अ�भलेख आध)नक*करण ू ु आ\ण �यव�थापन काय@Jम  

   रा()3य भमी अ�भलेख आध�नक�करण  काय$6म हा काय$6म महारा() रा*यात ई ू ु - महाभमी ू

तथा  एकाि;मक भमी अ�भलेख आध�नक�करण आ<ण 0यव�थापन काय$6म  या नावाने राब?व]यात येत ू ु

आहे. या काय$6मात खाल3ल घटकांचा समावेश आहे. 
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मोजणी 2`6येचे सगंणक�करण  -  ई- मोजणी 

तलाठH दAतराच ेसगंणक�करण  - ई- चावडी 

न�द3 /फेरफार ऑन लाईन करणे  -      ई- फेरफार  

अ�भलेख क�ाचे आध�नक�करणु   - ई-अ�भलेख  

नकाशांचे Uडजीटायझेशन   - ई-नकाशा  

रा*याची पनम°जणीु    - ई-पनम°ु जणी 

भमी अ�भलेख भौगो�लक माkहती 2णाल3ू  - ई-भलेखू  

न�दणी ?वभागाचे सगंणक�करण  - ई-न�दणी  

ई-महाभमीू - एकाि;मक भमी अ�भलेख आध�नक�करण आ<ण 0यव�थापन काय$6माची स�ं�Aत माkहती पढ3ल ू ु ु

2माणे आहे.  

१. ई- मोजणी: मोजणी अजा$Kया काया$लयीन कामकाजाच ेसगंणक�करण: भमूी अ�भलेख ?वभागकड े2ाAत 

होणा-या जमीन मोजणी 2करणांKया स_ंयेत वाढ होत आहे. उपलlध कम$चा-यांचा �नयोिजत प4तीने 

वापर कLन 2लgंबत 2करणांची स_ंया कमी कर]यासाठH जमाबदं3 आयTत ु आ<ण सचंालक, भमी ू

अ�भलेख (महारा() रा*य) पणे यांKया माग$दश$नाखाल3ु , रा()3य सचना ?वYान क[ \ू , पणे यांKया ु

तांghक सहा�याने ई-मोजणी आYावल3 ?वक�सत कर]यात आल3. या आYावल30दारे मोजणीच ेअज$ 

�वीकार]यापासन त े मोजणी 2करण �नकाल3 होईपय¦तू , सव$ काया$लयीन टAAयांच े सपंण$पणे ू

सगंणक�करण कर]यात आले आहे. या आYावल3मaये अज$दारास अज$ के=याबरोबर लागणा-या 

मोजणी श=काचा तपशील �मळतोु . ;या2माणे मोजणी श=काच ेचलन तयार कLन kदले जातेु . मोजणी 

श=कु  कोषागारात भरणा के=यानतंर अज$दारास ता;काळ मोजणीची �नयोिजत तार3ख, भकरमापकाच ेू

नाव व मोबाईल 6मांक इ;याद3 बाबींचा समावेश असलेल3 आYावल30दारे तयार होणार3 पोच 

सगंणका0दारे ?2टं काढन kदल3 जातेु . या आYावल30दारे मोजणी 2करणांचा आढावा 

तालकाु /?वभाग/रा*य �तरावर शTय झाले आहे.  

२. ई- चावडी: तलाठR द~तराचे सगंणक*करण: तलाठH यांKयाकडील गाव नमना ु १त े २१ हे नमने ु

एकमेकांशी �नगडीत असनू, ;यात माkहती भरणे हे िTल(ट �वLपाचे काम आहे. यांKया 

सगंणक�करणासाठH ई-चावडी आYावल3 जमाबदं3 आयTत आ<ण सचंालक भमी अ�भलेख ु ू (म.रा*य), 

पणे यांKया माग$दश$नाखाल3ु , रा()3य सचना ?वYान क[ \ू , पणे यांनी ?वक�सत केल3ु . या आYावल3चा 

वापर तलाठH ;यांKया लपटॉप0दारे करणार आहेतॅ . जमीन महसल वसल3ची त;�णी माkहती ू ु (Real 

Time Information) आYावल30दारे तयार होणार आहे.  

३. ई- फेरफार: या 2क=पांतग$त सगंणक�कत सातबाराचे डटेाचे अ�यावतीकरण करणेृ , य�नकोडमaये ु

bपांतर करणे, तालका �तरावर3ल महसल काया$ु ू लयांची समांतर जोडणी करणे व द�यम �नबधंक ु
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काया$लयांची महसल काया$लयांशी जोडणी करणे या बाबी एकhीत कLन रा*यात ऑनलाइन फेरफार ू

2`6या सb कर]यात येणार आहेु . याक{रता जमाबदं3 आयTत आ<ण सचंालक भमी अ�भलेख ु ू (म.रा), 

पणे यांKया माग$दश$नाखाल3ु , रा()3य सचना ?वYान क[ \ू , पणे यांKया तांghक सहा�याने ु ई-फेरफार  

आYावल3 ?वक�सत कर]यात आल3. या0दारे गाव पातळीवर3ल फेरफार 26�येचे सपंण$पणे ू

सगंणक�करण कर]यात येणार आहे. या आYावल30दारे  द�त न�दणी व फेरफार न�द घे]याची 

काय$वाह3 ता;काळ होणार आहे.  

४. ई- अ�भलेख: अ�भलेख क"ाच े आध)नक*करणु :-  या काय$6मांतग$त तालकाु  �तरावर आध�नक ु   

भमीू  अ�भलेख क� �थापन कर]यात येणार आहे. आध�नक भ�म अ�भलेख क� �थापन करतानाु ू   

अ�भलेख क�ामaये जeयाू  अ�धकार अ�भलेखाशी �नगडीत भमीू  अ�भलेखाचं े�क�नगंॅ  करणे, अ�भलेख 

क�ामaये आव#यकतनेसारु  भौ�तक सधारणाु  कbन अ�भलेख क�ातील सव$ अ�भलेख कॉ�पकटस$ॅ  

मaये जतन करणे आ<ण �कन केले=या अ�भलेखांKया डटेा मधन नाग{रकांना व शासनाKया अeय ॅ ु

?वभागांना  अ�भलेख उपलlध कbन देणे इ;याद3 कामे करावयाची आहेत.अ�धकार अ�भलेखाशी 

�नगडीत मह;वाKया भ�म अ�भलेखाचंे �क�नगं व मेटा डटेा एe)3 कामाचा पथदशE 2क=प पणे ू ुॅ

िज=हयातील हवेल3, मळशी तालTयात यश�वी{र;या राब?व]यात आला आहेु ु .   

 ई- अ�भलेख `कवा ईं -रेकॉड$ हा “पेपरलेस ऑफ�स” च ेउk�(ट साaय कर]याKया 2`6येतील मह;वाचा 

घटक आहे. ह3 2णाल3 इलेT)ॉ�नक अ�भलेख `कवा कागद3 अ�भलेखाचे 2ती साठव]याकरतां / 

शोध]याकरता वापरल3 जात.े ई- अ�भलेख अYावल3 मaये माkहती साठवणे, कागद3 अ�भलेखाचे  ई 

अ�भलेखात bपांतरण करणे, मेटाडाटा, सर��तताु , सचीकरण व अ�भलेखांKया 2ती काढ]याची सोय ू

आहे. अ�भलेख 0यव�थापन, ?वशषेतः भमी व महसल अ�भलेख 0यव�थापनाक{रता ू ू सगंणक�करणाचा 

वापर कर]यात येणार आहे. 

५. ई- नकाशा: नकाशाचे �डजीटायझशेन: भमी अ�भलेख व महसल ?वभागातील नकाश े सन ू ू १८३०  

पासन तयार केले अस=याने त ेस�या िजणा$व�थेत आहेतू . ;यामळे नकाशांचे ु Uडजीटायझेशन कर]याचा 

पथदशE 2क=प मळशी तालTयात कर]यात ु ु आला.. यामaये तालका �तरावर3ल उप अधी�क भमी ु ू

अ�भ=ख काया$लयातील kटAपण,फाळणी नकाश,े भसपंादन नकाशेू , gबनशतेी नकाश े इ;याद3 च े

Uडजीटायजेशन कर]यात आले आहे. सपंण$ रा*यात नकाशांचे ू Uडजीटायजशेन झा=यांनतर ;याची 

जोडणी सगंणक�कत सातबाराशी कर]यात येणार आहेृ . ;यामळे जनतलेा सगंणक�कत सातबाराKया ु ृ

बरोबर ;या ज�मनीचे सगंणक�कत नकाश ेउपलlध होतीलृ . हे नकाश ेभौगो�लक 2णाल30दारे (GIS) 

सकेंत �थळावLन उपलlध कLन kदले जाणार आहेत.  

६. ई नuदणी :-न�दणी ?वभागाचे सगंणक�करण या काय$6मा�वारे रा*यात न�दणी ?वभागामaये  द�यम ु

�नबधंक काया$लयाचंे सगंणक�करण करणे,0ह=यएशन Uडटे=सची डटेा एe)3 करणेॅ ु ,सची ु २ ची डटेा एe)3 
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करणे या कामे कर]यात येत आहेत. तसेच द�यम �नबधंक काया$लयाची महसल काया$लयांशी ु ु

कनेTट30ह3ट3�वारे जोडणी कर]यात आल3 आहे.  

७. ई.पनम}जणी ु :-  महारा() रा*यात ज�मनीचे 2ाथ�मक सव�ण होऊन � १०० वष$ उलटन गेल3 आहेतू . 

मळ मोजणी नकाश े व ज�मनीवरची सaयि�थती यामaये ू फार मोठा बदल झालेला आहे. ज�मनीच े

नवीन पोटkह�से तयार झाले, र�त,े धरणे, तलाव, नागर3 वसाहती तयार झा=या आहेत. हे सव$ बदल 

अ�धकार अ�भलेखात आ<ण ज�मनीKया नकाशात 2�तgबgंबत झालेले नाह3त. ;यामळे आध�नक ु ु

प4तीने पनम°जणी  कLनु , Uडिजटल �वLपात अ�भलेख तयार कर]याचे 2�ता?वत आहे. या कामाचा 

पथदशE 2क=प मळशी तालTयातील ु ु १२ गावात राब?व]यात आला आहे. सदरचे 2क=प सपंण$ रा*यात ू

राबव]याची पव$तयार3 शासन �तरावर सb आहेू ु . 

८. भमी अ�भलेख भौगो�लक माbहती �णाल!ू : सगंणक�कत सातबाराचा डटेाृ , सगंणक�कत नकाशेृ , �कन ॅ

केलेले जने अ�भलेख व पनम°जणी ु ु �ेhाचे नकाश े इ;याद3 नागर3कांना एकाच kठकाणी (one 

window) वेबसाईट0दारे/पोट$ल0दारे उपलlध कLन दे]यात येणार आहेत.  

   काळाची गरज ओळखनू, अ�भलेख  0यव�थापनाला आजKया आध�नक काळात बरेच मह;व ु

kदले जात आहे. कागद3 �वbपात अ�भलेख जतन करणे हे कठHण व िTल(ट अस=यामळुे, “पेपरलेस ऑफ�स” 

ची सकं=पना 2च�लत होत चालल3 आहे. “पेपरलेस ऑफ�स” �हणजेच कागदाचा वापर कमी करणे/टाळणे  

`कवा पण$पणे बदं करणें ू .  या पaदतीमaये अ�भलेख Uडजीटल �वbपात जतन केले जातात. ह3 सकं=पना 

ि�वकार]याचे फायदे खाल3ल 2माणे आहेत: 

(१) अ�भलेख सगंणकावर अस=यामळुे, माkहतीची देवाण-घेवाण करणे सोपे होत,े जेणेकbन अ�भलेख  

शोध]यात वेळ जात नाह3 व प{र©म वाचतात. 

(२) कम$चा-यांवर अवलबंन राह]याची गरज पडत नाह3ू . 

(३) अ�भलेख लगेच अ�यावत केले जातात. 

(४) वेळेची बचत होत.े 

(५) अ�भलेख साठव]यासाठH कमी जागा लागत.े 

(६) अ�भलेखाKया सर��ततचेा 2#न ु राहत नाह3. 

(७) पया$वरण वaद3सृ  मदत होत.े 

  g�ट3श राजवट3 पासन भमी अ�भलेख 0यव�थापनाला अनeय साधारण  मह;व kदले गेले ू ू

आहे. महारा() रा*यात लखीना पटन$चा वापर अ�भलेख 0यव�थापॅ नासाठH केला जातो. पण ह3 काय$प4त 

मन(य क[ k\त असनु ू , ;याचा अवलबं कर]यात ब-याच अडचणी येतात. ह3 प4त कालबाहय  होत चाललेल3 

आहे. आध�नक काळात ज�मनीची वाढणार3 मागणी व ;या सबंधंीचे अ�भलेख 0यव�थापनाची गरज ओळखताु , 
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आध�नक�करण व सगंणक�करण हा यो�य पया$य आहेु . हेच उkद(टे समोर ठेवन महारा() रा*यात ईू - अ�भलेख 

काय$6म राबव]यात येत आहे.  
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�करण २ 

अ�भलेख क"ाच ेआध)नक*करणु  
   महारा() रा*यात ज�मनीKया अ�धकार अ�भलेखाशी �नगडीत अ�भलेख हे तालका�तरावर3ल ु

तह�सलदार व उप अधी�क भ�म अ�भलेख काया$लयाKया अ�भलेख क�ामaये जतन  व सधंारण कर]यात ू

येतात.  ;याचबरोबर  गावठाणातील नगर भमापन झालेले ज�मनीचे अ�भलेख हे संू ब�ंधत तालTयाKया उप ु

अ�ध�क भ�म अ�भलेख काया$लयात जतन व सधंारण कर]यात येतातू .  तसेच  *या kठकाणी  शहर3 भागात 

नगर भमापन झालेले आहे अशा kठकाणी रा*य शासनाने �वतंh भमापन अ�धकार3 काया$लये  �नमा$ण केलेल3 ू ू

आहेत.  या काया$लयात फTत सबं�ंधत शहर3 भागातील नगर भमापन झाले=या ज�मनीचे अ�भलेख जतन व ू

सधंारण कर]यात येतात.  नाग{रकांना वेळोवेळी ज�मनीचे अ�भलेख हे खरेद3 ?व6� 0यवहार , कज$ घेणे, 

eयायालयीन 2`6या इ;याद3 कारणासाठH आव#यक असतात. ज�मनीचे अ�भलेख नाग{रकांना ?वkहत  नTकल 

फ� आकाbन तह�सलदार/उप अधी�क भ�म अ�भलेख आ<ण नगर भमापन अ�धकार3 काया$लयाकडन ू ू ू

पर?व]यात येतातु .  वेगवान झाले=या ?वकास 2`6येमळुे नागर3कांना  ज�मनीच े अ�भलेख वारंवार  लागत  

असतात.  ;यामळे मागणी 2माणे अ�भलेखांKया नकला पर?व]यामaये  होणाु ु -या ?वलबंाच े2माण वाढत आहे.  

नाग{रकानंा अ�भलेखांKया नकला वेळेवर �मळ न शक=याने ;यांना वेळ वाया जावन 2सगंी नकसानीस देखील ु ू ु

सामोरे जावे लागत आहे.  तसचे  ?व?वध शासक�य योजना  राब?वताना देखील अनेक शासक�य काया$लयांना 

ज�मनीKया अ�भलेखांKया नकला आव#यक असतात.  सदर अ�भलेखांKया  नकला �मळ]यास ?वलबं  

झा=यास पया$याने शासक�य  योना राब?व]यामaये  ?वलबं होतो  ;यामळे  शासनाचे  देखील आ�थ$क नकसान  ु ु

होत असत.े  नागर3कांना  व शासनाKया अeय  ?वभगाना ज�मन ?वषय अ�भलेख मागणी2माणे  ता;काळ 

उपलlध कbन दे]यासाठH आध�नक तhंYानाचा वापर कbन रा*यातीु ल सव$ तह�सलदार,  उप अधी�क भ�म ू

अ�भलेख व नगर भमापन अ�धकार3 काया$लयाकडील अ�भलेख क�ाचे आध�नक�करण करावयाचे आहेू ु .  

१. संक3पना 

   रा()3य भमी अ�भलेख आध�नक�करणाKया अमंलबजावणीबाबत क[ \ शासनाKया �ामीण ू ु

?वकास मhंालयाKया भमी ससंाधन ?वभागानेू  खाल3ल2माणे  माग$दश$क  सचूना �नग$�मत केले=या  आहेत. 

;यानसार  तालका �तरावर  भमी अ�भलेख क� �थापन करताना खाल3ल 2माणे काय$वाह3 करावयाची आहेु ु ू :  

(१) जeया ू अ�धकार अ�भलेखाशी �नगडीत भमी अ�भलेखाचं े�क�नगं ू ॅ करणे. 

(२) अ�भलेख क�ामaये आव#यकतनेसारु  भौ�तक सधारणाु  कbन अ�भलेख क�ातील सव$ अ�भलेख 

कॉ�पकटस$ॅ  मaये जतन करणे. 
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(३) �कन केले=या अ�भलेखांKया डटेा मधन नाग{रकांना व  शासनाKया अeय ?वभागांनाॅ ु  अ�भलेख 

त;परतनेे उपलlध कbन देणे.  

 

   आध�नक भमी अ�भलेख क� �थापन करणेक{रता  भमी अ�भलेखांच े�क�नगं व इंडिेTसंु ू ू ॅ ग 

कbन त े Uडिजटल �वbपात जतन  कर]यात येणार आहेत . Uडिजटल �वbपात जतन  केलेले अ�भलेख 

Document Management System (DMS) या सगंणक�य आYावल30दारे नागर3कांना व 2शासनास  

ता;काळ उपलlध कbन kदले जाणार आहेत .  �कन केले=या अ�भलेखाचा डटेा ॅ State Data Center वर  

ठेवला जाणार आहे व तो डटेा नाग{रक आYावल3�वारे कोठनह3 इंटरनेटKया माaयमातन पाह शकतीलू ू ु . या 

पaदतीने सायबर रेकॉड$ bमकड ेवाटचाल कbन अ�भलेखाचे Dematerialised format मaये सधंारण करणे 

शTय होईल .  

अ�भलेख क"ाम`ये करावया_या भौ)तक सधारणाू :- 

       अ�भलेख क�ाच ेआध�नक�करण  करताना अ�भलेख क�ामaये आव#यकतनेसार ु ु  भौ�तक 

सधारणा करणे ;याचबरोबर अ�भलेखांची  सर��तता ?वचारात घेणे अ;यतं गरजेच ेआहेु ु .    

(१) भौ)तक  सधारणा ु :- 

 अ�भलेख क�ातील छताला वॉटर 2`फंग असणे आव#यक आहेृ .  तसेच �भतंीला Aल�टर3ंगॅ , 

रंगसफेद3 करणे आव#यक आहे. अ�भलेख क�ात का�पTटस$ ॅ बस?व]याKया µ(ट3कोनातन  ु

समपातळीत ¶लोर3ंग  असणे आव#यक आहे. ;यासाठH समपातळीत फरशा बस?वणे आव#यक 

आहे.अ�भलेख क�ामaये हवा खेळती राह]यासाठH व उजेड ये]यासाठH आव#यकतनेसार <खडTया ु

सि�थतीत असणे आव#यक ु आहे.    

(२) अ�भलेख क"ाची सर�"तताु :- 

अ�भलेख क�ामaये अचानक आग लागन अ�भलेख जळन न(ट झालेKया घटना अनेक kठकाणी ु ु

घडले=या आहेत. न(ट झालेले अ�भलेख पनलखन कbन न0याने तयार करणे ह3 अ;यतं अवघड ु �

26�या आहे. अ�भलेख क�ामaये सव$ अ�भलेख हे कागद3 �वbपात जतन केलेल अस=याने 

अ�भलेख सर��त राह]याKया आव#यक असणार3 सव$ काळजी घेणे गरजचे े आहेु .;याकर3ता 

अ�भलेख क�ामaये अि�नशामक 0यव�था असणे गरजचेे आहे.   

(३) अ�भलेखे कॉ�पfटस@म`ये जतन करणेॅ . 

अ�भलेखाचंे जतन व सधंारण आध�नक पaदतीने कर]यासाठH अ�भलेख क�ामaयेु  कॉ�पTटस$ या ॅ

आध�नक साठवणक�Kया साधनाचा वापर कर]यात यावा असे रा()3य भ�म अ�भलेख ु ू ू

आध�नक�करण काय$6माKया माग$दश$क त;वात नमद आहेु ु . कॉ�पTटस$ हे धातने बण?वलेले ॅ ु

असतात. ;यामaये ?व?वध 2कारचे अ�भलेख ठेव]यासाठH ?व?वध आकाराचे कAपे असतात. तसेच 
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अ�भलेख सर�ीत राह]यासाठH 2;येक ु कॉ�पTटस$ॅ  लॉक कर]याची स?वधा ु असत.े कॉ�पTटस$Kया ॅ

तळभागात मागेपढे सरक?व]यासाठH स?वधा असतेु ु . ;यामळे यो�य त ेअ�भलेख काढणे व ठेवणे ु

सोईचे होत.े  अ�भलेख क�ामaये कॉ�पTटस$ बस?व]याचे फायदे खाल3ल 2माणे ॅ आहेत   

(१) अ�भलेख क�ामaये कॉ�पTटस$ बस?व=यामळे  तथे ेसाधारणपणे ॅ ु ४० % जागेची बचत होइल.  

(२) बचत झाले=या जागेचा वापर अ�भलेख क�ात Operational Area आ<ण Public Service 

Area या स?वधा �नमा$ण कर]यासाठH करता येईलु .  

(३) अ�भलेख क�ात अ�भलेख 0यवि�थत ठेव]यास मदत होईल व अ�भलेखांचा शोध घेणे सोईचे 

होईल.  

(४) अ�भलेखाचंे आय(यमान वाढ]यास मदत होणार आहेु . 

(५) अ�भलेख क� सटसट3त होईलु ु . अ�भलेख क�ामaये �नय�मतपणे काम करणा-या अ�भलेखपाल 

�शपाई यानंा अ�भलेखांची देवाण घेवाण कर]यासाठH  अ�भलेख क�ामaये वावरणे सोपे होईल. 

(६) सव$ अ�भलेख हे अ�भलेख क�ात अ�त0य�त न राहता कॉ�पTटस$ मaये ठेव=याने जeया व ॅ ु

िजण$ अ�भलेखांचा भ?व(यात होणा-या नाशाचे 2माण कमी होईल. 

 

 

 

 

 

 

                                                                                  

          

 

 

   

 

 

 

 

 

 

  अ�भलेख क"ाम`ये बस7वUयाच ेकॉ�पfटॅ स@च े7व7वध �कार 
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आध)नक ु अ�भलेख क" �थापन करताना अ�भलेख क"ाची खाल!ल�माणे तीन भागात 7वभागणी करणे 

आवcयक आहे: 

भाग- १ अ�भलेख कॉ�पT टॅ स$ मaये जतन  व सधंारण करावयाचा भाग (Storage Area) 

भाग- २  सगंणक ,स0ह$र  ,�टोरेज ए{रया नेटवक$  (SAN)  ,?2टंस$ ठेव]याचा भाग (Operational Area )  

भाग -३  जनतलेा सेवा पर?वणे ु  ,2�त�ालय ,�वागतक� इ;याद3 समावेश असणारा भाग (Public 

Service Area) 

उपरोfत �माणे अ�भलेख क"ा_या 7वभागणीनसार �9येक भागाम`ये खाल!ल �माणे काय@वाह! ु करणे 

आवcयक आहे: 

भाग १: अ�भलेख कॉ�पf टॅ स@ म`ये जतन व सधंारण करावयाचा भाग (Storage Area)  

अ�भलेख क�ामधील सव$ अ�भलेख व नकाश े 2कार �नहाय  काल6मानसारु  सधंारण कर]यात येतील. 

अ�भलेखाचं ेसधंारण  व जतन कर]यासाठH कॉ�पT टॅ स$चा वापर करावयाचा आहे. कॉ�पTटस$ॅ  मaये अ�भलेख 

ठेव=यामळुे अ�भलेख सर��तु  राहतील. ;याच2माणे ;यावर धळु  बसणार नाह3. ;यामळुे अ�भलेखाच े जतन 

यो�य पaदतीने होवनु अ�भलेखाच ेआय(यमानु  वाढ]यास मदत होईल.  अ�भलेखाKया पानांचा आकार ग¥याचा 

आकार ?वचारात घेवनु गरजे2माणे आव#यक आकाराच ेकॉ�पT टॅ स$ बस?वणेच ेआहेत.या kठकाणी कॉ�पT टॅ स$चा 

वापर के=यामळुे जागचेी  बचत होणार असनू सव$ अ�भलेख यो�य पaदतीने व सटसट3तपणेु ु  ठेवता येतील. या 

kठकाणी भौ�तक �वbपात अ�भलेख ठेवलेले अस=याने गरजेनसारु  अ�भलेख पाहणे व शोध घे]यासाठH 

आव#यक असणार3 जागा (कॉ�पT टॅ स$ पढुे माग े ढक=यासाठH ) उपलlध होईल. कॉ�पTटस$ॅ  बस?व=यामळुे 

अ�भलेख क�ामaये साधारणपणे ४० % अ�त{रTत जागा उपलlध होणार आहे. कॉ�पTटस$ॅ  बस?व]यामळुे 

उपलlध झाले=या या जागचेा वापर  Operational Area आ<ण Public Service Area यासाठH करणेत 

यावा.   *या  काया$लयामaये  अ�भलेख क�ामaये  Operational  Area  व Public Service Area  

साठH  �वतhं  जागा  उपलlध होणार  नाह3 ;या kठकाणी  अ�भलेख  क�ाKया लगताची जागा/ खोल3  

याक{रता  �वतhंपणे उपलlध  करावी. 

भाग २ : सगंणक, स�ह@र, �टोरेज एYरया नेटवक@  (SAN)  ,7�टंस@ ठेवUयाचा भाग (Operational Area ) 

या kठकाणी इ अ�भलेख आYावल3चा वापर कर]यासाठH सगंणक, स0ह$र, �कनरॅ ,  ?2टंर इ;याद3 साम�ीचा ु

समावेश असेल. अ�भलेख क�ामधील �क�नगं कर]यात आले=या अ�भलेखाचंा डटेा सगंणकामaये जतन ॅ

कर]यासाठH Storage Area Network, हे सगंणक व स0ह$रKया माaयमातनू तयार कर]यात यावयाच ेआहे. 

जनतलेा मागणी2माणे आव#यक असणा-या अ�भलेखांKया नTकला अ�भलेखांKया �कन डटेामधन ?2टं  काढन  ॅ ु ु

पर?व]यात येतील तसेच न0याने तयार होणाु -या  अ�भलेखांKया  पानांचे �क�नगं व मेटा डटेा एe)3चे काम या ॅ

kठकाणी  कर]यात येवन  अ�भलेु खाचंा �कन डाटा अ�यावत कर]यात येईलॅ . 
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भाग ३: जनतलेा सेवा पर7वणे ु  ,�)त"ालय ,�वागतक" इ9याद! समावेश असणारा भाग (Public Service 

Area)                      

या भागातनू  जनतलेा /नाग{रकांना मागणी2माणे आव#यक असणा-या अ�भलेखांचा नTकला पर?व]याचेु  काम 

कर]यात येईल ;याkठकाणी नाग{रकांना बस]यासाठH बठैक�ची 0यव�था असेल .  याkठकाणी  अ�भलेखांKया 

नTकला  2ाAत करणेKया अनषगंानेु  नाग{रकांना आव#यक असणा-या माkहतीच े फलक  असतील  नाग{रक 

येथनू   आव#यक असणा-या  अ�भलेखांKया नTकल मागणीचा अज$ भाग-२ मaये काय$रत असणा-या   

कम$चा-याकड े पाठवतील भाग-२ मधील कम$चार3 ई अ�भलेख आYावल30दारे (Document Management 

System) अज$दार यांनी मागणी केले=या अ�भलेखाचा शोध �कनॅ  डटेा मधनु घेवनू  ;यांची ?2टं काढनू  घेतील 

व अज$दार यांचकेडनू  �नयमानसारु  होणार3 नTकल फ� आकाbन अ�भलेखांची ?2टं �वा�ां̀ कत कbन अज$दार 

यांना पर?वतीलु . 

 

 

 

                           

तह�सलदार/ उप अधी�क भ�मू  अ�भलेख काया$लयाKया अ�भलेख क�ामधील आध�नकु   अ�भलेख क�ाKया  

2�तावीत रचना 
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अ�भलेख क"ाच ेआध)नक*करणु  या घटका_या अमंजबजावणीसाठR कy z व रा�य शासनाने केलेल! आ>थ@क 

तरतदु : 

   रा()3य भमीू  अ�भलेख आध�नक�करणु  काय$6म या योजनेअतंग$त �नग$�मत कर]यात आले=या 

माग$दश$क त;वानसारु  अ�भलेख क�ाच े आध�नक�करणु  या कामाक{रता 2�त तालकाु  र.b. २५ लाख असे 

खचा$च े2माण �नि#चत केले आहे.  

   आध�नकु  अ�भलेख क� तयार कर]याक{रता  2ाAत  होणा-या  2�त तालकाु   र.b.  २५ 

लाख  �नधी मधील बहुताशंी खच$ हा 2;येक तालका�तराव{रलु  काया$लयातील अ�भलेखाचं े �क�नगंॅ  व ;या 

काया$लयाक{रता हाड$वेअर खरेद3 याक{रता होणार अस=याने िज=हा�धकार3 यानंी ;यांच े �तरावbन ;याKया 

पढाकारानेु   व सहभागाने अ�भलेख क�ामaये कॉ�पTटस$ॅ  बसवावेत.   

    कॉ�पTटॅ स$ खरेद3 करणेक{रता िज=हा�धकार3 यांनी िज=हा �नयोजन ?वकास मडंळ (DPDC) 

अतंग$त ना?वeयपण$ु  योजनेतनु �नधी उपलlध कbन »यावा. तसेच िज=हा�तरावर3ल इतर योजनेतनु �नधी 

उपलlध कbन घेऊन कॉ�पTटस$ॅ  बस?व]याची काय$वाह3 करावी.  

  २. ई-अ�भलेख �क3पाची उ7v
टे 

         ई-अ�भलेख काय$6माची 2मख उ?4(टे खाल3ल 2माणे आहेतु : 

(१) अ�धकार अ�भलेखाशी �नगडीत सव$ जनेु  व नवे भमी अ�भलेख Uडिजटल ू format मaये जतन करणे  

(२) ई-अ�भलेख आYावल3�वारे नाग{रकांना ज�मनीसबंधंीत सव$ अ�भलेख गरजेनसार सोAया व काय$�म ु

प4तीने ता;काळ उपलlध कLन देणे. 

(३) नाग{रकांKया गरजेनसार व मागणीनसार ;यांना अ�भलेख पर?व]याक{रताु ु ु , काया$लयाची �मता वाढवणे 

व काया$लयाचे बळकट3करण  करणे  

(४) काया$लयाकड ेअसलेल3 भमी अ�भलेखाशी �नगडीत सव$ माkहती व अ�भलेखामaये ससhता आणणे व ू ु ू

त ेअ�भलेख एकमेकांशी �नगडीत ठेवणे  

(५) आध�नकु , 0यापक व पारदश$क अशी भमी अ�भलेख 0यव�थापन ू काय$पaदती रा*यात 2�था?पत 

करणे. 

३. कामाची �या~ती  

    महारा() रा*यात ज�मनीशी �नगडीत अ�भलेखांचे जतन व सधंारण तह�सलदार,  उप 

अधी�क भमी अ�भलेख आ<ण नगर भमापन अ�धकार3 या काया$लयात कर]याू ू त येत.े या सव$ काया$लयातील 

मह;वाKया �नवडक  अ�धकार अ�भलेखाचंे व भमी अ�भलेखाचंे �क�नगं काम कर]यात येईलू ॅ . रा*यात एकण ू

३५८ तह�सलदार, ३५४ उप अधी�क भमी अ�भलेखू , आ<ण ३० नगर भमापन अ�धकार3 काया$लये काय$रत ू

आहेत. या सव$ काया$लयात अ�भलेख क�ाचे आध�नु क�करण या घटकांची अमंलबजावणी कर]यात येणार आहे.  
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 अ�भलेख क�ाचे आध�नक�करण करताना खाल3ल2माणे काय$वाह3 करावयाची आहेु . 

(१) तालका �तरावर3ल तहु �सलदार काया$लये व उपअ�ध�क भमी अ�भलेख ू /नगर भमापन अ�धकार3 ू

काया$लयाकडील ज�मनी च ेअ�धकार अ�भलेखांशी �नगडीत  सव$ जुने अ�भलेखाच े�क�नगं व मेटा डटेा ॅ

एe)3 कLन Uडिजटल रेकॉड$ तयार करणे 

(२) सरळ सोAया प4तीने �कन इमेजेस गरज भासेल त0ेहा सहज{र;या उपलlध कLन देणेॅ . 

(३) ई-अ�भलेख मधील माkहती ई-नकाशा व ई-पनम°जणी अ�भलेखांशी जोडणेु . 

(४) वेब बे�ड  िAलकेशन�वारे �कन केलेले अ�भलेॅ ख इंटरनेट/इं)ानेट0दारे नाग{रकांना उपलlध कLन देणे. 

(५) गरज असलेले अ�भलेख डाउनलोड `कवा ?2टं कर]याची सोय कLन देणें  

(६) अ�भलेख कागदपhाKया ( physical) �वbपातह3 सर��त ठेवणेु . 

४. अ�भलेख क"ांचे आध)नक*करणाचे फायदे ु  

अ. शासनाला होणारे फायदे : 

(१) अ�भलेखाचे �कॅ�नगं कbन ;याचे जतन व सधंारण कर]यात येणार अस=याने िजण$ व जeया ू

अ�भलेखाचं ेUडिजटल �वbपात साठवणक होणार आहेु . 

(२) अ�भलेख Compactors सार_या आध�नक साठवणक�Kया साधनात ठेव=याने मळ कागद3  ु ु ू

अ�भलेखाचंे आय(यमान वाढ]यास मदत होणार आहेु . 

(३) नाग{रकांना अ�भलेखांKया नकला मागणी 2माणे ई- अ�भलेख आYावल3Kया माaयमातन ता;काळ ु

पर?व]यात येतीलु . 

(४) काया$लयीन कम$चा-यांचा अ�भलेखांKया नकला दे]यामaये जाणारा मोठया 2माणातील वेळ कमी होवन ु

इतर काया$लयीन कामासाठH या वाचले=या वेळेचा वापर करता येईल. 

(५) शासनाKया अeय ?वभागास ?व?वध योजनांKया अमंलबजावणीसाठH असेलेल3 भमी अ�भलेखांची ू

आव#यक असणार3 माkहती ई अ�भलेख आYावल30दारे सॉ¶ट कॉपी Kया �वbपात ता;काळ पर?वता ु

येईल. 

ब. नागYरकांना होणारे फायदे : 

(१) नाग{रकांना ?व?वध कामासाठH अ�धकार अ�भलेखाशंी �नगडीत अ�भलेखांKया नकला आव#यक 

असतात. पवE अशा नकला 2ाAत कर]यासाठH अज$ के=या नतंर  सबं�ंधत काया$लयात  अनेक वेळा ू

पाठपरावा करावा लागत होताु . ;याची आता गरज राहणार नाह3. 

(२) काह3 वेळेस मागणी केलेले जने अ�भलेख अ�भलेख क�ात उपलlध असनह3 शोध घेवनह3 सापडत ु ु ु

नाह3त. ;यामळे नाग{रकांना आव#यु क अ�भलेखांKया नकला �मळत नाह3त. ई अ�भलेख आYावल3तील 

अ�भलेख क�ातील मागणी केले=या नकला आYावल3तन सच$ू 0दारे नाग{रकानंा ता;काळ उपलlध 
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कbन kद=या जातील.  

(३) ई अ�भलेख आYावल30दारे नाग{रकांना मागणी 2माणे अ�भलेखाKया ?2टं काढन यो�य नकल फ� ु

आकाbन ता;काळ उपलlध कbन दे]यात येतील. 

(४)  ई अ�भलेख काय$6मामळे नाग{रकाKया वेळेची व खचा$ची बचत होणार आहेु . 
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�करण ३ 

�क)नगंॅ  कामाचा पथदश2 �क3प 

१. पथदश2 �क3प राब7वणेची आवcयकता 

   रा()3य भमी अ�भलेख आध�न`ककरण काय$6माअतंग$त अ�भलेख क�ाचे आध�न`कू ु ु करण या 

घटकांची सपंण$ रा*यात अंू मलबजावणी करावयाची आहे. अ�भलेख क�ाच े आध�न`ककरण करणे क{रता ु

खाल3ल2माणे काय$वाह3 रा()3य भमी अ�भलेख आध�न`ककरण काय$6माKया माग$दश$क त;वानसार करावयाची ू ु ु

आहे: 

(१) जeया ू अ�धकार अ�भलेखाशी �नगडीत भमी अ�भलेखाचं े�क�नगंू ॅ  कbन घेणे. 

(२) अ�भलेख क�ामaये आव#यकतनेसार  भौ�तक सधारणा कbन घेणेु ु . अ�भलेख क�ातील सव$ अ�भलेख 

कॉ�पकटस$ॅ  मaये जतन कbन ठेवणे. 

(३) �कन केले=या अ�भलेखांKया डटेा मधन नाग{रकांना व  शासनाKया अeय ?वभागांना अ�भलेख  ॅ ु

उपलlध कbन देणे. 

   कोणताह3 2क=प सपंण$ रा*यात राब?वणेू पवEु  2ायो�गक 2क=प हाती घेऊन ;याची 

अमंलबजावणी कऱणे उपयTत ठरतेु . पथदशE 2क=पात येणा-या चांग=या/वाईट अनभवाKया आधारावरु  सपंण$ ू

रा*यात 2क=प राबवणेसाठH आव#यक धोरण आ<ण काय$पaदती ठर?वता येत.े ह3 बाब ?वचारात घेऊन भमी ू

अ�भलेखाचंे �क�नगं कर]याचा पथदशE 2क=प राब?व]याचा शासन �तरावLन �नण$य घेॅ ]यात आला. या 

पथदशE 2क=पात पणे िज=हयातील ु तह�सलदार हवेल3, मळशी आ<ण उप अधी�क भमी अ�भलेख हवेल3ु ू , 

मळशी या काया$लयाु तील अ�भलेखाचंे �क�नगं कर]यासाठH �नवड कर]यात आल3ॅ .  

२. �कॅ)नगं काम करणेसाठR अ�भलेखांची )नवड    

   रा()3य भ�म अ�भलेख आध�नक�करण काय$6मांतग$त आध�नक अ�भलेख क� �नमा$ण ू ु ु

करणेसाठH kदले=या माग$दश$क सचना नसार ु ु पथदशE 2क=पामaये तह�सलदार हवेल3 , मळशी व उप अधी�क ु

भमी अ�भलेख हवेल3 ू , मळशी या काया$लयाु Kया अ�भलेख क�ामधील कोण;या 2कारKया अ�भलेखाचंे �क�नगं ॅ

काम करणे 2ाधाeयाने आव#यक आहे याबाबत ?वचार ?व�नमय कऱ]यात आला.  ;यानसार खाल3ल2माणे ु

अ�भलेखाचंे 2कार �नवडन ु �क�नगं काम कऱणेसाठH �नि#चत करणेत आलेॅ .  

   तह�सल काया$लयाकडील �क�नगं काम करॅ णेसाठH �नि#चत केलेले अ�भलेखांचे 2कार: 

(१) जने ु ७/१२ 

(२) जने फेरफारु  
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(३) चाल खात ेन�दवह3ू  

    

 

उप अधी�क भमी अ�भलेख काया$लयाकडील �क�नगं काम करणेसाठH �नि#चत केलेले ू ॅ

अ�भलेखाचंे 2कार: 

(१) kटपण      (५) योजना न�दवह3 

(२) गणाकार बकु ु     (६) एकghकरण जबाब 

(३) आकारफोड पhक   (७) कमी जा�त पhक 

(४) �ेh बकु/फ�=ड बकु   (८) आकारबदं 

३. �क)नगं ॅ काम करणेसाठR खाजगी सं�थेची )नवड  

   अ�भलेखाचे �क�नगं करणे हे कशल काम असन ;यासाठH अ;याध�नक �कनर ॅ ॅु ु ु , तY 

मन(यबळ यांची आव#यकता असतेु . �हणन पथदशE 2क=पासाठHु  अ�भलेखाकडील �नि#चत केले=या 

अ�भलेखाचंे �क�नगं व मेटा डटेा एe)3चंे काम कर]यासाठH खाजगी स�ंथचेीॅ  नेमणक करावयाची असे ु

ठर?व]यात आले. ;यासाठH �न?वदा 2`6या राब?व]यात आल3. जमाबदं3 आयTत आ<ण सचंालक भमी ु ू

अ�भलेख (महारा() रा*य) पणे यांनी �न?वदा 2`6येअंु ती मे.?व�या आनलाईन 2ा.�ल.पणे या स�ंथेची या ु

कामाक{रता �नवड केल3. 

   मे. ?व�या आनलाईन 2ा.�ल. पणे या स�ंथेने �न?वदेतील अट3 व शतEनसार �क�नगं व ु ु ॅ

मेटाडटेा एं)3 कामाचे सॉ¶टवेअर ?वक�सत कLन �यावयाचे होत े व या सॉ¶टवेअरचा डाTयम[ट सच$ ॲड ़ ु

{र)30हल (DSR Application ) �हणन वापर करणेत येणार होताू . ;यानसार ु सदर स�ंथेने �क�नगं व मेटा ॅ

डटेा एं)3 कामाची आYावल3 ?वक�सत केल3. या आYावल3Kया आव#यक ;या तपास]या कLन घे]यात आ=या. 

तसेच आYावल3 रा()3य सचना ?वYान क[ \ू , पणे यांचकेडन तपाु ू सन घेणेत आल3ू .  

४. �क)नगं करावॅ या_या अ�भलेखांचा मेटा डेटा )निcचत करणे.  

�क�नगं केलेले अ�भलेख आYावल3मaये साठवन ठेव]यासाठH आ<ण  पeहा शोध घे]यासाठH  अ�भलेखामधील ॅ ू ु

?व�श(ट माkहतीची एं)3 करणेत आव#यक असत.े तह�सलदार हवेल3, मळशी व उप अधी�क भमी अु ू �भलेख 

हवेल3, मळशी या चार काया$लयातील �क�नगं काम करणेसाठH �नि#चत केलेले अ�भलेख आYावल3�वारे ु ॅ

साठवन ठेव]याक{रता ;याचा मेटा डटेा �नि#चत करणेसाठH अनभवी अ�धका¿याची बठैक घेऊन खाल3ल2माणे ू ु

मेटा डटेा �नि#चत करणेत आला.       
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तह�सलदार काया@लयाकडील �कॅ)नगं करावयाचे अ�भलेख व )निcचत केलेला मेटा डटेा 

अ.J तह�सल काया@लयाकडील �क)नगं ॅ

करावयाचे अ�भलेख 

)निcचत केलेला मेटा डटेा 

१. जनुे ७/१२ स0ह नबंर� /गट नबंर, kह�सा नबंर ,वष$. 

२. जने फेरफार न�दवह3ु  
स0ह नबंर � /गट नबंर, kह�सा नबंर , Aलॉट नबंर,फेरफार नबंर, 

वष$ 

३. चाल खात ेउताराू  (गा.ंन.न ं८अ) स0ह नबंर� /गट नबंर, kह�सा नबंर , खाता नबंर, धारकाचंे नांव 

     उप अधी"क भमीू  अ�भलेख काया@लयाकडील �क)नगं करावयाचे अ�भलेखॅ  व )निcचत केलेला मेटा डटेा 

अ.J. उप अधी"क भमी अ�भलेख काया@लयाकडील ू

�क)नगंॅ  करावयाचे अ�भलेख  

)निcचत केलेला मेटा डटेा 

१.  kटपण स0ह नबंर � , चालता नबंर 

२.  गणाकार बकु ु  स0ह नबंर � , गटनबंर , kह�सानबंर  

३.  आकारफोड स0ह नबंर � , गटनबंर , kह�सानबंर, वष$ 

४.  क.जा.प स0ह नबंर � , गटनबंर , kह�सानबंर, वष$ , क.जा.प. 2कार 

अ) आकारबदं जना स0ह नबंर ु � , न?वन स0ह नबंर � , kह�सानबंर 

ब) आकारबदं (गटाचा) गट नबंर,kह�सा नबंर 

क) आकारबदं (दशमान) स0ह नबंर � , kह�सानबंर 
५.  

ड) आकारबदं (मळ स0ह नबंर  ु � - एकर गठंा ु ) स0ह नबंर � , kह�सानबंर 

६.  योजनापhक/एकghकरण योजना न�दवह3/दb�तीु  

योजना/शaद3पhकु  

स0ह नबंर � , गटनबंर , kह�सानबंर, खातनेबंर, जबाबनबंर 

७.  एकghकरण जबाब धा{रका खातानबंर, जबाबनबंर, जबाब kदनांक  

८.  शतेप�तकु  स0ह नबंर � , kह�सा नबंर 

५. �क)नगं कामा_या पथदश2 �क3पास सwवात ॅ ु  

   �क�नगं कामाKया पथदशE 2क=पाॅ स 2;य� सLवात कर]यापवE आव#यक असणार3 पव$तयार3 ु ू ू

करणे गरजेच ेहोत.े ह3 पव$तयार3 तह�सलदारू , हवेल3 , मळशीु  व उप अधी�क भमी अ�भलेख हवेल3ू , मळशी व ु

मे.?व�या आनलाईन 2ा.�ल. पणे यांचकेडन खाल3ल2माणे कLन घेतल3ु ू .  

१.  तह�सलदार हवेल!, मळशी  वु  उप अधी"क भमी अ�भलेख हवेल! ू , मळशी यांचकेडन कwन घेतलेल! ु ू

पव@तयार!ू  

(१) �क�नगं काम करावयाचे सव$ अ�भलेख अ�भलेख क�ात 0यवि�थत लाऊन घेतलेॅ .  
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(२) �क�नगं काम सर�ळत चाल राहणेसाठH 2;येक काया$लयात �वतhं पथकाची नेमणक करणेत आल3ॅ ु ू ू .  

(३) कामासाठH यो�य जागा /इमारत उपलlध कLन देणेत आल3.  

(४) �क�नगं काम करावायाKया जागा ॅ /इमारतीमaये आव#यक असणा¿या मलभत स?वधा उदाू ू ु . वीज, इ. 

उपलlध कLन देणेत आ=या.  

२. मे.7व{या आनलाईन �ा.�ल. पणे यांचेकडन कwन घेणेत आलेल! पव@तयार! ु ू ू  

(१) �क�नगं व मेटा डटेा इंk)च ेकाम कऱणेसाठH आव#यॅ क सगंणक, लॅपटॉप, �कनॅ र, इ. साkह;य �क�नगं ॅ

काम करावयाKया kठकाणी लाऊन घेतले.  

(२) काम करणेसाठH आव#यक असणा¿या सव$ 2कराच े मन(यबळ मेु .?व�या आनलाईन 2ा.�ल. यांनी 

�मळवण ु kदले.  

   वर3ल2माणे सव$ पव$तयार3 झालेनतंर मेू .?व�या आनलाईन 2ा.�ल. पणे यांनी 2ु ;य� कामास सLवात केल3ु .  

६. कामाची तपासणी  

(१) मे. ?व�या आनलाईन 2ा.�ल. पणे यांचेकडन �क�नगं कामाची ु ू ॅ १००% ऑनि�6न तपासणी करणेत 

आल3.  

(२) सबं�ंधत काया$लयीन कम$चा¿यांकडन �क�नगं कामाची ू ॅ १००% आन ि�6न तपासणी करणेत आल3.  

(३) �क�नगं केले=या अ�भलेखाचंी ॅ ३% ?2टं आऊट ची तपासणी सबं�ंधत काया$लयामाफ$ त कLन घेणेत 

आल3.  

(४) मे.पी.डl=य.ुसी. स=लागार यांचेकडन ू ५% ऑनि�6न तपासणी करणेत आल3. 

७. �क)नगं व मेटा डटेा इं�! काम ॅ :-  

मे.?व�या आनलाईन 2ा.�ल. पणे यांनी तह�सलदार हवेल3ु , मळशी व उप अधी�क भमी अ�भलेख हु ू वेल3, 

मळशी या काया$लयाकडील खाु ल3ल2माणे �क�नगं व मेटडटेा एंॅ )3चे काम पण$ केलेू .  

अ.J. तालकाु  काया@लयाचे नांव  �क)नगं व मेटा डटेा एW�! ॅ

पण@ झाले3या पानाचंी सEंयाु  

तालfयात झालेले ु

एकण कामू  

तह�सलदार, हवेल3 २४,००,४५४ 
१ हवेल3 

उप अधी�क भमी अ�भलेखू , हवेल3  १,०९,३५१ 
२५,०९,८०५ 

तह�सलदार, मळशीु  १४,१५,७४१ 

२ मळशीु  उप अधी�क भमी अ�भलेख  ू

,मळशीु  
८३,९८३ 

१४,९९,७२४ 

एकणू  ४०,०९,५२९ 
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पथदश2 �क3पात काया@लय )नहाय झाले3या एकण  कामाचा संEया9मक चाट@ु  

 

८. पथदश2 �क3पातील अनभवांचाु  रा�य�तर!य अमंलबजावणीसाठR झालेला उपयोग   

पथदशE 2क=प राबवतांना हवेल3, मळशी तहसील व उप अधी�क भमी अ�भलेख हवेल3 व मळशी या ु ू ु

काया$लयांना आलेले ?व?वध 2कारचे अनभव ?वचारात घे]यात आलेु . ;याचबरोबर मे.?व�या आनलाईन 2ा.�ल. 

पणे यांना काम करताना आलेले अनभव ?वु ु चारात घे]यात आले.  या पथदशE 2क=पाची अमलंबजावणी 

जमाबदं3 आयTत आ<ण सचंालक भमी अ�भलेख ु ू (म.रा*य) पणे काया$लयाKया माग$दश$नाखाल3 कर]यात येत ु

होती.  2क=पाचे काम पण$ कLन घेत असतांना जमाबदं3 आयTत आ<ण सचंालक भमी अ�भलेख ू ु ू (महारा() 

रा*य) पणे काु या$लयास आलेले अनभव या सव$ अनभवांचे �नर3�ण कLन स=लागार मेु ु .2ाईस वॉटर हाऊस 

कपस$ 2ाु .�ल. गरगाव यांनी आलेला अनभव ु ु ( lessons learnt) चा स?व�तर अहवाल तयार केला आहे. 

पथदशE 2क=पात आले=या अनभवंाचा ?वचार कLन 2क=प अमंलबजावणीसाठH वेळोवेळी कोणु कोण;या 

उपाययोजना करा0या लागतील याची स?व�तर माkहती माग$द�श$केKया प{र�श(ठ 6मांक  १ वर kदलेल3 आहे 
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�करण ४ 

7व7वध स�म9या, सं�था यांची भ�मकाू  

  रा()3य भमी अ�भलेख आध�नक�करण काय$6म हा ू ु एक रा*य0यापी अमंलबजावणीचा काय$6म 

असन ;यामaये म�सू लू ?वभाग, भमी अ�भलेख ?वभाग आ<ण  न�दणी ?वभाग या �तeह3 ?वभागांू Kया 

आध�नक�करणाशी सबं�ंधत आहेु . ;यामळे ?व?वध �तरावर गठHत कर]यात आले=या  स�म;यांु माफ$ त 

काय$6माची अमंलबजावणी 2`6या �नि#चत कर]यात आल3 आहे. तसेच क[ \ शासनाKया माग$दश$क त;वानसुार 

महारा() रा*यात या काय$6माKया अमंलबजावणीKया अनषगंाने काह3 ु स�म;या �थापन कर]यात आ=या 

आहेत. अशा स�म;यांची जबाबदा-या, काय�, भमीका ई;याद3 बाबतचा उहापोह 2�तत 2करणात कर]यात आला ू ु

आहे. ;याचबरोबर रा()3य सचना ?वYान क[ \ू , स=लागार मेसस$ 2ाईस वॉटर हाऊस कपस$ 2ाु .�ल.गरगाव आ<ण मेसस$ ु

?व�या ऑन लाईन 2ा.�ल.पणे या सं�थांची देखील या 2क=पाKया अंमलबजावणीमaये मह;वाची भ�मका आहे ती 2�तत ु ू ु

2करणात ?वशद कर]यात आल3 आहे. 

१. 7व7वध स�म9यांची �थापना, रचना व 9यांची भमीका ू  

१. उ_चा>धकार स�मती (High Power Committee -HPC): मा.म_य स�चवु , महारा() रा*य हे 

उKचा�धकार स�मतीचे अaय� आहेत.या स�मतीमaये ?व;त, �नयोजन, महसल माkहती तhंYान ु

?वभागाKया 2धान स�चवांचा समावेश आहे.स�मतीची स?व�तर रचना माग$द�श$केKया  प{र�श(ठ 6.  २  

वर दे]यात आल3 आहे. 

उKचा�धकार स�मतीची काय$क�ा खाल3ल 2माणे आहे. 

शासनाचे माkहती तhंYान धोरण ठर?व]यात मgंhमडंळास स=ला देणे.शासनाKया कामात माkहती 

तhंYानाचा वापर कर]यात मदत करणे.शासनाचे माkहती तhंYान धोरण व सगंणक�करणाचा कती ृ

काय$6म आखन ु ;याचे ;याकर3ता समeवय साधन ;याचे स�नयhंण करणेु .माkहती तhंYान ?वषयक सव$ 

खचा¦ना माeयता देणे.?वभागाKया 2क=प अमंलबजावणी स�मतीमaये एकमत न झा=यास ;याबाबतचा 

�नण$य घेणे.  

उKचा�धकार स�मतीने �क�नगं कामाKया 2क=पात पार पाडलेल3 भ�मकाॅ ु :- उKचा�धकार स�मतीने 

kदनांक ०२/२/२०१३ रोजीKया बठैक�त सपंण$ रा*यात ु भमुी अ�भलेखांKया �क�नगं काॅ म करणेKया   

�न?वदा 2ाbपास माeयता kदल3. ;यानसार  �न?वदा 2�सिaदची काय$वाह3 कर]यात आलेल3 आहेु .  
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�न?वदा 2`6येमaये महसल व वन ?वभागाKया ू 2क=प अमंलबजावणी स�मतीने �न?वदांKया  तांghक 

म=यमापनास माeयता kदल3ु  व पाh �न?वदाकारांचे आ�थ$क लखोटे उघडून ;यांच े म=यमापन केलेु . ;या 

अनषगंाने ु उKचा�धकार स�मतीने kदनांक ०६/०२/२०१४ रोजीKया बठैक�त आ�थ$क म=यमापनाची ु

पडताळणी कbन 2;येक महसल ?वभागासाठH ु L१ आ<ण L२ �न?वदाकार स�ंथांची �नवड केल3 आहे. 

उKचा�धकार स�मतीKया या बठैकांमaये जमाबदं3 आयTत हे ?वशषे �नमhंीत �हणन उपि�थत होतेु ु .  

;यानी उKचा�धकार स�मती समोर सदरचे ?वषय माeयतसेाठH सादर केले.  

२. रा�य�तर!य )नयZंण व पन@7व@लोकन स�मतीु : क[ \ शासनाKया �ामीण ?वकास मhंालयाKया भमी ू

ससंाधन ?वभागामाफ$ त रा()3य भमी अ�भलेख आध�नक�करण  काय$6माKया  अमंलबजावणीसाठH ू ु

माग$दश$क त;वे �नग$�मत कर]यात आ=या आहे.  ;या 2माण माग$दश$क त;वामधील अ.6. १९  नसार ु

महारा() रा*यात शासन �नण$य 6. सी.एस एस /२००९ /2.6.२५/ल-१ सेल kदनांक ३१/०७/२००९ अeवये 

रा*य�तर3य  �नयhंण  व  पन?व$लोकन  स�मती �थापन कर]यात आल3 आहेु .  मा.म_य स�चवु , 

महारा() रा*य हे  या स�मतीच े  अaय� आहेत.  स�मती मaये शासनाKया महसल मदत  व ू

पनव$सन ु , ?व;त , �नयोजन  व माkहती तhंYान ?वभागाKया  स�चव व  जमाबदं3 आयTतु  आ<ण 

सचंालक भमीू  अ�भलेख, (महारा() रा*य) पणे याचंाु  सद�य समावेश आहे. �हणनु ;याचबरोबर 

स�मतीKया सद�यमaये रा*यातील सव$ ?वभगीय आयTतांचा देखील समावेश आहेु . स�मतीची स?व�तर 

रचना माग$द�श$केKया प{र�श(ट 6. २ मaये दे]यात आल3 आहे.  रा()3य भमी अ�भलेख ू

आध�नक�करण काय$6माु ची रा*यात अमंलबजावणी कर]यासाठH माग$दश$न करणे, तसेच 

अमंलबजावणीचे पय$वे�ण करणे  ह3 या स�मतीची 2मख ु कामे आहेत.  

रा*य�तर3य �नयhंण व पन$?व$लोकन स�मतीची या 2क=पाKया ु अमंलबजावणीमaये  भ�मू का : या 

स�मतीची मhंालयात वेळोवेळी बठैका  आयोिजत  कर]यात आ=या आहेत.  सपंण$ रा*यात  भमी ू ू

अ�भलेखाचंे �क�नगंॅ च ेकाम कर]यासाठH �न?वदा तयार करतानंा  या स�मतीने  वेळोवेळी आढावा घेवन ु

;याक{रता आव#यकतनेसार माग$दश$न केले आहेु . तसेच या 2क=पाचे सपंणू$ रा*यातील अमंलबजावणी 

�नयhंण  व  पन?व$लोकन  कर]याचे काम या स�मती0दारे केले जात आहेु . 

३. �क3प  अमंलबजावणी स�मती ( Project Implementation Committee- PIC): मा.अपर म_य ु

स�चव(महसलु)/ 2धान स�चव महसल ु ,(महसलु) व वन ?वभाग हे 2क=प अमंलबजावणी स�मतीच े

अaय� आहेत.या स�मतीमaये शासनाKया मदत व पनव$सन ु , ?व;त, �नयोजन , माkहती तhंYान 

?वभागाच ेस�चव तसेच   जमाबदं3 आयTतु  आ<ण सचंालक भमीू  अ�भलेख, महारा() रा*य, पणुे व 

रा*य सचनाू  ?वYान अ�धकार3 इ;याद3 अ�धका-यांचा समावेश आहे. स�मतीची स?व�तर रचना 

माग$द�श$केKया प{र�श(ठ 6. २  वर दे]यात आल3 आहे. 
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?वभागासाठH माkहती तhंYान ?वषयक कती काय$6म आखणेृ , ;याचा �नय�मतपणे आढावा घेवन ु

काय$6माकर3ता समeवय साधून �नयhंण करणे, र.b. ५ कोट3 पय¦तKया सगंणक�करणाKया 2क=पास 

माeयता देणे, आव#यकतनेसार सगंणक�करणाचे 2�ताव ु उKचा�धकार स�मतीKया समोर माeयतसेाठH 

सादर करणे अशी  2क=प अमंलबजावणी स�मतीची काय$क�ा आहे. 

�क3प अमंलबजावणी स�मतीने �क)नगं कामा_या �क3पात पार पाडलेल! भ�मकाॅ ु : सपंण$ रा*यातील  ु

भ�म अ�भलेखांKया �क�नंु ॅ ग कामाKया �न?वदा 2`6येमaये 2क=प अमंलबजावणी स�मतीने  जमाबदं3 

आयTत आ<ण सचंालक भ�म अ�भलेखु ु   (महारा() रा*य) यांKया अaय�तखेाल3ल ताghक म=यमापन ु

स�मती0दारे �न?वदाकारांKया तांghक म=ूयमापनाची पाडताळणी कLन तांghकµ(Àयापाh �न?वदाकाराचंी 

�नवड केल3. यापाh �न?वदाकारांचे आ�थ$क लखोटे उघडले.  आ�थ$क लखोÀयाचं े स?व�तर म=यमापन ु

केले सदर आ�थ$क म=यमापन अ�ंतम माeयतसेाठH ु उKचा�धकार स�मतीसमोर सादर केले. 

४. महाभमी ू - �क3प �यव�थापन सं�था , रा
�!य भमी अ�भलेख आध)नक*करण काय@Jम ू ु

(NLRMP) महारा
� रा�य: रा()3य भमी अ�भलेख आध�नक�ू ु करण  काय$6माKया  यश�वी 

अमंलबजावणीसाठH 2;येक रा*याने  2क=प 0यव�थापन स�ंथा (PMU) �थापन करावी असे �नदश  �

मा. स�चव , भमी ससंाधन ?वभाग �ामीण ?वकास मhंालय नवी kद=ल3 यांनी kदनांक ू ०२/०८/२०११ 

रोजीKया पhाने kदले.  ;यास अनसbन महारा() शासनाने kदनांक  ु २०/०३/२०१२ रोजी रा()3य भमी ू

अ�भलेख आध�नक�करण काय$6माKया अमंलबजावणीसाठH 2क=प 0यव�थापन स�ंथा �थापन कर]याचा ु

शासन �नण$य �नग$�मत केला. स�ंथेला महाभमी ू - 2क=प 0यव�थापन स�ंथा , रा()3य भमी अ�भलेख ू

आध�नक�करण काय$6म ु (NLRMP) महारा() रा*य असे नाव दे]यात आले आहे.  

    रा
�!य भमी अ�भलेख आध)नक*करण ू ु काय@Jमाचा अमंलबजावणीसाठR  Project        

Management   Unit (PMU) �थापन करUयामागील उ�ेश : 

(१) रा()3य भमी अ�भलेख आधू �ुनक�करण  काय$6माKया अमंलबजावणीसाठH ?व?वध ?वभागात 

समeवय साधणेसाठH एक स�ंथा असावी  जेणेकbन सबं�ंधत ?वभागांचे (महसल भमी अ�भलेख ू ू

आ<ण न�दणी ) काया$;मक ए`ककरण 0हावे. 

(२) काय$6मात आध�नक तhंYानाचा वापर होत अस=याने आव#यक तhंYाचंी             ु

(Consultants,  Programmers) �नयTती कbनु  2भावी अमंलबजावणीमaये मदत 0हावी. 

(३) काय$6म अमंलबजावसाठH क[ \ व रा*य शासनाकडन �मळणारा �नधी थेट रा*याने �थापन ु

केले=या   Project Management Unit (PMU)  मaये जमा 0हावा. 

महाभमीू   - 2क=प 0यव�थापन स�ंथा  ,रा()3य भमी अ�भलेख आध�नक�करण काय$6म ू ु (NLRMP) 

महारा() रा*य या स�ंथेची रचना ि0द�तर3य आहे. यामaये �नयामक मडंळ (Governing Body )व 

काय$कार3 मडंळ (Executive Body) असे �तर आहेत. . अAपर म_यु  स�चव महसलू( ,महसलू व वन  
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?वभाग हे �नयामक मडंळाचे अaय� असन ू जमाबदं3 आयTतु  आ<ण सचंालक भमीू  अ�भलेख, महारा() 

रा*य, पणुे हे सद�य स�चव आहेत. जमाबदं3 आयTतु  आ<ण सचंालक भमीू  अ�भलेख, महारा() रा*य, 

पणुे हे काय$कार3 मडंळाचे म_यु  काय$कार3 अ�धकार3 आहेत. तसेच उपसचंालक, भमीू  अ�भलेख, सलं�न 

जमाबदं3 आयTत ु (रा()3य भमीू  अ�भलेख आध�नक�करणु  काय$6म)  हे सद�य स�चव आहेत. दोeह3 

मडंळांची स?व�तर रचना माग$द�श$केKया प{र�श(ठ 6.२ वर दे]यात आल3 आहे. 

    2क=प 0यव�थापन स�ंथा (PMU) ची न�दणी ह3 स�ंथा न�दणी अ�ध�नयम १८६०  

अeवये  kदनांक ११/०३/२०१३  रोजी कर]यात आल3 आहे. ;यांचा न�दणी 6मांक ४०१/२०१३ असा आहे.  

तसेच  मबंई  साव$ज�नक ?व#व�त 0यव�था अ�ध�नयम ु १९५०  अeवये  kद. ०४/०५/२०१३  रोजी 

न�दणी कर]यात आल3 आहे.  ;याचा न�दणी 6. एफ ४१४१०/२०१३ असा आहे. 

    महाभमी ू - स�ंथकेड ेक[ \ व रा*य शासनाकडन रा()3य भमी अ�भलेख आध�नक�करण  ु ू ु

काय$6मांKया अमंलबजावणीसाठH 2ाAत होत आहे. सदर �नधी रा()3य भमी अ�भलेख आध�नक�करण  ू ु

काय$6मांतग$त सb कर]यातु  आले=या ?व?वध काय$6मांKया अमंलबजावणीसाठH सव$ सबं�ंधत 

िज=हा�धकार3 याचं े वग$ करणा-या येईल काम करणा-या स�ंथांची केले=या कामाचे देयक अदा 

कर]यासाठH हा �नधी वापरणेचा आहे.  जमाबदं3 आयTतु  आ<ण सचंालक भमीू  अ�भलेख, (म. रा*य) 

पणे तथा  म_य ु ु  आव#यकतनेसार  �नधी वग$ करतीलु .  

५. िज3हा�तर!य )नयZंण व पन7व@लोकन स�मतीु : रा*यातील 2;येक िज=हयात रा()3य भ�म अ�भलेख ू

आध�नक�करण काय$6मांतग$त असणाु -या ?व?वध घटकांKया अमंलबजावणीच े �नयhंण व पन?व$लोकन ु

कर]यासाठH िज=हा�तर3य �नयhंण व पन?व$लोकन स�मती �थापन कर]यात आल3 आहेु . िज=हा�धकार3 

हे स�मतीचे अaय� आहेत. िज=हयाचे म_य ु  काय$कार3 अ�धकार3 �नवासी उप िज=हा�धकार3, सह 

िज=हा �नबधंक, िज=हा सचना ?वYान अ�धकार3 व िज=हा अधी�क भमी अ�भलेख  यांचा स�मतीमaये ू ू

समावेश आहे. स�मतीची रचना प{र�श(ट 6. २ वर दे]यात आल3 आहे. 
      िज3हा�तर!य )नयZंण व पन7व@लोकन स�मतीचीु   या �क3पामधील भ�मका ू :-  

     िज=हा�तर3य �नयhंण व पन?व$लोकन स�मतीची बठैक वेळोवेळी आव#यकतनेसार ु ु

आयोजीत करणे, रा()3य भ�म अ�भलेख आध�नक�करण काय$6मांतग$त अमंलबजावणी कर]यात येत ू ु

असले=या ?व?वध 2क=पाKया  2गतीचा आढावा घेणे. सबं�ंधत अ�धका-यांना 2क=पाच े काम ?वkहत 

मदतीत पण$ कर]यासाठH आव#यकतनेसार माग$दश$न ु ु ु करणे, िज=हयातील  2क=पाKया अमंलबजावणीवर  

�नयhंण  ठेवन  ु पय$वे�ण करणे या मह;वाKया जबाबदा-या या स�मतीKया आहेत. 

  ६.  तांtZक म3यमापन स�मतीु : महारा() शासन महसल व वन ?वभागाकडीु ल शासन �नण$य 6.  रा.भ.ूअ.-

२०१३/2.6. १८२/ल-१ kद.  १०/०६/२०१३ या  शासन �नण$याeवये सपंण$ रा*यात भ�म अ�भलेखांKया ु ू

�क�नगं कामाक{रता  2ाAत होणाॅ -या �न?वदाचंे  ताgंhक  म=यमापन करणेसाठH  तांghक म=यमापन ु ु
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स�मती ह3 स�मती जमाबदं3 आयTत आ<ण सचंाु लक भमी अ�भलेख ू (म.रा*य) पणे ु यांKया 

अaय�तखेाल3  गठHत कर]यात आल3.  या स�मतीमaये  उपसचंालक भ�मू  अ�भलेख सलं�न जमाबदं3 

आयTतु , (रा()3य भ�मू  अ�भलेख आध�नक�करणु  काय$6म ) , व{र(ठ तांghक सचंालक रा()3य सचनाू  

?वYान क[ \ पणुे , तांghक सचंालक, रा()3य भ�मू  अ�भलेख आध�नक�करणु  काय$6म,उप स�चव, 

माkहती तhंYान सचंालनालय , सह स�चव ,?व;त ?वभाग, सचंालक, महारा() {रमोट सेिeसगं 

ॲAल3केशन स[टर, नागपरू , काया$लय अधी�क, रा()3य भ�मू  अ�भलेख आध�नक�करणु  काय$6म-२ हे 

सद�य होत.े स�मतीची रचना प{र�श(ट 6. २ व दे]यात आल3 आहे.  �क�नगं कामी ॅ 2ाAत �न?वदाचं े

तांghक म=यमापन जमाबदं3 आयTतु ु , पणे काया$लयातील  सबं�ंधत अ�धकार3  व  स=लागार  मेसस$ ु

2ाईस वॉटर हाऊस कपस$ 2ाु .�ल. गरगाव याचंे माफ$ त कर]यात आलेु . सदर तांghक म=यमापनाची ु

पडताळणी या स�मतीने केल3. तांghकµ(टया पाh  �न?वदाकाराचंी �नवड  या स�मतीKया �तरावर  

कर]यात आल3.  �न?वदाकारांने केलेले तांghक लखोÀयाचे म=यमापन कLन ु  महसल ू ?वभागाKया  

2क=प अमंलबजावणी स�मती समोर  अ�ंतम माeयत ेक{रता  सादर कर]यात आले.  

२. सहभागी होणा-या 7व7वध सं�थां व 9यांची कत@�ये  

१. रा
�!य सचना 7वOान कy zू , पणे ु : रा()3य भमी अ�भलेख आध�नक�करण काय$6मू ु  ह3 योजना 

राब?वताना आध�नक तhंYानाचा वापर कर]यात येत आहेु . ;याचबरोबर या काय$6ामांतग$त येणा-या सव$ 

घटकांKया अमंलबजावणीमaये सगंणक आYावल3 ?वकसनाची मह;वाची  जबाबदार3 ह3 रा()3य सचनाू  

?वYान क[ \ पणे येथे काय$रत असणाु -या  उप महा�नदेशक, व{र(ठ ताgंhक सचंालक, तांghक सचंालक 

;याचबरोबर  ?व?वध �तरावर3ल शा�hY  आ<ण  2ो�मस$ यांKयामाफ$ त  पारॅ  पाड]यात येत ेआहे. 

जमाबदं3 आयTत ु पणे यांKया माग$दश$नाखाल3ु  रा()3य भमी अ�भलेख आध�नक�करण  काय$6मांतग$त  ू ु

?व?वध काय$6माKया अमंलबजावणीKया अनषगंाने ु आYावल3 ?वकसनाचे काम कर]यात येत.े ;याक{रता 

रा*यातील सव$ महसल3 ?वभागातन  अ�धकार3 व  कम$चाू ू -यांमधन  �नवड]यात आलेु ले डोमेन एTसपट$  

(?वषय तY) तसेच CDAC सार_या स�ंथा यांKया स==याने आYावल3 ?वकसनाचे काम रा()3य सचना ू

?वYान क[ \ पणे माफ$ त कर]यात येु त आहे.  

रा
�!य सचना 7वOान कy z पणे ची �क3पामधील भू ु �ूमका : तह�सलदार, हवेल3, मळशी  ु तह�सलद व  

उप अधी�क भमी अ�भलेखू , हवेल3, मळशी या काया$लयात �क�नगं कामाचा पथदशE 2क=प राब?वतना ु ॅ

मे. ?व�या ऑन लाईन 2ा.�ल.पणे या स�ंथेने �क�नगं कामाक{रता  आYावल3 ु ॅ  (DSR Application) 

?वक�सत केल3.  सपंण$ रा*यात या 2क=पाची अमंलबजावणी कर]यासाठH या आYावल3ु मaये  अनेक 

बदल व सधारणा  कर]यात आ=या आहेतु .  हे ?वकसनाचे काम  मेसस$ ?व�या ऑन लाईन 2ा.�ल. पणे ु

यांनी रा()3य सचना ?वYान क[ \ पणे यांKया माग$दश$न व  पय$वे�णाखाल3 ू ु तयार केलेले आहे.  या  

आYावल3ला ‘ई अ�भलेख’  आYावल3 असे सबंोध]यात येत.े  या  सव$ समावेशक आYावल3Kया 



ई –अ�भलेख भ�म व अ�धकार अ�भलेखांचे �कॅ�नगं ू (अ�भलेख क�ाचे आध�नक�करणु ) 37 

?वकसनामaये रा()3य सचना ?वYान क[ \ पणेू ु  याKया  उप महा�नदेशक , व{र(ठ तांghक सचंालक,  

तांghक सचंालक व  ?व?वध  �तरावर3ल शा�hY  आ<ण  2ो�मस$ याचंा मोलाचा सहभाग आहेॅ .  

२. स3लागार मेसस@ �ाईस वॉटर हाऊस कपस@ु  �ा.�ल. गरगावु :- रा()3य भमी ू अ�भलेख आध�नक�करण ु

काय$6म अतंग$त बहतांशी कामे उदाहरणाथ$ु  भमी अ�भलेखाचंे �क�नगं व नकाशांचे Uडजीटायझेशन ू ॅ

पनम°जणी ु इ;याद3 �न?वदा 2`6याचा अवलबं कbन खाजगी स�ंथाचंी �नवड कbन, �नवडले=या स�ंथा 

माफ$ त कर]यात येत आहेत. या सव$ बाबी ?वचारात घेवन रा()3य भमी अ�भलेख आध�नक�करण ु ू ु

काय$6मांतग$त कामे करताना 2क=प 0यव�थापन स=लागारांची �नयTतीु  कbन ;यांKया स==याने काम 

कर]यात यावे असे kदनाकं ०१/१०/२००९ रोजी झाले=या उKचा�धकार स�मती आ<ण  रा*य�तर3य  

�नयhंण व पन?व$लोकन स�मतीKया बठैक�त ठरलेु .  ;यानसार मया$kदत �न?वदा 2`6या राबवन मेसस$ ु ु

2ाईस वॉटर हाऊस कपस$ 2ाु .�ल. गरगाव या ु स�ंथेची �नयTती कर]यात आल3ु . सaया मेसस$ 2ाईस 

वॉटर हाऊस कपस$ 2ाु .�ल.गरगाव या स�ंथेचे स=लागार 2क=प 0यव�थापु न स=लागार �हणन जमाबदं3 ु

आयTतु , पणे काया$लयात कामु  क{रत आहे. 

स3लागार मेसस@ �ाईस वॉटर हाऊस कपस@ �ाु .�ल. गरगाव यांची �क)नगं कामा_या �क3पामधील ु ॅ

भ�मू का:- �क�नगं कामाKया पथदशE 2क=पाच ेॅ 2क=प 0यव�थापन कर]याच ेकाम जमाबदं3 आयTतु , 

पणे ु यांKया माग$दश$नाखाल3 स=लागार यांनी केले. पथदशE 2क=प अमंलबजावणीमaये सbवातीस ु

आले=या ?व?वध ताgंhक अडचणी व 2शासक�य अडचणीवर  उपाययोजना  कर]यास मदत केल3 आहे.  

2क=पाKया 2गतीच े �नयमीतपणे �नर3�ण कbन वेळोवळी आव#यकतनेसार स=ला दे]याचे काु म केले. 

2क=पाKया कामाची  ५% ऑनि�6न तपासणी कbन तपासणीचा  अहवाल तयार कbन सादर केला. 

;यानसार ु तपासणीमaये आढळून आले=या hटू3ंची पत$ता  तह�सलदारु , हवेल3, मळशी  व उपअधी�क ु

भमी अ�भलेख हवेल3ू , मळशीु  यांच े कडन कbन घे]यात आल3 आहेु . पथदशE 2क=पाKया 

अमंलबजावणीमaये आले=या सव$ 2काराचे अनभंु वाचे  ?व#लेषण ;यांचे माफ$ त कर]यात आले.  या 

अनभवाKया आधारे सपंण$ रा*यात भमी अ�भलेखांKया �क�नगं 2क=पाु ु ू ॅ साठH  काय$पaदत ठर?व]यात 

आल3. 

   सपंणू$ रा*यात भमी अ�भलेखांKया �क�नगंू ॅ Kया कामाची �न?वदा स=लागार मेसस$ 2ाईस वॉटर 

हाऊस कपस$ 2ाु .�ल. गरगाव यांनीु  जमाबदं3 आयTतु , पणे यांKया सचनांु ू 2माणे तयार केल3.   जमाबदं3 

आयTतु ,  पणुे, उपसचंालक भ�म अ�भलेखु , रा()3य भमी अ�भलेख आध�नक�करण  काय$6मू ु ,तांghक 

सचंालक, रा()3य भमी अ�भलेख आध�नक�ू ु करण  काय$6म,काया$लय अधी�क, रा()3य भमी अ�भलेख ू

आध�नक�करण  काय$6म ु २ आ<ण रा()3य सचना ?वYान क[ \ पणेू ु  व सबं�ंधत शा�hY �नवड]यात 

आलेले डोमेन एTसपट$स तसेच 2क=प अमंलबजावणी स�मती आ<ण उKचा�धकार स�मती तसेच स�चव, 

माkहती तhंYान  यानंी kदले=या सचनांचा  समावेश कbन सव$ समावेशक �न?वदाु  2ाbप मे. 2ाईस वॉटर 
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हाऊस कपस$ 2ाु .�ल.गरगाव यांनी तयार केलेु . तसेच �न?वदा 2`6येमaये Bid Process Management चे 

काम मेसस$ 2ाईस वॉटर हाऊस कपस$ 2ाु .�ल.पणे यांनी केलेले आहेु .  

३. मेसस@ 7वदया ऑन लाईन �ा.�ल.पणुे:- भमी ू अ�भलेखांKया �क�नगं कामाचा पथदशE 2क=प पणे ॅ ु

िज=हयात हवेल3 व मळशी व उप अधी�क भमी अ�भलेख  हवेल3ु ू , मळशी  या  ु ४ काया$लयात 

राब?व]याच ेठर?वले. ;याबाबतची �न?वदा 2`6या कर]यात आल3. �न?वदा 2`6येमaये  मे. ?व�या ऑन 

लाईन 2ा.�ल. पणे या  स�ंथेची �नवड कर]यात आल3ु .  �क�नगं कामाची आYावल3ॅ  मे. ?व�या ऑन 

लाईन 2ा.�ल. पणे यांनी जमाबदं3 आयTतु ु , पणुे , उपसचंालक भ�म अ�भलेख ू (रा.भ.ूअ.आ.का.)  आ<ण  

रा()3य सचना ?वYान क[ \ पणे यांचा स==याने ?वक�सत  केल3ू ु .  आYावल3चा वापर लोणी काळभोर 

या गावाक{रता कbन आYावल3च े  पी ओ सी (Proof of Concept) कbन पथदशE 2क=पाला सb ु

कर]यात.  

   कामाKया 0याAतीनसार एकण  ु ू ४०  लाख  पानाचंे �क�नगं काम पण$ झालेॅ ु . �न?वदेतील अट3 

व शतEनसार मेु .?व�या ऑन लाईन 2ा.�ल. पणे यांनी हु वेल3 व मळशी व उप अधी�क भमी अ�भलेख  ु ू

हवेल3, मळशी या दोन तालTयाक{रता 2;येक� ु ु १ स0ह$र,  २ Tलायटं , १ य पी एसु ,  १ �कनर ॅ , १ 

?2टंर  इ;याद3 हाड$वेअर  देखील पर?वले आहेु . या स�ंथमेाफ$ त वापरक;या¦ना 2�श�ण देखील दे]यात 

आले आहे.  
   या दर�यान सपंण$ रा*यात भमी अ�भलेखाचंे �क�नगंु ू ॅ चा 2क=प राब?व]यासाठH तयार3 

कर]याचे काम सb होतेु . पथदशE 2क=पासाठH �नयTत मेु . ?व�या ऑन लाईन 2ा.�ल. पणे यांचे  कडन ु ु

?वक�सत कर]यात आले=या आYावल3मaये काह3 आव#यक सधारणा व बदल कर]याचे ठरलेु . आYावल3 

मaये बदल  व सधारणा कर]याचे काम मेु . ?व�या ऑन लाईन 2ा.�ल. पणे यांचे कडन कbन घे]याचा ु ु

�नण$य kदनांक  २५/०९/२०१३  रोजीKया 2क=प अमंलबजावणी स�मतीKया  बठैक�त झाला. शासन 

माeयतनेे सपंण$ रा*यात अमंलबजावणी करणेKया अनषगंाने आYावल3मaये सधारणाु ु ु बदल कर]याच े

काम मे. ?व�या ऑन लाईन 2ा.�ल. पणे यांनी जमाबदं3 आयTतु ु , पणे यांKयाु  �नयhंणाखाल3  व  

रा()3य सचना ?वYान क[ \ पणे  यांचे �नयhंणाखाल3 केले आहेू ु .  आYावल3मaये Image QC , 

Double Blind Metadata Entry, Metadata  Auto QC इ;याद3 मह;वाKया बाबींचा समावेश 

कर]यात आला आहे.  *यामळे  �क�नगं कामाु ॅ Kया तपासणीची गणव;ता वाढवन  त े ु ु अचक होणार ु

आहे.   
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�करण ५ 

�क3पातील 7व7वध अ>धका-यांची कत@�ये व जबाबदा-या 

   महसल व भमी अ�भलेख ?वभागातील अ�भलेखाचंे �क�नगं हा रा*य0यापी काय$6म आहेू ू ॅ  या 

काय$6मात खाजगी स�ंथांचा सहभाग आहे. ;यामळे कामाचा 2;येक टAपा �नि#चत कbन ;यासाठH लागणारा ु

कालावधी �नि#चत कर]यात आला आहे. या कालमया$देत काम कर]यासाठH काय$6मातील अतंभ$त 2;येक ू

अ�धका¿याची जबाबदार3 व भ�मका �नि#चत कर]यात आल3 असन ;याू ू चे ?ववरण खाल3ल2माणे आहे:  

 

 

 

  

महसलू 7वभागाची रचना 
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भ�म अ�भलेख 7वभागाू ची रचना 

 

 

मा.रा�यमंZी (महसलू) 

मा.मंZी (महसलू) 
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१. जमाबंद! आयfत आ\ण संचालक भ�म अ�भलेख ु ु (म. रा�य), पणेु  

१. जमाबदं3 आयTतु , पणे हे 2क=प अमंलबजावणीचेु , रा*य�तर3य म_य �नयhंण अ�धकार3 �हणन काम ु ू

पाहतील. 

२. 2क=पांKया अमंलबजावणीसाठH स?व�तर काय$पaदती जमाबदं3 आयTतु , पणे घालन देतीलु ु . 

३. 2क=पांKया अमंलबजावणीKया अनषगंाने वेळोवेळी  आव#यक;या माग$दश$क सचना जमाबदं3 आयTत ु ू ु

�नग$�मत करतील. 

४. सगंणक�करणासाठH आव#यक ;या �नधीसाठH, क[ \ शासन व रा*यशासनाकड े पाठपरावा कLन ु

अमंलबजावणी यhंणेकड े�नधी सपद$ करतीलू ू .  

५. जमाबदं3 आयTतु ,पणे आव#यकतनेसारु ु  रा*यशासन व क[ \ शासनास पh 0यवहार कbन 2क=प 

अमंलबजावणीKया अनषगंाने  आव#यक असणाु -या  सव$ माeयता  2ाAत कbन घेतील. 

६. जमाबदं3 आयTतु , पणे हे 2क=पाKया अनषगंाने  क[ \ व रा*यु ु शासनाकडन 2ाAत होणाु -या माग$दश$क  

सचना  अमंलबजावणीसाठH सव$ िज=हा�धकार3 व सबं�ंधत अ�धकाू -यांना पाठवतील. 

७. 2क=पाKया 2;येक टAAयातील 2गतीचा अहवाल आव#यकतनेसार रा*य व क[ \ शासनास सादर ु

करतील. 

८. 2क=पांKया अमंलबजावणीमaये िज=हा�धकार3 याचंकेडुन सबं�ंधत स�ंथांना कामाचे देयक अदा 

के=यानतंर ;यांचेकडन 2ाAत होणाु -या �नधी उपयो�गता 2माणपhाचे आधारे रा*य व क[ \ शासनास 

�नधी उपयो�गता 2माणपh जमाबदं3 आयTतु , पणे सादर करतीलु  

९. जमाबदं3 आयTतु , पणुे हे 2क=पाच े �नयोजन, कालमया$दा, आराखडा ठरवतील. ठरवले=या 

आराखडयानसार कामकाज होणेसाठH �नय�मत आढावा घेतीलु .   

१०. जमाबदं3 आयTतु , पणे 2क=प अमंलबजावणीKया अनषगंाने आव#यकत े 2शासक�य व तांghक ु ु

माग$दश$न करतील. 

२. 7वभागीय आयfतु  

१. महसल ?वभागांतग$त  येणाू -या  सव$ िज=हयामधील तह�सलदार,  उप अधी�क भमीू  अ�भलेख व 

नगर भमापन अ�धकार3 काया$लयातील 2क=प  अमंलबजावणीची जबाबदार3  ?वभागीय �नयhंण ू

अ�धकार3 �हणन ?वभागीय आयTत यांची राह3लू ु . 

२. ?वभागीय �तरावर3ल 2क=पाKया अमंलबजावणीKया 2गती व देखरेख  करणा-या  स�मती/ गटाच े 

2मख  �हणन  काम  पाहतीलु ु . 

३. ?वभागामधील  2क=प  अमंलबजावणीKया  2गतीची माkहती मा.म_य स�चवु , महारा() रा*य यांKया  

अaय�तखेाल3ल मा रा*य �नयhंण व पन?व$लोकन स�मतीसमोर  आव#यकतनेसार सादर कर]याची ु ु

जबाबदार3 ?वभागीय आयTत यांची राह3लु . 
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४. ?वभागांतग$त  येणा-या  िज=हयामधील  काया$लय �नहाय 2क=पांKया  अमंलबजावणीचा  मा�सक 

2गती अहवाल 2ाAत कbन आव#यक ;या माग$दश$क सचना सबं�ंधत  िज=हा�धकार3 यांना देतीलू . 

५. �क�नगं 2क=पाकर3ता आव#यकतनेसार ?वभागामaये  काम करणाॅ ु -या  खाजगी  स�ंथेच े काम 

सरळीतपणे चाल]यासाठH आव#यकतनेसार यो�य तीु ु  उपायोजना करणेची जबाबदार3 ?वभागीय आयTत ु

यांची राह3ल. 

३. िज3हा>धकार!  

१. िज=हा�धकार3 हे शासनाKया महसल  व  वन  ?वभागाकडील  शासन  �नण$य 6ू . सी एस एस  

/२००९ / 2.6.२५ /ल-१  सेल kदनांक ३१/०७/२००९ या शासन �नण$याeवये  गठHत कर]यात आले=या 

रा()3य भमीू  अ�भलेख आध�नक�करण ु काय$6माKया िज=हा�तर3य �नयhंण व पन?व$लोकन  स�मतीच े ु

अaय�  आहेत.  ;यानसार िज=हा�धकार3 यांची सपंण$ िज=हयात हा 2क=प यश�वीपणे राब?व]याची ु ु

जबाबदार3 राह3ल. िज=हा�धकार3 हे या 2क=पाKया अमंलबजावणीचे िज=हयाचंे �नयhंण अ�धकार3 

�हणन काम पाहतीलु  

२. या 2क=पाKया िज=हा�तर3य अमंलबजावणी स�मतीचे / गटाचे िज=हा�धकार3 हे 2मख असतीलु . 

३. िज=हा�तरावर District Meta Data Center उभार]यासाठH आव#यक असणार3 इमारत/ जागा काम 

करणा-या स�ंथेला पर?वणे ;याkठकाणी मलभत सोयीु ु ू /स?वधा उपलlधु  कbन देणेची जबाबदार3  

िज=हा�धकार3 याचंी राह3ल. 

४. िज=हा�धकार3 यांनी 2क=प अमंलबजावणीची देखरेख कर]यासाठH िज=हयातील अ�धकार3/ 

कम$चा¿यातन सम?प$त गट ू (Dedicated Team) गठHत करणे व ;यांKयामाफ$ त दैनkंदन कामाची 

तपासणी व पय$वे�ण करणे. 

५. 2क=पाच े काम सbु हो]यापवE �क�नगं काम कर]यासाठH �नि#चत केलेले सव$ अ�भलेख सबंधंीत ु ॅ

तह�सलदार, उप अधी�क भमी अ�भलेखू , नगर भमापन अ�धकार3 यांKया अ�भलेख क�ात जमा ू

कbन घेणे. 

६. सव$ आव#यक औपचा{रकतचेी पत$ता कbन घेवन िज=हयात काम करणाु ु -यासाठH �नवडले=या स�ंथशेी 

कामाबाबतचा  करारनामा करणे आ<ण ;यांना काया$रंभ आदेश देणे. 

७. दर पधंरवडयास 2क=पाKया 2गतीचा तालका �नहाय व काया$लय �नहाय अहवाल घेवन  ु ु

आव#यकतनेसार  सबं�ंधत काया$लय 2मख यांना माग$दश$क सचना देणेु ु ू . 

८. �क�नगं कामाKया तपासणीबाबतॅ  (Quality check) कामाचा दर पधंरवडयास आढावा घेणे. 

९. 2क=प अमंलबजावणीमaये सबं�ंधत काया$लये व काम करणार3 स�ंथा यांना येणा-या 2शासक�य  

अडचणीचंे �नराकारण करणे. 

१०. �न?वदेतील अट3 व शतEनसार 2;येक टAAयामaये स�ंथनेे पण$ केु ु ले=या कामाची रTकम 2दान करणे. 
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११. िज=हा�धकार3 यांनी स�ंथलेा  टAपा �नहाय केले=या कामाबाबत अदा केले=या रT कमेबाबत  �नधी 

उपयो�गता 2माणपh (utilization certificate) जमाबदं3 आयTतु , पणे यांना सादर ु करणे. 

१२. अ�भलेख क�ामaये आव#यकतनेसार  भौ�तक सधारणा कbन घेणेु ु .. 

१३. अ�भलेख क�ामaये  कॉ�पTटस$ बस?वणेॅ . 

१४. नाग{रकानंा �कन अ�भलेखाKंया नकला पर?वणेसाठH आव#यक असणार3 0यव�था ॅ ु �नमा$ण करणे. 

४. �ड��!fट डोमेन एfसपट@ (DDE) 

१.  रा()3य भ�म अ�भलेख आध�नक�करण काय$6माKया अमंलबजावणीKया अनषगंाने 2;येक िज=हा�धकार3 ू ु ु

यांनी ;यांKया काया$लयातील उप िज=हा�धकार3 सवंगा$तील अ�धकार3 डी.डी.ई (डी�)3Tट डोमेन एTसपट$) 

�हणन �नयTत केलेले आहेतु ु . ;यांनी या 2क=प अमंलबजावणीमaये िज=हा�धकार3 आ<ण उप ?वभागीय 

अ�धकार3, िज=हा अधी�क भमी अ�भलेख तसेच तालका�तरावर3ल तह�सलदारू ु , उप अधी�क भमी ू

अ�भलेख व नगर भमापन अ�धकार3 ू यांचेमधील समeवय अ�धकार3 �हणन काम करतीलू  

२.  िज=हया मaये सb असले=या या 2क=पाच े काया$लय �नहाय 2गतीची माkहती वेळोवेळी व  ु

आव#यकतनेसार िज=हा�धकार3 यांना देतीलु . 

३. िज=हा�धकार3 यांना �क�नगं 2क=पातील कत$0ये पार पाड]यात मदत करतीलॅ . 

४. िज=हा�धकार3 यानंी 2क=प अमलंबजावणीKया µ(ट3ने सोप?वलेल3 जबाबदार3 पार पाडतील. 

५. िज3हा अधी"क भमी अ�भलेखू  

१. सव$ उप अधी�क भमी अ�भलेख व नगर भमापन अ�धकार3 याचंे 2मख �नयhंण अ�धकार3 याना;याने ू ू ु

;यांKया िज=हयातील उप अधी�क भमी अ�भलेख व नगर भमापन अ�धकार3 यांचेू ू  काया$लयाकडील 

�क�नगंचेॅ  काम ?वह3त मदततीत पण$ कbन घेणेु ू . 

२. रा()3य भमी अ�भलेख आध�नक�करणू ु  काय$6म या काय$6माKया िज=हा�तर3य �नयhंण व पन?व$लोकन ु

स�मतीच ेसद�य स�चव �हणन 2क=प अमंलबजावणीमaये िज=हा�धकार3 यांनी सोप?वलेल3  जबाबदार3 ु

पार पाडणे  

३. िज=हा�तर3य �नयhंण व पन?व$लोकन स�मतीचे सद�य स�चव या ना;याने िज=हा�धकार3 यांनी ु

सोप?वलेल3 सव$ 2शासक�य व आ�थ$क कामकाज  पार पाडतील.  

६. तह�सलदार, उप अ>ध"क भमी अ�भलेख आ\ण नगर भमापन अ>धकार!ू ू  

१. काया$लय 2मख याु  ना;याने  2क=पाKया अमंलबजावणीची 2मख जबाबदार3 ;यांची राह3लु . 

२. �क�नगं काम कर]यासाठH �नि#चत केलेले सव$ अ�भलेखॅ , अ�भलेख क�ात जमा कbन घेणेची 

काय$वाह3 करणे 

३. �क�नगं करावयाचे अ�भलेख व इतर अ�भलेख क�ात 2कार�नहाय 0यवि�थत लावन घेणेची काय$वाह3 ॅ ू

करणे. 
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४. 2क=प  देखरेख स�मती/गटाचे काया$लयीन 2मख �हणन कामु ु  पाहणे. 

५. 2क=पाKया अमंलबजावणीसाठH काया$लयातील अ�धकार3 / कम$चा-यांKया काम सम?प$त  गटाची 

�नयTती करणेची काय$वाह3 करणेु . 

६. �क�नगंॅ  काम करणा-या  स�ंथेला  �क�नगं काम कर]यासाठH आव#यक इमारतॅ / जागा  उपलlध 

कbन देवन  तथेे मलभू ु तू  स?वधा  उपलlध कbन देणेु . 

७. 2क=प अमंलबजावणीKया अनषगंाने 2�श�ण दे]याची आव#यक असणार3 0यव�था करणेु . 

८. काम करणा-या स�ंथा व काया$लयीन कम$चार3 यांना कामासाठH वेळोवळी माग$दश$न करणे. 

९. काम करणा-या  स�ंथेला  आव#यक माkहती पर?वणेची 0यव�था करणेु . 

१०. �कॅ�नगं काम करावयाचे सव$ अ�भलेख गाव �नहाय  यो�य पaदतीने खाजगी स�ंथेला  पर?वणेु . 

११. 2क=पाKया कामाKया 2गतीचा व गणव;ता तपासणी कामाचा  अहवाल दर आठवडयास स�ंथेकडन ु ु

व सबं�ंधत कम$चा-याकडन घेवन स�ंथेला व काया$लयीन कम$चाु ु -यांना आव#यकतनेसार माग$दश$नु  

करणे. 

१२. 2क=पाच े काम ?वह3त  मदतीत पण$ हो]यासाठH �था�नक �थरावर आव#यकु ू  ती उपाययोजना  

करणे. 

१३. काम करणा-या  स�ंथांना व कम$चा¿यांना काम करताना वेळोवेळी येणा-या  अडचणीचंे �नराकरण 

करणे.  

१४. 2क=पाचे काम सb असताना हे काम पण$ कर]यासाठH  �न?वदेत नमद केलेु ु ु =या  कालमया$देत पण$ ु

कर]यास बाधा येईल  असे  काम सम?प$त  गटातील अ�धकार3  /  कम$चार3 यांना kदले जाणार 

नाह3 याची द�ता घेणे 

७. अ�भलेखापाल अथवा समक" कम@चार! यांची कत@�ये व जबाबदार!  

१. अ�भलेख क�ातील सव$ अ�भलेख  गाव �नहाय  व काल6मा�नहाय 0यवि�थत लावन घेणे ु . 

२. काम करणा-या स�ंथेला �क�नगं करावयाचे अ�भलेख पर?वणे  व �क�नगं काम पण$ झालेनतंर ॅ ॅु ु

स�ंथेला �क�नगंसाठH kदलेले अ�भलेख परत घेणेॅ . 

३. �कन करावयाच े अ�भलेख स�ंथेला देतांना व स�ंथकेडन घेताना  ?वkहत केले=या न�दवह3त ॅ ु

�नयमीतपणे अ�भलेख ह�तातंरणाKया न�द3 घेणे. 

४. स�ंथेला काम कर]यासाठH पर?व]यात येणाु -या अ�भलेखांKया पानांची स_ंया व  अ�भलेखाचंी 

ि�थतीवर कटा�ाने देखरेख ठेवणे. 
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८. तालका�तरावर!लु  सम7प@त गट (Dedicated team ) ची कत@�य व जबाबदार!   

१. तह�सलदार, उप अधी�क भमी अ�भलेखू , नगर भमापन अ�धू कार3 यांना2क=प 

अमंलबजावणीमaये सहा�य करणे. 

२. काया$लयाKया  2क=पाKया 2गतीवर  दैनkंदन देखरेख करणे 

३. काम करणा-या  स�ंथेKया कम$चा-यांना आव#कतनेसार मदत करणेु  

४. 2क=प अमंलबजावणीKया अनषगंाने आव#यक माkहती काम करणाु -या स�ंथेला पर?वणेु . 

५. दैनkंदन कामात स�ंथेKया कम$चा-यांना येणा-या अडचणीचंे �नराकरण कLन  गरजेनसार ु

आव#यक ती मदत पर?वणेु . 

६.  दैनkंदन कामकाज करतांना, अ�भलेख सबंोधने ?वषयी येणा-या अडचणीचे �नराकरण करणे.  

७. �कन अ�भलेखांच ेॅ Image QC करणे.  

९. िज3हा सचनाू  7वOान अ>धकार! यांची जबाबदार! .  
१. िज=हा सचूना ?वYान अ�धकार3 यांनी अ�भलेखांKया �क�नगंॅ  व मेटा डटेा एe)3Kया  आYावल3चा 

(DSR Application) सपंण$ु  Workflow  समजनु घेणे. 

२. िज=हा�तरावर तसेच आव#यकतनेसारु  तालका�तरावरु  जावनू �क�नगंॅ  कामाची 2गती पाहणे. 

३. आव#यकतनेसारु   कामाची गती वाढ?व]यासाठH काम करणार3 स�ंथा व काया$लयीन अ�धकार3 व 

कम$चार3 यांना माग$दश$न कLन उपाय योजना सच?वणेु . 

४. िज=�यात सbु असले=या �क�नगंॅ  कामाबाबत काम करणार3 स�ंथा व काया$लयीन अ�धकार3 

/कम$चार3 यांना काह3   तांghक अडचणी येत अस=यास ;यांनी ;यांच े�तरावbन ;याच े �नराकारण 

करणे , आव#यकत ेनसार रा()3यु  सचनाू  ?वYान क[ \ ,पणुे यांचेशी सपंक$  साधनु येणा-या तांghक 

अडचणीचं े�नराकारण करणे. 

१०.  रा
�!य सचनाू  7वOान कzy , पणेु  यांची जबाबदार! 
१. अ�भलेखांKया �क�नगं व मेटा डटेा एं)3 कामाKया आYावल3चे ?वकसन करॅ णे. 

२. आYावल3 वापरामaये येणा-या अडचणींचा Feed back घेऊन आYावल3मaये आव#यक असणा-

या सधारणा करणेु  
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�करण ६ 

)नवडलेल! काया@लये, �क)नगंॅ  करावयाच ेअ�भलेख व 9यांची संEया 

   क[ \ शासनाKया �ा�मण ?वकास ?वभागाKया भ�म ससंाधन ?वभागाने रा()3य भ�म अ�भलेु ु ख 

आध�नक�करण काय$6मांतग$त ?व?वध घटकांKया अमंलबजावणीसाठH सन ु २००८-०९ मaये माग$दश$क सचनाू  

�नग$�मत केले=या आहेत. ;यानसार अ�भलेख क�ाच े  आध�नक�करण या घटकाची अमंलबजावणी करतांु ु ना 

अ�भलेख क�ामधील अ�धकार अ�भलेखांशी �नगUडत मह;वाKया जeया भ�म अ�भलेखांु ु चे �क�नगं कbन ;याचे ॅ

इंडिेTसगं कbन जतन कर]याचे �नदश आहेत� .  

  �क�नगं कामाKया पथदशE 2क=पात पणे िज=�यातील हवेल3ॅ ु , व  मळशी ु तह�सल आ<ण उप 

अधी�क भ�म अ�भलेख हवेल3ु , उप अधी�क भ�म अ�भलेख मळशी या ु ु ४ काया$लयाKया अ�भलेख क�ातील 

मह;वाKया अ�भलेखांचे �क�नगं काम कर]यात आले आहेॅ . अ�भलेखाचंी �नवड करतांना जे अ�भलेख 

नाग{रकांस जनतसे वेळोवेळी लागतात व *या अ�भलेखांKया वळोवेळी नकला दया0या लागतात अशा वारंवार 

हाताळ=या जाणा¿या अ�भलेखांचा �क�नगं ॅ कर]याचा �नण$य घे]यात आला. ;यानसार तह�सल काया$ु लयाकडील 

जने ु ७/१२ न�दव�या. जने फेरफारु  न�दव�या (गाव नमना नंु .६)  व चाल खात ेन�दव�याु  (गाव नमना नंु .८)  

अशा तीन 2कारKया अ�भलेखांचे आ<ण उप अधी�क भ�म अ�भलेख काया$लयाकडील kटपणु , गणाकार बकु ु , 

आकारफोड, आकारबदं, कमी जा�ती पhक, �hे बकु, एकhीकरण योजना ९(३)९(४) न�दवह3, एकhीकरण 

योजना जबाब न�दवह3 अशा आठ 2कारKया अ�भलेखाचं े�क�नगं करॅ ]यात आले आहे. 

१. संपण@ रा�यासाठR �कन करावयाचे अ�भलेख ठर7वUयाचे )नकु ॅ ष 

  �क�नगं कामाKयाॅ  पथदशE 2क=पाच ेकाम करतानंा आणखी काह3 मह;वाKया अ�धकार अ�भलेखांशी 

�नगडीत अ�भलेखांच े�क�नगं काम करणे आव#यक अस=याची गरज �नदश$नास आल3ॅ . ;याच बरोबर महारा() 

रा*यात बहतांशी kठकाणी नगर भमापनाचे काम झालेले ु ु असनू त ेअ�भलेख अ�धकार अ�भलेखांशी �नगUडत 

आहेत व  ;यांKयाह3 समावेश �क�नगं कामात शासन माeयतनेसार करणेत आलाॅ ु .  नगर भमापन अ�भलेख ु

रा*यात उप अधी�क भ�म अ�भलेखु  आ<ण नगर भमापन काया$लयात सधंारणु  कर]यात येतात. तसेच 

रा*यातील 2ादे�शक ?व?वधता ?वचारात घेता 2;येक ?वभागात ज�मनीKया अ�धकार अ�भलेखांशी ?व?वध 

2कारKया अ�भलेखाचंे जतन व सधंारण ?व?वध ?वभागात कर]यात येत.े या बाबी सपंणू$ रा*यात �क�नगं ॅ

कामाचा 2क=प राब?वताना ?वचारात घे]यात आ=या. 

  पथदशE 2क=पात पणे िज=हयातील ु काया$लयाचा समावेश होता.  तथा?प महारा() रा*यातील ?वदभ$, 

मराठवाडा, नागपर ?वभाग व क�कण ?वभाग इ;याद3 ?वभागात भौगो�लक प{रि�थतीमळे वू ु  रा*य �थापन 
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काळातील वेगवेगळया राजवट3त  वेगवेगळया 2कारचे जने भमी अ�भलेख परंपरेने तयार झाले आहेतु ू . त े

आजह3 अ�भलेख क�ात जतन कर]यात येत आहेत.  2ादे�शक ?व?वधतमेळे काह3 जने अ�भलेख हे मोडी ु ु

भाषते, kहदं3 भाषते, उद$ भाषते आहेतू .  तसेच 2ादे�शक ?व?वधतमेळेु ;यांचे नावे व आकारमानह3 �भeन आहे.  

;यामळे सपंण$ रा*याकर3ता �क�नगं कामाची �न?वदा 2�सaद करणेपवE 2ादे�शक ?व?वधता  ?वचारात घेऊन ु ू ुॅ

सव$ िज=हा�धकार3 यांना लेखी पhाने कळवनू सव$ तह�सलदार, उप अधी�क भ�म अ�भलेख आ<ण नगर ु

भमापन अ�धकार3  काया$ु लयांKया अ�भलेख क�ातील �क�नगं करावयाKया ॅ �नि#चत केले=या अ�भलेखाKंया 

पानांची स_ंया आ<ण आकारमान यांची माkहती माग?व]यात आल3. माkहती देतानंा िज=हा�धकार3 यानंी 

;यांKया भागात ?व�श(ट मागणी असणा-या अeय अ�भलेखांची स_ंया;मक माkहती देखील माग?व]यात आल3. 

   जमाबदं3 आयTतु , पणुे काया$लयात 2ाAत सव$ माkहतीची पeहा पडताळणी सबं�ंधत ु

िज=�यातील Uड.Uड.ई आ<ण िज=हा अ�ध�क भ�म अ�भलेख यांचेमाफ$ त ु कर]यात आल3. िज=�यातील 

काया$लय �नहाय देणेत आलेल3 सव$ माkहती अचक ु /बरोबर अस=याबाबतचे 2माणपh सव$ सबं�ंधत 

िज=�यातील Uड.Uड.ई आ<ण िज=हा अ�ध�क भ�म अ�भलेख ु याचंेकडून घे]यात आले आहे. 2ाAत माkहतीKया 

आधारे 2ाधाeय6मांनसार अ�भलेखाचंेु  ?वभागवार 2कार, आकारमान व स_ंया �नि#चत कर]यात आल3. 

?वभागवार अ�भलेखाKया 2कारांची माkहती प{र�श(ट 6 ३ वर kदलेल3 आहे.  

२. मेटा डटेा )निcचत करणे  

   2;येक 2कारचा   अ�भलेख  हा  ;या अ�भलेखामaये  नमद केले=या   *या ठरावीक  ु

माkहतीमळे  ओळखला जातो अशी माkहती �हणजेच ;या अ�भलेखाचा  मेटा डटेा  होयु . (उदा :- ७/१२ या 

अ�भलेखाचा मेटा डटेा स0ह नबंर� , गट नबंर, kह�सा नबंर वष$ असा आहे ) �क�नगं काम करावयाKया सव$ ॅ

2कारKया अ�भलेखाचा मेटा डटेा सव$ ?वभागातील डोमेन एTसपट$ अ�धकार3 / कम$चा-यांशी चचा$ कbन अ�ंतम 

कर]यात आला आहे.  अ�भलेखांKया 2कार �नहाय मेटा डटेा बाबतची माkहती माग$दशEकेमaये  प{र�श(ट 6 ४ 

वर नमदु कर]यात आलेल3 आहे.   

३. संपण@ रा�यासाठR �क)नगं करावयाचे अ�भलेखांची संEया ु ॅ  

   जमाबदं3 आयTत ु ,पणे याKंया काया$लयाKया �तरावर 2ाAत सव$ माkहतीचे काया$लय �नहायु , 

अ�भलेखाKया 2कारा�नहाय ,िज=हा �नहाय आ<ण ?वभाग�नहाय सकंलन कर]यात आले.याच माkहतीची 

समावेश सपंण$ रा*यातील सव$ तह�सलदारु , उप अधी�क भ�म अ�भलेख आ<ण नगर भमापन अ�धकार3  ु ु

काया$लयांKया अ�भलेख क�ातील अ�भलेखांKया �क�नगं कामाकर3ता 2�स4 कर]यात आले=या �न?वदेमaये ॅ

कर]यात आला आहे. ;यानसार रा*यातील ु ३५६ तह�सलदार,(तह�सलदार हवेल3, मळुशी वगळनू ) ३५२ (उप 

अधी�क हवेल3, मळशी वगळनु ू )उप अधी�क भ�म अ�भलेख आ<ण ु ३० नगर भमापन अ�धकार3 काया$लयांKया ु

अ�भलेख क�ामधील �नि#चत केले=या अ�भलेखाचंे �क�नगं व मेटा डटेा एं)3चे काम कर]यात येणार आहेॅ . 

रा*यातील �क�नगं काम करावयाKया अ�भलेखांKया पाॅ नांची अदंािजत एकण स_ंया  ु २६,४१,१९,७९० इतक� 
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आहे. �न?वदेमaये 2�स4 क]यात आलेल3 िज=हा�नहाय अ�भलेखाच े 2कार व स_ंया;मक माkहती या 

माग$द�श$केKया प{र�श(ठ 6मांक  ५ वर दे]यात आलेल3 आहे. 
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�करण ७ 

)न7वदा �IJये�दारे खाजगी सं�थांची )नवड 

  पथदशE 2क=पाKया अमंलबजावणीमaये आलेले ?व?वध 2कारचे अनभव व ;याक{रता वेळोवेळी ु

कर]यात आले=या उपाययोजना तसेच शासन �तरावLन 2क=प अमंलबजावणी स�मती व उKचा�धकार 

स�मतीने केलेले माग$दश$न व kदले=या सचना ?वचारात घे]यात आ=या आहेतू . ;यानसार आYावल3ु मaये 

सधारणा कर]यात आल3ु  आहे. ई-अ�भलेख आYावल3मaये Image QC, Double Blind Data Entry, Meta 

Data Auto QC अशा मह;वाKया 2णाल3ंचा समावेश कर]यात आला आहे. या सव$ बाबींचा समावेश कbन 

रा*यातील सव$ तह�सलदार, उप अधी�क भमी अ�भलेख व नगर भमापन अ�धकार3 काया$ू ू लयातील अ�भलेख 

क�ातील मह;वाKया अ�धकार अ�भलेखाचंी �नगडीत अ�भलेखाचंे �क�नगं काम करणेची �न?वदा तयार करणेत ॅ

आल3. 

१ )न7वदा �IJया  

   सपंण$ रा*यातील तह�सल काया$लयेु , उप अधी�क भ�म अ�भलेख व नगर भमापन अ�धकार3 ु ू

काया$लयातील अ�भलेखांच े�क�नगं करणे वॅ  आYावल30दारे �कन डटेाॅ ची साठवणक करणे हे 2चंडू  मोठे काम 

आहे.  या कामासाठH मोठया 2माणात यhंसाम�ीु , उपकरणे तसेच तY कम$चार3 वग$ आव#यक आहे. शासक�य 

काया$लयातील मन(यबळ ु मळातचू  गरजे इतके अस=याने या त¿हेचे अ�त{रTत व कशल ु काम करणेसाठH 

मन(यबळु   ?वशषेत: तY, कशल व ताgंhक मन(यबळ ?वभागात उपलlध नसु ु =याने सदरच े काम खाजगी 

स�ंथाना देऊन (out sourcing) पणू$ कर]याच ेठरले. या कामासाठH नामां`कत, अनभवी व  माeयता2ाAत ु

स�ंथांची �नवड करणेसाठH �न?वदा 2`6या राबवन स�ंथांची �नवड करणेचे ठरलेू .  
   ;यानषगंाने ु जमाबदं3 आयTत आ<ण सचंालक भमी अ�भलेख ु ू (म.रा*य) पणे या  ु

काया$लयामाफ$ त सपंण$ रा*यातील सव$ तह�सलदारु , उप अधी�क भमी अ�भलेख आ<ण नगर भमापन ू ू

अ�धकार3 या काया$लयाKया अ�भलेख क�ामधील मह;वाKया व अ�धकार अ�भलेखांशी �नगUडत भमी ू

अ�भलेखाचंे �कॅ�नगं काम कर]यासाठH �न?वदा स=लागार, मेसस$ 2ाईस वॉटर हाऊस कपस$ 2ाु .�ल. गरगाव ु

यांचेकडन ु तयार कbन घे]यात आल3.  

२ पव@ तयार!ू  

   कोणतीह3 �न?वदा 2�सaद करताना ;यातील आ�थ$क बाबी सदंभा$त करावयाKया कामाचा 

आवाका / 0याAती, स_ंया, आकारमान इ;याद3 बाबी �वय�ंप(टपणे उ=ले<खत करणे आव#यक असलेने 2�तत ु

2क=पात �क�नगं करावयाची पानेॅ , आकारमान व अ�भलेखाचे 2कार स�प(टपणे �न?वदेत नमद करणे गरजेच ेु ु
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होत.े  ;यामळे  ?वशषे मोkहम राबवन रा*यातील सव$ तह�सलु ू दार काया$लयातील �क�नगं करावयाKया ॅ

अ�भलेखाचंी माkहती उदा. एकण पानेू , आकारमान, 2कार इ;याद3 बाबत माkहती ;या िज=हयाचे िज=हा�धकार3 

यांचेमाफ$ त माग?व]यात आल3. तसेच सबं�ंधत िज=हयांच े  डी�)3क डोमेन एTसपट$ -उप िज=हा�धकार3 

यांचेकडन माkहतीची खाhी व पडताळणी कbन घे]यात आल3ू .   

   उप अधी�क भमी अ�भलेख व नगर भमापन अ�धकार3 काया$लू ू याKया बाबत उपरोTत माkहती 

;यांचे िज=हयाचे िज=हा अधी�क भमी अ�भलेख याचंेकडन 2ाAत कbन घे]यात आल3ू ू . ;यानतंर रा*यातन ू

2ाAत माkहतीचे सकंलन कLन िज=हा�नहाय अ�भलेखांचे 2कार व आकारमानानसार पानांची स_ंया ु �नि#चत 

करणेत आल3 व ;या माkहतीचा समावेश �न?वदेमaये कर]यात आला. 

   �न?वदा 2ाbप  2क=प अमंलबजावणी स�मतीKया kदनाकं २३/११/२०१२  Kया बठैक�त  

स�मती समोर  सादर कर]यात आले.  स�मतीKया सद�यांनी kदले=या अ�भ2ायानसूार ;यांKया सचूनांचा  

समावेश  �न?वदा 2ाbपात कर]यात आला.  या �न?वदेत नमद कामाची ू रTकम ह3 र.b. पाच कोट3 पे�ा 

जा�त अस=याने ;यास मा.म_य स�चव यांKया अaयु �तखेाल3ल उKचा�धकार स�मतीची माeयता घेणे  

आव#यक होत.े ;याअनषगंानेु  kदनांक ०२/०२/२०१३ रोजी मhंालय, मबंई येथे आयोिजतु  मा. म_यु  स�चव,  

महारा() रा*य याचंे अaय�तखेाल3ल  उKचा�धकार स�मतीKया बठैक�त �न?वदा 2ाbप  सादर कर]यात आले.  

स�मतीने �न?वदा 2ाbपास व �न?वदा 2`6या  कर]यास माeयता kदल3.  उKचा�धकार स�मतीKया बठैक�मaये  

मा. म_य स�चवु ,  मा. अपर म_य स�चव ु (महसलू) व स�चव माkहती तhंYान व अeय  सद�यांनी  

सधारणा सच?व=याु ु . सव$ सधारणांु चा समावेश �न?वदा 2ाbपात  कर]यात आला. 
  महारा() शासनाKया महसल व वन ?वभागाकडील शासन �नण$य 6मांक राु .भ.ुअ. २०१३/ 2.6 

१८२ / ल१ kदनांक  १०/०६/२०१३ नसार �न?वदा 2`6येचीु   काय$पaदती ठर?व]यात आल3. या शासन 

�नण$यानसार ु जमाबदं3 आयTतु , पणे यांचे अaय�तखेाल3 तांghक म=यमापन  स�मती गठHत कर]यात आल3ु ु . 

सदर शासन �नण$याeवये �न?वदा 2`6येमधील तांghक म=यमापन स�मतीु ,  ?वभागाची 2क=प अमंलबजावणी 

स�मती आ<ण उKचा�धकार स�मतीची काय$क�ा ठर?व]यात आल3. ;यानतंर महसल व वन ?वभागाकडील पh ु

6. रा.भ.ुअ. २०१३/ 2.6 १८२ / ल१ kदनांक  १९/०६/२०१३ अeवये �न?वदा 2`6या सb करु णेस माeयता 

दे]यात आल3. 

३ )न7वदा ��स`द! व अनषं>गक काय@वाह! ु  

   शासन माeयतसे अनसbन kदनांक ु २२/०७/२०१३ रोजी सपंण$ रा*यात भमी अ�भलेखांच ेु ू

�क�नगं  काम कर]याची �न?वदा जमाबदं3 आयTतॅ ु ,पणुे यांनी ?वkहत पaदतीने 2�सaद केल3. kदनाकं  

२२/०८/२०१३  रोजी  �न?वदा पव$ बठैक घेतल3  या बठैक�स  ?व?वध ु इKछूक �न?वदाकार स�ंथांचे  2�त�नधी 

उपि�थत होत.े  ;यानंी बठैक�त  उपि�थत  केले=या  ?व?वध शकंा  व  सचनाू   ?वचारात घेवन  �न?वदेKया ु

काह3 अट3 व  शतE  यामaये  आव#यक सधारणा कbन  व आव#यक ;या मु ु ्�यांवर  �प(ट3करण कर]यात 
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आले. ;यानतंर  �न?वदेतील अट3 व शतEस अनसbन �न?वदा टAAयावर कामकाज करणेत येवन ु ु शासन 

माeयतनेे खाल3 नमद के=या2माणे eयनतम दराचे �न?वदाकार ु ु (L१) व दस¿या 6माकांच े eयनतम दराच ेु ु

�न?वदाकार (L२) �हणनु  खाजगी स�ंथेची �नवड कर]यात आल3.   

अ.J. 7वभाग L१ �हणन )नवड करUयात आलेल! ू

स�ंथा 

L२ �हणन )नवड करUयात आलेल! स�ंथाू  

१. अमरावती कारवी डटेा मनेजम[ट सि0ह$सेस �लॅ . {रको इंUडया �ल 

२. औरंगाबाद {रको इंUडया �ल  कारवी डटेा मनेजम[ट सि0ह$सेस �लॅ . 

३. मबंई ु  कारवी डटेा मनेजम[टॅ  सि0ह$सेस �ल. {रको इंUडया �ल 

४. ना�शक  कारवी डटेा मनेजम[टॅ  सि0ह$सेस �ल. सी.एम.सी.�ल. 

५. नागपरू कारवी डटेा मनेजम[टॅ  सि0ह$सेस �ल. {रको इंUडया �ल  

६. पणे ु  कारवी डटेा मनेजम[टॅ  सि0ह$सेस �ल. {रको इंUडया �ल 

उपरोTत �नवडीस अनसbनु  खाल3 नमदु के=या2माणे �नवडले=या स�ंथेस महसलू ?वभागातील सबंधंीत 

िज=हयाच ेकाम दे]यात आले आहे. :-  

�क)नगं काॅ म करUयाकर!ता )नवडले3या स�ंथेचे नाव व काम करUयासाठR �मळालेले िज3हे अ.J 7वभाग  

का�ह¦ डटेा मनेजमyट सि�ह@सेस �लॅ . Yरको इं�डया �ल सी.एम.सी.�ल. 

१. अमरावती अमरावती,वा�शम,यवतमाळ,अकोला बलडाणाु  - 

२. औरंगाबाद लातरू औरंगाबाद,बीड,उ�मानाबाद,नांदेड,परभणी, 

जालना,kहगंोल3 

- 

३. मबंई ु  र;ना�गर3,रायगड,ठाणे,मबंई उपनगरु  �सधंदग$ु ु  - 

४. ना�शक  जळगाव,ना�शक,धळुे,नदंरबारू  - अहमदनगर 

५. नागपरू नागपरू,चं\परू,भडंारा,ग�kदया, 

गड�चरोल3 

वधा$ - 

६. पणे ु  सातारा,सांगल3,को=हापरू,सोलापरू पणुे - 

एकणू  २२ ११ १ 
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9यानषगंाने �9येु क 7वभागकाकYरता पानां_या आकारामानानसार मजंर झालेलेु ु  दर खाल!ल �माणे आहे.:-   

अ�भलेखां_या पानाचे आकारमान व �)त पान कामाचा दर(र.§.) 7वभाग 

A-४ Legal A-३ A-२ A-१ A-० 

अमरावती १.१६ १.०१ १.३४ ८.०० ८.०० ८.२३ 

औरंगाबाद १.०३ १.०३ ०.९६ ३.२५ ३.२५ ५.२५ 

मबुंई  ०.९७ १.१२ १.८४ ८.०० ८.०० ८.२१ 

ना�शक  ०.८७ १.२३ १.३९ ८.०० ८.०० ८.२१ 

नागपरू १.३४ १.०५ १.३४ ८.०० ८.०० ८.२७ 

पणे ु  ०.७९ ०.९७ १.४२ ८.०० ८.०० ८.१९ 

7वभाग )नहाय एकण कामाची अदंािजत Iकमत खाल!ल�माणे आहेू ं :- 

अ.J. 7वभाग �क)नगं काम करावया_या ॅ

प
ठाचंी  अदंाृ िजत सEंया 

कामाची एकण ू

रfकम 

§पये 

कामाची अ"र! एकणू  रfकम §पये 

१. अमरावती 

 

३,६३,६७,४५४ 

 

४,६३,४४,८९६ 
चार कोट3 hशे(ट लाख चौरेसाठHस 

हजार आठश ेशहानव 

२. औरंगाबाद ३,०१,९३,२८२ ३,१०,९७,८६० 
तीन कोट3 दहा लाख स;यानव 

हजार आठश ेसाठ 

३. मबंई ु  ४,७७,४९,५४५ ५,१५,०५,२३१ 
पाच कोट3 पधंरा लाख पाच हजार 

दोनश ेएकतीस 

४. ना�शक  ५,८१,३८,७०६ ५,५९,०७,०८७ 
पाच कोट3 एकोणसाठ लाख सात 

हजार स;याएंशी 

५.  नागपर ू  १,५८,१८,०२३ २,११,११,८०१ 
दोन कोट3 आकरा लाख  आकरा 

हजार  आठश ेएक  

६.  पणे  ु  ७,५८,५३,७८० ६,५७,१६,२४८ 
सहा कोट3 स;तावeन लाख  सोळा  

हजार  दोनश ेआ¥ेचाळीस 

 एकण ू  २६,४१,१९,७९० २७,१६,८३,१२३ 
स;तावीस  कोट3  सोळा  लाख  

Çयांशी हजार  एकश ेतवेीस  
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bटप  :- उपरोfत तf9याम`ये नमद पानांची सEंया ु ह! सव@ सबं>ंधत तह�सलदार, उप अ>ध"क भमी अ�भलेख ू

व नगर भमापन अ>धकार! यांचे कडन �ा~तू ु  माbहतीव§न )निcचत करUयात आलेल! आहे. या सEंयेम`ये  

वाढ अथवा घट होUयाची शfयता आहे. 9यामळे �9य"ात काम करतांना खचा@म`ये  वाढ अथवा घट होUयाची ु

शfयता आहे.   

   �न?वदा 2`6या पण$ केले नतंर ?वभाग �नहायु /  िज=हा �नहाय �क�नगं काम करणाॅ -या 

स�ंथांची �नवड करणे, काय$पaदती �नि#चत करणे व या कामाक{रता येणा-या  खचा$साठH शासन माeयता 

घेणेक{रता  शासनास स?व�तर अहवाल सादर कर]यात आला. महसल  व वन ?वभागाने शासनाKया �नयोजन ू

,  ?व;त ?वभागाKया सहमतीने  शासन �नण$य 6.राभअ ू २०१४/2.6.१८२/ल-१ kदनाकं ६/०६/२०१४ रोजी 

�नग$�मत कर]यात आलेला आहे. 

७.४ खाजगी सं�थेकडन ु �क)नगं काम ॅ स§ ु करताना पण@ु  करावयाची काय@वाह! 

�क)नगं व मेटा डटेा एW�!चे काम करUयासाठR िज3हा)नहाय )नवडले3या खाजगी स�ंथेकडन  काम क§न ॅ ु

घेUयासाठR खाल!ल�माणे  काय@वाह! पार पाडावयाची आहे: 

(१) �नवडले=या स�ंथेस जमाबदं3 आयTत आ<ण सचंालक भमी अ�भलेख ु ू (म.रा*य) पणे यांच े कडन  ु ु

इरादा पh ( Letter of Intent ) दे]यात येईल.  

(२) �नवडले=या स�ंथेस kदले=या Letter Of Intent नसार सव$ िज=हा�धकार3 यांनी ;यांचे िज=हयात काम ु

करणा-या स�ंथेबरोबर कामाबाबतचा करारनामा करावा. 

(३) िज=हा�धकार3 यांनी स�ंथेबरोबर करावयाKया करारना�याचा मसदा जमाबदं3 आयTत आ<ण सचंालक ु ु

भमी अ�भलेख ू (म.रा*य) पणे काया$लयामाफ$ त तयार कbन िज=हा�धकार3 यांना पाठवणेत येईलु . 

(४) िज=हा�धकार3 यांनी करारनामा करतांना ;यांKया िज=हयात काम करणा-या स�ंथेकडन बकेचे हमीपhू ँ   

( Performance Bank Guarantee) जमा कbन »यावे. 

(५) सबं�ंधत िज=हा�धकार3 यानंी ;यांKया िज=हयाक{रता �नवडले=या स�ंथेस ;याचंे �वा�र3ने काया$रंभ 

आदेश  (Work Order) �यावेत.  

 



ई –अ�भलेख भ�म व अ�धकार अ�भलेखांचे �कॅ�नगं ू (अ�भलेख क�ाचे आध�नक�करणु ) 54 

�करण ८ 

�क)नगंॅ  काम करणा-या खाजगी सं�थाचंी कत@�ये व जबाबदा-या 

   अ�भलेख �क�नगंॅ  करणे, मेटा डाटा एe)3 करणे व गणव;ता तपासणी करणे ह3 �क�नगंु ॅ  

कामाक{रता �नयTत केले=या स�ंथेची म_य कामे आहेतु ु . सदर स�ंथेनी करावयाची कामांची स?व�तर माkहती 

खाल3ल2माणे आहे: 

१. मन
यबळ पर7वणेु ु : स�ंथा �कॅ�नगं कामासाठH लागणारे मन(यबळ जसे `क �क�नगं ऑपरेटरु ॅ , इमेज 

Tय सी ऑपरेटरू , मेटा डटेा एं)3 ऑपरेटर, मेटा डटेा Tय सी ऑपरेटर यांची �नयTती ू ु करतील. 

२. हाड@वेअर घटकांचा परवठा व इW�टॉलेशन करणेु :- �क�नगं काम कर]यासाठH आव#यक असणारे ॅ

सगंणक, स0ह$र  �कॅनर ?2टंर  इ;याद3 हाडवेअर  गरजेनसार कामाKया kठकाणी ु स�ंथा �था?पत करतील. 

३. �क)नगंॅ  �IJयेशी )नगडीत कामे:  

    १. �क�नगं काम ॅ  करावयाचे अ�भलेख सबं�ंधत काया$लयाकडनू  ताlयात घेवनू ;याची न�द ?वह3त 

नमeयातील ु देवाण घेवाण न�दवह3 ‘आवक/जावक रिज�टर’ मaये करावी. व आYावल3मaये करावी.  

२. अ�भलेखांची न�द के=यानतंर �नि#चत कbन दे]यात आले=या �कनरपकै�  यो�य ;या ॅ �कनरचा ॅ

वापर कLन �कन करावेतॅ . दमडलेलेु ,फाटलेले अ�भलेख �क�नगं यो�य ि�थतीॅ मaये आणन नतंर �कन ू ॅ

करावेत. 

३. �क�नगंॅ  झाले=या अ�भलेखांची सगंणक 2णाल3मधील ‘जकेटॅ  मा�टर’ या पया$याचा वापर कLन 

;याची जकेटॅ  एं)3 करावी. जकेटॅ  एं)3 करतानंा 2;येक अ�भलेख प�तकामधीलु  पानांची स_ंया ह3 

अचकू  नमद करावीु . 

४. जकेट एं)3 झा=यानतंर सदरKया प�तकाचेॅ ु  पढ3लु  काम Operator �नहाय ?वभाजन केले 

जाईल.सदरचे प�तक ु ‘Image Work Assign’ या पया$याचा वापर कLन ऑपरेटरला इमेज 2ोसे�सगं 

व इमेज डाटा एं)3 करणेसाठH kदले जाईल.ह3 कामे सदर स�ंथेKया ऑपरेटर नी करावीत. 

५. पडताळणी व स2माणीकरण करणे (Verification & Validation):- इमेज 2ोसे�सगं व इमेज डाटा 

एं)3 पण$ू  झा=यानतंर इमेजची ‘गणव;ताु  तपासणी’ ची जबाबदार3 ह3 ;या स�ंथेKया ‘QC Operator’ 

ची असेल.ह3 2`6या 2;येक प�तक�नहाय ु केल3 जाईल.जर या 26�येमधनू  एखाद3 इमेज नाकारल3 

गेल3 तर ;या अ�ÌलेखांKया पानांची पeहाु  �क�नगंॅ ,2ोसे�सगं व इमेज डाटा एं)3 कbन ;याची  

‘गणव;ताु  तपासणी’ ‘QC Operator’ ने पeहा ु करावी.  
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६. स�ंथेकडन अ�भलेखांच े इमेज �तरावर3ल गणव;ता तपासणीचे काम सपं=यावर सदरचे सपंण$ ू ु ू

प�तक इमेजु  2ोसे�सगं व इमेज डाटा एं)3ची गणव;ता तपासणीसाठH सबं�धत काया$लयातील ु या 

कामासाठH नेमले=या अ�धकार3/कम$चा¿यांकड ेkदले जाईल. 

७. अ�भलेखांKया प�तकाची ु १००% तपासणी झा=यानतंर ‘Export’ या पया$याचा वापर कLन ;या 

प�तकाचा एं)3 केलेला डाटा व इमेजेस ु ‘मेटा डाटा’ स[टर ला मेटा डाटा एं)3 करणेकामी पाठ?व]याची 

जबाबदार3 स�ंथचेी असेल. मेटा डटेा स[टरमaये 2ाAत झालेला डाटा तथेे असणा¿या डाटाबेसमaये 

समा?व(ट करणेसाठH ‘Import’ या पया$याचा वापर कbन पढ3ल काय$वाह3 स�ंथा करेलु . 

८. सदरचा डाटा ‘Import’ झा=यानतंर, डाटा व इमेज 0यवि�थतर3;या ‘Import’ झा=याची खाhीकLन 

घेणेचे काम स�ंथेच े असेल.;या नतंर डाटा एं)3 ऑपरेटर ला ‘Meta Data Work Assign’ या 

पया$यचा वापर कLन डाटा एं)3चे काम kदले जाईल. 

९. ऑपरेटरला मेटा डटेा एंe)3च े काम Assign के=यानतंर ;या कामाKया Image location  ची 

माkहती सबं�ंधत स�ंथेKया सपरवायझरने ;या ऑपरेटरला देणे गरजचेे ु आहे.;या नतंर ऑपरेटर ने 

सगंणक 2णाल3ला लॉगइन कLन ‘My Work’ या पया$याचा वापर कLन kदलेले कामाची खातरजमा 

करावी. 

१०. अ�भलेखाच ेएक प�तक ु ‘Meta Data’ एं)3 साठH दोन वेगवेग«या मेटा डटेा एंe)3 ऑपरेटरला 

kदले जाईल.महारा() रा*य स[टरला पाठ?वणे तसेच एका प�तकासाठH एका वेळी एकाच ऑपरेटर ला ु

मेटा डाटा एं)3 करता येईल. 

११. दोeह3 ऑपरेटरची मेटा डाटा एं)3 पण$ झा=यानतंरच मेटा डाटाू  स�ंथेKया ‘QC Operator’ साठH 

उपलlध होईल. मेटा डाटा ची ‘QC’ ह3 आYावल3मधील ‘Auto QC’ या पया$याचा वापर कbन  

कर]यात येईल. Meta Data QC मaये नाकार]यात आलेले मेटा डाटा एं)3 पeहा ऑपरेटरकड ेु

पाठ?वले जातील, ऑपरेटर �तरावर ;या मेटा डाटा ची तपासणी कLन यो�य ती दb�ती कLन पeहाु ु  

तो मेटा डाटा ‘QC Operator’ कड ेतपासणीसाठH पाठ?वला जाईल. 

१२. स�ंथचेे मेटा डाटा QC काम १००% पण$ झाू =यानतंरच सदरचा मेटा डाटा हा सबं�ंधत 

काया$लयासाठH गणव;ता तपासणीसाठH ु (QC) साठH उपलlध होईल.काया$लयीन QC करत असताना 

जर चक�ची मेटा डाटा एं)3 आढळल3 तर सदरची एं)3 र� कLन दb�तीसाठH पeहा मेटा डाटा एं)3 ु ु ु

ऑपरेटरकड े पाठ?वल3 जाईल. ऑपरेटरने दb�तीु  के=यानतंर त े मेटा डाटा रेकॉड$ स�ंथेचे ‘QC 

Operator’ ने तपासन पeहा काया$लयीन ू ु ‘QC’ साठH उपलlध होईल. 

१३. काया$लयीन QC च ेकाम पण$ू  झा=यानतंर सदरचा सव$ डाटा हा सबं�ंधत काया$लयाकड ेहाड$डी�क 

वर सपद$ु ू  कर]यात येईल. डटेा सबं�ंधत काया$लयास पाठ?वताना ;या काया$लयाचा सव$ डटेा ( Images 

& Metadata) एकाच वेळेस (One Time) पाठ?व]यात यावा.  
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४. ��श"ण देणे:- �क�नगं व मेटा डटेा एe)3चे काम पण$ झालेनतंर ॅ ु काया$लयीन कम$चा-यांना स�ंथेमाफ$ त 

आYावल3 वापराचे 2�श�ण दे]यात येईल. 2�श�ण दे]यासाठH आव#यक असणारे साkह;य                 

(Training Material)स�ंथा तयार करेल. 2�श�ण तालTयाKया kठकाणी घे]यात येईलु . 2;येक 

काया$लयातील ४-५ कम$चा-यांना `कमान १ त े२ kदवसाचे 2�श�ण दे]यात येईल. 2�श�ण खाल3ल बाबीवंर 

दे]यात येईल.  

१. ई-अ�भलेख आYावल3 2;य�ात सगंणका0दारे वापर कर]याबाबतची माkहती देणे. 

२. जने अ�भलेख 0यवि�थत{र;या हाताळणे व जतन करणेबाबतची माkहती देणेू . 

३. काया$लयात या 2क=पासाठH दे]यात आलेले हाड$वेअर यो�य{र;या वापरणेबाबतची माkहती देणे. 

४. नाग{रकांना �कन डटेा मधन अ�भलेख परॅ ु ु ?वणेबाबतKया काय$पaदतीची माkहती देणे.  

५. भ?व(यात न0याने अ�भलेख �कनींग व मेटा डटेा एe)3 कर]यासाठH आव#यक ॅ 2�श�ण देणे. 

६. इिe6म[टल बकअप कसा »यावा यांची माkहती देणेॅ . 

७. External Hard disk कशी जतन करावी याची माkहती देणे.  

८. आYावल30दोर ?व?वध अहवाल तयार कbन ;याचे पथकरणृ  करणेबाबतची माkहती देणे. 

५. सि�ह@स सपोट@ देणे: �क�नगंचे सव$ काम पण$ झा=यानतंर  काम करणाॅ ु -या स�ंथेने पढ3ल सहा ु

मkहeयाक{रता आव#यक असणारा सि0ह$स सपोट$ �यावयाचा आहे. ;यामaये स�ंथा खाल3ल कामे करेल. 

१. ?वभागामाफ$ त 2;येक काया$लयात पर?व]यात आले=या हाड$वेअरमधील सगंणक ु / स0ह$रवर ई 

अ�भलेख आYावल3 �था?पत (Install) कbन देणे  

२. सगंणक / स0ह$रवर सबं�ंधत काया$लयाKया सव$ अ�भलेखांKया �कन इमेजेस व  मेटा डटेा अपलोड ॅ

करणे. 

३. �था?पत केले=या ई –अ�भलेख आYावल3ला सपोट$ करणे. 

४. एTसटन$ल हाड$Uड�क (HDD)मधील डटेाबाबत येणा-या अडी अडचणी दर करणेु . 

५. �कन डटेा ॅ व मेटा डटेा याबाबत येणा-या अडी अडचणी दर करणेु . 
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�करण ९ 

ई- अ�भलेख आOावल! 

   अ�भलेख क�चे आध�नक�करण करतांना अ�भलेख क�ामधील अ�भलेखांच ेआध�नक पaदतीने ु ु

जतन व सधंारण कर]यासाठH ;याचबरोबर मागणी 2माणे नाग{रकांना तसेच शासनाKया अeय ?वभागानंा 

ता;काळ उपलlध कbन दे]यासाठH अ�भलेखांच े�क�नगं करावयाचे आहेॅ . �कन अ�भलेखांमधन मागणी केलेले ॅ ु

अ�भलेख ता;काळ उपलlध हो]यासाठH ;याची मेटा डटेा एe)3 कbन  इंडTेसीगं करावयाच ेआहे. �क�नगं ॅ

कामाचा  पथदशE 2क=प पणे िजळयातील तह�सलदारु , हवेल3, मळशी व उप अधी�क भ�म अ�भलखु ू , हवेल3, 

मळशी या ु ४ काया$लयात राब?व]यासाठH अ�भलेखांच े�क�नगं व मेटा डटेा एe)3 आ<ण अनष�ंगक तपासणी ॅ ु

कामासाठH इ अ�भलेख आYावल3 (e – Records – DMS- Document Management System ) ?वक�सत 

कर]यात आल3. पथदशE 2क=पामaये  आYावल3चा वापर करताना आले=या अनभवातन  अनेक  मह;वाचे  ु ू

बदल व सधारणा कर]यात आ=या आहेु . या सधारणामaये ु Image QC, DBDE (Double Blind Data 

Entry) Meta Data, Auto QC इ;याद3 सधारणाचंा समाु वेश कर]यात आला आहे.  आYावल3 ?वकसनाचे 

काम हे पथदशE 2क=पाचे �क�नगं काम करणाॅ -या मे. ?व�या ऑन लाईन 2ा.�ल.पणे या स�ंथेकडन कर]यात ु ु

आले आहे.  आYावल3 ?वकसन जमाबदं3 आयTतु , पणे  कया$लयाKया  माग$दश$नाखाल3 झाले आहेु .  रा()3य 

सचना ?वYान क[ु \ पणे  यांKया �नयhंण व पय$वे�णाखाल3 मेु . ?व�या ऑन लाईन 2ा.�ल. पणे यानंा ु

आYावल3 ?वकसनाचे काम पण$ केले आहेु . सपंण$ रा*यात या आYावल3चा वापर कर]यासाठH आYावल3 ु

रा()3य सचना ?वYान क[ \ पणे यांKया ताlयात दे]यात आलेल3 आहेू ु . ;यानसाु र आYावल3साठH आव#यक 

असणारा सपोट$ (Technical Support)रा()3य सचना ?वYान क[ \ पणे माफ$ त दे]यात येणार आहेू ु .  

िज=हा�तरावर/ तालका�तरावर  आYावल3ची अमंलबजावणी करताना िज=हा सचना ?वYान अ�धकार3 याचं ेु ू

आव#यक त ेतांghक सहा�य अमंलबजावणीशी सबं�ंधत अ�धका-यांनी �यावयाचे आहे.  

१.आOावल! 7वकसनातील तांtZक बाबी - 

१.१ आOावल! तयार करणे  

 रा()3य भमीू  अ�भलेख आध�नक�करणु  काय$6मांतग$त महारा() शासनाने भमीू  अ�भलेखांच े

सगंणक�करण कर]याचा �नण$य घेतला आहे. ;यामaये पढ3लु  काळात भमीू  अ�भलेखांच े 0यव�थापन, 



ई –अ�भलेख भ�म व अ�धकार अ�भलेखांचे �कॅ�नगं ू (अ�भलेख क�ाचे आध�नक�करणु ) 58 

सगंणक�करण होणार आहे. सगंणक�करणाचा एक भाग �हणनू  ज�मनीKया अ�धकार अ�भलेखांशी �नगUडत 

अ�भलेखाचंे �क�नगं कbन ;याची मेटा डटेा एं)3 कbन ॅ ;या0दारे इंडTेसींग कbन अ�भलेख सगंणकामaये 

कायम �वbपी जतन व सधंारण कर]यासाठH ई-अ�भलेख ह3 आYावल3 ?वक�सत कर]यात आलेल3 आहे.‘ई-

अ�भलेख’ या आYावल3Kया माaयमातनू अ�भलेख क�ामधील जनुे व िजण$ झालेले अ�भलेख �कनॅ  कLन 

जतन कLन ठेवले जातील व या 2णाल3चा वापर कLन नाग{रकांना त े उपलlध कLन kदले जातील.‘ई-

अ�भलेख’ ह3 आYावल3 तयार कर]यासाठH C#, .Net technology या अ�यावत प4तीचा वापर केलेला आहे. 

PostgreSQL ८.४, ९.२ या आव;तीृ  डाटाबेस व ?वडंोज एTसपी (Windows XP ) या ऑपरेkटगं �स�ट3मचा 

वापर कर]यात आला आहे. 

१.२. सर�"तात ु (security)  

  ‘ई-अ�भलेख’ या सगंणक 2णाल3Kया माaयमातनू अ�तशय मह;;वाच े अ�भलेख �कनॅ  कLन जतन 

कLन ठेव]यात येणार आहेत.हे अ�भलेख शासनाKया तसेच नाग{रकांKया µ(ट3ने अ�तशय मह;;वाच े

आहेत.;यामळुे ;याची सर��तताु  व स;यता जप]यासाठH सगंणक 2णाल3 मaये यो�य ती खबरदार3 घे]यात 

आल3 आहे.�कनॅ  कर]यापवEू  सव$ अ�भलेख हे आवक-जावक न�दवह3त न�द केले जातात.�कनॅ  केले=या इमेजेस 

एन`6Aशन (Encryption)�वbपात जतन के=या जातात. जर ;या इमेजेस मaये फेरफार कर]याचा 2य;न 

के=यास सगंणक 2णाल3 ;या बदले=या इमेजेसची सचनाू  देत.े;याच2माणे फाईल इ�पोट$-एTसपोट$(Import-

Export) करताना स4ाु  ती एन`6Aशन कLन <झप फॉरमटॅ  (Zip Format) मaये bपांतर3त केल3 जात.ेसव$ 

मेटा डाटा UTF-८ �वbपात जतन कर]यात येतो.;याच2माणे सगंणक 2णाल3मaये 2;येक वापरक;या$ला 

;यांKया 2ाAत झाले=या अ�धकाराKया  �तरानसार ु मोjयलु वापर]याच े अ�धकार दे]यात आलेले आहेत. 

;यासाठH यजरु  तयार करतानाच मोjयलु �नहाय अ�धकार दे]याची सोय उपलlध कLन kदलेल3 आहे. 

१.३. आOावल! चाचणी  –(Software testing and Security Audit) 

 सगंणक 2णाल3 �नमा$ण करताना आदश$ मानक प4तीचा(Standard Operating Procedures) 

अवलबं केला आहे.रा()3य सचनाू  ?वYान के\,पणुे यांKया माग$दश$नाखाल3 सव$ अ�यावत प4तीचा 2णाल3मaये 

समावेश कर]यात आलेला असनू ;यामधील सव$ मोjय=सू  ची काया$;मक चाचणी कर]यात आलेल3 

आहे.;याचबरोबर ‘Cyber Q’ या सगंणक 2णाल3च े तपासणी करणा¿या (Security Audit Agency) 

स�ंथेकडून स4ाु   या सगंणक 2णाल3ची तपासणी केलेल3 असनू ;याबाबतच े 2माणपh ‘Cyber Q’  या 

स�ंथेने जमाबदं3 आयTतु  आ<ण सचंालक भमीू  अ�भलेख (म.रा*य)पणुे या काया$लयास kदलेले आहे. 

१.४. गणव9ता तपासणी ु – (Quality Check of S/W)  

 सगंणक 2णाल3मaये  कामाची गणवु ;ता तपासणी (Quality check) हा अ�तशय मह;वाचाभाग 

असनू ;याची यो�य काळजी घे]यात आलेल3 आहे. सगंणक 2णाल3मaये दोन 2कारKया कामाची गणव;ता ु



ई –अ�भलेख भ�म व अ�धकार अ�भलेखांचे �कॅ�नगं ू (अ�भलेख क�ाचे आध�नक�करणु ) 59 

तपासणी केल3 जात.े2थमतः �कनॅ  केलेल3 इमेजची गणव;ताु  तपासणी केल3 जात े ;यामaये इमेज 

0यवि�थत{र;या 6ॉप (Crop) केल3 आहे क� नाह3 याची तपासणी केल3 जात.े त�नतंर मेटा डाटा एं)3 कामाची 

गणव;ता तपासणी ु केल3 जात.ेमेटा डाटा अचकू  असावा याक{रता Double Blind Data Entry या 

काय$प4तीचा अवलबं केला आहे.या मaये एकाच इमेजसाठH दोन ऑपरेटर मेटा डाटा एं)3 करतात व ‘Auto 

QC’ या प4तीचा अवलबं कLन दोeह3 ऑपरेटरने एं)3 केलेला मेटा डाटा तपासला जातो,जर दोeह3 ऑपरेटरनी  

केले=या मेटा डाटा एं)3मaये सा�य  असेल तरच त े रेकॉड$ 2णाल3मधील ‘Auto QC’ �वारे माeय  

(Approve)  केले जात.े 

२.आOावल!च ेवै�श
ठये  

 ‘ई- अ�भलेख’ ह3 सगंणक 2णाल3 तयार करतानंा आदश$ मानक प4तीचा (Standard Operarting  

       Procedures -SOP )अवलबं केला आहे. 

१. इमेज एडीटर (Image Editor) - इमेज 2ोसे�सगंसाठH लागणार3 सव$ अ;याध�नकु  स?वधाु  या kठकाणी 

उपलlध कLन kदले=या आहेत. 

२. PDF/A– �कनॅ  केलेले अ�भलेखाची इमेज द3घ$ काळ जतन कLन ठेवावी लागणार असनू ;यासाठH 

�कनॅ  इमेज ‘PDF/A’ या फॉरमटॅ  मaये जतन केल3 जात.े 

३. अ�भलेखाKया सर��ततसेाठHु  2;येक �कनॅ  केले=या अ�भलेखाची इमेज व ;याKया तपशील 

(properties encryption) �वbपात जतन के=या जातात. तसेच अ�धकत आYाृ वल3 *या सगंणकावर 

असेल ;या  0य�त{रTत अeय कोण;याह3 सगंणकावbन पाहता येणार नाह3. 

४. फाईल इ�पोट$/एTसपोट$साठH स4ाु  <झप फॉरमटमaयेॅ  (Zip format) फाईल तयार कLन �तचेह3       

एन`6Aशन कर]यात येत.े 

५. Double Blind Data Entry (DBDE) – मेटा डाटा एं)3 तपासणी अचकता ू ये]यासाठH सगंणक    

2णाल3मaये Double Blind Data Entry या प4तीचा अवलबं केला आहे. 

६. Auto QC - DBDE प4तीने मेटा डाटा एं)3 के=यानतंर ती तपास]यासाठH हा पया$य वापर]यात     

आलेला आहे. या स?वधे0दारे चक�Kयाु ु / तफावतीKया मेटा डटेा एe)3 आYावल3 लाल रंगात दश$?वल3 

जात.े सगंणक 2णाल3Kया माaयमातनचू  दोeह3 ऑपरेटरने केलेल3 मेटा डाटा एं)3 आपणास     

तपासता येत.े या प4तीमळुे मेटा डाटाची गणव;ता तपासणीु (Q.C.) ह3 2`6या अचकू  व वेगवान     

हो]यास मदत होत.े 

७. सगंणक 2णाल3Kया माaयमातनचू  नाग{रकांना अ�भलेखाची नTकल देता येत ेव ;याचबरोबर सदरKया 

अ�भलेखाKया नTकल श=काचीु  आकारणी करता येत.े 

३. मो¬यलू  )नहाय माbहती  

१. इमेज कॅपचYरगं –(Image Capturing) 
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  या मोjयलमaये ¶लट बेड �कनरु ॅ ॅ , एUडएफ �कनरॅ  `कवा बक �कनर या �कनरKया माaयमातन ं ु ूॅ ॅ

प�तकामधील 2;येक अु �भलेखांचे �क�नगं व इमेज ॅ कॅपच{रगं केले जाईल.यासाठH इमेज जतन करताना 

�क�नगं {रझो=यशन ॅ ू १०० DPI असावे.परंत एखा�याु  अ�भलेखावर3ल मजकर फारच `फकट `कवा ु ं

अ�प(ट आहे असे kदसन आ=यास अशा अ�भलेखांचे �क�नगं करताना ु ॅ आव#कतनेसार ु १०० DPI पे�ा 

जा�त DPI चा वापर कbन �क�नगं कारवयाचे आहेॅ . जेणेकLन स�प(ठु  इमेज जतन केल3 जाईल. 

२. इमेज �ोसे�सगं - (Image Processing) 

  इमेज 2ोसे�सगंसाठH सगंणक 2णाल3मaये एक ?व�श(ट 2कारचा इमेज एUडटर(Image editor) kदलेला 

 असन ;या एUडटरKया माaयमातन 2;येक इमेज 2ोसेस ू ू (Process) केल3 जाईल.;यासाठH इमेज 

6ॉ?पगं,इमेज �ाईटनेस, काँ)ा�ट(Image cropping,Brightness and Contrast) हे पया$य kदलेले 

असन ;याचा वापर कLन इमेज उ;तमर3;या �6�नवर kदसेल अशा प4तीने 2ोसे�सगंू (Processing) 

करावे.इमेज 2ोसे�सगं करताना इमेजवर3ल माkहती अ�प(ट kदसत असेल तर ती इमेज र� करावी. ;या 

अ�भलेखाKया पानाचे पeहा �क�नगं कbन ु ॅ Image Processing करावे.  

३. इमेज fय ूसी (Image Quality Check) 

  इमेज Tय सी या मोjयलमaये काम करणार3 खाजगी स�ंथा  व शासक�य अ�धकार3ू ु / कम$चार3  या 

 दोeह3 यhंणांमाफ$ त  इमेजची गणव;ता तपासणी केल3 जातेु . इमेजची तपासणी करताना इमेजKया 

सदंभा$तील डाटा एं)3 �हणजे बक नबंरु ,पान नबंर.इमेज 6ो?पगं,इमेजची µ#यता, �ाईटनेस, क�)ा�ट 

तपासावे. काम करणा- या खाजगी स�ंथेने  सपंण$ प�तकाची इमेज Tय सी पण$ के=यावरच त ेू ु ू ू

प�ुतक काया$लयीन  इमेज Tय सी साठH उपलlध कLनू  kदले जात.े 

४. मेटा डाटा एं�! (Meta data Entry) 

   काया$लयीन इमेज Tय ूसी पण$ू  झा=यानतंर सदरच ेबकु मेटा डाटा एं)3साठH उपलlध होत.ेमेटा डाटा 

एं)3साठH Double Blind Meta Data Entry या काय$प4तीचा अवलबं केला आहे.यामaये एकाच 

इमेजसाठH दोन ऑपरेटरला मेटा डाटा एं)3चे काम kदले जात.े अचकतKेयाु  µ(ट3ने एका प�तकासाठH ु

एकच ऑपरेटर एका वेळेस मेटाडाटा एe )3 कL शकतो.पkह=या ऑपरेटर मेटा डटेा एe)3च े काम 

झा=यावर  त ेप�तक दसु ु -या ऑपरेटरला मेटा डटेा एe)3साठH उपलlध होत.े 

५. मेटा डाटा एं�! fय ूसी (Meta Data Entry Quality Check) 

   दोeह3 ऑपरेटरसाठH नेमनू kदले=या प�तकामधीलु  मेटा डाटा एं)3च े सपंण$ू  काम पण$ू  झा=यानतंरच 

सदरच े प�तकु  मेटा डाटा गणव;ता तपासणीु साठH (Meta Data Entry Quality Check ) 

उपलlध होत.े मेटा डटेा तपासणीसाठH सगंणक 2णाल3मधील ‘Auto QC’ या स?वधेचा ु वापर 

करावयाचा आहे. Meta Data Entry Quality Check  या मोjयलुमaये तपासणी करावयाच े 
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अ�भलेखाचा प�तकु  6माकं देऊन त ेप�तकु  शोधावे व ‘Run Process’ चा वापर कLन सगंणक 

2णाल3 दोeह3 ऑपरेटरने एकाच इमेजसाठH केलेल3 मेटा डाटा एं)3 पडताळनू  घेत ेव ज े रेकॉड$ सा�य 

दाखवतात असे Meta Data Entry रेकॉड$ kहर0या रंगाने व फरक दाख?वणारे Meta Data 

Entry  रेकॉड$ लाल रंगाने दश$?वले जात.े सा�य दश$?वणारे रेकॉjस$ ‘Auto QC’ या स?वधेचाु  अवलबं 

कLन Approve केले जातात व सा�य नसणारे दोeह3 ऑपरेटरच े रेकॉड$ तपासले जातात,बरोबर 

असणारे रेकॉड$ Approve केले जात े तर चक�चेु  रेकॉड$ {रजेTट कLन दb�तीसाठHु  सबं�ंधत  

ऑपरेटरकड े पाठ?वले जात.ेदb�तु  झालेले रेकॉड$ पeहाु  ‘Run Process’ चा वापर कLन पडताळनू  

घेतले जातात व सा�य दाख?वणारे रेकॉड$ ‘Auto QC’ या स?वधेचा ु  अवलबं कLन Approve केले 

जातात. Meta Data Entry Quality Check या मोjयलु 2माणेच काम करणार3 खाजगी स�ंथा 

व काया$लय या दोeह3 यhंणांमाफ$ त मेटा डाटा गणव;ताु  तपासणी केल3 जात.े काम करणा-या खाजगी 

स�ंथाने सपंण$ू  प�ुतकाची मेटा डाटा गणव;ताु  तपासणी पण$ू  के=यानतंरच त े प�तकु  काया$लयीन 

मेटाडाटा गणव;ताु  तपासणी साठH उपलlध कLन kदले जात.े काया$लयीन मेटा डटेा तपासणी र]डम ॅ

पaदतीने कर]यात येत.े  

६. �कन व मेटा डाटा एं�! केले3या इमेज काया@लयांना पाठ7वणेॅ (Sending scan image data and 

meta data to respective office) 

  मेटा डाटा गणव;ताु  तपासणी(Meta Data Entry Quality Check ) पण$ू  झा=यानतंर सदरचा सव$ 

डाटा व इमेजेस काम करणा-या खाजगी स�ंथाने तालकाु  �तरावर3ल काया$लयानंा सपद$ु ू  करावयाचा 

आहे.सदरचा डाटा सपद$ु ू  करताना देवान घेवान  न�दवह3शी पडताळनू  »यावा व सव$ डाटा 

0यवि�थत{र;या तपासनू घे]याची जबाबदार3 सबं�ंधत काया$लयांची असेल. 

७. नागYरकांना छायाIंकत �ती देणे (Printing Module ) 

तालकाु  �तरावर3ल काया$लयामधनू  �कनॅ  केले=या अ�भलेखांKया नकला  नाग{रकांना ?2टं कLन 

दे]यात येतील.;यासाठH  नाग{रकांनी ‘नTकल मागणी अज$’ भLन काया$लयात देतील.  .नाग{रकानंी 

kदले=या अजा$मधील माkहती सगंणक 2णाल3मaये भरला जाईल,त�नतंर Retrieval मोjयलचाु  वापर 

कLन अ�भलेखाची ?2टं दे]याची सोय उपलlध कLन kदलेल3 आहे. 

   ८. छायांIकत �तीचा bहशोब ठेवणे (Accounting Module) 

  नTकल मागणी अज$ सगंणक 2णाल3मaये भLन घेत=यानतंर ?2टं दे]यापवEू  सगंणक 2णाल3 मधील 

अकÑट मोjयल ु (Accounting Module) चा वापर कLन अ�भलेखाKया नTकल श=काचीु  आकारणी  

कर]यात येत.े नTकल श=काचीु  आकारणी पण$ू  झा=यानतंरच सगंणक 2णाल3 ;या अ�भलेखाची 

छायां`कत 2त दे]यास परवानगी  देत.े  
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�करण १० 

�क)नगंॅ  कामासाठR सोयी स7वधाु  )नमा@ण करणे 

  अ�भलेखाचंे  �क�नगं व मेटा डटेा एe)3चे काम िज=हयामaये तालका�तरावर असणाॅ ु -या सव$ 

तह�सलदार, उप अ�ध�क भ�म अ�भलेख ू आ<ण नगर भमापन अ�धकार3 काया$लयात कर]यात येणार ू

आहे. �क�नगं काम कर]यासाठH �नवड]यात आले=या खाजगी स�ंथे माफ$ त हे काम कर]यात येणार आहेॅ . 

खाजगी स�ंथा या क{रता आव#यक असणारे मन(यबळ उपलlध कbन ु घेईल. या कामामधील 2;य�  

�क�नगं करणे व �कन अ�भलेखांॅ ॅ ची Image QC तालका�तरावर कर]यात येणार आहेु . तसेच �कन ॅ

अ�भलेखाचंी मेटा डटेा खाhी करणे व मेटा डटेा एe)3 कामाची QC स�ंथेमाफ$ त कर]यात येणार आहे. 

काया$लयामाफ$ त कर]यात येणार3 तपासणी ह3 िज=हा�तरावर �थापन कर]यात येणा-या िज=हा मेटा डटेा 

एe)3 क[ \ावर कर]यात येणार आहे. ;यामळे  तालका�तरावर 2;येक काया$लय �नहाय �क�नगं कामासाठH  ु ु ॅ

सव$ आव#यक पायाभत सोयी स?वधा असणार3 शासक�यू ु / �नमशासक�य जागा स�ंथेला उपलlध कbन 

�यावी लागणार आहे.  

१. इमारतीची उपल®धता व पायाभत स7वधाु ु :-  

  अ�भलेखाचे �क�नंॅ ग कामासाठH आव#यक असणार3 इमारत िज=हा�धकार3 यांनी उपलlध कbन 

�यावयाची आहे. अ�भलेखाचंे �क�नगं व मेटा डटेा एe)3चे काम कर]यासाठH आव#यक असणारे सगंणकॅ , 

�कनर ?2टंर आ<ण आव#यक �टेशनर3 व फ�न$चर इ;याद3 साkह;य ॅ काम करणार3 खाजगी  स�ंथा 

�वखचा$ने उपलlध कbन  घेईल.   
  अ) तालका�तरावर �क)नगं काम करणेसाठR यो¯य अशी शासक*यु ॅ /)नमशासक*य इमारत /जागा उपल®ध 

करणे      

   तह�सलदार,उप अधी�क भमी अ�भलेख आ<ण नगर भमापन अ�धकार3 काया$लयाKया  ू ू

अ�भलेखक�ामधील अ�भलेखांKया �क�नगं काम कर]यासाठH �वतंh इमारतॅ  िज=हा�धकार3 यांनी तालका ु

�तरावर उपलlध  कbन �यावी. ;याचे सव$साधारण मानक/�नकष खाल3ल2माणे आहेत. 

अ.J. काया@लय जागेची सगंणक व �कनर वापरUयाची "मताॅ  

१ तह�सलदार  २० त े२५ सगंणक आ<ण ४ त े५ �कनरॅ   

२ उप अधी�क भमूी अ�भलेख  १० त े१५ सगंणक आ<ण ३ त े४ �कनरॅ  
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३ नगर भमापन अ�धकार3 ू  ५ त े१० सगंणक आ<ण २ त े३ �कनरॅ  

  �क�नगं काम करणेसाठH  उपलlध  कbन  kदले=या  इमारतीमaये  �वतhं  इलेT)3क मीटर ॅ

असावे.*यायोगे काम करणा-या खाजगी स�ंथेस �वत: ?वज आकार देयक अदा करणेबाबत स?वधा होईलु . 

तसेच  उपरोTत 2माणे  नमद कर]यात आले=या  काया$लय�नहाय  सगंणक  व �कनर  साठH �वतhं ु ॅ

�वीचेस (Switches) असावीत  व उपलlध नस=यास �वतhं Switches 2;येक  सगंणक व �कॅनरसाठH  

बसवन ू »यावेत.  

   �क�नगंच ेकाम ?वkहत मदतीत पण$ कbन ॅ ु ु घे]यासाठH �नय�मतपणे ?व�यत परवठा कामाKया ु ु

kठकाणी  राह3ल यासाठH  आव#यक ती उपाययोजना करावी. ;या कामी ?व�यत वाय{रगं अथवा ?वज ु

परव�याचे ु Aलग सि�थतीत असावेतु . 

ब) िज3हा�तरावर मेटा डटेा एW�! कy z (District Metadata Centre) �था7पत करणे   

  िज=हा�धकार3 यांनी िज=हयाKया kठकाणी District Metadata Centre �था?पत कर]यासाठH  

यो�य अशी शासक�य / �नमशासक�य इमारत उपलlध कbन �यावयाची आहे . या इमारतीमaये ६० त े ८० 

 सगंणक वापर]याइतक� जागा असावी. 2;येक सगंणकासाठH �वतhं �वीचेस असावेत. तथेील वाय{रगं व 

पायाभत सोयी स?वधा पर?वले=या असा0यात याची काळजी »यावीु ु ु . 

   �नयTत केले=या खाजगी स�ंथांनी अ�भलेख क�ामधील अ�भलेखांचे �क�नगंचे काम तालका ु ुॅ

�तरावर करावयाचे आहे.माh �कन केले=या ईमेजेसच ेमेटा डटेा एं)3 व अनष�ंगक काम  ॅ ु  िज=हयाKया 

kठकाणी �था?पत केले=या मेटा डटेा एe)3 क[ \ावर करावयाचे आहे.याब�ल स?व�तर तपशील पढ3ल ु

प{रKछेदात दे]यात येत आहे. 

२. �क)नगं कामासाठR सम7प@त पथकाची )नयfती करणेबाबत ॅ ु (Dedicated Team)  

अ�भलेखाचंे �क�नगं व मेटा डटेा एe)3चे ॅ काम करणे तसेच सदर कामाKया सव$ अनष�ंगक तपास]या ु

करणे हे अ;यतं मह;वाचे काम आहे. हे काम अचक पaदतीने झालेतरच ु अ�भलेखांKया  �कन डटेामधन  ॅ ू

आव#यक असणारे अ�भलेख आYावल30दारे उपलlध होणर आहे. ;यामळे ु हे काम यो�य पaदतीने कbन 

घे]यासाठH 2;येक काया$लयामधन ु यो�य अ�धकार3 /कम$चार3 याचंी �नवड कbन यांचे सम?प$त पथक तयार 

करणे अ;यतं आव#यक आहे.  �क�नगं काम सम?प$त पथके �नयTत कbन ॅ ु ; याचंेमाफ$ त पण$ कbन »यावे ु

अशा सचना kदनांक ू ०२/०२/२०१३ रोजी मhंालयात झाले=या उKचा�धकार स�मतीKया  बठैक�त दे]यात 

आले=या आहेत.  

  अ�भलेखाचंे �क�नगं व मेटा डटेा एe)3 आ<ण अनष�ंगक काम ?वkहत मदतीत व यो�य ॅ ु ु

पaदतीने स�ंथकेडन ू पण$ कbन  घे]याचीु   जबाबदार3 िज=हा�धकार3 आ<ण सबंधंीत काया$लय 2मखांु ची 

राkहल.   
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तालका�तरावर!ल सम7प@त गट ु :-  

    �क�नगं कामाKया अमंलबजावणीसाठH तालका�तरावर  तह�सलदारॅ ु , उप अधी�क भ�म अ�भलेख आ<ण ू

नगर भमापन अ�धकार3 यांनी ू ;यांKया काया$लयामधन ु तीन त े चार कम$चा-यांची �नयTती कbन  ु

तालका�तरावर3ल सम?प$त गटाचीु  �थापना करावी. �क�नगं 2क=पाKया अमंलबजावणीKया अनषगंाने  ॅ ु

काया$लयातील अ�भलेख क�ामaये सव$ पव$ तयार3ची कामे करणे तालका�तरावर �क�नगं काम झालेनतंर  ु ु ॅ

स�ंथेकडन �कन इमेजची तपासणी झा=यानतंर ु ॅ ;याची काया$लयीन तपासणी करणे ह3 कामे  हा सम?प$त 

गट करेल. आव#यकता भास=यास जादा कम$चा-याची �नयTती सबं�ंधत काया$लय 2मखांनी कराु ु वी.   

   तह�लसदार काया$लयाKया  सम?प$त गटाKया  2मख  पदाची जबाबदार3  नायब तह�सलदार सवंगा$तील ु

अ�धका-यावर सोप?व]यात यावी. उप अधी�क भ�म अ�भलेखू / नगर भमापन अ�धकार3  ू या काया$लयाKया 

सम?प$त गटाKया 2मख पदाची जबाबदार3  �शर�तदेार ु / 2मख �लपीक सवंगा$तील कम$चाु -यावर 

सोप?व]यात यावी.   

िज3हा�तरावर!ल 7वशषे )नयZंण पथक  

   िज=हयातील सपंण$ कामावर ु �नयhंण ठेव]यासाठH िज=हा�धकार3 यांनी िज=हा�तरावर  ?वशषे �नयhंण  

पथक �नमा$ण करावयाचे आहे. या पथकाची रचना खाल3ल 2माणे असावी: 

अ.J. अ>धकार!  /कम@चार! पथकातील पद 

१ िज=हा�धकार3 काया$लयातील माkहतगार  उपिज=हा�धकार3  2मखु 

२. िज=हा सचनाू  ?वYान अ�धकार3 सद�य 

३. िज=हा�धकार3 काया$लयातील  अ0वल कारकनू  सद�य 

     हे पथक िज=हयामaये सb असले=या कामाKया 2गतीवर �नयमीतपणे �नयhंण ठेवेल ;याच बरोबर ु

�नय�मतपणे िज=हा�धकार3 यांना  कामाKया 2गतीची माkहती देईल. 

 मेटा डटेा QC साठR िज3हा�तरावर!ल सम7प@त गट (Dedicated  Team for Metadata QC ) 

   �क�नगं कामाKयाॅ  2क=पाKया यश�वी अमंलबजावणीसाठH व 2क=पाचे काम ?वkहत मदतीत ु

पण$ कर]यासाठH ु मेटा डटेा तपासणी व अनष�ंगक काम कर]यासाठH काया$लयीन ु अ�धकार3 व कम$चा-यांचा 

�वतhं सम?प$त गट (Dedicated Team)�थापन यावा. ;यासाठH िज=हा�धकार3 यांनी िज=�यातील सव$ 

तालTयातील कामासाठH 2;येक तालTयातील काया$लयातनु ु ु  १ त े२ कम$चार3 नेमणक कbन िज=हा�तरावर ु

सम?प$त गट (Dedicated Team) �थापन करावा. सम?प$त गटामaये नेमणक केले=या कम$चाु -यांना या 

कामाचे कालावधीत अeय कोणतीह3 काया$लयीन जबाबदार3 सोप?व]यात येव नयेु . सम?प$त गटाचा 2मख ु

�हणन नायब तह�सलदार सवंगा$तील अ�धकार3 �नयTत करावाु ु . या सम?प$त गटाKया 2मखास  िज=हा ु

मेटा डटेा क[ \ 0यव�थापक  �हणन सबंोध]यात यावेु .  िज=हा�तरावर3ल ?वशषे �नयhंण पथकाच े2मख ु

�हणन �नयTत केलेले उपिज=हा�धकार3 दजा$चेु ु  अ�धकार3 हे या  िज=हा�तरावर3ल सम?प$त गटाच ेसव$ 
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साधारण 2मख ु �हणन काम पहातीलु .  

३.िज3हा मेटा डटेा एं�! कzावरy  सम7प@त गटात )नयfतु  कम@चा-यांनी करावयाची कामे. 

(१) मेटा डटेा एं)3चे काम कर]यासाठH 2;येक तालका काया$लयातन एTसटन$ल हाड$Uड�क ु ु ( HDD) 

मaये दे]यात आलेला अ�भलेखांचा �कन डटेा ताlयात घेणेॅ . 

(२) मेटा डटेा एं)3चे काम करतानंा काम करणा-या स�ंथेKया आपरेटरचे ताlयात अ�भलेखांचा 

�कन डटेा देणे ॅ  

(३) मेटा डटेा एं)3चे काम करताना काम करणा-या स�ंथेKया आपरेटरना वेळोवेळी येणा-या 

अडचणीचंे �नराकरण ता;काळ करणे. 

(४) मेटा डटेा एं)3चे कामाची तपासणी करणे. 

(५) मेटा डटेा एं)3चे तपासणी काम पण$ के=यानतंर काया$लय�नहाय  �कन डटेा व मेटा डटेा ु ॅ

सबं�ंधत काया$लय 2मख याचंेकड ेसपत$ करणेचे अनषगंाने आव#यकती काय$वाह3 करणेु ु ु ु . 

(६) अ�भलेखाचंा �कन डटेा व मेटा डटेाॅ  मेटा डटेा स[टरKया बाहेर अन�धकतपणे जाणार नाह3 ृ

याची कटा�ाने काळजी घेणे. 

(७) सम?प$त गटामaये काम करणा-या कम$चा-यांवर कामाKया कालावधीत सपंण$ �नयhंण सम?प$त ु

गटाचे 2मख �हणन �नयTत केले=या नायब तह�सलदार या सवंगा$तील अ�धकाु ु ु -याची राह3ल. 

(८) िज=हा मेटा डटेा क[ \ावर कर]यात येणारे सव$ काम ?वkहत मदतीत पण$ कbन घे]याची ु ु

जबाबदार3 सम?प$त गटाKया  2मखांची राkहलु .   

(९) िज=हा मेटा डटेा क[ \ावर कामकरताना  काम करणा-या खाजगी स�ंथा व सम?प$त गटातील 

कÒचार3 यांना येणा-या अडचणीचे �नराकारण कर]यासाठH आव#यकती सव$ काय$वाह3 सम?प$त 

गटाचे 2मखांनी करावी ;याक{रता आव#यकतनेसार ;यांनी Uड�)3डोमेन एTसपट$ व िज=हा ु ु

�नयhंण पथकांशी सपंक$  साधावा.  

(१०) िज=हा मेटा डटेा क[ \ावर �नय�मतपणे होणा-या कामाचा दैनkदन 2गती अहवाल ?वkहत 

नमeयात िज=हा�धकार3 याचंेकड ेपाु ठ?व]याची जबाबदार3 सम?प$त गटाKया 2मखाचंी राkहलु . 
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�करण ११ 

अ�भलेखांच े �9य" �क)नगंॅ  

    िज=हयामaये अ�भलेखांच े 2;य�ात �क�नगं काम सb कर]यासाठH िज=हा�धकार3 यांनी ॅ ु

;यांKया िज=हयात �क�नगं काम कर]यासाठH �नवडले=या स�ंथेकडन ॅ ु िज=हयातील एकण करावयाKया ू

कामा सदंभा$त ?वbहत केलेल3 रा()3यकत बकेची ृ ँ PBG भbन »यावी. स�ंथेशी कामाबाबतचा करारनामा  

आ<ण NDA (Non Disclosure Agreement) के=यानतंर स�ंथेला कामाबाबतच ेकाया$रंभ आदेश Work 

Order देवन 2;य�ात कामास सbवात करावीु ु .   

१.िज3हयातील कामाचे ट~पे )निcचत करUयासाठR तालfयांची )नवड ु   

         िज=हयात �क�नगंचे काम सb करताना िज=हयातील एकण तालTयांची स_ंया ?वचारात घेवन ॅ ु ु ुू

तीन त ेपाच  तालके या 2माणे िज=हयातील तालTयाचंे स_ंयेनसार दोन त ेतीन टAAयात काम करावयाच ेु ु ु

आहे.  िज=हयातील 2;येक टAAयातील काम करावयाKया तालTयांची स_ंया �न?वदेतील पानांक ु ७१ व ७२  

वर kदलेल3 आहे. िज=हा�नहाय 2;येक टAAयातील काम करावयाKया तालTयांKया  स_ंयेबाबतचा तTताु  

प{र�श(ट 6.६ वर दे]यात आला आहे. सोबत 2;येक टAAयातील तालकुे �नवडताना त ेतालके  भौगो�लक ु

µ(टया एकमेकाKया जवळचे असावेत. ;याचबरोबर पkह=या टAAयात �नवडले=या तालTयामaये िज=हा ु

म_यालयाचा तालका असणे आव#यक आहेु ु . िज=हयामaये �क�नगंॅ  काम करताना �न?वदेतील अट3 व 

शतEनसार �नि#चत कर]यात आलेल3 कालमया$दा प{र{रु (ट 6. ७ वर दे]यात आल3 आहे.  

२. �क)नगं कामाचे ॅ �फ ु ऑफ कWसे~ट (POC):-   

           �क�नगं काम िज=�यात सb करताना �न?वदेतील अट3 व शतEनसार स�ंथकेडन  ॅ ु ु ु

कामाKया kठकाणी आव#यक असणारे मन(यबळ आ<ण सगंणक व अनष�ंगक साkह;य �था?पत कbन ु ु

;यावर  ई- अ�भलेख आYावल3 लोड कbन »यावी. 

    पkह=या टAAयात *या तालTयांच े काम कर]यात येणार आहे ;या तालTयाु ु तील िज=हा 

म_यालयाKया तालTयातनु ु ु  तह�सलदार व उप अधी�क भ�म अ�भलेख काया$लयाकडील पाच गावांKया ु

�नि#चत केले=या अ�भलेखांचे �क�नगं कbन आYावल3ॅ �वारे मेटा डटेा एं)3 कbन या सव$ कामाची 

तपासणीची (QC) काय$वाह3 काम करणार3 स�ंथा व काया$लयीन कम$चार3 यांचेकडन पण$ कbन ु ु

िज=�यातील ५ गावांचे  कामाचे 2फु ऑफ कeसेAट(POC) िज=हा�धकार3 यांचे कडन माeय कbन »यावेु . 

स�ंथेकडन 2फ ु ु ऑफ कeसेAट(POC) चे काम पण$ झा=यानतंर 2;य�ात ु तालका�नहाय ु करावयाKया कामास 

िज=हा�धकार3 यांनी माeयता �यावी व खाजगी स�ंथेने �क�नगंKया कामास सbवात करावीॅ ु . 
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३. �क)नगंसाठR ॅ अ�भलेखांची पव@ तयार! ु :-  

   �क�नगं काम सb कर]यासाठH काह3 बाबतीत अ�भलेख क�ातीॅ ु ल पव$ तयार3 करणे आव#यक ु

आहे.  अ�भलेख सि�थत आणणे आव#यक आहेु .  अ�भलेख काल6मानसार गाव�नहाय 0यवि�थत लावणे ु

आव#यक आहे. अ�भलेखांKया ग¥े / न�दवहयांना 6मांक देणे गरजचेे असन 2;येक �लखीत पानाला पानाकं ु

देणे आव#यक आहे.  अ�भलेखांKया ग¥े / न�दवहयांना डॉकेट �शट लावणे  आव#यक आहे.  काम करणा-या 

स�ंथेला अ�भलेख �नय�मतपणे पर?वणे गरजचेे आहेु .  �क�नगं व मेटा डटेा एe)3 कामाची स�ंथकेडन ॅ ु

तपासणी कLन ;याची ?वkहत प{रणामात काया$लयीन तपासणी करावयाची आहे.  �क�नगं कामाची सव$ ॅ

तपासणी झा=यानतंर �कन डेॅ टा व मेटा डटेा सबं�ंधत काया$लयाKया ताlयात �यावयाचा आहे.  स�ंथेमधन ई ु

अ�भलेख आYावल3 सगंणकावर लोड कbन ;या सगंणकावर  �कन डटेा लोड कbन �यावयाचा आहेॅ . या2माणे 

अ�भलेखाचंे �क�नगंकाम �नवडले=या खाजगी स�ंथामाफ$ त कbन घे]यासाठH या कामाची ?वभागणी पॅ ढु3ल 

2माणे तीन �तरामaये कर]यात आलेल3 आहे.  

अ. �क�नगं करणेपवE अ�भलेखाबाबत करावयाची ॅ ु पव$ु तयार3. 

ब. �क�नगंॅ  काम करताना करावयाची काय$वाह3. 

       क. अ�भलेखांचे �क�नगं व अनषगंीक काम पण$ झालेनतंर  करावयाची काय$वाह3 ॅ ु ु  

अ) �क�नगं काम करणेपवE अॅ ु �भलेखांबाबत करावयाची पव$तयार3ु   

   पव$ तयार3 मaये �न?वदेमaये नमद केलेले अ�भलेखाचंे सव$ 2कार व तवेÓया अ�भलेखांKया ु ु

न�दव�या /प�तकेु /पाने �कॅ�नगं कर3ता उपलlध कbन देणे ह3 सव$ सबं�ंधतांची एकghत जबाबदार3 

राह3ल..;याकर3ता �क�नगं काम सb होणेॅ ु पवE अ�भलेख क�ाKया बाहेर जर काह3 अ�भलेख अeय कम$Kयाु -

याकड े, तलाठयांकड े `कवा अeय kठकाणीं / काया$लयात असतील तर त ेअ�भलेख क�ात जमा कLन घे]याची 

काय$वाह3 सव$ 2थम 2ाधाeयाने करावी.  

१. अ�भलेख �क)नगं कामी देUयासाठR  सि�थतीत आणUयासाठR  सधारणाॅ ु ु  करणे  

(१) अ�भलेख क�ामaये अ�भलेख 0यवि�थत लावन ु घेणे : तह�सलदार ,उप अधी�क भमी अ�भलेखू  ,

नगर भमापन अ�धकार3 यानंी  ;यांKया काया$लयातील अ�भलेख क�ातील  सव$ 2कारचे अ�भलेख  ू

6मवार  /वष$ �नहाय  0यवि�थत लावन »यावेतु .   

(२) फाटलेले अ�भलेख �चटकवन घेणे ु :अ�भलेख क�ातील  �क�नगं करावयाच ेअ�भलेख जने अस=याने ॅ ु

;यामधन  काह3 अ�भलेख वारंवार हाताळले गेले अस=याने फाटलेले अस=यास  या फाटलेले ु

अ�भलेखाचंे �क�नगं यो�य प4तीने हो]यासाठH स�ंथेकडन त े पारदश$क �चकटपÔीने ॅ ु

0यवि�थत{र;या �चटकवन »यावेतु . अ�भलेख �चटकवतांना अ�भलेखांKया पानावर3ल मजकर न(ट ु
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होणार नाह3 याची द�ता »यावी. 

(३) अ�भलेखांKया न�दवहया  /ग¥े यांना 6माकं देणे :�क�नगं करावयाKया अ�भलेखाKया  ॅ      

न�दवहया   /ग¥े यांना 6मांक देतांना  खाल3ल 2माणे काय$पaदती अनसरावीु .   

३.१ न�दवहया /ग¥यांना गाव�नहाय /अ�भलेखांKया 2कारा�नहाय  6मांक �यावा. 

३.२ 2;येक 2कारKया अ�भलेखांKया न�दवह/ग¥याला  6मांक  देतांना  6मांक १ पासन सbवात कbन ु ु

;यापढ3ल न�दवहयाु /ग¥यांना कालान6मे पढ3ल 6मांक  दे]यात यावाु ु . 

३.३ न�दवहया  /ग¥यानंा  6मांक देतांना वष$ �नहाय सवा$त जनी न�दवह3ु  /ग¥याला 6मांक १ देवन   ु

;यापढ3ल  न�दवहया  ु /ग¥यांना  6माने पढ3ल 6मांक देणेत यावेतु . 

उदा. ७/१२ नोदव�यांना 6मांक देणे:- तह�सलदार काया$लयाKया अ�भलेख क�ामaये जतन कर]यात 

आले=या “�” या गावातील कालान6मे सवा$त जeया असणाु ु -या  ७/१२ Kया प�तकाला प�तक ु ु

6मांक १ �यावा. कालान6मे या प�तकानतंरKया पढ3ल ु ु ु ७/१२ Kया प�तकाला 6मांक ु २ �यावा. 

या2माणे अ�भलेख क�ातील सव$ ७/१२ Kया प�तकांना 6मांक दे]यात येतीलु .  

(४) अ�भलेखां_या नuदवहया/ग±याला  Docket �शट लावणे   

  �क�नगं करावयाKया 2;येक अ�भलेखांKया न�दवह3 ॅ   /ग¥याला  Docket �शट लाव]यात 

यावे   Docket  �शट खाल3ल 2माणे तयार करावे.डॉकेट �शट (Docket Sheet) चा नमना ू

खाल3ल 2माणे आहे: 

तालTयाचे नांव  ु   

गावाचे नांव    

अ�भलेखाचा 2कार  

न�दवह3  /ग¥ा 6माकं   

एकण  पानेू   

अ�भलेखांKया पानाचंा आकार  

�क�नगं कर]यासाठH बांधलेल3 न�दवह3ॅ  /ग¥ा सोड]याची (Unbinding)आव#यकता  आहे 

का ? 

होय /नाह3 

(५) अ�भलेखां_या नuदवहया  /ग±यांतील पांनाना पानाकं/ Jमांक देणे :  

को-या पानाला पानांक देऊ नये, खाजगी स�ंथेला �क�नगं केले=या पानांKया  स_ंयेवbन रTकम अदा ॅ

केल3 जाणा अस=याने पानांक दे]याची काय$वाह3 काटेकोरपणे करणे आव#यक आहे. अ�भलेखांKया 

न�दवह3तील/ ग¥यांतील पानांना पानांक देतांना खाल3ल 2माणे काय$पaदती अनसराु वी: 

अ. 2;येक न�दवह3ला पानांक देतांना  अन6मांकु  १ पासन सb करावीु ु  

आ. अ�भलेखांKया 2;येक �लखीत पानांला पानांक दे]यात यावा. 
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इ. पानांक देतांना  Automatic Numbering म�शनचा वापर करावा. 

ई. पानांक दे]यासाठH खाल3ल 2माणे �शTका तयार कbन ;यामaये Automatic  

उ. Numbering म�शन0दारे  पानांक �यावा. ;यानसार खाल3ल 2माणे �शTका व पानांकु  

    अ�भलेखांKया पानांवर kदसेल. पानांक दे]यासाठH kहर0या शाईचा वापर करावा.  

    Pg No. 000012  

४. अ�भलेखांची देवाण घेवाण :-  

   �नयTत ु स�ंथेला �क�नगं कामाKया अ�भलेखांची देॅ वाण घेवाण करताना काया$लय�नहाय  

�वतhं न�दवह3 ठेवावयाची आहे. न�दवह3चा नमना खाल3ल2माणे ु राह3ल. 

अ. 6. गावाचे 

नांव 

अ�भलेखाचा 

2कार 

न�दवहया/पु

�तकांची 

सं_या 

2;येक 

न�दवह3तील 

पानांची   

सं_या 

अ�भलेख  �क�नगं ॅ

कामाकर3ता काम 

करणेसाठH ताlयात 

kद=याचा kदनांक 

अ�भलेख 

ताlयात घेणा-

यांची �वा�र3 

(सं�थेचा 

2�तनधी ) 

अ�भलेख 

परत 

घेत=याचा 

kदनांक 

अ�भलेख परत घेणा-

याची �वा�र3 

(काया$लयाचा 

2�त�नधी) 

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ 

         

         

वर3ल नमeयात नमद बाबी 0य�तर3Tत अeय कोणतीह3 मह;वाची बाब �था�नु ु क गरजेनसार समा?व(ठ ु

करावयाची अस=यास ती समा?व(ठ कर]यास हरकत नाह3. 

२. खाजगी स�ंथेला �क�नगं कामाक{रताॅ  अ�भलेख पर?वणे ु :- 

    तह�सलदार व उप अधी�क भमी अ�भलेखू  ,नगर भमापन अ�धकार3 यानंी �क�नगं ू ॅ

करावयाKया अ�भलेख स�ंथलेा  दे]यासाठH  गावाची 6मवार याद3 तयार करावी आ<ण ;या2माणे  एका 

वेळेस ;या तालTयामधील ु ५  त े १०  गावाच ेअ�भलेखाच े �क�नगं काम करणेसाठH �यावेतॅ . अ�भलेख 

पर?वतांना 6माने ;याच गावांचे �नि#चत केलेले सव$ अ�भलेख  स�ंथेला �क�नगं कामासाठH  पर?वले ु ुॅ

जातील याची द�ता »यावी . िजण$ अ�प(ट अ�भलेखांKया �क�नगं कामासाठH स�ंथेला माग$दश$न करावेॅ .  

५. अ�भलेखांचे �क)नगं काम करावयासाठR वापरावयाचे �कनर ॅ ॅ :-  अ�भलेखांचे �क�नगं  ॅ

कर]यासाठH कोण;या 2कारचे �कनर ॅ स�ंथांनी वापरावेत याबाबत काम करणा-या स�ंथाना  या 

काया$लयाकडन ु सचना kदले=या आहेतू . ;यानसार काम करणाु -या स�ंथांनी खाल3ल 2कारचे �कनर ॅ

वापरावयाचे आहेत: 

अ) बक �कनर ु ॅ (Book Scanners)– Bookeye ४, Book २ net, Tirth Scan Arc५ (for laminated 

Documents only ) 

 ब) Flat Bed / ADF Scanners - Kodak I ४ ०५ / I ४ २०(with A-३ Flat Bead Attachment), 
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Canon LiDE ११०,  Kodak I २४००, Kodak I ४००० with Flat Bead Attachment. 

उपरोTत 2माणे  काम करणा-या स�ंथेकडन  आव#यकतनेसार यो�य त े�कनर वापरले जातील याचीु ु ॅ   द�ता 

»यावी. उपरोTत नमद �कनर �शवाय इतर  कोण;याह3 2कारच े�कनर स�ंथेला वापरता येणार नाह3तु ॅ ॅ . 

�क�नगं करताना स�ंथेने कोणकोण;या बाबी ?वचारात ॅ »या0यात या बाबत स?व�तर माkहती �न?वदेतील 

पानांक ५४ त े ६९  वर नमद करणेत आल3 आहेु . काम करताना  ;यामaये kदले=या सचनाू चे पालन 

करावे.  

६ �कनॅ  केले3या अ�भलेखां_या  ईमेजची गणव9ताु  तपासणी करणे:- 

   �कन केले=या अ�भलेखांची सगंणकावर3ल 2�तमा ह3 मळ अ�भलखेाशी ततंोतत जळणार3 असणे ॅ ु ु

आव#यक आहे.  ;या कर3ता  �क�नगं काम करताना स�ंथेने कोणकोण;या बाबी ?वचारात »या0यात याची ॅ

स?व�तर माkहती �न?वदेत नमद करणेत आलेल3 आहेु . ;या 2माणे स�ंथेकडन �क�नगंचे काम केले जात ु ॅ

आहे `कवा नाह3 याची खाhी करावी व आव#यकतनेसार  स�ंथेला माग$दश$न करावें ु . कारण  स�ंथेने  �कन ॅ

केले=या अ�भलेखांची १०० % गणव;ता तपासणी केले नतंर काया$लयामाफ$ु त ;याची पeहा ु १००% गणव;ता ु

तपासणी करावयाची आहे. �कन अ�भलेखांची गणव;ताॅ ु  तपासणी करताना खाल3ल बाबी पहा0यात. 

(१) �कन इमेज जा�त ठळक अथवा `फकट नसावीॅ . 

(२) मळ ु अ�भलेखाचा सव$ भाग �कन इमेज ॅ मaये kदसला पाkहज.े 

(३) �कन इमेज यो�य कलर मोड मaये असावीॅ . 

(४) �कन इमेज �तॅ रक� अस नयेु . 

(५) �कन इमेज ह3ॅ  अधंक अस नयेु ु .  

(६) �कन इमेजमaयेॅ  अ�भलेखाKया �लखीत भागा�शवाय अeय कोण;याह3 रेषा `कवा डाग येऊं  नयेत. 

(७) अ�भलेख दमड=यामळे अथवा चरगळ=यामळे �कन इमेजमaये ;यातील काह3 ु ु ु ु ॅ भाग kदसत नाह3 असे 

होऊ नये. 

(८) अ�भलेख बांधले=या ि�थतीत �कनॅ  के=यास अ�भलेखाचा काह3 भाग �कन इमेजॅ मaये kदसत नाह3  

असे होऊ नये  

(९) �कन इमेजKया कोपॅ -यावर `कवा कडलेा  ठळकपणा अस नयें ु . 

  �कन केले=या अ�भलेखाची इमेज ॅ QC करताना कोणकोण;या बाबींकड े ल� देणे आव#यक आहे. 

तसेच �क�नगं करताना कोणकोण;या 2कारKया चका होताॅ ू त व ;याचका कशा 2कारे दb�त कbन ू ु

»या0यात याबाबतची स?व�तर माkहती प{र�श(ट 6. ८ मaये दे]यात आलेल3 आहे. 

७ �क)नगंॅ  केले3या अ�भलेखां_या १% 7�टं आऊटची तपासणी :- स�ंथा व काया$लयामाफ$ त �कन ॅ

केले=या अ�भलेखाची गणव;ता तपासणी पण$ झाले=याु ु  अ�भलेखांKया १ % ?2टं आऊट काया$लयीन 
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तपासणीसाठH खाजगी स�ंथेकडन ु पर?वणेत येतीलु . ;याची तपासणी सबं�ंधत काया$लयाने ता;काळ कbन 

स�ंथेला कळवावी जणेेकbन स�ंथेकडन ु ;याबाबतची आव#यकता दb�तीची ु  पढ3ल काय$वाह3 करणेत येईलु . 

८. अ�भलेख संबं>धत काया@लयास परत करणे :- 

    �कन अ�भलेखाचंे गणव;ता तपासणीचे काम पण$ झालेनतंर  सव$ अ�भलेख न�दवहया ॅ ु ु

स�ंथेकडन  सबं�ंधत  काया$लयास परत के=या जातीलु .  अ�भलेख  परत �मळालेबाबत  ;या बाबतची न�द3 

?वह3त नमeयातील अ�भलेखाKया देवाणु -घेवाण न�दवह3मaये  करा0यात . 

४) Quality Check झाले=या इमेजेस Uड�)3Tट मेटा डटेा स[टरला  पाठ?वणे. :-      

   �कन  केले=या अ�भलेखाचंे मेटा डटेा एe)3चे काम  िज=हा�तरावर  ॅ �नमा$ण केले=या  

Uड�)3क मेटा डटेा स[टर या kठकाणी स�ंथेKया ऑपरेटर माफ$ त करणेत येणार आहे. ;याक{रता तालTयाKया ु

kठकाणावbन �कन डटेा सर�ीत पaदतीने Uड�)3क मेटा डटेा स[टर वर आण]यात येणार आहेॅ ु .  ;याक{रता 

खाल3ल2माणे सर�ीतता बाळग]यात यावीु .  

(१) तालTयाKया kठकाणी �कन केलेले अ�भलेख िज=हा मेटा डटेा स[टरवर आणताना काम   ु ॅ

करणा-या स�ंथेचा अ�धकत 2ृ �त�नधी आ<ण सबं�ंधत काया$लयाचा �नयTत केलेला कम$चार3 ु

यांKया उपि�थतीत आण]यात यावा.  

(२) तालकाKया kठकाणी �कन केलेला डटेा एTसन$ल हाड$Uड�कु ॅ (HDD) मaये »यावा. ती हाड$Uड�क 

पाक�टात बदं कbन ;यावर डटेा घेवन जाणाु -या स�ंथKेया 2�त�नधी व  काया$लयीन कम$चार3 

यांKया �वा�-या »या0यात. 

(३) Uड�)3क मेटा डटेा स[टरवर काम करणा-या स�ंथेKया आ�धकत 2�तृ �नधीकड े व{रल 2माणे  

हाड$Uड�कमaये  घेतलेला डटेा सपुतु$ करावा.  

(४) �कन केलेला डटेा तालका�तरावbन Uड�)3क मेटा डटेा स[टरला देताना व  घेतांना ;याKयाॅ ु  

न�द3 घेवन स�ंथेKया सबं�ंधत 2�तु �नधी व काया$लयीन कम$चार3 यांKया �वा�र3 »या0यात.  

(५) कोण;याह3 प{रि�थतीत �कन डटेा ॅ मेटा डटेा स[टरKया बाहेर जाव नये याची द�ता सबं�ंधतांनी ु

»यावी. 

९ . िज3हा�तरावर!ल मेटा डटेा एW�! कzावरy  करावयाचे कामकाज  

   िज=हा मेटा डटेा एe)3 क[ \ावर सव°Kच सर��तता ु ठेवावी. तथे े वापर]यात येणा-या 

सगंणकामaये USB Port (Pen Drive),CD Drive नसावेत व अस=यास त ेblock केले जावेत.Data 

)ाeसफर फTत स0ह$र वbन करणेत यावा. 

(१) तालका�तरावर तह�सलदारु   उप अधी�क भमी अ�भलेख ू व नगर भमापन अ�धकार3 ू

काया$लयाकडील अ�भलेखांच े �क�नगंच ेॅ काम केले नतंर अ�भलेखांचा �कन डटेा ॅ District 

Metadata Entery Centre वर आणला जाईल. �कन डटेाKया आधारे स�ंथचेे ऑपरेटर ॅ
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अ�भलेखांKया मेटा डटेा एe)3चे काम करतील. 

(२) स�ंथेKया ऑपरेटर यांना मेटा डटेा एe)3Kया कामामaये येणा-या ?व?वध अडचणीचंे �नराकरण 

करणेची जबाबदार3 सबं�ंधत काया$लयाक{रता �नयTत कर]यात आले=या पथकाKया 2मखाची ु ु

व  इतर सद�याचंी राkहल. 

(३) िज=हा मेटा डटेा एe)3 क[ \ामaये मेटा डटेा एe)3च ेकाम �नय�मतपणे व ?वना ?वलबं चाल ु

राह]यासाठH �कन केले=या अ�भलेखाचंाॅ  डटेा पर?व]याची जबाबदार3 ु तालका�तरावर3ल ु सबं�ंधत 

काया$लयाक{रता �नयTत कर]यात आले=या  पथकाचा 2मख  व इतर सद�य याचंी राkहलु ु . 

(४) स�ंथेने केले=या मेटा डटेा एe)3Kया कामाची तपासणी सबं�ंधत काया$लयाKया �नयTत ु

कर]यात आले=या अ�धकार3  /कम$चा-याकडन िज=हा मेटा डटेा एe)3 क[ \ावरच ु करावी.   

(५) काया$लयीन कम$चा-याकडन ु केले=या तपासणीमaये आढळन आले=या hट3ची पत$ता  स�ंथेKया ु ु ु

ऑपरेटर कडन कbन »यावीु . 

(६) िज=हा मेटा डटेा एe)3 क[ \ावर स�ंथेKया ऑपरेटर कडून कbन »यावयाची कामे आ<ण 

काया$लयीन कम$चार3 यांचकेडन कbन ु »यावयाची कामे यो�य पaदतीने पण$ कbन घेणेची ु

जबाबदार3 Uड�)3Tट मेटा डटेा क[ \ 0यव�थापक �हणन �नयTत केले=या ु ु नायब तह�सलदार 

यांची राkहल.   

(७) िज=हा मेटा डटेा एe)3 क[ \ावर करावयाKया मेटा डटेा एe)3ची कामे व तपासणीची कामे या 

क{रता करावयाच ेवेळेचे �नयोजन सबं�ंधत काया$लय 2मख यांनी ु िज=हा�धकार3/Uड�)3क डोमन 

एTसपट$ यांKया स= =याने करावयाच ेआहे. 

१०. मेटा डटेा एW�! :-  

    2;येक 2कारचा अ�भलेख हा ;या अ�भलेखामaये नमद केले=या ठरावीक माkहतीमळे  ु ु

ओळखला जातो अशी माkहती �हणजचे ;या अ�भलेखाचा  मेटा डटेा  होय. (उदा :- ७/१२ या अ�भलेखाचा मेटा 

डटेा स0ह नबंर� , गट नबंर, kह�सा नबंर वष$ असा आहे ) �क�नगं काम करावयाKया सव$ 2कारKया ॅ

अ�भलेखाचा मेटा डटेा सव$ ?वभागातील डोमेन एTसपट$ अ�धकार3 / कम$चा-यांशी चचा$ कbन अ�ंतम कर]यात 

आला आहे.   

   ई-अ�भलेख आYावल3मaये �कन केले=या अ�भलेखाचंी मेटा डटेा एe)3 डबल lलाÙड मेटा डटेा ॅ

एe)3 पaदतीने कर]यात येणार आहे. डबल lलाÙट मेटा डटेा एe)3 खाल3ल पaदतीने केल3 जाईल. 

 डबल ®ला²ड डटेा एW�! :-  

   �कन केले=या एका इमेजची मेटाॅ  डटेा एe)3 दोन वेगवेगळया डटेा एe)3 ऑपरेटर0दारे 

�वतंhपणे कर]यात येईल. दोeह3 ऑपरेटरनी केलेल3 डटेा एe)3 ऑटो Tय.ूसी. के=यानतंर ततंोततं जळु=यास 
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ती आYावल3Kया ऑटो Tय.ूसी.Kया िÚकनKया �ीडमaये kहर0या रंगाने kदसेल.  सदरची मेटा डटेा एe)3 बरोबर 

झा=याचे समज]यात येईल. परंत ऑटो Tयु .ूसी.नतंर दोeह3 ऑपरेटरची केले=या मेटा डटेा एe)3मaये चक ू

अढळ=यास ती आYावल3Kया ऑटो Tय.ूसी.Kया िÚकनKया �ीडमaये लाल रंगाने kदसेल. सदर मेटा डटेा 

एe)3त चक अस=याने ती इमेज पeहा मेटा डटेा एe)3 कर]यासाठH ू ु दोeह3 ऑपरेटरकड े पाठ?व]यात येत.े  

;यानतंर सदरची मेटा डटेा तपासणी आYावल3Kया आटोTयसी0दारे केल3 जाईलु .   

११. मेटा डटेा एW�!ंची तपासणी :-  

   स�ंथेकडन सव$ �कन अ�भलेखांKया मेटा डटेा एe)3ची ु ॅ १००% तपासणी आYावल30दारे केल3 

जाणार आहे.  या कामाची तपासणी रeडम पaदतीने सबंधंीत काया$लयाने देखील करावयाची आहेॅ . ;याकर3ता  

आव#यक असणार3 सगंणक व अनषगंीक 0यव�था स�ंथेकडन करणेत येणार आहेु ु .  काया$लयीन  तपासणी र� 

केले=या �कन अ�भलेखाचंे स�ंथेकडन पeहा �क�नगं व मेटा डटेा एe)3ंच ेकाम कbन  घेणेच ेआहेॅ ॅु ु . याक{रता 

या  माग$दशEकेमaये यजर मeयअलKया 2करणत  मेटा डटेा एe)3चंी तपासणीबाबत स?व�तर माkहती kदलेल3 ु ुॅ

आहे. ;या2माणे तपासणीची काय$वाह3 करावयाची आहे.  मेटा डटेा एe)3 कामाची काया$लयामाफ$ त देखील 

रeडम पaदतीने तपासणी करावयाची आहेॅ . मेटा डटेा एe)3 कामाKया काया$लयीन तपासणी मaये पढ3ल 2माणे  ु  

सबं�ंधत काया$लयाने काय$वाह3 करावयाची आहे.  

 १२ काया@लयीन मेटा डटेा तपासणी :-  

     मेटा डटेा कामाची काया$लयीन तपासणी (Q C) रeडमॅ  पaदतीने कर]यात यावी. एकणु  

कामाKया १० % कामाची तपासणी कर]यात यावी. स�ंथ[ने १००% मेटा डटेा एंe)3 कामाची तपासणी 

आYावल3Kया ऑटो TयसीKयाू  माaयमातन के=यानतंर मेटाू  डटेा एंe)3 कामाKया काया$लयीन तपासणी 

कर3ता स�ंथेकडन �कन केले=याु ॅ  2;येक प�तकातनु ु  (Batch )रeडमॅ  १०% इमेजसे मेटा डटेासह पर?व]यातु  

येतील. काया$लयीन तपासणी कर3ता पर?व]यातु  आले=या १० % मेटा डटेा मaये एकह3 चक न ु

आढळ=यास त े प�तकु  (Batch) आYावल30दारे Approve केले जाईल.  काया$लयीन तपासणीकर3ता 

पर?व]यातु  आले=या १० %  मेटा डटेा मaये काह3 इमेजेसKया मेटा डटेा मaये चक आढळ=यासु  त ेमेटा 

डटेा स�ंथेकडनु  दb�त कbन »यावेतु . स�ंथेने आYावल3�वारे ;या प�तकाचीु  पeहाु  Auto Q.C. कbन ;या 

प�तकाKया रeडमु ॅ  १० % इमेजसे व  मेटा डटेा बरोबरच पवEKया चकांची दb�ती केले=या इमेज व ु ु ु

मेटाडटेा काया$लयीन तपासणीकर3ता परवा0यातु . ;याची काया$लयीन तपासणी केलेनतंर पeहा ;यामaयेु  काह3 

इमेजेसKया मेटा डटेा मaये चक आढळ=यास स�ंथेने ;याु  प�तकाची मेटा डटेा एं)3चीु  दb�तीु  व तपासणी 

मeयअल पaदतीने करावीॅ ु .  

१३. अ�भलेखांचे �क)नगं व अनषंगीक काम पण@ झालेनंतर  करावयाची काय@वाह! ॅ ु ु :- 
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   अ.  �क�नगंचे काम करणाॅ -या स�ंथेकडन खाल3ल 2माणे बांबीची पत$ताु ु  कbन »यावयाची आहे.   

१. 2;येक काया$लयाKया अ�भलेख क�ाकर3ता �कन ॅ अ�भलेख व ;याचा मेटा डटेा असलेल3 १ External 

Hard Disk �यावी. ;यामधील डटेा सबंधंीत काया$लयाने उपलlध कbन kदले=या  सगंणकावर लोड 

कbन �यावा. 

२. सबं�ंधत काया$लयामाफ$ त उपलlध कbन kदले=या स0ह$रवर �कन केलेले सव$ अ�भलेख  व ;याचा मेटा ॅ

डटेा लोड कbन kदला जाईल. 

३. �टेट डटेा स[टर वर सव$ �कन अ�भलेख व ;याचा मेटा डटेा स�ंथकेडन लोड कLन »यावाॅ ु . 

४. सव$ �कन डटेा ॅ pdf/A या format मaये kदला जाईल. 

५. सव$ मेटा डटेा हा Data Base Format मaये व सव$ �कन अ�भलखे ॅ File Structure  Format 

मaये kदला जाईल. 

   उपरोTत 2माणे सव$ बाबीचंा  स�ंथेकडन पत$ता ु ु झालेनतंर स�ंथेने सबं�ंधत काया$लयाच े

�क�नगं काम पण$ केले असे  समजेणेत येईलॅ ु . कामाKया पत$त ेबाबतचे 2माणपhु  सबं�ंधत काया$लयचे 

2मखानी �यावेु .   

 ब. काया$लयामaये उपलlध कbन kदले=या  सगंणक/ स0ह$रवर आYावल3 व �कन ॅ अ�भलेखाचंा डटेा लोड 

कbन  घेणे  :- �क�नगं  व अनषगंीक काम पण$ झाले नतंर ॅ ु ु स�ंथेकडन ु सव$ �कन अ�भलेखांचा मेटा डटेा ॅ

व आYावल3 - DSR Application काया$लयाने उपलlध कbन kदले=या सगंणक/ स0ह$रवर लोड कbन 

»यावा. 

क. �टेट डटेा स[टर वर  मेटा डटेा अपलोड कbन ;याचंे {र)30हलची खाhी करणे :- �कन डटेा ॅ स�ंथेकडून  

�टेट  डटेा स[टरवर  लोड केले नतंर  सबं�ंधत  तालTयाचे काम पण$ झाले असे समजणेत येईल डटेा �टेट ु ु

डटेा स[टरवर  लोड कbन  DSR  आYावल30दारे ;याचे {र)30हल स�ंथेने कbन दाख?वणेचे आहे.�टेट डटेा 

स[टरवर  डटेा लोड करणेची जबाबदार3 काम  करणा-या स�ंथेची आहे परंत  आव#यकती मदत सबं�ंधत ू

काया$लय/ ?वभागाने करावयाची आहे. 

१४. )निcचत केले3या अ�भलेखां_या �य)तYरfत अWय काह! अ�भलेखांचे �क)नगंॅ  करणेबाबत .  

   िज=हा�धकार3 व िज=हा अधी�क भमी अ�भलेख यांनी �क�नगं कामासाठHू ॅ  kदले=या  

अ�भलेखांKया 2कारा 0य�त{रTत इतर मह;वाKया ज�मनीKया अ�धकार अ�भलेखाशंी �नगUडत अeय कोण;याह3 

अ�भलेखाचंे �क�नगं काम करावयाचीॅ  आव#यकता आहे असे वाट=यास िज=हा�धकार3 यांनी सदर अ�भलेखांKया 

2कार ,आकार व पानांKया  स_ंयेबाबतची स?व�तर  माkहती जमाबदं3 आयTत आ<ण  सचंालक भमी ु ू

अ�भलेख (म.रा*य) पणे काया$लयास पाठवावीु .  जमाबदं3 आयTुत  आ<ण  सचंालक भमी अ�भलेख ू (म.रा*य) 

पणे यांचे कडन  लेखी  परवानगी  �मळा=यानतंर  अशा  अ�त{रTतु ु  2कारKया  अ�भलेखाचंे  �क�नगं  काम ॅ
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हाती »यावे .  सदर अ�त{रTत  अ�भलेखांचा  मेटाडटेा  �नि#चत  कbन  तो  ई-अ�भलेख आYावल3त 

समा?व(ठ केले नतंर या अ�त{रTत अ�भलेखाचंे  �क�नगं व मेटाडटेा  एe)3चे काम स�ंथेकडन  कbन ॅ ू

»यावयाचे आहे .  

   सपंण$ रा*याची भमी अ�भलेखांKया �क�नगं कामाची �न?वदा ु ू ॅ भमी अ�भलेख ?वभागाKया  ू

https://bhumiabhilekh.maharashtra.gov.in या सकेंत �थळावर उपलlध कbन दे]यात आलेल3 आहे . 

सदर �न?वदा डाऊनलोड कbन ;याची ?2टंआऊट काढनु  »यावी . �न?वदेचे वाचन कbन  ;यामधील सव$ अट3 व 

शतEचे काटेकोरपणे पालन सव$ सबं�ंधत  काया$लयाकडन ु कर]यात येईल याची िज=हा�धकार3 यांनी द�ता 

»यावी.  
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�करण १२ 

डटेा �टोरेज 

  अ�भलेखांKया �क�नगंॅ चे आ<ण मेटा डेटा एe)3चे काम पण$ु  झा=यानंतर अ�भलेखांचा PDF/A 

FORMAT मaये तयार झालेला �कनॅ  डेटा आ<ण डेटाबेस मaये जतन कर]यात आलेला मेटा डेटा असा मोठया 

2माणावर (सं_या;मक) माkहती (डेटा) तयार होणार आहे. ह3 तयार झालेल3 अ�भलेखांची माkहती कायम 

�वbपी पढ3लु  काळासाठH जतन केल3 जाणार आहे. या अ�भलेखांKया  डेटाचे मह;व ?वचारात घेवनु  हा डेटा 

दोन �तरावर जतन कर]यात येणार आहे. ;यानसारु  तालका�तरावरु  काया$लयाKया kठकाणी आ<ण 

रा*य�तरावर सव$ रा*याचा डेटा एकाच क[ \3य  �थानी ठेव]यात येणार आहे. तालका�तरावरु  ठेव]यात येणारा 

डेटा हा काया$लयाKया स0ह$र वर ठेव]यात येईल. ;यास लोकल �टोरेज समज]यात येईल. रा*य�तरावर3ल 

डेटा �टेट डेटा स[टरवर ठेव]यात येईल. दोeह3 kठकाणKया �टोरेजची  �वतंh वै�श(टे असतील.  ;याची 

स?व�तर माkहती खाल3ल 2माणे आहे.  

१.तालका�तरावर!ल �टोरेज ु (लोकल �टोरेज):-  

    तालका�तरावरु   हा डेटा काया$लयाKया स0ह$रवर ठेव]यात येणार असनु  या डेटाचा वापर 

नाग{रकांना अ�भलेखांKया नTकला ई-अ�भलेख आYावल30दारे परव]यासाठHु  कर]यात येणार आहे. ;याच 

बरोबर सव$ डेटा  EXTERNAL HARD DISK वर देखील जतन कर]यात येणार आहे.  EXTERNAL HARD 

DISK वर ठेव]यात आलेला डेटा फTत BACKUP घे]यासाठH वापर]यात येईल.  केवळ कोण;याह3 तांghक 

अडचणीमळेु  लोकल स0ह$रवर3ल डेटा वापरणे अशTय झा=यास EXTERNAL HARD DISK वर3ल डेटाचा 

ता;पर;याु   कालावधीसाठH वापर कर]यात येईल. 

   काम करणार3 सं�था �क�नगंचेॅ  सव$ काम पण$ु  झा=यानंतर  2;येक काया$लयाक{रता  ;या 

काया$लयाचा  सव$ �कनॅ  डटेा व मेटा डेटा  असणार3 एक  EXTERNAL HARD DISK परवेलु  तह�सलदार 

काया$लयाची EXTERNAL HARD DISK ह3  २  TB �मतेची व उप अधी�क भ�मू  अ�भलेख आ<ण  नगर 

भमापनू  अ�धकार3 काया$लयाची  EXTERNAL HARD DISK ह3   १ TB �मतेची असेल. 

   एTसटन$ल हाड$Uड�कची हाताळणी व  जतन  करतांना »यावयाची काळजी. 

१. एTसटन$ल हाड$Uड�क ह3 सर��तु  kठकाणी ठेवावी. 

२. एTसटन$ल हाड$Uड�क ह3 काया$लय 2मखाKयाु  ताlयात असेल. 

३. एTसटन$ल हाड$Uड�क ह3 उeहात, धळीKयाु  kठकाणी ठेवु नये. 

४. एTसटन$ल हाड$Uड�क ह3 पडनु  ;यास धTका लागणार नाह3 याची काळजी »यावी. 
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५. काया$लय 2मखाKयाु  परवानगी �शवाय एTसटन$ल हाड$Uड�कचा वापर केला जाणार नाह3 याची 

द�ता  »यावी. 

६. एTसटन$ल हाड$Uड�क ह3  नेहमीKया वापरासाठH नसून  लोकल स0ह$रवर3ल डेटामaये  अडचणी 

 आ=यास �तचा वापर करावयाचा आहे.   

७. काया$लयीन कम$चा-यांना एTसटन$ल हाड$Uड�कचा �वा�धकारात वापर करता येणार नाह3. 

८. �क�नगंॅ  काम करणा-या सं�थेचे आ�धकतृ  ऑपरेटरच एTसटन$ल हाड$Uड�कची कामाKया 

 कालावधीक{रता हाताळणी करतील. 

२.�टेट डटेा सटर y (State Data Center):- 

   �टेट डेटा स[टरवर संपूण$ रा*यातील अ�भलेखांचा �कनॅ  डेटा ठेव]यात येणार आहे.  या डेटाचा 

वापर 2ाधाeयाने रा*य�तर3य बॅकअपसाठH कर]यात येणार आहे. तसेच  ?वभागाKया  वेब पोट$लKया 

माaयमातनु  अ�भलेखांची माkहती नाग{रकांना या �टेट डेटा स[टरवर3ल डेटा मधनु  परवताु  येवु शकेल या 

संबं�धचा धोरणा;मक �नण$य शासन�तरावbन घे]यात येईल. िज=हा�तरावbन सव$ काया$लयाचा  �कनॅ  

डेटा यो�य व सर�ीतु  पaदतीने �टेट डेटा स[टरवर ठेव]याची जबाबदार3 काम करणा-या सं�थेची रहाणार 

आहे. �टेट डेटा स[टरवर ठेव]यात आलेला डेटा कोण;याह3 तालका�तरावर3लु  काया$लयांना कोण;याह3 

2संगी वापरावयाचा झा=यास ;यांनी जमाबंद3 आयTतु  आ<ण संचालक भ�मू  अ�भलेख (म.रा*य) पणेु  

यांची परवानगी »यावी लागेल.  जमाबंद3 आयTतु , पणेु  यांKया परवानगीनंतरच  संबं�धत काया$लयाचा 

�टेट डेटा स[टरवर  ठेव]यात आलेला डेटा बकअप0दारेॅ   पर?व]यातु  येईल.  



ई –अ�भलेख भ�म व अ�धकार अ�भलेखांचे �कॅ�नगं ू (अ�भलेख क�ाचे आध�नक�करणु ) 78 

�करण १३ 

�क3पो9तर ��श"ण 

   2क=पाच ेकाम पण$ झालेनतंर न0याु ने तयार होणारे अ�भलेखाचंे �क�नगं व मेटा डटेा एe)3 ॅ

कbन ;याची अनषगंीक तपासणी इ;याद3 कामे करणे ह3 सबं�ंधत काया$लयाची जबाबदार3 आहेु . ;यामळे ु

काया$लयातील कम$चा-यांना आYावल3चा वापर कर]याची स?व�तर माkहती असणे आव#यक आहे. �न?वदेतील 

अट3 व शतEनसारु  काया$लयीन कम$चा-यांना 2�श�ण दे]याची जबाबदार3 िज=हयात �क�नगं काम करणाॅ -या 

खाजगी स�ंथेवर सोप?व]यात आलेल3 आहे.  

 १.��श"णाची उ�ी
टे :-  

१ ई अ�भलेख काय$2णाल3Kया bपरेषचेी माkहती देणे. 

२. 2;य�ात आYावल3 वापरता ये]यासाठH मदत करणे. 

��श"णाम`ये देUयात येणार! माbहती :- 

१. ई अ�भलेख आYावल3ची (Document Search & Retrieval Application ) स?व�तर माkहती देणे. 

२. ई अ�भलेख आYावल3चा वापर के=यामळे कामाु त येणार3 सहजता व सटसट3तु ु पणा याची माkहती देणे. 

३. ई अ�भलेख आYावल3चा वापर के=यामळे जी नवीन  काु य$पaदती (New work culture) �नमा$ण 

होणार आहे. ;यामaये काम कर]यासाठH सबं�ंधतानंा 2�श�ीत करणे. 

४. नाग{रकांना सेवा ता;काळ पर?वणे �हणजचे ई अ�भलेख आYावल30दारे नाग{रकांना मागणी नसार ु ु

अ�भलेखाKया आव#यक नTकला ता;काळ �कन डटेा मधन  शोध घेवन  ?2 ंॅ ु ु ट आऊटKया �वbपात 

पर?वणेु . 

५. ई अ�भलेख 2क=पाची सव$ �तरावर  यश�वी अमंलबजावणीची खाhी देणे. 

६. न0याने �नमा$ण होणा-या अ�भलेखाचंे सात;याने �क�नगं करणेॅ .  

७. तांghक gबघाड व कामकाजात येणारा 0य;यय हाताळणे. 

काम करणा-या  सं�थेची ��श"णामधील भ�मका  व ू जबाबदार!  

१. ई – अ�भलेख आYावल3चे 2�श�ण तसेच अ�भलेखांKया हाताळणी व  जतन  कर]याचे 2�श�ण   

२. 2�श�ण साkह;य तयार कbन पर?वणेु . 

३. 2�श�ण आयोजनाचा आराखडा िज=हा�धकार3 यांना देणे. 

४. 2�श�णाशी सबं�ंधत सव$ बाबींचे �नयोजन  करणे 
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५. आयोिजत केले=या सव$ 2�श�ण सhांची  माkहती तयार कbन िज=हा�धकार3 व जमाबदं3 आयTतु ,   

पणे ु यांना पाठ?वणे. 

 

��श"णासाठR संबं>धत काया@लयांची जबाबदार! :-  

(१) 2�श�णासाठH ४ त े५ कम$चा-यांची  �नवड करणे. 

(२)  2�श�णासाठH स�ंथेला जागा  उपलlध कbन देणे. 

 स�ंथेकडन ु 2�श�ण घेतले=या कम$चा-यानंी काया$लयातील अeय कम$चा-यांना 2�श�ण देणे.   

२.��श"णाची �या~ती :-  

   स�याKया काय$पaदतीमaये सधारणा कbन सव¦कष व एकghतु  अ�भलेख 0यव�थापन 

काय$पaदती �नमा$ण करणे हे ?वभागाचे aयेय आहे. ;याचबरोबर ज�मनीशी सबं�ंधत व कायम �वbपी अ�धकार 

अ�भलेखाचंे आध�नक पaदतीने जतन व हाताळणी करणेसाठH इ ग0हनस$Kया मागदश$क त;वाचा वापर करणे ु

हा या मागील उ�शे आहे. अ�भलेखाचे जतन Digital Repository Kया �वbपात होणार आहे.  

   ई महाभ�म 2क=पांतग$त ?व?वध 2ू क=पांKया अमंलबजाणीKया अनषगंाने ु e Governance चा 

वापर कbन काया$लयीन अ�धकार3 आ<ण कम$चार3 ;याचबरोबर सामाeय नाग{रक यांना उपयोगी ठरणारे  

काय$पaदतीत सधारणा;मक बदल ;याचबरोबर �मता बाधणीसाठH ?वभागाने आतापय¦त अनेक ना?वeयपण$ ु ु

काय$6म हाती घेतले आहेत. 

   �क�नगं कामाचा 2क=प सपंण$ रा*यात अमंलबजावणीसाठHॅ ु  उपलlध कbन दे]यासाठH व  

2क=प यश�वी{र;या राब?व]यासाठH आव#यक ती काय$वाह3 कर]यात आल3 आहे.  जेणे कbन ई अ�भलेख 

आYावल3चा वापर काया$लयीन अ�धकार3 व कम$चा-यांना सहजतनेे वापर करणे शTय होणार आहे. या क{रता  

काम करणा-या स�ंथे0दारे सबं�ंधत काया$लयातच 2�श�ण दे]याची 0यव�था कर]यात येणार आहे.   

  ��श"ण देताना स�ंथेमाफ@ त खाल!ल बाबीवंर भर देUयात येईल. 

(१) ई –अ�भलेख आYावल3Kया सगंणका0दारे 2;य� वापराचे 2�श�ण दे]यात येईल.  

(२) जeया अ�भलेखांची ू हाताळणी व जतन याची काय$पaदतीची माkहती देणे.  

(३) 2क=पासाठH पर?व]यात आलेले हाड$वेअर यो�य पaदतीने वापर]याु Kया पaदतीची माkहती देणे.   

(४) नाग{रकांना �कन डटेा मधन अ�भलेखांKया नकला पर?वणेॅ ु ु ची माkहती देणे. 

(५) भ?व(यांत न0याने तयार होणा-या अ�भलेखाचंे �क�नगं काम कbन तो �कन डटेा �टेट डटेा ॅ ॅ

स[टरवर अपलोड करणे. 

(६) �कन अ�भलेखांचा ॅ Incremental Back-up घेणे. 

(७) �कन डटेा साठवणक�ची बाहय माaयमे ॅ ू (External Storage Media)  

(८) ई-अ�भलेख आYावल30दारे ?व?वध 2गती अहवाल तयार कbन ;याचे ?व#लेषण  करणे. 
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साधारणपणे 2;येक सबं�ंधत काया$लयातील (तह�सलदार, उप अधी�क भ�म अ�भलेख व नगर ू

भमापन अ�धकार3 ू ) चार त ेपाच कम$चा-यांना 2�श�ण दे]यात येईल. 2�श�ण दोन kदवसाचं े

राह3ल. ;यामaये पkहलया kदवशी ई अ�भलेख आYावल3 व 2�श�णांतग$त येणा-या सव$ ?वषयाचंी  

स?व�तर माkहती kदल3 जाईल. (Theory Part). दसु-या kदवशी आYावल3चा 2;य� वापराच े

2�श�ण दे]यात येईल (Practical Part). 2�श�ण  साkह;य (Training Material ) स�ंथेकडन  ु

तयार कbन दे]यात येईल. 2�श�णाKया आयोजनाची माkहती स�ंथेकडन सबं�ंधत ू कायालया$स 

दे]यात येईल. 
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�करण १४ 

आOावल!चा �9य" वापर करUयासाठR माग@द�श@का(यजरू  मWयअलॅ ु ) 

 �क�नगं कामाकाजासाठH सव$ समावेशक आYावल3 ?वक�सत कर]यात आल3 आहेॅ . या आYावल3ला  

ई-अ�भलेख असे सबोध]यात येत.े ह3 आYावल3 वापर]यासाठH सोपीजावी �हणन 2ु �तत 2करणात आYावल3 ु

बदल स?व�तर मॉडयल�नहाय वु  तपशील�नहाय स?व�तर माkहती दे]यात आल3 आहे. 2थम या आYावल3चा 

वापर कbन काम करणा-या खाजगी स�ंथकेडन �क�नगंचे काम व अनषगंीक तपासणीचे काम कर]यात येणार ु ुॅ

आहे. ;यानतंर भ?व(यात या आYावल3चा वापर काया$लयीन कम$चा-यांना करावयाचा आहे. या आYावल3चा 

वापर कbन नाग{रकांना आव#यक असणा-या �क�नगंKया नकला �कन डटेामधन काया$लयामाफ$ त पर?व]यात ॅ ॅ ु ु

येणार आहेत. ;याचबरोबर काया$लयामaये न0याने तयार होण-या अ�भलेखाचं े �क�नगं व मेटा डटेा एe)3चे ॅ

काम काया$लयीन कम$चा-यामाफ$ त कbन »यावयाच े आहे. काया$लयाने नाग{रकांना पर?वले=या नकलांKया  ु

आकारणीKया श=काचा kहशोब या आYावल30दारे करावयाचा आहेु .  

१. लॉ>गन  ि�Jन :  ‘User Id’ �या field मaये �स�ट3म ने kदलेला यजर आयडीु  टाका. Password: 

यो�य Password टाकनू  Login बटण वर िTलक करा. सगंणक 2णाल3 चे User हे ;यांKया user Id's 

आ<ण password ने ओळखले जातात.User ला �स�ट3म मaये log on कर]यासाठH ;या User चा Id, 

user name आ<ण password सगंणक 2णाल3 मaये असणे गरजेचे आहे.सगंणक 2णाल3 लॉ�गन साठH 

kदले=या User Id आ<ण Password ची खातरजमा कLन ;या User Kया ह��यानसार ;याला सगंणक ु ु

2णाल3 वापर]याची अनमती देतेु . 

संगणक2णाल3 सb कर]यासाठH संगणकाKया ड�ेकटॉपवर3ल ु  या आयकॉनवर वर िTलक कराव.े 

Login Form: 
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User Id आ<ण password टाक=यानतंर सगंणक 2णाल3 च ेमेन पेज येत.े 

२.मेन पेज:  Administrative User साठH ‘म_यु  मेन’ू वर3ल सव$ मेन ूपया$य उपलlध असतील.Operator 

user साठH ‘मेन पेज’ वर3ल  मेन ूपया$य ;याKया privileges नसरु  उपलlध असतील. 

 
म_यु  मेन ूपया$य खाल3ल2माणे आहेत –  

Masters: - या मaये काया$लयाच ेनाव व ;या काया$लयाशी सबं�धत अ�भलेखाची माkहती जतन केल3 आहे. 
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Transactions: - हा पया$य ‘Image processing’ व ‘Meta data entry’ साठH वापरला जातो. 

Search: - जतन केलेले द�तावेजाKया 2�त नाग{रकानंा दे]यासाठH हा पया$य वापरला जातो. 

Reports: - काया$लयीन माkहतीसाठH वेगवेग«या 2कारच े‘Report’ या मेनमधनू ू  काढता येतील. 

QC Check: - ‘Image processing’ व ‘Meta data entry’ची गणव;ताु  तपासणीसाठH हा पया$य वापरावा. 

Change Password: - वापरक;या$चा ‘Login Password’ बदल]यासाठH चा पया$य. 

Admin: - सगंणक 2णाल3 �नयhंण कर]यासाठHचा पया$य. 

Exit: - पया$य ‘म_यु  मेन’ू ची ?वडंो बदं कLन सगंणक 2णाल3 मधनू  बाहेर पडतो. 

 

 

 

३.मा�टर : - मा�टर मेन हा पया$य काया$लयातील अ◌ॅडमीन दजा$Kया अ�धका¿याला असेलू .यामaये  

1. Census Master  

२. Office/Document Master हे दोन पया$य उपलlध आहेत.;याची स?व�तर माkहती खाल3ल2माणे.:- 

 Census Master:- या �6�नमaये जा]यासाठH मेनमेनमधील ू ‘Master’ या पया$यावर िTलक करावे. 

 
या सेeसस मा�टर मaये आपण *या तालTयाKया डाटाबेसला जोडले गेलो आहोत ;या तालTयाु ु तील गावांKया 

Census Code Details पाह शकतोू . एखा�या तालTयातील ठरा?वक गाव जर �सलेTट केले तर ;या गावाचे ु
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नाव आ<ण ;याचा Census Code आपण पाह शकतोू . या �6�नवर kदसणारा डाटा हा फTत माkहतीसाठH 

दाख?वलेला असन ;यामaये यजर कोण;याह3 �वLपाचा बदल कL शकत ू ु नाह3. Close: - या बटन वर िTलक 

के=यावर हा फॉम$ बदं होतो. 

ट3प:- वर3ल फॉम$मaये *या तालTयासाठH �क�नगंचे काम करावयाच ेआहेु ॅ . ;या तालTयातील सव$ गावाचंी नावे ु

सेeसस कोड 2माणे kदसतील. द�तांचे �क�नगं कर]यापवE रेकॉड$ Lममधील द�त *या गावांचे आॅ ु हेत ती सव$ 

गावे वर3ल याद3मaये आहेत क� नाह3 याची खातरजमा करावी व एखादे गाव जर ;या याद3त नसेल तर 

सदरची बाब ;या स[टरवर3ल स[टर2मखांKया �नदश$नास आणन �यावीु ू . 
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 ऑ`फस मा�टर : - या �6�नमaये जा]यासाठH मेनमेनमधील ू ‘Master’ या पया$यावर िTलक करावे. 

या फॉम$ मaये एंटर केलेले ऑ`फसचे नाव आपण पाह शकतोू .सदर काया$लयांशी �नगडीत असणारेच अ�भलेख 

काय$वाह3साठH उपलlध होतील याची कपया न�द »यावीृ . 

हा मेन बघ]याचा व वापर कर]याचा अ�धकार हा फTत काया$लयातील अ◌डॅमीन दजा$Kया अ�धका¿याला ू

असेल. 

नवीन ऑ`फस समा?व(ट कर]यासाठHचा अ�धकार ‘जमाबदं3 आयTत आ<ण सचंालक भमी अ�भलेखु ू ’ यांच े

काया$लयाकड ेअसन काया$लयातील अ◌ॅडमीन दजा$Kया अ�धका¿याला नवीन ऑ`फस समा?व(ट करता येणार ू

नाह3 याची न�द »यावी. 
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Document Master: - या �6�नमaये जा]यासाठH मेनमेनमधील ू ‘Master’ या पया$यावर िTलक कLन 

‘Document Master’ या टबवर िTलक करावेॅ . या फॉम$ मaये एंटर केलेले कागदपhाच े2कार आपण पाह ू

शकतो. त ेपहात असताना पेपर साईज व �टेटस अ◌ॅTट3व आहे `क नाह3 त ेकळत.े 

*या अ�भलेखाचे �टेटस अ◌ॅTट3व असेल ;याच अ�भलेखाच े इमेज 2ोसे�सगं व मेटाडाटा एं)3 करता येऊ 

शकत.े �टेटस मaये बदल करावयाचा अ�धकार हा सबं�ंधत काया$लयातील अ◌डॅमीन दजा$Kया अ�धका¿याला 

असेल.;या साठH �टेटस Uडसेबल असलेला अ�भलेख ‘Select’ करावा,अ�भलेख �नवड=यानतंर ‘Activate’ हे 

बटन kदसत.ेतो अ�भलेख �क�नग साठH »यावयाचा असॅ =यास ‘Activate’ या बटनवर िTलक करावे. 

खाल3ल फॉम$मधील ‘Office Name’ हा पया$य वापLन आपण काया$लय�नहाय अ�भलेख पाह शकतोू . 

 
वर3ल याद3 0या�त{रTत अ�भलेखाचे �क�नगं करावयाच ेअसेल तर ;यासाठH ॅ ‘जमाबदं3 आयTत आ<ण सचंालक ु

भमी अ�भलेख काया$लयू ,पणुे या काया$लयाशी सपंक$  साधन ;याबाबतची काय$वाह3 करावीू . सदरKया अ�भलेख 

�क�नगंची माeयता �मळा=यानतंर सगंणक2णाल3मaये आव#यक त ेबदल केले जातीलॅ . 
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नवीन User तयार करणे :- 

   सगंणक 2णाल3 मaये *या user ला ‘Admin’ चा अ�धकार आहे फTत असाच User  

नवीन User तयार कL शकतो आ<ण ;याKया ह��यानसारु ु  ;या यजरलाु  Privileges (अ�धकार) देता येतात. 

*या user ला ‘Admin’ privileges आहे अशा user ने Login करावे. मेन मेनमधीलू   'Admin' या 

पया$यावर िTलक करावे,नवीन User तयार कर]यासाठH 'User Creation’  हा Form  kदसेल. 

User creation & Maintenance: 

 
 

’Add New’ बटणवर िTलक करा, फॉम$ मaये सव$ अ�नवाय$ माkहती भरा. 

उदा. वापरक;या$च ेसपंण$ू  नाव,जeम kदनांक,सेवेत bजू kदनांक,मोबाईल नबंर,प;ता,सेवाथ$ आयडी इ. 

सेवाथ$ आयडी चा कोड शासक�य काया$लयातील सव$ यजरकड े उपलlध असेलु ,तोच कोड यजर तयार करत ु

असताना टाकावा.हा कोड 2;येक काया$लयीन यजरसाठH अ�नवाय$ आहे याची न�द »यावीु .अ�भलेखांच े�क�नगं ॅ

करणा¿या एजeसीKया यजरसाठH हा कोड उपलlध नसेलु . शासक�य कम$चा¿यांसाठH सेवाथ$ आयडी हाच सगंणक 
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2णाल3ला लॉ�गन कर]यासाठH यजर आयडी �हणनु ू  वापरावा लागेल तर एजeसीKया यजरसाठH सगंणक ु

2णाल3ने kदलेला यजरआयडीचा वापर करावा लागेलु . 

'User’ Kया ह��यानसारु ु  ;याला privileges �या. त े �नवड]यासाठH privileges ‘checkbox’ वर िTलक 

कLन त े�नवडा. 

उदा. जर user हा ‘Administrative’ user असेल तर ;याला 'Admin' आ<ण 'Master' च ेअ�धकार �यावेत.  

जर user हा ‘operator’ असेल तर ;याला 'Transaction' चे अ�धकार �यावेत. 

‘User’ ची सव$ अ�नवाय$ माkहती आ<ण अ�धकार �नवड=यानतंर ‘Save' बटणवर िTलक करावे. ;यानतंर 'Do 

You Want to Save Record?'  अशी सचनाू  kदसेल. नवीन User  जतन कर]यासाठH 'Yes' बटण वर 

िTलक करावे. 

’Modify’ बटणवर िTलक कLन आपण वापरक;या$ची जतन केलेल3 माkहती दb�तु  कL शकतो. 

‘Reset Password’ या पया$याचा वापर कLन ‘Admin’ यजरु  कोण;याह3 यजरचाु  पासवड$ बदलनू तो 

‘welcome१२३’   हा सेट कL शकतो.हा पासवड$ घेऊन यजरनेु  लॉ�गन कLन �वताचा पासवड$ बदलावा. 

‘Disable’ बटणवर िTलक कLन यजरलाु  सगंणक 2णाल3 मधील 2वेश बदं करता येतो. 

‘Close’ बटनवर िTलक कLन 'User Creation’ हा Form बदं करता येतो. 

Change Password Form: - मेन मेन ूमaये ‘Change Password’ हा पया$य उपलlध असेल. 

            
या पया$याचा वापर कLन यजरु  �वतचा पासवड$ बदल शकतोू .  

Old Password: - या `फ=ड मaये जना पासवड$ टाकावाु . 

New Password: - या `फ=ड मaये आप=याला हवा असणारा नवीन पासवड$ टाकावा. 

Confirm Password: - या `फ=ड मaये जो नवीन पासवड$ टाकला होता तो पeहा टाकावाु . 

Change Password: - या बटन वर िTलक पासवड$ बद=याचा मेसेज kदसतो. आ<ण नवीन पासवड$ ने 

लोग इन कर]यासाठHचा फॉम$ ओपन होतो. 

Cancel: - या बटन वर िTलक करताच फॉम$ बदं होतो. 

यजरचा पासवड$ कसा असावाु :- 

� पासवड$ हा कमीतकमी ५ अ�र3 व जा�तीत जा�त १० अ�र3 असावा. 
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� 2;येक यजरचा पासवड$ हा अ�या�राने सb 0हावाु ु . 

� ;यामaये एकतर3 ?व�श(ठ �चeह उदा. @,#,_,$ असावे. 

� पासवड$चे शवेटचे आ�या�र हे अकंच असावा. 

Jacket Master:- 

मेन मेनवर3ल ू ‘Admin’ या पया$यामधील ‘Jacket Creation’ या उपपया$याला िTलक के=यावर ‘Jacket 

Master’ हा फॉम$ येईल. जकेटमा�टरॅ  मaये अ�भलेखाच े 2कार, गाव, बकचीु  स_ंया, अ�भलेख kदले=या व 

अ�भलेख ताlयात घेतलेलेया 0यTतीचं ेनाव, ह3 सव$ माkहती साठवल3 जात.े एका जकेटमaयेॅ  एक `क0हां  एक 

पे�ाह3 जा�त बकु अस ूशकतात. नवीन जकेटॅ  एं)3 कर]यासाठH फॉम$वर3ल सचीमधनू ू  िज=हा,तालकाु , गाव, 

काया$लय, अ�भलेखाच े2कार �नवडावा.बकचीु  स_ंया जकेटॅ  मaये टाकणे.�क�नगंॅ  साठH बकु kदले=या व बकु 

ताlयात घेतले=या 0यTतीचं ेनाव,ह�ाु  व तार3ख टाकणे बधंनकारक आहे.अ#या 2कारे जकेटॅ  तयार कर]यात 

येत.े  

Jacket Master: 
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जकेटॅ  फॉम@ वापरUयाकYरता बटणांची माbहती: 

Add: - नवीन जकेटॅ  एं)3 साठH या बटणाचा वापर करता येतो. 

Details: - बकु सबं�ंधत माkहती �स�टम मaये टाक]याक{रता या बटणाचा वापर करता येतो.  

 बक ची माkहती ु (Book Details):  अ�भलेख क�ातन 2ाAत केलेले सव$ अ�भलेखांची माkहतीू , जसे 

क� बक 6माकंु , बक �क�नगं साठH देताना असले=या पानांची स_ंयाु ॅ , �कन के=यानतंर असले=या पानाचंी ॅ

स_ंया, अ�भलेख क� 6माकं,रक 6मांकॅ , bमालाचा 2कार, ई;याद3 �स�टम मaये नमद करणे गरजचेे आहेू . 

Delete: - एखाद3 जकेटॅ  एं)3 वगळ]याक{रता या बटणचा वापर करता येतो. जकेटॅ  Uडटे=स मaये जर 

प�तकाची माkहतीु  एं)3 झाल3 नसेल तरच जकेटॅ  एं)3 वगळता (Delete) येईल. बकचीु  माkहती एं)3 झाल3 

असेल तर जकेटॅ  एं)3 वघळता येत नाह3. 

Save/Modify: - या बटणाचावापर कLन, जकेटॅ  मा�टर डीटे=स �स�टम मaये सेव करता येतात.  

Jacket Close: - एखा�या जकेटKयाॅ  �क�नगंॅ  त ेमेटा डटेा एं)3Kया Tय ूसी झा=यावर तो जकेटॅ  बदं करता 

येतो. 

Find Jacket: - या बटणाचा वापर कLन एखा�या जकेटचाॅ  शोध िज=हा, तालकाु , गाव, काया$लय, 

अ�भलेखाचा 2कार व बकु 6मांका �वारे लावता येतो.   

Close: - या बटणाचा वापर कLन, जकेटॅ  6�येशन फॉम$ बदं करता येतो. 

Jacket Details: - या पया$यामaये जकेटमा�टरॅ  मaये न�द?वले=या प�तकांचीु  स?व�तर माkहती जतन 

केल3 जात.े या मaये कामाचे ?वतरण करणे,प�तकाचंी माु kहती दb�त करणे इु .कामे करता येतात. 
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ट3प:शासक�य काया$लयांमaये जर द�तवेज सÀÀया पानांKया �वbपात असतील तर सदरKया काया$लयातील ु

अ�धका¿यांनी गाव�नहाय व अ�भलेख 2कार�नहाय त ेसÔे द�तावेज एकh कLन ;याचे प�तक तयार करावेु ु  व 

;याचे पानांकन के=यानतंरच सबं�ंधत एजeसीKया ताlयात दे]याची खबरदार3 »यावी. 

Modify: - प�तकाचीु  माkहती बदल]यासाठH ‘Modify’ बटन चा उपयोग होतो. यामaये आपण प�तकाचा नबंरु , 

पानांची स_ंया, एकन पानेू , Lम, रकॅ , श=ेफ, bमाल इ;याद3ंमaये बदल करता येतो.  

जर प�तक इमेज 2ोसे�सगं साठH ऑपरेटरला kदले असेल तर प�तकाची माkहती बदलता ु ु (Modify) येत नाह3. 

           

Save: - बटन वर िTलक के=यावर ‘Do you want to save the changes you have made?’ अशी 

सचनाू  kदसत.े जर ‘Yes’ बटन वर िTलक केले तर बदलेल3 प�तकाची माु kहती जतन केल3 जात.े  

Cancel: - प�तकाKया माkहती मaये बदल कLन ु ‘Cancel’ बटन वर िTलक केले तर “The changes you 

have made will be lost, Do you want to continue?” अशी सचना kदल3 जातेू . ;या सचनेवर3ल ू ‘Yes’ बटन 

वर िTलक के=यावर, केलेले बदल जतन केले जात नाह3त आ<ण ;या फॉम$ मधन बाहेर पडले जातेू . 

४.इमेज �ोसे�सगं :- 

Image Work  Assign: - या �6�नवर जा]यासाठH ‘Admin-Jacket Creation-Jacket Details’ या टबवर िTलक ॅ

करावे व या पया$याचा वापर कLन Image processing कर]याचे काम आपणास ऑपरेटर ला देता येत.े 

Add New: - एखा�या ऑपरेटरला Image Processing चे काम दे]यासाठH ‘Add New’ बटनला िTलक 

कLन, ठरा?वक तो ऑपरेटर �ल�ट मधन �नवडता येतोू . 

Save: - या बटन ला िTलक के=यावर “Do you want to save this record?” अशी सचना kदल3 जातेू . सचनेवर3ल ू

‘Yes’ बटन ला िTलक केले तर रेकॉड$ से0ह कLन ठेवले जात.े 

Modify: - एखा�या ऑपरेटरचे काम जर दस¿या ऑपरेटरला �यायचे असेल तर ु ‘Modify’ बटन वर िTलक 

कLन दसरा ऑपरेटर �सलेTट करावाु . 

Close: - या बटणाचा वापर कLन, Image Work Assign फॉम$ बदं करता येतो. 
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My Work Search Form: - ऑपरेटर ला इमेज 2ोसे�सगं चे काम kद=यानतंर ;या ऑपरेटर ने लॉ�गन 

कLन ‘Transaction� My Work’ हा पया$य �सलेTट कLन kदले=या गावाचे नाव,काय$लायाचा 

2कार,अ�भलेखाचा 2कार �सलेTट कLन ‘Search’ या बटनवर िTलक करावे. 

 
My Work फॉम@ वापरUयाकYरता बटणांची व इतर माbहती:- 

Search: - या बटनचा वापर कLन ऑपरेटर ;यास kदलेले काम शोध शकतोू .;या साठH गाव, अ�भलेखाचा 

2कार, कामाचा 2कार, तार3ख �नवडावी व ;यानतंर ‘Search’ बटनवर िTलक करावे. 

 My Work for Image Processing Grid: -‘Search’ बटनचा वापर कLन शोधलेल3 माkहती ‘My Work 

for Image Processing’ Grid मaये आपण पाह शकतोू . *या बकसाठH इमेज 2ोसे�सगं एe)3 करावयाची ु

आहे ;या बकKया रेकॉड$ला �सलेTट ु (Tick) कL शकतो. सबंधंीत बकKया ु image entries झा=यानतंर आपण 

‘Completed Work for Image Processing’ Gird मaये पाह शकतोू . 

   *या बकसाठH इमेज 2ोसे�सगं एe)3 करावयाची आहे ;या बकKया रेकॉड$ला �सलेTट कLन ु ु

‘Image Processing’ बटणवर click के=यावर Image processing फॉम$ लोड होतो. ;या फॉम$ वर इमेज 

2ोसे�सगं व इमेज डाटा एe)3 करता येत.े 

Clear: - सच$ केलेल3 माkहती िTलअर कर]यासाठH हे बटण वापरले जात.ेClear बटण िTलक के=यावर �ीड 

मधील माkहती िTलअर होत.े 

Close: - फॉम$ बदं कर]यासाठH Close बटणावर िTलक करावे. 
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५. इमेज fयू.सी. :- 
 या �6�नवर जा]यासाठH वक$  असाइन केले=या ऑपरेटरने‘Transaction-My Work’ हा पया$य �नवडन kदलेले ू

प�तक �सलेTट कLन ु ‘Image Processing’ या बटनवर िTलक करावे. यामaये आपण इमेज, इमेज 2ोसे�सगं 

साठH ठरा?वक जागेवLन �सलेTट कL शकतो. इमेज मधील ‘Page No.’ पाहन तो आपण फॉम$ Kया डा0या ू

बाजला kदले=या रकाeयामaये टाकन ती इमेज जतन कLू ू  शकतो. 

Mark as ‘Bad Record’:- एखाद3 इमेज जर खराब असेल, चक�ची माkहती असेलु , 6ॉप केलेल3 नसेल तर 

आपण या `फ=ड Kया सहा�याने ;या इमेज ला ‘Bad’ असा {रमाक$  kदला जातो. ‘Bad’ माक$  केले=या इमेज 

पeहा �कन कLन आ=यावर ;या ु ॅ Bad इमेज ची नतंर पeहा ु Image processing व data entry कर]यात 

येत.े 

Save: - या बटन वर िTलक के=यावर इमेज save होत.े 

 
Close: - या बटन वर िTलक के=यावर ‘Image Processing’ फॉम$ बदं होतो. 
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फॉम$ Kया डा0या बाजलाू , �6�न वर kदसत असणा¿या इमेज फाईल ची माkहती आपण पाह शकतोू . यामaये 

फाईलचे नाव, फाईल ची साईझ, ती फाईल शवेटची कधी वापर]यात आल3 ;याची तार3ख आ<ण वेळ kदसत.े 

Image processing व data entry पण$ झा=यानतंर ती फाईल ू ‘PDF/A’ या फॉरमट मaये जतन कLन ॅ

ठेवल3 जाईल. उदा.:- ‘१_२६_२७९_३०१४४_१_१_१.PDF’  (१- काया$लयाचा कोड.,२६- िज=�याचा कोड.,२७९- 

तालका कोडु ,३०१४४- गावाचा कोड,१- अ�भलेखाचा कोड,१- प�तक 6ु .,१- पान 6. इ.) 

या �6�नवर जा]यासाठH ‘QC Check’ हा पया$य �नवडनू  ;यामधील ‘QC Image Processing’ ला िTलक 

करावे. 

 
या फॉम$ मaये आपण Image Processing झाले=या इमेजेस ची QC कL शकतो. 

*या गावाची, *या ऑ`फस टाईप ची आ<ण डॉTयम[ट ची ू QC करायची आहे त े�सलेTट कLन ;या प�तकाचा ु

नबंर टाकन त ेप�तक आपण सच$ ू ु कLन ;याची QC केल3 जात.े आपण ठरा?वक प�तक ;याKया �टेटस ु

वLन पण सच$ कL शकतो. 

Book No: - या `फ=ड मaये आपण ठरा?वक नबंर टाकन त ेप�तक सच$ कL शकतोू ु . áर प�तक चा नबंर ु

माkहत नसेल तर ‘०’ टाक=यास ;या गावाKया, ऑ`फस टाईप आ<ण ;या डॉTयम[ट चे सगळे बTस kदसतातू ु . 

Search: - या बटन वर िTलक के=यावर �सलेTट केले=या प�तकाची माkहती फॉम$ Kया �ीड मaये kदु सत.े 

Clear: - सच$ केलेल3 सगळी माkहती या बटन Kया सहायाने Tल3अर करता येत.े 

Close: - या बटन वर िTलक के=याने हा फॉम$ बदं होतो. 
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View: - या बटन वर िTलक के=यावर Image QC चा फॉम$ ओपन होतो. 

इमेज fय सीू :- ( स�ंथा ) 

या �6�नवर जा]यासाठH ‘QC Check’ हा पया$य �नवडनू  ;यामधील ‘QC Image Processing’ ला िTलक करावे. 

 
2ोसेस केलेल3 इमेज इथे QC साठH येत.े या फॉम$ वर वर3ल बाजला ;या ठरा?वक इमेज ची सपंण$ माkहती ू ू

kदसत ेउदा. फाईल च ेनाव, तालकाु , गाव, ऑ`फस टाईप, डॉकम[टटाईप ु , बकु नबंर, पेज नबंर इ. 

kह माkहती बाजला kदसणा¿या इमेज बरोबर तपासन ती इमेज आपण ू ू ‘Approve’ `कवां  ‘Reject’ कL शकतो. 

Approve: - या बटन वर िTलक के=याने इमेज Approve होत.े Approve केलेल3 इमेज पढे ु Department 

QC साठH उपलlध होत ेपरंत ;यासाठH सपंण$ प�तकाची ु ू ु Vendor QC होणे गरजचेे आहे. 
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Reject: - या बटन वर िTलक के=याने इमेज Reject होत.े Reject झालेल3 इमेज परत इमेज 2ोसे�सगं 

साठH जात.े ‘Reject’ या बटन वर िTलक के=यावर येणा¿या फॉम$ वर3ल इमेज Reject कर]याचे कारण �नवड ू

शकतो. 

Previous: - या बटन वर िTलक के=याने मागील इमेज ओपन होत.े 

Next: - या बटन वर िTलक के=याने पkढल इमेज ओपन होतेु . 

Close: - या बटन वर िTलक के=याने हा फॉम$ बदं होतो. 

 इमेज fय.ू सी. (काया@लयीन):- 

इमेज ची ‘Department QC’ kह ‘Vendor QC’ 2माणेच केल3 जात.े या मaये Department user ला 

फTत vendor ने Approve केले=याच इमेजेस kदसतात. Department ने Approve केलेल3 इमेज मेटाडटेा 

साठH Work assign कर]यास जात.े Department ने Reject केलेल3 इमेज पeहा इमेज 2ोसे�सगं साठH ु

Image data entry Operator कड ेजात.े 

 
इमेजची काया$लयीन गणव;ता तपासणी झा=याु नतंर सदरची इमेज मेटाडाटा एं)3 साठH मेटाडाटा स[टर ला 

पाठ?वल3 जात.ेह3 इमेज �क�नगं ?वभागातन मेटाडाटा ?वभागाकड े पाठ?वताना <झप फॉरमटमaये ॅ ॅू (ZIP 

format) पाठ?वल3 जात.े 

;यासाठH ‘Admin � Export/Import’ हा पया$य उपलlध कLन kदलेला आहे.फाईल Export कर]यापवEू  ती 

फाईल Export कर]यासाठH यो�य आहे क� नाह3 ;यासाठH ‘Ready For Export’ ह3 सकं=पना वापरल3 आहे. 
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या 2कारामaये काया$लयाने गणव;ता तपासणी केले=या इमेजची स_ंया ह3 2;य�ात आवक झाले=या ु

इमेजKया स_ंयेशी जळत असेल तरच ती फाईल ु ‘Ready For Export’  होत.े या 0य�त{रTत काया$लयाने 

गणव;ता तपासणी केलेल3 इमेजची स_ंया आ<ण ु ‘Bad Records’ ची स_ंया या दोeह3ची बेर3ज जर आवक 

झाले=या इमेजKया स_ंयेशी जळत असेल तरच ती फाईल ु ‘Ready For Export’ होत.े अeयथा त ेप�तक ु

मेटाडाटा एं)3 साठH उपलlध होऊ शकत नाह3 याची न�द व[डरने »यावी. ‘Ready for Export’ �टेटस असणारे 

प�तकच फTत ु ‘Export’ होऊ शकत.े 

इमेज 2ोसे�सगं करताना ‘Bad’ माक$  झाले=या `कवा इमेजची गणव;ता तपासणी करताना {रजTेट झाले=या ं ु

इमेजेस या पeहा *या ऑपरेटर ने एं)3 केल3 असेल ;याच ऑपरेटरला पeहा एंु ु )3 कर]यासाठH उपलlध कLन 

kद=या जातात. यासाठH जर इमेज ‘Bad’ माक$  `कवा {रजTेट झाल3 असेल तर ;या ऑपरेटरचा ं ‘Work 

Pending’ चा आकडा (Count) हा ;या 2माणात वाढतो. ह3 सव$ 2ोसेस सगंणक 2णाल3मधन हाताळ]यात ू

आलेल3 आहे. 

‘Bad’ माक$  झाले=या `कवा अeय कां ह3 कारणा�तव {रजेTट झाले=या इमेजेससाठH पeहा न0याने जकेट तयार ु ॅ

कर]याची आव#यकता नाह3 तसेच ‘Bad’ माक$  झाले=या `कवा अeय काह3 कारणा�तव {रजTेट झाले=या ं

इमेजेस पeहा �कन कLन ;या ऑपेरटरला डाटा एं)3 साठH उपलlध कLन दे]याची जबाबदार3 सबं�ंधत ु ॅ

एजeसीचीच असेल याची न�द »यावी. 

ट3प:- *या एखा�या प�तकामaयेु  इमेज Tयसीू  करताना ‘Bad’ रेकॉड$ आढळले तर सदरKया रेकॉड$ची खातरजमा 

करणेची जबाबदार3 सबं�धत एजeसीचीअसेल,प�तकाचाु  डाटा एTसपोट$ कर]यापवEू  ह3 खाhी करणे आव#यक आहे. 

६. डटेा फाईल इ�पोट@ एfसपोट@ :- 

या �6�नवर जा]यासाठH मेन मेनमधीलू  ‘Admin-File Export/Import’ हा पया$य �नवडावा. 

Local Server ला Image Entry झा=यावर हा डटेा िज=हा �तरावर3ल मेटाडाटा स[टरकड े मेटाडटेा एe)3 

साठH Centralized Server ला पाठवला जातो व ;यासाठH Export facility परव]यात आल3 आहेु . 

फाईल एT�पोट$ करताना ;यामaये इमेज फो=डर व टेT�ट फाईल Zip format मaये पाठवल3 जात.े 

File Export कर]यासाठH बटणाची व इतर माkहती:- 

Select Details: - गाव, ऑ`फस 2कार, कागदपh 2कार, बक नबंर �सलेTट कLन आप=याला हवी ती ु

फाईल आपण export कL शकतो.  

Search: - �नवडले=या बकसाठHचे Uडटे=स आपण सच$ कL शकतोु . सच$ केलेल3 माkहती ‘Details’ grid मaये  

आपण पाह शकतोू . बक Uडटे=स बरोबरचु  Actual Pages ,Bad Records, Dept QC ह3 माkहती पाह शकतोू .  

Ready For Export: - जे0हा ‘Actual Pages= Bad Records+ Dept QC’ हे समीकरण बरोबर अस=यास 

Ready for Export बटण वापLन आपण �नवडलेल3 एe)3 Export साठH Ready होत.े 
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समीकरण बरोबर नस=यास �नवडलेल3 एe)3 Export कL शकत नाह3. 

 
Export: - Ready for Export झा=यावर Export बटण वापLन प�तकाची <झप फाईल ु Export कL शकतो. 

File export झा=यावर तयार झालेल3 <झप फाईल सव$रला ‘\\eRecords\Outbox\’ या फो=डर मaये 

‘JW१४०४२०१४००११४६.००१’ अशा �वLपात जतन केल3 जात.े  

ट3प : अ�भलेखांच े �क�नगंॅ ,इमेज 2ोसे�सगं या 2`6या पण$ झा=यानतंर इमेज जतन केल3 जातेू .जतन 

करतानाच ह3 इमेज ‘PDF/A’ या �वbपात जतन कLन ठेवल3 जात.ेया 26�येनतंर इमेजची एजeसी व 

शासक�य काया$लयातील अ�धकार3वगा$कडन गणव;ता तपासणी केल3 जातेू ु .सपंण$ प�तकाची गणव;ता तपासणी ू ु ु

झा=यानतंर त ेसपंण$ प�तक ू ु <झप फॉरमेट मaये िज=हा�तरावर3ल मेटाडाटा स[टरकड ेपाठ?वल3 जात.ेह3 2`6या 

सगंणक2णाल3 मधन हाताळ]यात आलेल3 असन ू ू File Export करतानाच ती <झप फॉरमेटमaये तयार केल3 

जात.े 

Import File: -  

फाईल इ�पोट$ करणे �हणजे �क�नगं ?वभागातन केलेले काम मेटाडाटा स[टर मधील डाटाबेसमaये समा?व(ट ॅ ू

करणे. 

Export केलेल3 प�तकाु ची <झप फाईल मेटाडाटा स[टर मaये आण=यानतंर ‘Import’ हा पया$य वापLन ती 

फाईल सगंणक2णाल3 मधनच ू Unzip केल3 जात ेव ;या प�तकामधील इमेजेस डाटाबेसमaये kदले=या पाथवर ु

कॉपी के=या जातात व डाटा एं)3 केलेले रेकॉड$ मेटाडाटा स[टर मधील डाटाबेसमaये समा?व(ट केले 

जातात.;यासाठHची प4त खाल3ल2माणे. 
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Local Server वLन External Hard Disk चा वापर कLन एT�पोट$ केलेल3 <झप फाईल Centralized 

Server Lम मaये आणल3 जात ेव ती ‘\\eRecords\Inbox\’ फो=डरमaये साठवल3 जात.े 

File Import कर]यासाठH बटणाची व इतर माkहती:- 

2थम Import हे radio बटण िTलक कLन आपण फाईल इ�पोट$ कL शकतो. 

Browse: - browse बटण Tल3क कLन ‘‘\\eRecords\Inbox\’ �या �थळावर3ल <झप फाईल आपण Import 

कर]यासाठH �सलेTट कL शकतो. 

Import: - �नवडलेल3 <झप फाईल आपण इ�पोट$ बटण िTलक कLन Import कL शकतो. Import झा=यावर 

Export फाईलचे घटक (इमेज फो=डर, टेT�ट फाईल) सव$रKया ‘Scan/eRecords/Trash/’ �थळावर पाठवले 

जातात. Import झा=यावर ऑपरेटर Metadata Entry Work Assign कL शकतो. 

Clear: - details grid मधील डटेा Tल3अर कर]यासाठH Clear बटण वापरले जात.े 

Close: - File Import/Export Form बदं कर]यासाठH हे बटण वापरले जात.े 

७ मेटा डटेा एW�! :- 

Metadata Work Assign: - या पया$याचा वापर कLन सीलेTटेड बकKया 2;येक ु Page साठH मेटाडटेा एe)3  

चे काम दोन ऑपरेटरला �यावयाच े असत.ेहे कर]यासाठH Double Blind Metadata Entry kह सकं=पना 

वापर]यात आल3 आहे. 
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‘Metadata Work Assign’ ची माbहती:- 

‘Metadata Work Assign’ हे काम एजeसीKया अ�धका¿यांनी करावयाच ेआहे. ऑपरेटर १ व ऑपरेटर २ 

यासाठH kदले=या �ल�टमधन दोन वेगवेगळे यजर �नवडावेतू ु . 

बटणाचंी व इतर माkहती:- 

Add New/Save: - नवीन एं)3 साठH या बटणाचा वापर करता येतो.  ‘Add New’ बटणावर िTलक करा. 

Operator १ यजर ु �नवडा व माkहती ‘Save’ करा. ‘Save’ केलेल3 माkहती तT;यामaये आपण पाह ू  

शकतो.  अशाच प4तीने Operator २ यजर ु �नवडा व माkहती ‘Save’ करा. 

Modify/Save: - ऑपरेटर १ व ऑपरेटर २ यासाठH भरले=या माkहतीत बदल करावयाचा अस=यास Modify 

बटणावर िTलक करावे व ऑपरेटर बदलावयाचा असेल तर ‘User Name’ Kया �ल�टमधन नवीन ऑपरेटर ू

�नवडावा. 

Close: - Close बटणावर िTलक के=याने फॉम$ बदं होतो. 

My Work for metadata entry Form:- 

 Metadata Work Assign झा=यावर ‘Transaction’� ‘My Work’ ला िTलक के=यावर हा फोम$ येतो. 
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My Work फॉम$ वापर]याक{रता बटणांची व इतर माkहती:- 

Search: - या बटनचा वापर कLन ऑपरेटर ;यास kदलेले काम शोध शकतोू .;या साठH गाव, अ�भलेखाचा 

2कार, कामाचा 2कार, तार3ख �नवडावी व ;यानतंर ‘Search’ बटनवर िTलक करावे. गाव, अ�भलेखाच े2कार, 

कामाचे 2कार, तार3ख यावLन साठवलेल3 माkहती शोधल3 जात.े;या माkहतीKया आधारे मेटाडटेा एe)3 करणे 

सोपे जात.े  

My Work for Metadata Entry Grid: - शोधलेल3 माkहती My Work for Metadata Entry Grid मaये 

आपण पाह शकतोू . *या बकसाठH एe)3 करायची आहे ;या बकKया रेकॉड$ला चेक कराु ु , सबंधंीत बकKया ु

Image Entries आपण ‘Pending Work For metadata entry’ या ��डमaये मaये पाह शकतोू . 

Add Metadata: - �या बटणावर िTलक के=यावर ‘Metadata Entry’ हा फॉम$ येतो ;या फॉम$ वर आपणास 

अ�भलेखाची मेटाडटेा एe)3 करता येत.े 

Clear: - सच$ केलेल3 माkहती Tल3अर कर]यासाठH हे बटण वापरले जात.ेClear बटण िTलक के=यावर �ीड 

मधील माkहती Tल3अर होत.े 

Close: - फॉम$ बदं कर]यासाठH Close बटणावर िTलक करा. 

Metadata Entry :- 

या फॉम$वर *यासाठH मेटाडटेा एe)3 करायची आहे ती माkहती (िज=हा, तालकाु , गाव, काया$लय, अ�भलेखाचा 

2कार) आपण पाह शकतोू . या फॉम$वर ऑपरेटर मेटाडटेा एe)3 करतो. 
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Metadata Entry फॉम$ वापर]याक{रता बटणाचंी व इतर माkहती:- 

Add/Modify: - �या बटणावर िTलक के=यावर मेटाडटेा एe)3 ‘Add’ केल3 जात.े एका इमेजसाठH एकापे�ा 

जा�त मेटाडटेा एe)3 करता येतात. एe)3ची माkहती खाल3ल ��डमaये आपण पाह शकतोू . ‘Modify’ बटण 

वापLन आपण एe)3मaये बदल कb शकतो. 

Save: - ‘Add’ केले=या मेटाडटेा एe)3ज जतन कLन पढे ु Metadata QC साठH Vendor कड ेपाठवले जातात. 

Delete: - मेटाडाटा जतन कर]यापवE ू ��डमधील एखादे रेकॉड$ �सलेTट कLन ऑपरेटर Delete बटनचा वापर 

कLन त ेरेकॉड$ न(ट कb शकतो. 

Clear: - सच$ केलेल3 माkहती Tल3अर कर]यासाठH हे बटण वापरले जात.े  

Close: - फॉम$ बदं कर]यासाठH Close बटणावर िTलक करा. 

‘Metadata Add/Modify’ Search Form:- 

मेटाडटेा एe)3 चे �टेटस जर {रजTेट आ<ण नवीन असेल तर आपण ती एं)3 दb�त कL शकतो `कवा ु ं

नजरचक�ने राkहलेला मेटाडाटा समा?व(ट कL शकतोु .मेटाडटेा ‘Approve’ असेल तर हा पया$य वापरता येत 

नाह3. 

Metadata Add Modify Entry फॉम$ वापर]याक{रता बटणाचंी व इतर माkहती:- 

 
Search (for Book Details): - या बटनचा वापर कLन ऑपरेटर दb�ती करणेसाठHचेु  प�तक शोध ु ू

शकतो.;या साठH गाव, अ�भलेखाचा 2कार, कामाचा 2कार, तार3ख �नवडावी व ;यानतंर ‘Search’ बटनवर 

िTलक करावे. 
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Book Details Grid: - शोधलेल3 माkहती �या Grid मaये पाह शकतोू . *या बकसाठH एe)3 केलेल3 आहे ु

;या बकKया रेकॉड$ला चेक कराु , सबंधंीत बकKया ु image entries आपण Record Details grid मaये पाह ू

शकतो. 

Record Type: - बदल करायचे रेकॉड$ kह नवीन एe)3 `कंवा {रजTेट झालेल3 एe)3 अस शकतेू . Record 

Type चे दोन 2कार आहेत. १.Pending २.Rejected 

Search (for Record Details):- Book Details मधन बक रेकॉड$ू ु , रेकॉड$ टाईप मधील *या टाईपचे रेकॉड$ 

बदलायचे आहे तो टाईप �सलेTट करावा व Search बटनवर िTलक करावे. 

Record Details Grid: - �या �ीडमaये बदल करावयाचे रेकॉड$ �सलेTट कLन View बटणवर िTलक करावे. 

View: - या बटनमळे ु ‘Add/Modify Metadata’ फॉम$ ओपन होतो व ;या एe)3मaये आपण आव#यक तो 

बदल कL शकतो. 

Clear: - सच$ केलेल3 �ीड मधील माkहती Tल3अर कर]यासाठH हे बटण वापरले जात.े 

Close: - फॉम$ बदं कर]यासाठH Close बटणवर िTलक करा. 

Add/modify Metadata Form:- 

या फॉम$वर *यासाठH मेटाडटेा एe)3 दb�ती करावयची आहे ;या अ�भलेखाची माkहती ु (िज=हा, तालकाु , गाव, 

काया$लय, कागदपh) आपण पाह शकतोू .;याच2माणे ऑपरेटरला मेटाडटेा एe)3मaये दb�ती करता येतेु . 

‘Add/modify Metadata’ फॉम$ वापर]याक{रता बटणाचंी व इतर माkहती:- 

Add: - �या बटणावर िTलक के=यावर नवीन मेटाडटेा एe)3 Add केल3 जात.े इमेजसाठH एखाद3 मेटाडटेा 

एe)3 राkहल3 असेल तर ती Add करता येत ेव केलेल3 एe)3 आपण ��डमaये पाह शकतोू .  

Modify/Resend: - हे बटण वापLन आपण मेटाडटेा एe)3मaये दb�ती कb शकतो `कवा ;यामaये बदल ु ं

करावयाचा नस=यास ती मेटाडाटा एe)3 तशीच गणव;ता तपासणीसाठH पeहा पाठव शकतोु ु ू . 

Save: - नवीन केले=या मेटाडटेा एe)3ज जतन कLन पढेु Metadata QC साठH Vendor कड े पाठवले 

जातात. 
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Delete: - सेव कर]यापवE जर एखादे रेकॉड$ Uडल3ट करावयाचे असेल तर त े �सलेTट कLन ऑपरेटर त ेू

Uडल3ट कb शकतो. 

Previous: - �ीडमधील आधीचे रेकॉड$ बघ]यासाठH �या बटनवर िTलक करा. 

Next: - �ीडमधील पढ3ल रेकॉड$ु  बघ]यासाठH �या बटनवर िTलक करा. 

Close: - फॉम$ बदं कर]यासाठH Close बटनवर िTलक करा. 

८. ऑटो fयू.सी.: - सव$ Matched रेकॉjस$ Approve कर]यासाठH Auto QC बटण वापरले जात.ेप�तकामधील ु

सव$ रेकॉड$ची Auto QC पण$ के=याू नतंरच हे रेकॉड$ Dept QC साठH पढे पाु ठवले जातात. 

 
Manual QC:- Manual QC बटणवर Tल3क के=यावर Manual Metadata QC हा फॉम$ ओपन होतो. 

ऑपरेटर १ व २ ने केले=या एe)3ची पडताळणी के=यानतंर ‘Approve/Reject’ चा वापर कLन QC ऑपरेटर 

ने सदरचे रेकॉड$ ‘Approve/Reject’ करावे.तसेच Reject झालले रेकॉjस$ पeहा *या ऑपरेटरने मेटाडाटा एं)3 ु

केल3 होती ;याच ऑपरेटर कड ेदb�तीसाठH ु (Add//Modify) साठH पाठवले जातात, दb�ती झा=यावर पeहा त ेु ु

रेकॉड$ Vendor QC साठH पाठ?वले जातात.अशा2कारे सव$ रेकॉड$ची �हणजेच १००% Vendor QC 

‘Approve’ झा=यानतंरच त ेकाया$लयीन �हणजेच ‘Dept. QC’ साठH पाठ?वले जातील.  

Close: - फॉम$ बदं कर]यासाठH Close बटणवर िTलक करावे. 

Metadata QC check By Vendor:- 

�नवडले=या बकसाठH मेटाडटेा एe)3 झा=यावर 2थम ु Vendor हे QC check करतात. जो ऑपरेटर मेटाडटेा 

एe)3 करतो तोच ऑपरेटर Metadata QC check कL शकत नाह3. 

‘Metadata QC check’ चे ‘Auto QC’ व ‘Manual QC’ हे दोन 2कार आहेत. ‘Auto QC’ मaये ‘Matched’    

रेकॉjस$ ‘Approve’ केले जातात तर Manual QC मaये ‘Unmatched’ रेकॉjस$ ‘Approve/Reject’ केले जातात 
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Metadata QC check फॉम$ वापर]याक{रता बटणाचंी व इतर माkहती:- 

Search (for Book Details): - गाव, अ�भलेखाच े 2कार, कामाच े 2कार, तार3ख यांची �नवड कLन 

साठवलेल3 माkहती शोध]यासाठH Search या बटनवर िTलक करावे.;या माkहतीKया आधारे प�तक शोधणे ु

सोपे जात.े  

Book Details Grid: - शोधले=या बकचीु  माkहती �या ��डमaये पाह शकतोू . ;यामaये गाव, अ�भलेखाच े

2कार, कामाचे 2कार, टागट� , ऑपरेटर १ व २ चे झालेले काम पाह शकतोू  

Clear: - सच$ केलेल3 माkहती Book Details �ीड मधन Tल3अर कर]यासाठH हे बटण वापरले जातेू . Clear 

बटणवर िTलक के=यावर �ीड मधील माkहती �नघन जातेू . 

View: - View बटण िTलक के=यावर Metadata View हा फॉम$ आपण पाह शकतोू . ऑपरेटर १ व २ ने 

केलेल3 एe)3 पा�]यासाठH �या फॉम$चा वापर केला जातो.या फॉम$वर आपण एं)3मaये बदल कL शकत नाह3. 

Run Process: - Book Details �ीड मधील रेकॉड$ �सलेTट के=यावर Run Process बटण िTलक केले 

असता Matched व Unmatched रेकॉjस$ आपण QC Details �ीड मaये पाह शकतोू .2;येक प�तकाची ु १००% 

मेटाडाटा गणव;ता तपासणी होइपय¦त ु Run Process हा पया$य आपणास वापरता येतो. 

QC Details Grid: - QC Details �ीड मaये Matched रेकॉjस$ पाढंरया रंगाने व Unmatched रेकॉjस$ लाल 

रंगाने दाखवले जातात. बकKया माkहती बरोबरचु  Vendor/Dept QC केलेल3 kदनांक,यजर इ;याद3 माkहती ु

दाखवल3 जात.े  

९ Manual Metadata QC Form:- 

वर kदले=या माkहती 2माणे *या प�तक व पानांची एe)3 आपण �सु लेTट करतो ;या एं)3चे डीटे=स या 

फॉम$वर आपण पाह शकतोू . ऑपरेटर १ व २ ने केले=या एe)3ज kदले=या इमेजमधील माkहतीKया आधारे चके 

कb शकतो. 

Manual Metadata QC फॉम$ वापर]याक{रता बटणाचंी व इतर माkहती:- 

Metadata Details Grid: - �या �ीडमaये मेटाडटेा एe)3 बरोबरच Vendor QC कोणी व कधी केल3 

याब�लची माkहती आपण पाह शकतोू . 
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Approve:-Grid मधील रेकॉड$ �सलेTट के=यावर ;या रेकॉड$ सबं�ंधत ऑपरेटर १ व २ ने केले=या एe)3 पाहन ू

Approve बटनवर Tल3क केले असता ;या ऑपरेटरची एe)3 Approve होत ेव दस¿या यजु ु रची एe)3 आपोआप  

Reject केल3 जात.े 

Reject: - रेकॉड$ �सलेTट के=यावर ;या रेकॉड$ सबं�ंधत ऑपरेटर १ व २ ने केले=या एe)3 पाहन ू ‘Reject’ 

बटनवर Tल3क केले असता ;या ऑपरेटरची एe)3 Reject होत ेव दस¿या यजरची एe)3 आपोआप ु ु Approve 

केल3 जात.े 

Next Rec: - Metadata Details �ीडमधील पढची मेटाडटेा एe)3 पाह]यासाठH �या बटनचा वापर केला ु

जातो. 

Prev. Rec: - Metadata Details �ीडमधील आधीची मेटाडटेा एe)3 पाह]यासाठH �या बटनचा वापर केला 

जातो. 

Next Page: - पढ3ल पानावर3ल मेटाडटेा एe)3 पाह]यासाठH �या ु बटनचा वापर केला जातो. 

Prev. Page: - मागील पानावर3ल मेटाडटेा एe)3 पाह]यासाठH �या बटनचा वापर केला जातो. 

Close: - Manual Metadata QC फॉम$ बदं कर]यासाठH Close बटणचा वापर केला जातो.  

१० मेटा डटेा तपासणी (काया@लयीन) 

Vendor QC व Department QC साठH तचे फॉम$ वापरले जातात फTत नवीन यजर न�दणी करताना ;याचे ु

Vendor व Department हे दोन 2कार आहेत ;याआधारे ;या यजरला ु Vendor/ Department QC करता येत.े 

Vendor QC १००% झा=यावर ;याच प�तकाची ु Department Metadata QC केल3 जात.े Dept QC ह3 

Random Sample Basis या प4तीने करावयाची आहे. Random Dept QC चे 2माण १०% �नि#चत कर]यात 
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आलेले आहे.;या कर3ता 2;येक प�तकामधन ु ू १०% Random Sample रेकॉड$ Approve रेकॉड$मधनू �सलेTट 

कLन ;याच रेकॉड$Kया मेटाडटेा एe)3जची Manual QC करावयाची आहे. 

Department Manual QC करत असताना {रजTेट झाले=या मेटाडटेा एe)3ज पeहा ;याच डाटा एं)3 ऑपरेटर ु

कड ेसगंणक2णाल3 मधनच दb�ती कर]यासाठH पाठव=या जातातू ु . {रजेTट झाले=या एं)3बाबत एजeसीKया 

सपरवायझरने {रजTेटु  {रपोट$ काढन सबं�ंधत ऑपरेटरला ;या मेटाडाटा एं)3 दb�ती करणेसाठHKया सचना देणे ू ु ू

अपे��त असन सदरKया एं)3 लवकरात लवकर दb�त कLन ;या रेकॉड$ची ू ु Vendor QC कLन घेणे गरजचे े

आहे,कारण क� Vendor QC ऑपरेटरने दb�त केलेले रेकॉड$ु  Approve के=या�शवाय त ेप�तकु  Department 

QC साठH उपलlध होऊ शकत नाह3. 

 ‘Add/Modify Meta Data’ या फॉम$चा वापर कLन ऑपरेटरला मेटाडाटा दb�ती करता येतेु . मेटाडाटा दb�ती ु

कLन त ेरेकॉड$ सेव के=यानतंर लगेचच Vendor QC साठH उपलlध होत.े Vendor कडन पeहा ;या रेकॉड$ची ू ु

गणव;ताु  तपासणी केल3 जात.े Vendor QC १००% Approve झा=यावरच Department QC होत.े 

Department QC झा=यावर ;या एe)3ज एंड यजरकड े?2ट3ंग स?वधेसाठH पाठव=या जातातु ु . 

�डपाट@मyट मेटाडाटा गणव9ता तपासणीबाबतु :- 

�थम फेर!:-Uडपाट$म[ट मेटाडाटा गणव;ता तपासणी करत अु सताना Random Sample Basis Kया आधारावर 

मेटाडटेा एe)3ज �सलेTट कLन QC check साठH उपलlध केले जातात व ;याच रेकॉjस$ची Manual QC केल3 

जात.ेसव$ रेकॉड$ बरोबर असतील तर त ेसपंण$ प�तकाची गणव;ता तपासणी पण$ झाल3 असे समजले जातेू ु ु ू .ह3 

तपासणी करत असताना जर एक `कवा ;यापे�ा जा�त रेकॉड$ {रजेTट झाले तर त े {रजेTट झालेले रेकॉड$ ं

दb�तीसाठH पeहा *या ऑपरेटरने एं)3 केल3 आहे ;याच ऑपरेटरला दb�तीसाठH पाठ?वले जातातु ु ु .;या रेकॉड$ची 

दb�ती झा=यानतंर व[डर ;या {रजेTटेड रेकॉड$ची पeहा तपासणी करतो जरु ु  ;यामaये पeहा चक�च े रेकॉड$ ु ु

आढळले तर त े रेकॉड$ {रजेTट कLन पeहा ऑपरेटरला दb�तीसाठH पाठ?वले जातातु ु .0ह[डरला तपासणीसाठH 

आलेले रेकॉड$ बरोबर असतील तर ;याची तपासणी पण$ कLन त े रेकॉड$ Uडपाट$म[ट मेटाडाटा गणव;ता ू ु

तपासणीसाठH पाठ?वले जातात. 

bद�तीय फेर!:- Uडपाट$म[ट मेटाडाटा गणव;ता तपासणी करत असताना पkह=या फेर3मaये {रजेTट झाले=या ु

प�तकामधील रेकॉड$ दb�ती कLन पeहा Uडपाट$म[ट मेटाडाटा गणव;ता तपासणीसाठH आ=यानतंर ु ु ु ु Random 

Sample Basis Kया आधारावर �सलेTट झालेले रेकॉड$ आ<ण ;याबरोबर 2थम फेर3मaये {रजTेट झालेले असे 

दोeह3 2कारच े रेकॉड$ गणव;ता तपासणीसाठH पeहा दाख?वले जातातु ु .या सव$ रेकॉड$ची मeयअल Tयसी केल3 ॅ ु ू

जात.ेह3 तपासणी करत असताना स4ा जर चक�चे रेकॉड$ आढळले तर त े {रजTेट केले जात े;याचबरोबर त ेु ु

सपंण$ प�तक {रजTेट ू ु �हणन न�द केल3 जातेू .त�नतंर {रजेTट झालेले रेकॉड$ ऑपरेटरकड े दb�तीसाठH ु

जातात.दb�तीनतंर ;या प�तकामधील सव$ रेकॉड$ 0ह[डरला मeयअल Tयसी साठH उपलlध होतातु ु ु ूॅ .सदरKया 
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प�तकामधील सव$ रेकॉड$ मeयअल Tयसी प4तीने गणव;ता तपासणी झा=यानतंर पु ु ू ु ुॅ eहा Uडपाट$म[ट मेटाडाटा 

गणव;ता तपासणीसाठH ु Random Sample Basis Kया आधारावर Uडपाट$म[टला उपलlध कLन kदले जातात. 

Transaction Search Form (Image Processing):-  

या �6�नवर जा]यासाठH ‘Main Menu-Search-Transaction Search’ हा पया$य �नवडावा. 

या फॉम$चा वापर कLन एजeसीचे सपरवायझर कामाचा आढावा घेऊ शकतातु .तसेच एजeसीचे सपरवायझर ु

यांस ?2ट3ंग स?वधा पर?वणेचे अ�धकार नसतील �हणन फTत इमेज डाटा एं)3ु ु ू ,मेटाडाटा एं)3 आद3ंKया कामाच े

अवलोकन कर]यासाठH या फॉम$चा वापर करता येईल.या फॉम$मaये यजर कोण;याह3 2ु कारची मेटाडाटा दb�ती ु

कL शकत नाह3 हा फॉम$ फTत माkहती दश$?व]यासाठH उपलlध असेल. 

Login झालेला यजर ु Transaction Search फॉम$चा वापर कLन ऑपरेटर कडन झालेल3 इमेजू  `कवा मेटाडाटा ं

एं)3 शोध शकतोू . ;यासाठH गाव, ऑ`फस 2कार, कागदपh 2कार, कामाचा 2कार, बक नबंर ह3 माkहती ु

अ�नवाय$ आहे. 

Transaction Search फॉम@ वापरUयाकYरता बटणांची व इतर माbहती:- 

Work Type - Image Processing: - हा 2कार �नवड=यास इमेज व इमेजशी सबं�धत अ�भलेखाचा 

2कार,पान 6. इ माkहती �मळत.े 

Work Type – Meta Data Entry: - हा 2कार �नवड=यास इमेजशी सबं�धत मेटाडाटाची माkहती �मळत.े 

Search (Book Details): - गाव, अ�भलेखाच े 2कार, कामाचे 2कार, तार3ख यावLन साठवलेल3 माkहती 

शोधल3 जात.े;या माkहतीKया आधारे इमेज एe)3 सच$ करणे सोपे जात.े 

Clear: - सच$ केलेल3 माkहती Tल3अर कर]यासाठH हे बटण वापरले जात.ेClear बटण िTलक के=यावर �ीड 

मधील माkहती Tल3अर होत.े 

Book Details: - अ�भलेख क�ातन 2ाAत केलेले सव$ अ�भलेखांची माkहतीू , जसे क� प�तक 6मांकु , kदलेले 

काम, �श=लक राkहलेले काम, ऑपरेटर, िज=हा, तालकाु , गाव, ऑ`फस 2कार, कागदपh 2कार सच$ के=यावर 

येथे पाह शकतोू . 

Record Type: - �नवडले=या बक साठH ु (All, Pending, Rejected, Vendor approve, Department 

approve) पकै� जो 2कार �नवडला जाईल ;याच 2कारKया एe)3ज आपण पाह शकतोू .  

Search (Record Details):- Book Details मधील रेकॉड$ �सलेTट के=यावर सबं�ंधत बकKया डीटे=स सच$ ु

बटण वापLन रेकॉड$ डीटे=स �ीड मaये पाह शकतोू . 

Record Details Grid: - अ�भलेख क�ातन 2ाAत केलेले सव$ अ�भलेखाचंी माkहतीू , जसे क� बक 6मांकु , 

पेज नबंर, फाईलचे नाव, Repository path ऑपरेटर, िज=हा, तालकाु , गाव, ऑ`फस 2कार, कागदपh 2कार 

सच$ के=यावर येथे पाह शकतोू . 
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View: - Record Details �ीड मधील रेकॉड$ पाह]यासाठH View बटनाचा वापर कLन ती इमेज एe)3 यजर ु

पाह शकतोू .  

 
Close: - Transaction Search फॉम$ बदं कर]यासाठH Close बटणाचा वापर केला जातो. 

View Image Form:- 

या �6�नवर जा]यासाठH ‘Transaction Search’ फॉम$वर3ल ‘View’ बटनला िTलक करावे. 

�या फॉम$वर फाईलचे नाव, इमेज एe)3 डीटे=स, इमेज व इमेज �टेटस �या �वLपात �नवडले=या एe)3ची 

माkहती �मळत.े  
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View Image फॉम$ वापर]याक{रता बटणांची व इतर माkहती:- 

Next: - दस¿या पेजवर3ल पढची इमेज एe)3 पाह]यासाठH �या बटनाचा वापर केला जातोु ु . 

Prev: - दस¿या पेजवर3ल आधीची इमेज एe)3 पाह]यासाठH �या बटनाचा वापर केला जातोु . 

Close: - View Image फॉम$ बदं कर]यासाठH Close बटणाचा वापर केला जातो. 

Transaction Search Form (Metadata Entry):-  

Login झालेला यजर ु Transaction Search फॉम$चा वापर कLन ऑपरेटर कडन झालेल3 मेटाडटेा एe)3 सच$ ू

कL शकतो. ;यासाठH गाव, ऑ`फस 2कार, कागदपh 2कार, कामाचा 2कार, बक नबंर kह माkहती अ�नवाय$ ु

आहे. 

Transaction Search फॉम$ वापर]याक{रता बटणांची व इतर माkहती:- 

Search (Book Details): - गाव, अ�भलेखाच े 2कार, कामाचे 2कार, तार3ख यावLन साठवलेल3 माkहती 

शोधल3 जात.े;या माkहतीKया आधारे मेटाडटेा एe)3 सच$ करणे सोपे जात.े 

Clear: - सच$ केलेल3 माkहती Tल3अर कर]यासाठH हे बटण वापरले जात.ेClear बटण िTलक के=यावर �ीड 

मधील माkहती Tल3अर होत.े 

 

 
Book Details: - अ�भलेख क�ातन 2ाAत केलेले सव$ अ�भलेखांची माkहतीू , जसे क� जाकेट आयडी, बक ु

6मांक, टागट� , ऑपरेटर १ ऑपरेटर २, गाव, ऑ`फस 2कार, कागदपh 2कार सच$ के=यावर येथे पाह शकतोू . 
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Record Type: - �नवडले=या बक साठH ु (All, Pending, Rejected, Vendor approve, Department 

approve) पकै� जो 2कार �नवडला जाईल ;याच 2कारKया एe)3ज आपण पाह शकतोू .  

Search (Record Details):- Book Details मधील रेकॉड$ �सलेTट के=यावर सबं�ंधत बकKयाु  डीटे=स सच$ 

बटण वापLन रेकॉड$ डीटे=स �ीड मaये पाह शकतोू . 

Record Details Grid: - अ�भलेख क�ातन 2ाAत केलेले सव$ अ�भलेखांची माkहतीू , जसे क� बक 6माकंु , 

पेज नबंर, फाईलचे नाव, Repository path ऑपरेटर, िज=हा, तालकाु , गाव, ऑ`फस 2कार, कागदपh 2कार, 

�टेटस, `6एटेड बाय, `6एटेड तार3ख, Vendor QC by, Vendor QC Date, Dept QC By, Dept QC Date, 

जाकेट आयडी, ऑपरेटर आयडी सच$ के=यावर येथे पाह शकतोू . 

View: - Record Details �ीड मधील रेकॉड$ पाह]यासाठH View बटनाचा वापर कLन ती मेटाडटेा एe)3 यजर ु

पाह शकतोू . 

Close: - Transaction Search फॉम$ बदं कर]यासाठH Close बटणाचा वापर केला जातो. 

View Transaction for Both Operators:-  

�या फॉम$वर फाईलचे नाव, मेटाडटेा एe)3 डीटे=स, इमेज व ऑपरेटर १, २ एe)3ज �या �वLपात �नवडले=या 

एe)3ची माkहती �मळत.े  

 
View Transaction for Both Operators फॉम$ वापर]याक{रता बटणाचंी व इतर माkहती:- 

Operator १, २ grids:-  

ऑपरेटर १ ने केलेल3 मेटाडटेा एe)3 पाह]यासाठH �ीड मधील रेकॉड$वर Tल3क करा व ती एe)3 वर3ल मेटाडटेा 

`फ=ड मaये पाह शकताू . तसेच ऑपरेटर २ साठHह3 पाह शकतोू . 
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Next: - दस¿या पेजवर3ल पढची मेटाडटेा एe)3 पाह]यासाठH �या बटनाचा वापर केला जातोु ु . 

Prev: - दस¿या पेजवर3ल आधीची मेटाडटेा एe)3 पाह]यासाठH �या बटनाचा वापर केला जातोु . 

Close: View Transaction for Both Operators फॉम$ बदं कर]यासाठH Close बटणाचा वापर केला जातो. 

११. नfकल अज@ डटेा एW�! : - अ�भलेखाचंे �क�नगं काम पण$ झा=यानतंर अ�भलेखांKया नकला ॅ ू

काया$लयामाफ$ त नाग{रकांना पर?व]यासाठH या फॉम$चा वापर करावयाचा आहेु .काया$लयातील �कन झाले=या ॅ

अ�भलेखांKया नकला या �कन डाटामधन शोधन �याॅ ू ू वयाKया आहेत.तसेच �कन न केले=या अ�भलेखाKया ॅ

नकला या अ�भलेख क�ामaये शोध घेवन उपलlध कLन �यावयाKया आहेतू . 

मेन मेनमधीलू  Application � Application Entry हा पया$य �नवड=यावर हा फॉम$ अज$ भर]यासाठH 

उपलlध होतो. 

 
नाग{रकांनी kदलेले सव$ अज$ सगंणक2णाल3मaये एं)3 करणे बधंनकारक आहे.वर3ल नमeयामaये अज$दाराची ु

माkहती व ;यांनी मा�गतले=या नकलांची माkहती आपण वर3ल फॉम$Kया माaयमातन जतन कLन ठेवतोू . 

‘Application Form’ या फॉम$वर3ल बटणाचंी माkहती: 

Add: या बटनवर िTलक कLन अजा$ची माkहती भर]यास सbवाु त करावी. 

Application Purpose: यामaये General व Office या पकै� यो�य पया$य �नवडावा.जर अज$ हा नाग{रकांकडन ू

आला असेल तर General �सलेTट करावे काया$लयीन असेल तर Office हा पया$य �नवडावा. 

Application Type: जर अ�भलेख �क�नगं केले असतील तर ॅ Scanned हा पया$य �नवडावा व �क�नगं ॅ न 

केले=या अ�भलेखांसाठH ‘Non Scanned’ हा पया$य �नवडावा. 

Date: अज$ दाखल झा=याची तार3ख �नवडावी. 
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Application Id: अजा$ची पण$ माkहती भर=यानतंर सेव बटनला िTलक करावे सपंण$ माkहती बरोबर असेल तर ू ू

सगंणक2णाल3 ती माkहती जतन करत ेव ;या अजा$साठH ‘Application Id’ तयार करत,ेसगंणक2णाल3ने kदलेला 

हा आयडी ;या अजा$वर नमद करणे बधंनकारक आहेू .;याच आयडी चा वापर कLन आपण सबं�ंधत 

?2kंटगंस?वधा पर?वणार आहोतु ु . 

Applicant Information: यामaये अज$दाराचे पण$ नावू ,प;ता,?पन 6माक,मोबाईल 6.,ई-मेल आयडी इ. माkहती 

भरावी. 

Required Documents: यामaये गाव,काया$लय,अ�भलेखाचा 2कार,2तींची स_ंया आद3 माkहती नमद ू

के=यानतंर खाल3 kदसणा¿या मेटाडाटा एं)3 Kया रकाeयांमaये अज$दाराने अज$ मaये नमद केलेला मेटाडाटा ू

भरावा.हा मेटाडाटा अचक भरणे गरजचेे आहे काू रण क� इथे भरले=या मेटा डाटा चा वापर कLनच आपण 

सदरचे अभीलेख शोधणार आहोत. 

Save: मेटाडाटा माkहती भर=यानतंर सेव बटनवर िTलक के=यावर सदरची माkहती जतन कLन ठेवल3 जात े

व लगेचच सगंणक2णाल3 Application Id तयार करत ेव तसा सदेंश आप=या �6�नवर kदसतो. 

Delete: भरलेला मेटाडाटा जर न(ट करावयाचा असेल तर त े रेकॉड$ �सलTेट कLन Delete बटनवर िTलक 

करावे. 

१२. �कनॅ  अ�भलेख शोधणे 

अज$दाराची माkहती भLन झा=यानतंर मेन मेनमधीलू  Application � Application Search हा पया$य 

�नवड=यावर हा फॉम$ अज$दाराचा अज$ शोधन ;याची ू ?2टं दे]यसाठH उपलlध होतो. 
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?2kंटगंस?वधेसाठH नेमणक केले=या ऑपरेटरने मळ अजा$वLन ु ू ू Application Type ,Document Type व 

kदनांक आद3 माkहती भLन Search या बटनवर िTलक के=यावर डा0याबाजतील रकाeयांमaये ;या अजा$चा ु

आयडी kदसतो त े रेकॉड$ �सलेTट के=यास ;या समोर उज0या बाजKया रकाeयांमaये अज$ भरताना नमद ू ू

केलेला मेटाडाटा आपणास kदसतो सदरचे मेटाडाटा रेकॉड$ �सलेTट कLन खाल3ल Search बटनवर िTलक 

के=यास ‘Meta Data Search’ या �ीडमaये ;या मेटाडाटा साठH �क�नगं झालेले रेकॉड$ आपणास kदसतातॅ . 

Search: या बटनचा वापर कLन आपण मेटाडाटा शोध शकतोू . 

View: मेटाडाटा �ीडमधील रेकॉड$ �सलेTट कLन या बटणवर िTलक के=यास ;यासाठH उपलlध असणार3 

इमेज व ;या इमेजशी सबं�ंधत असणारा सव$ मेटाडाटा आपणास येणा¿या नवीन फॉम$वर kदसतो. 

Clear: या बटनचा वापर कLन सच$ केलेल3 माkहती आपण िTलअर कL शकतो 

Close: या बटनचा वापर कLन आपणासस हा फॉम$ बदं करता येतो. 

 Print Preview Form:  

वर3ल फॉम$वर3ल View बटनला िTलक के=यावर हा फॉम$ ओपन होतो. या फॉम$वर3ल इमेज व ;या इमेजशी 

सबं�ंधत असणारा मेटा डाटा बरोबर अस=याची खाhी झा=यानतंर ‘Print Preview’ या बटनला िTलक 

करावे.या बटनला िTलक के=यावर लगचे ‘Document fees’ नावाचा फॉम$ येतो.या फॉम$चा वापर आपण 

नTकलेची होणार3 रTकम माkहत कLन घे]यासाठH करतो. 

 
Document Fee फॉम$वर नमद करावयाची माkहती खाल3ल2माणेू : 

Rate/Unit: हा दर सगंणक2णाल3 मधील मा�टर मaये अ�भलेख�नहाय भरलेला असेल व तो या फॉम$वर 

दाख?व]यात येईल.  
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No. of Units: ह3 माkहती सदरKया ऑपरेटरने अ�भलेखाKया kदसणा¿या इमेजवLन पडताळन टाकणे ू

आव#यक आहे 

No.of Copies: अज$दाराने अज$ भरताना `कती 2तीची मागणी केल3 आहे ती याkठकाणी kदसेल 

Print Fee: Rate/Unit व No. of units यांचा गणाकार कLन ह3 फ� दाख?वल3 जाईलु . 

Other Fee: इतर फ� या kठकाणी नमद करावीू . 

Paper Fee: पेपर फ� या kठकाणी नमद करावीू . 

Calculate: सव$ रकाने भLन झा=यानतंर एकण फ� क=Tयलेट कर]यसाठH या बटनवर िTलक करावेू ॅ ू . 

Total: कॅ=Tयलेट केलेल3 एकण फ� याkठकाणी kदसेल ती अज$दाराकडन जमा करावीू ूू . 

Save: वर3ल सव$ माkहती जतन कLन ठेव]यासाठH ‘Save’ या बटनवर िTलक करावे. 

Cancel: चाल असणार3 2`6या र� करावयाची असेल तर ू Cancel बटनवर िTलक करावे. 

 ह3 सव$ 2`6या पण$ झा=यावर नागू {रकांना ?2टं दे]यासाठH जी 2त उपलlध होणार आहे �तचा नमनाु  

आपणास �6�नवर kदसेल.;यावर िज=हा,तालकाु ,गावाचे नाव,काया$लयाचे नाव,अ�भलेखाचे नाव इ माkहती 

kदसेल ;याच2माणे ;या 2तीसाठH आकार]यात आलेल3 एकण फ� तप�शलासाkहत kदसेलू .तसेच ?2टं kद=याची 

kदनाकं,वेळह3 kदसेल. 

 या 2तीवर सदरKया काया$लयातील अ�धका¿यांनी काया$लयाचा �शTका मारावा व तपासणी 

अ�धकारयांची सह3 घेऊन ह3 2त नाग{रकांस सपत$ करावीु ू .सदरKया 2तीचा नमना आप=या माkहतीसाठH पढ3ल ु ु

पानावर दाख?वला आहे. 



ई –अ�भलेख भ�म व अ�धकार अ�भलेखांचे �कॅ�नगं ू (अ�भलेख क�ाचे आध�नक�करणु ) 116 

Print Preview Format: नाग{रकांना उपलlध होणार3 2त खाल3ल2माणे असेल. 
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 Admin ����Back Up Form:- 

 डाटाबेसचा Backup घे]यासाठH हा फॉम$ वापरला जातो. *या kठकाणी हा डटेाबेस ब ◌ॅकअप �टोर करायचा 

आहे त ेkठकाण �नवडावा. 

वापर]यात आलेल3 बटनाब��ल माkहती:- 

Create Backup: - �या बटणावर िTलक कLन आपण backup घेऊ शकतो.   

Close: -   फॉम$ बदं कर]यासाठH Close बटण वापरले जात.े  
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�करण १५ 

नागYरकांना सेवा परवणेु  

(1) नागYरकांसाठR सेवा कy zाची �थापना करणे :-  

   रा()3य भ�मू  अ�भलेख आध`कनीकरणु   काय$6माKया  माग$दश$क त;वानसारु   अ�भलेख 

क�ाच े  आध�नक�ु करण या घटकांतग$त  जeया अ�धकारू  अ�भलेखाशी �नगडीत भमी अ�भलेखाचंे �क�नगं ू ॅ

करणे ,अ�भलेख क�ामaये आव#यकतनेसारु  भौ�तक सधारणा कbनु  अ�भलेख क�ातील सव$ अ�भलेख 

कॉ�पकटस$ॅ  मaये जतन करणे आ<ण �कनॅ  केले=या अ�भलेखांKया डटेा मधनु नाग{रकांना व  शासनाKया 

अeय ?वभागांना अ�भलेख  उपलlध कbन देणे इ;याद3 बाबीचंा समावेश कर]यात आला आहे  .;यानसारु  

 नाग{रकांना मागणीनसारु  आव#यक असणा-या नTकला  ता;काळ पर?वणेु  हा या काय$6माचा  अतंीम व 

सवा$त मह;वाचा  उ�ेश आहे . 

   अ�भलेख क�ाच ेआध�नक�करण  करताना  अ�भलेख क�ाु ची खाल3ल 2माणे तीन भागात 

?वभागणी करावयाची आहे.  

भाग- १ अ�भलेख कॉ�पT टॅ स$ मaये जतन  व सधंारण करावयाचा भाग (Storage Area) 

भाग- २  सगंणक ,स0ह$र  ,�टोरेज ए{रया नेटवक$  (SAN)  ,?2टंस$ ठेव]याचा भाग (Operational 

Area )  

भाग -३  जनतलेा सेवा पर?वु णे  ,2�त�ालय ,�वागतक� इ;याद3 समावेश असणारा भाग (Public 

Service Area) 

  उपरोTत 2माणे अ�भलेख  क�ातील भाग तीन -  Publice Service Area �हणजचे 

नाग{रक सेवा क[ \ आहे.  या नाग{रक सेवा क[ \ामधन  नाग{रक ;यांना आव#यक असणाु -या  अ�भलेखाKंया  

नTकलांची  मागणी कर]यासाठH आव#यक असणारा अज$ अ�भलेख क�ाचा भाग २ �हणजेच  Operational  

Area मaये  काय$रत असणा-या काया$लयीन कम$चा-याकड े सादर करतील.  नाग{रकांना नागर3 स?वधा ु

क[ \ामaये ;यांनी मागणी केलेल3 अ�भलेखांची नTकल �मळ]यासाठH 2�त�ा करावी लागणार आहे.  ;यामळे या  ु

kठकाणी नाग{रकांना बस]यासाठH  यो�य ती 0यव�था असावी.  ;याचबरोबर  नाग{रकांना ?प]याKया पा]याची 

0यव�था असावी.  नाग{र स?वधा क[ \ावर नाग{रकांना बस]याKया kठकाणी खKया$ु ु , पखंा इ. सोयी असा0यात.   

एकंदर3त नागर3 स?वधा क[ \ातीु ल वातावरण हे  अ=हाददायक असणे  आव#यक आहे.   

(2) नागYरकांना अ�भलेखाची माbहती नfकल �व§पात पर7वणे ु :-  
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   नाग{रकांनी अ�भलेखाची नTकल मागणीकरता सादर केले=या अजा$Kया न�द3 अ�भलेख 

क�ामधील Operational  Area या kठकाणी 0यव�था कर]यात आले=या  सगंणक /स0ह$र लोड कर]यात 

आले=या  ई अ�भलेख आYावल3मधील नाग{रकांना  Accounting  Module मधील Application form 

मaये »या0यात. ;या2माणे अजा$ची माkहतीमaये  अजा$चा हेत,ु  अजा$चा 2कार,  अज$दाराची माkहती 

(Application  purpose type (scanned / unscanned ) )इ;याद3ची माkहती भर=यानतंर  Application 

ID आYावल30दारे तयार होईल.  ;याची माkहती नागर3कास kदल3 जाईल.  तदनतंर आYावल3मaये  

नाग{रकाने मागणी केले=या  अ�भलेखांची  माkहती भरल3 जाईल.  तसेच अ�भलेखाKया  मागणी केले=या  

2तींची स_ंया भbन अज$दाराने अजा$मaये  नमदु केलेल3  अ�भलेखाची माkहती (Metadata ) भरावा.  

;यानसार  आYावल30दारे  �कन अ�भलेखाचा शोध घेतला जाईलु ॅ .  मागणी 2माणे नाग{रकास हवी  असणार3 

अ�भलेखाची  नTकल वkहत फ� आकाbन परव]यात येईलु . 

(3) नागYरकांना ई-अ�भलेख आOावल!�दारे अ�भलेखाची नfकल परवताना खाल!लु  �माणे काय@वाह! 

करावयाची आहे.  

   नाग{रकांनी kदलेले सव$ अज$ सगंणक2णाल3मaये एं)3 करणे बधंनकारक आहे. Application 

Entry नमeयामaयेु  अज$दाराची माkहती व ;यांनी मा�गतले=या नकलांची माkहती Application Entry  

फॉम$Kया माaयमातनू जतन कLन ठेव]यात येईल. 

‘Application Form’ ची माbहती भरनेसाठR Add: या बटनवर िTलक कLन अजा$ची माkहती भर]यास सbवातु  

करावी. Application Purpose: यामaये General हा पया$य �नवडावा.  Application Type: जर अ�भलेख 

�क�नगंॅ  केले असतील तर Scanned हा पया$य �नवडावा व �क�नगंॅ  न केले=या अ�भलेखांसाठH Non Scanned 

हा पया$य �नवडावा. Date: अज$ दाखल झा=याची तार3ख �नवडावी.Application Id: अजा$ची पण$ू  माkहती 

भर=यानतंर Save बटनाला िTलक करावी  ;यानसार  ु ;या अजा$साठH ‘Application Id’ तयार होईल.  

सगंणक2णाल3ने kदलेला हा आयडी ;या अजा$वर नमदू करणे बधंनकारक आहे.  

Applicant Information:यामaये अज$दाराच ेपण$ू  नाव,प;ता,?पन 6माक,मोबाईल 6.,ई-मेल आयडी इ. माkहती 

भरावी.Required Documents: यामaये गाव,काया$लय,अ�भलेखाचा 2कार,2तींची स_ंया आद3 माkहती नमदू 

के=यानतंर खाल3 kदसणा¿या मेटाडाटा एं)3 Kया रकाeयांमaये अज$दाराने अज$ मaये नमदू केलेला मेटाडाटा 

भरावा.हा मेटाडाटा अचकू भरणे गरजेच ेआहे कारण क� इथ ेभरले=या मेटा डाटा चा वापर कLनच अ�भलेख 

आYावल30दारे शोध]यात येईल.  

Application Search/Retrieval Form: अज$दाराची माkहती भLन झा=यानतंर मेन मेनमधीलू  

Application � Application Search हा पया$य �नवड=यावर हा फॉम$ अज$दाराचा अज$ शोधनू ;याची ?2टं 

दे]यसाठH उपलlध होतो. ?2kंटगंस?वधेसाठHु  नेमणकू  केले=या ऑपरेटरने मळू अजा$वLन Application Type 

,Document Type व kदनांक आद3 माkहती भLन Search या बटनवर िTलक के=यावर डा0याबाजतीलु  
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रकाeयांमaये ;या अजा$चा आयडी kदसतो त ेरेकॉड$ �सलेTट के=यास ;या समोर उज0या बाजKयाू  रकाeयांमaये 

अज$ भरताना नमदू केलेला मेटाडाटा आपणास kदसतो सदरच ेमेटाडाटा रेकॉड$ �सलेTट कLन खाल3ल Search 

बटनवर िTलक के=यास ‘Meta Data Search’ या �ीडमaये ;या मेटाडाटा साठH �क�नगंॅ  झालेले रेकॉड$ 

आपणास kदसतात.Search: या बटनचा वापर कLन आपण मेटाडाटा शोध ूशकतो. View: मेटाडाटा �ीडमधील 

रेकॉड$ �सलेTट कLन या बटणवर िTलक के=यास ;यासाठH उपलlध असणार3 इमेज व ;या इमेजशी सबं�ंधत 

असणारा सव$ मेटाडाटा आपणास येणा¿या नवीन फॉम$वर kदसतो.Print Preview Form: वर3ल फॉम$वर3ल 

View बटनला िTलक के=यावर हा फॉम$ ओपन होतो. या फॉम$वर3ल इमेज व ;या इमेजशी सबं�ंधत असणारा 

मेटा डाटा बरोबर अस=याची खाhी झा=यानतंर ‘Print Preview’ या बटनला िTलक करावे.या बटनला िTलक 

के=यावर लगचे ‘Document fees’ नावाचा फॉम$ येतो.या फॉम$चा वापर आपण नTकलेची होणार3 रTकम 

माkहत कLन घे]यासाठH करावयाKया आहे.   

Document Fee फॉम@वर नमदू करावयाची माbहती खाल!ल�माणे: 

Rate/Unit: हा दर सगंणक2णाल3 मधील मा�टर मaये अ�भलेख�नहाय भरलेला असेल व तो या फॉम$वर 

दाख?व]यात येईल. No. of Units: ह3 माkहती सदरKया ऑपरेटरने अ�भलेखाKया kदसणा¿या इमेजवLन 

पडताळनू  टाकणे आव#यक आहे No.of Copies: अज$दाराने अज$ भरताना `कती 2तीची मागणी केल3 आहे ती 

याkठकाणी kदसेल Print Fee: Rate/Unit व No. of units यांचा गणाकारु  कLन ह3 फ� दाख?वल3 जाईल. 

Other Fee: इतर फ� या kठकाणी नमदू करावी. Paper Fee: पेपर फ� या kठकाणी नमदू करावी. सव$ 

रकाने भLन झा=यानतंर एकणू  फ� क=Tयलेटॅ ू  कर]यसाठH Calculate: या बटनवर िTलक करावे. 

 क=Tयलेटॅ ू  केलेल3 एकणू  फ� Total: याkठकाणी kदसेल ती अज$दाराकडनू  जमा करावी. वर3ल सव$ 

माkहती जतन कLन ठेव]यासाठH ‘Save’ या बटनवर िTलक करावे.  ह3 सव$ 2`6या पण$ू  झा=यावर 

नाग{रकांना आYावल30दारे  ?2टं दे]यासाठH उपलlध होईल. 
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नाग{रकांना अ�भलेखाची नTकल पर?व=याु नतंर खाल3ल2माणे पोहोच पावती आYावाल3�वारे उपलlध कLन kदल3 

जात.े 

 
नाग{रकांना इ-अ�भलेख आYावाल3�वारे नकला पर?वणेबाबत शासन माeयतनेे काय$प4ती ?वkहतकLन ु

�वतhंपणे कळ?व]यात येईल. 



ई –अ�भलेख भ�म व अ�धकार अ�भलेखांचे �कॅ�नगं ू (अ�भलेख क�ाचे आध�नक�करणु ) 122 

�करण १६ 

सं�थेला देयक अदा करणेबाबत. 

1. �न?वदेतील अट3 व शतEनसार िज=हा�धकार3  हे या  �क�नगं 2क=पाKया अमंलबजावणीचे ;यांच ेु ॅ

िज=हयाच े 2मख राहतीलु . सव$ काम िज=हा�धकार3 यांKया माग$दश$न व �नयhंणाखाल3 कर]यात 

येईल.  

2. िज=हा�धकार3 यांनी िज=हयातील कामाचा 2गती अहवाल ?वkहत केले=या  नमeयात वेळोवेळी  ु

जमाबदं3 आयTत आ<ण सचंालक भमी अ�भलेख ु ू (म.रा*य) पणे यांना सादर करावयाचा आहेु .   

3. जमाबदं3 आयTत  आ<ण सचंालक भमी अ�भलेख ु ू (म.रा*य ) पणे यांनी  सबं�ंधत िज=हयातील ु

कामाKया  2गतीनसाु र स�ंथेKया  2दानासाठH  आव#यक तो �नधी सबं�ंधत िज=हा�धकार3याचंे कड े

वेळोवळी वग$ करतील. 

4. �न?वदेत नमद केले=या कामाKया टAAयानसार �न?वदेतील अट3  व शतEस अनसbन झाले=या ू ु ु

कामाचे देयक  िज=हा�धकार3 सबं�ंधत स�ंथेला अदा करतील.  

5. िज=हा�धकार3 यांनी स�ंथेला केले=या कामाचे देयक अदा करतांना  सबं�ंधत काया$लय 2मखाKया ु

�वा�र3चे 2माणपh »यावे. ;यामaये स�ंथेने केले=या �क�नगं कामाच ेअ�भलेखाचे 2कारॅ , आकार 

स_ंया नमद असावीु .  याची खाhी कbन स�ंथेला देयक अदा कर]यास हरकत नस=याबाबतच े 

2माणपh 2ाAत कbनच िज=हा�धकार3 यांनी देयक अदा करावयाचे आहे.  

6. िज=हा�धकार3 यांनी ;यांना ?वत{रत कर]यात येणा-या      �नधीचा  वापर हा फTत �न?वदेत नमद ु

�क�नगं   कामाकर3ताच करणेचा आहेॅ .   

7. िज=हा�धकार3 यांनी  2ाAत झालेला �नधी व ;याचा ?व�नयोग  याचंे  ?वkहत पaदतीने �वतंh लेख े 

ठेवावेत. 

8. �क�नगं कामाकर3ता पर?व]यात येणाॅ ु -या �नधीच े उपयो�गता 2माणपh(Utilization Certificate) 

िज=हा�धकार3 यांनी जमाबदं3 आयTत आ<ण सचंालक भमी अ�भलेख ु ू (म.रा*य) पणे याचंेकड ेु

पाठ?व]याच ेआहे.  

   काम करणा-या खाजगी स�ंथानंा �क�नगंकामाच े फेजॅ -१, फेज-२, फेज-३ मaये केले=या 

कामाचे देयक �न?वदेतील अट3 व शतEनसार कशा 2कारे अदा कर]यात यावे याबाबतची स?व�तर माkहती ु

प{र�श(ट 6.९  वर kदले आहेत.  
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�करण १७ 

�क3प सं)नयंZण व देखरेख 

   ई-महाभ�म तथा रा()3य भ�म अ�भलेख आू ू ध�नक�करण काय$6मांतग$त  सव$ काय$6म एका ु

कालब4 पaदतीने व ठरावीक कालमया$देत पण$ करणे आव#यक आहेु .  अ�भलेखांचे �क�नगं करणे हा  ॅ

रा*य0यापी काय$6म असन या काय$6मामaये ज�मनीचे अ�धकार अ�भलेख ?वषयक अ;यतं   मह;वाच ेु

अ�भलेख हाताळ]यात येणार आहेत. तालका �तरावर �क�नगंचे काम होणार अस=याने 2क=प ु ॅ

अमंलबजावणीमaये सबं�ंधत अ�धकार3/कम$चार3 आ<ण  काम करणार3 खाजगी स�ंथा यांKयामaये  समeवय 

असणेची गरज आहे. ;याच बरोबर 2क=पाची अमंलबजावणी 0यवि�थत{र;या कbन 2क=पाच ेकाम ?वkहत 

मदतीत पण$ ु ु कर]यासाठH 2क=पाKया 2गतीवर  सबं�ंधत अ�धकार3 / कम$चार3 यांचे �नयhंण असणे गरजचेे 

आहे.  

१.) 2क=प अमंलबजावणीKया µि(टने ि0द�तर3य �नयhंण करणे आव#यक आहे.  

१. 2क=प अमंलबजावणीसाठH  पव$ तयार3 करणेू  

२. 2क=प अमंलबजावणीKया 2गतीवर �नयhंण ठेवणे   

१) �क3प अमंलबजावणीसाठR  पव@ तयार! करणेू  :- 

  2;येक काया$लयात पव$ तयार3 0यवि�थत होणे आव#यक आहेू .  2क=प अमंलबजावणीसाठH 

मह;वाचे घटक खाल3ल 2माणे आहे. 

      अ) पायाभत सोई स?वधाू ु  

 ब) अ�भलेखांची तयार3 

 क) मन(यबळाची नेमणकु ु  

 ड) 2क=पाKया कामासबंधंी िज=हा�धकार3 यांनी खाजगी स�ंथेबरोबर करावयाची काय$वाह3 

 ई) �क�नगं कामा सबं�ंधत हाड$वेअर स�ंथेकडनॅ ु  �था?पत करणे   

   या सव$ बाबींवर काटेकोरपणे �नयhंण के=यास 2क=पाची अमंलबजावणी ?वkहत मदतीत ु

होणार आहे.  

२) �क3प अमंलबजावणी_या �गतीवर )नयZंण ठेवणे :- 

   अ�भलेखाचंे �क�नगं करताना कामाच े2माण  काय$6माची ग�त अ�भलेखाचंे  सर��तता  व  ॅ ु

�क�नगंची  गणव;ता  या  बाबींवर �नयhंण  असणे आव#यक आहेॅ ु .  या सव$ बाबीचा आढावा खाल3ल 2माणे 

घेणे अ�भ2ेत आहे.  
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1. िज=हा�नहाय व स�ंथा�नहाय आढावा.  

2. कामाची 2गती 

3. ?वलबं होत अस=याचे ;याची कारणे व ;याKया उपाययोजना 

4. स◌ं�थेला ् अदा केलेल3 रTकम 

5. उपयो�गता 2माणपh व लेखी ताळमेळ 

   या सव$ बाबींवर  �नयhंण  ठेवणेसाठH  मा�सक  ?ववरण पhके(MIS)तयार  कर]यात आले 

आहेत व ;याचे तपशील प{र�श(ट १०  वर दे]यात आले आहे.   
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पYर�श
ट १ 

पणुे िज3हयातील तह�सलदार हवेल!, आ\ण उप अ>ध"क भ�मू  अ�भलेख हवेल!, मळशीु  या 

काया@लयात राब7वUयात आले3या �क)नगंॅ  कामा_या पथदश2 �क3पाम`ये आलेले अनभवु   

 

 

 

 

 

Lessons learnt 

Lessons learnt are traditionally held during project close-out near the completion of the 

project. However, Lessons Learnt may be identified and documented at any point during 

the project’s life cycle. The purpose of documenting Lessons Learnt is to share and use 

knowledge derived from experience. The detailed table captures the following details: 

� Broad Area - The project has been divided into ४ major parts - Pre-Scanning, 

Scanning, Post Scanning and Others 

� Activity Area - Within each broad area, there are various sub-parts in which 

shortcomings are observed 

� Shortcomings Identified - The gaps that were identified in the project 

� Corrective action proposed - After realization of a shortcoming, what corrective action 

were taken to eliminate the shortcoming 

� Lesson learnt - The lesson learnt while correcting the shortcoming.  

� Officials involved - The Officials involved in eliminating the shortcoming 

� Requirements for Corrective action - The various requirements that were identified 

while eliminating the shortcomings 

The following table described various issues cropped up in the pilot project with detailed 

analysis of each issue faced and methods used for resolution. 



ई –अ�भलेख भ�म व अ�धकार अ�भलेखांचे �कॅ�नगं ू (अ�भलेख क�ाचे आध�नक�करणु ) 126 

Sr.  

No. 

Activity 

Area 

Shortcomings 

identified 

Corrective action  

proposed 
Lesson learnt Officials involved  

Requiremnt for 

corrective action  

Implementation - Pre-Scanning  

1.  
Document 

Collation 

All records pertaining 

to a particular 

document type for a 

village is not available 

at record room 

Department officials should take note of 

the missing  book for a document type 

and ask the respective talathi / 

department official to submit the same 

for scanning 

 Missing books or 

documents will not help 

achieve the overall 

purpose of 

eMahabhulekh project 

Department - 

Concerned 

officials submitting 

the document to 

record room 

Knowledge of 

department officials 

of which documents 

are pending 

2.  
Document 

Cleaning 

Documents were filled 

with dust and noise 

creating items 

Department officials should check that 

all the documents are properly dusted 

and any loose & unimportant bits of 

paper should be removed prior to 

handover to agency. 

 

 

It is important to clean 

the documents carefully 

to avoid low quality and 

noise filled images. 

Department - 

Record Keeper 

under whose 

custody the 

documents are 

kept 

Trained and 

informed record 

room keeper 

3.  
Document 

Numbering 

Documents with no 

page number or wrong 

page number 

Agency should check whether each 

page has been properly numbered 

before taking the document in their 

custody. Any discrepancy should be 

immediately informed to the concerned 

department officials. 

It is important to 

provide page number to 

each page as this will 

have an impact in 

document  search and 

also payment to the 

agency. 

Agency - Person 

taking document 

in custody 

Department- 

Officials handing 

over documents 

Trained department 

officials 

4.  
Document 

Inward 

Volume of documents 

given to agency is 

less than desired 

volume 

Department officials will be informed 

well in advance of tentative volume of 

records to be given on a daily basis. 

Also department officials will plan and 

keep documents ready. 

Lower volume being 

handed over can delay 

the project 

Department - 

Officials keeping 

records ready 

Department official 

responsible for 

keeping records 

ready for handover 
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5.  

Document 

Handover/ 

Takeover 

Missing information or 

improper entry 

Agency should check whether all 

information required to be available in 

the top sheet is there. In case any 

information is not there, it should be 

informed to the department prior to 

entry in the register. Agency should 

also ensure that all information should 

be entered in the register. 

It is realized that in 

case some information 

is not captured properly 

in the document 

handover/ takeover 

register, it leads to 

conflicts later 

Agency - 

Representative 

responsible for 

this activity 

Department - 

Representative 

responsible for 

this activity 

Representatives 

from agency and 

department 

6.  
Document 

condition 

Use of cello-tape for 

sticking pages led to 

data loss while 

scanning 

Local department officials may avoid 

using cello-tape or use cello-tape with 

matt finish, so that glares are avoided 

in the scanned images 

Documents with cello-

tape should be avoided  
- - 

Implementation - Scanning 

7.  
Document 

Unbinding  

Not unbinding books 

can lead to data loss 

as many columns may 

get hidden  under the 

binding area 

Documents should be unbinded, but 

only in case it is realised that 

unbinding and then rebinding will not 

deteriorate the document any more. 

 

Trade-off between data 

loss and unbinding has 

to be done many times. 

Local level officials 

should take a call on 

whether a document is 

to be unbinded or not. 

Department - 

Noting what 

documents to be 

unbinded 

Agency - 

Unbinding and 

then rebinding 

documents 

Knowledge of the 

department officials 

whether to bind or 

unbind a document 

8.  
Scanner 

type 

Improper scanner used 

for torn and delicate 

documents can further 

deteriorate the 

document 

In case of  very delicate document, 

decision should be made on a 

document to document basis. Ideally in 

very torn conditions, ADF scanners 

should be avoided. Either flat bed or 

Documents scanned in 

a wrong scanner type 

can lead to further 

damage and complete 

deterioration of the 

Department - 

Proper guidance 

from concerned 

officials 

Condition of the 

document 

Sr.  

No. 

Activity 

Area 
Shortcomings identified 

Corrective action  

proposed 
Lesson learnt 

Officials 

involved  

Requiremnt for 

corrective action  
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book scanner should be used 

 

document. 

9.  
Image 

Quality 

Image Quality was not 

uniform and proper 

A thorough QC should be done by 

agency and department officials to 

check the image carefully for following 

aspects : 

• Brightness and contrast 

• Colour Density 

• Cropping leading to data loss 

• Image Blur 

• Colour mode and dpi 

Department officials should allow 

metadata entry to be done only after 

completion of image QC 

Improperly scanned 

images will make the 

images un-printable and 

cannot be served to the 

citizens in the future.  

Agency - १००% 

detailed QC of 

scanned images 

Thorough Quality 

check of the 

scanned images 

10.  
Metadata 

Entry 

Improper metadata 

entry 

१००% Detailed Quality check should be 

done for all metadata fields. In case of 

images with multiple metadata, each 

single metadata entry should be verified 

Improper metadata entry 

will make the document 

unsearchable and also 

increase search time 

during service delivery. 

Agency - १००% 

detailed QC of 

metadata entry 

Thorough Quality 

check of the 

metadata entry 

11.  

Overall 

Quality 

Check 

Improper Quality 

Check 

Detailed training should be provided to 

the department officials by QC head on 

the various types of QC being done by 

the agency 

Improper quality check 

will make the use of 

data difficult 

Agency - १००% 

detailed QC 

Thorough Quality 

check 

12.  

Staggered 

Quality 

Check 

Staggered Quality 

Check becomes a big 

bottle neck 

Quality Check activity should happen 

on a daily basis rather than waiting till 

the end for completion of the work. 

Staggered QC delays 
the project endlessly 
and to complete QC in 
the given time frame by 
the higher officials, 
many times improper  
methods are used. 

Department - 

१००% detailed QC 

of metadata entry 

Continuous flow of 

images for QC 

purposes 

Sr.  

No. 

Activity 

Area 
Shortcomings identified 

Corrective action  

proposed 
Lesson learnt 

Officials 

involved  

Requiremnt for 

corrective action  
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13.  Allocation of work 

Improper allocation of 
work delays the 
project drastically 

Agency should allocate the documents 
to be scanned in a proper manner. It 
should be a mix of good and bad 
documents on a daily basis or can 
dedicate set of resources for each type 
of documents. 

Various document types 
take different time for 
scanning and data 
entry. A proper mix 
should be achieved to 
complete the work in 
time 

- - 

Implementation - Post Scanning 

14.  Document 
Return 

Non matching of 
documents taken and 
returned 

Department officials should check in 
detail that the documents that were 
handed over has been returned to the 
department back. Also it should be 
observed that all the documents are in 
proper condition. 

In case matching is not 
done during document 
takeover, it can lead to 
conflicts later during the 
project 

Department - 
dedicated 
manpower for 
handover/ 
takeover 
 Agency - 
dedicated 
manpower for 
handover/ 
takeover 

 

15.  Sample 
printouts 

Delay in submission of 
sample printouts of 
scanned images 

The objective of checking sample 
printouts is to check the usability of 
printed images as replacement for the 
normal documents. Ideally the sample 
printouts should be given during the 
scanning image QC 

Quality of images is 
very important and thus 
there is a need to 
check quality of the 
images at the QC stage 
and not wait till post 
implementation stage 

  

16.  

Department 
level QC 
in 
Tehsildar 
office 

QC work was not 
considered as a high 
priority activity always 

Dedicated team for QC activities should 
be there at all times and they should 
never be assigned any other work. 

Department officials 
asked to work as QC 
officials along with their 
daily activities delay the 
project endlessly. 

Department - 
Continuous QC 
with dedicated 
efforts 

Adequate manpower 
to complete QC in 
the stipulated time 

 Project Implementation/ Timelines 

17.  Timelines 
Time required to 
initiate the project is 
very high 

Adequate time should be provided to 
the vendor in the initial phase to 
complete the scanning setup 

Improper setup at the 
beginning leads to 
unwanted issues during 
the project, which may 
delay the project later 

  

Sr.  

No. 

Activity 

Area 
Shortcomings identified 

Corrective action  

proposed 
Lesson learnt 

Officials 

involved  

Requiremnt for 

corrective action  
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पYर�श
ट J. २ 

�क)नगं कामा_या �क3पाशी संबं>धत  7व7वध  स�म9या  व 9यांची रचनाॅ  

१. उ_चा>धकार स�मती 

अ.J. अ>धकार! पद 

१ म_य स�चवु , महारा() रा*य  अaय� 

२ अ�त{रTत म_य स�चवु /2धान स�चव, (महसल ू ) सद�य 

३ अ�त{रTत म_य स�चवु /2धान स�चव, (रचना व काय$पaदती) सद�य 

४ अ�त{रTत म_य स�चवु /2धान स�चव, (�नयोजन )  सद�य 

५ अ�त{रTत म_य स�चवु /2धान स�चव, ( ?व;त ) सद�य 

६ 2धान स�चव,  �ामीण ?वकास ?वभाग सद�य 

७ 2धान स�चव/  स�चव, (माkहती तhंYान) सद�य 

८ उप महा�नदेशक UIDAI  सद�य 

९. रा*य सचूना ?वYान अ�धकार3   

२. रा�य�तर!य )नयंZण व पन7व@लोकन स�मती ु : 

अ.J. अ>धकार! पद 

१ म_य स�चवु ,महारा() रा*य  अaय� 

२  अपर म_य स�चव ु (महसलू) सद�य 

३ अपर म_य स�चव ु (मदत व पनव$सनु ) सद�य 

४ 2धान स�चव (?व;त ?वभाग) सद�य 

५ 2धान स�चव (�नयोजन) सद�य 

६ स�चव (माkहती व तhंYान) सद�य 

७ जमाबदं3 आयTत आ<ण सचंालक भमी अ�भलेख ु ू (म.रा*य) पणे ु  सद�य 

८ ?वभागीय आयTत ु , पणे ु ,मबंई ु ,ना�शक,औरंगाबाद, अमरावती, नागपरू सद�य 

९ न�दणी महा�नदशक आ<ण  म\ंाक �नयhंक� ु , महारा() रा*य पणुे सद�य 

१० उप महा�नदेशक , रा()3य सचना ?वYान क[ \ पणेू ु  सद�य 

११ रा*य सचना ?वYान अ�धकार3 ू , मबंईु  सद�य 

१२ उप स�चव (ल-१सेल) मबंईु  सद�य स�चव 
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३.�क3प अमंलबजावणी स�मती :- 

अ.J. अ>धकार! पद 

१  अपर म_य स�चवु /  2धान स�चव, (महसलू) अaय� 

२ 2धान स�चव, (?व;त) सद�य 

३ 2धान स�चव, (�नयोजन) सद�य 

४ 2धान स�चव, (माkहती तhंYान) सद�य 

५ जमाबदं3 आयTत आ<ण सचंालक भमी अ�भलेख ु ू (म.रा*य) पणुे सद�य 

६ न�दणी महा�न{र�क आ<ण म\ांक �नयhक ु (म.रा*य) सद�य 

७ रा*य सचना ?वYान अ�धकार3ू  सद�य 

८ सचंालक MRSAC सद�य 

९ उप महा�नदेशक UIDAI सद�य 

१० उप स�चव महसल व वन ?वभागू  सद�य 

 

४ महाभमीू  �क3प �यव�थापन सं�था, रा
�!य भमीू  अ�भलेख आध)नक*करणु  काय@Jम (NLRMP), 

महारा
� रा�यची रचना   

४.१. )नयामक मंडळ (ग�ह)न¼ग बॉडी) 

१ अAपर म_यु  स�चव (महसलू),महसलू व वन ?वभाग अaय�(पद�सaद) 

२  स�चव, मदत व पनव$सनु  सद�य (पद�सaद) 

३ 2धान स�चव, नगर ?वकास -१ सद�य (पद�सaद) 

४ 2धान स�चव, ?वधी परामशE   सद�य (पद�सaद) 

५ 2धान स�चव, ?व;त सद�य (पद�सaद) 

६ 2धान स�चव, �नयोजन सद�य (पद�सaद) 

७ 2धान स�चव,वने सद�य (पद�सaद) 

८ स�चव, माkहती   तhंYान सद�य (पद�सaद) 

९ न�दणी महा�नर3�क व म\ांकु  �नयhंक, महारा() रा*य,पणुे सद�य (पद�सaद) 

१० ?वभागीय आयTतु ,पणुे(अeय ?वभागीय आयTत आळीपाळीनेु ) सद�य (पद�सaद) 

११ सचंालक, लेखा व कोषागारे सद�य (पद�सaद) 

१२ उपमहा�नदेशक, रा()3य सचनाू  ?वYान क[ \, पणुे  सद�य (पद�सaद) 
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१३ रा*य सचनाू  ?वYान अ�धकार3, मबंईु ,  सद�य (पद�सaद) 

१४ सचंालक, महारा() {रमोट सेिeसगं ॲAल3केशन स[टर, नागपरू.  सद�य (पद�सaद) 

१५ सचंालक, स0ह� ऑफ इंडीया, (महारा(), गोवा), पणुे  सद�य (पद�सaद) 

१६ महासचंालक, �स-डकॅ  ,पणुे  सद�य (पद�सaद) 

१७ जमाबदं3 आयTतु  आ<ण सचंालक भमीू  अ�भलेख, महारा() रा*य, पणुे. सद�य स�चव (पद�सaद) 

 

४.२ .काय@कार! मंडळ (ऑफ*स ऑफ द सोसायट!) 

१ जमाबदं3 आयTतु  आ<ण सचंालक, भमीू  अ�भलेख, महारा() रा*य, 

पणुे. 

म_यु   काय$कार3 अ�धकार3 

(पद�सaद) 

२ न�दणी महा�नर3�क व म\ांकु  �नयhंक, महारा() रा*य, पणुे. सद�य (पद�सaद) 

३ उपसचंालक, भमीू  अ�भलेख सलं�न जमाबदं3 आयTतु             

(सव$ साधारण) पणुे 

सद�य (पद�सaद) 

४ उपमहा�नदेशक, रा()3य सचनाू  ?वYान क[ \ पणुे सद�य (पद�सaद) 

५ सहसचंालक, महारा() ?व;त व लेखा ?वभाग, पणुे सद�य 

६ सचंालक,स0ह� ऑफ इंडीया, (महारा(), गोवा), पणुे  सद�य/पण$ू  वेळ स=लागार 

७ सचंालक,महारा() {रमोट सेिeसगं ॲAल3केशन स[टर, नागपरू सद�य /पण$ू  वेळ स=लागार 

८ उपसचंालक, भमीू  अ�भलेख, रा()3य भमीू  अ�भलेख आध�नक�करणु  

काय$6म, जमाबदं3 आयTतु  काया$लय, पणुे 

सद�य स�चव 

५ तांtZक म3यमापन स�मतीु  

अ.J. अ>धकार! पद 

१  जमाबदं3 आयTत आ<ण सचंालक भमी अ�भलेख ु ू (म.रा*य) पणे ु  अaय� 

२ उपसचंालक भमी अ�भलेख सलं�न जमाबदं3 आयTतू ु , रा()3य भमी अ�भलेख आध�नक�करण ू ु

काय$6म   

सद�य 

३ व{र(ठ तांghक सचंालक रा()3य सचना ?वYान क[ \ पणेू ु  सद�य 

४ तांghक सचंालक रा()3य भमी अ�भलेख आध�नक�करण काय$6म पणेू ु ु  सद�य 

५ उप स�चव, माkहती तhंYान सचंालनालय  सद�य 

६ सह स�चव ,?व;त ?वभाग  सद�य 

७ महारा() {रमोट सेिeसगं ॲAल3केशन स[टर, नागपरू सद�य 

८ काया$लय अ�ध�क , रा()3य भमीू  अ�भलेख आध�नक�करणु  काय$6म-२ जमाबदं3 आयTतु , पणुे  सद�य 
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६.िज3हा�तर!य )नयंZण व पन7व@लोकन सु �मती :- 

अ.J. अ>धकार! पद 

१ िज=हा�धकार3 अaय� 

२ म_य काय$कार3 अ�धकार3ु  सद�य 

३ �नवासी उप िज=हा�धकार3 सद�य 

४ सह िज=हा �नबंधक (न�दणी व मं\ाक श=कु ु ) सद�य 

५ िज=हा सचना ?वYान अ�धकार3ू  सद�य 

६ िज=हा  अधी�क भमी अ�भलेखू  सद�य स�चव 
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पYर�श
ट J.३ 

संपण@ रा�यातील �क)नगं करावया_या अ�भलेखां_या �काराची 7वभागवार माbहतीु ॅ  

अ. पणे 7वभाग ु  

अ.J. तह�सलदार काया@लयाकडील �क)नगं ॅ

करावयाचे अ�भलेख  

उप अधी"क भमी अ�भलेख काया@लयाकडील ू

�क)नगं करावयाचे अ�भलेख ॅ  

१ जनुे ७/१२ kटपण 

२ जुने फेरफार न�दवह3 गणाकारु  बकु 

३ चाल ूखात ेउतारा (गा.ंन.न ं८अ) आकारफोड 

४ क ड ई पhक क.जा.प 

५ ईनाम पhक  आकारबदं 

६ जeमम;यृ  ूरिज(टर  योजनापhक / एकghकरण योजना न�दवह3/दb�तीु  

योजना/शaद3पhकु  

७  एकghकरण जबाब धा{रका 

८  शतेप�तकु  

९  वसलेवार बकु 

१०  एकghकरण गांव पी.सी 

११  �ेhबकु  

१२  ताबेपावती  

१३  एकhीकरण योजनेवेळच े९(१)९(२) च ेनकाश े

१४  ह�तांतरण 2माणपh 
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ब.मंबई  7वभाग ु  

अ.J. तह�सलदार काया@लयाकडील 

�क)नगं करावयाचे अ�भलेख ॅ  

उप अधी"क भमी अ�भलेख काया@लयाकडील �क)नगं ू ॅ

करावयाचे अ�भलेख  

१ जनुे ७/१२ kटपण 

२ जनुे फेरफार न�दवह3 गणाकारु  बकु 

३ चाल ू खात े उतारा (गा.ंन.न ं

८अ) 

आकारफोड 

४ क ड ई पhक क.जा.प 

५ बोट खत आकारबदं (मळू, दशमान, गटवार, वाडी ?वभाजन ) 

६ सडु रिज(टर योजनापhक / एकghकरण योजना न�दवह3/ दb�तीु  योजना/ 

शaद3ु पhक 

७ ईनाम पhक  एकghकरण जबाब धा{रका 

८ जeमम;यृ  ूरिज(टर  शतेप�तकु  

९ गाव नमना नंु . ६ अ  वसलेवार बकु 

१० गाव नमना नंु . ६ क  कKचा सडु 

११  एकghकरण गांव पी.सी 

१२  �ेhबकु  

१३  ताबेपावती  

१४  एकhीकरण योजनेवेळच े९(१)९(२) च ेनकाश े
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क.ना�शक 7वभाग  

अ.J. तह�सलदार काया@लयाकडील 

�क)नगं करावयाचे अ�भलेख ॅ  

उप अधी"क भमी अ�भलेख काया@लयाकडील �क)नगं ू ॅ

करावयाचे अ�भलेख  

१ जनुे ७/१२ kटपण 

२ जनुे फेरफार न�दवह3 गणाकारु  बकु 

३ चाल ूखात ेउतारा (गा.ंन.न ं८अ) आकारफोड 

४ क ड ई पhक क.जा.प 

५ ईनाम पhक  आकारबदं 

६ जeमम;यृ  ूरिज(टर  योजनापhक / एकghकरण योजना न�दवह3/दb�तीु  

योजना/ शaद3पhकु  

७  एकghकरण जबाब धा{रका 

८  शतेप�तकु  

९  एकghकरण गांव पी.सी 

१०  Tलासर रिज(टर 

११  वसलेवार बकु 

१२  �ेhबकु  

१३  ताबेपावती  

१४  एकhीकरण योजनेवेळच े९(१)९(२) च ेनकाश े

ड.औरंगाबाद  7वभाग  

अ.J. तह�सलदार काया@लयाकडील 

�क)नगं करावयाचे अ�भलेख ॅ  

उप अधी"क भमी अ�भलेख काया@लयाकडील �क)नगं ू ॅ

करावयाचे अ�भलेख  

१ जनुे ७/१२ kटपण 

२ जनुे फेरफार न�दवह3 गणाकारु  बकु 

३ चाल ू खात े उतारा (गा.ंन.न ं

८अ) 

आकारफोड 

४ क ड  पhक क.जा.प 

५ खासरापhक  आकारबदं 

६ खासरा पाहणी पhक  योजनापhक / एकghकरण योजना न�दवह3/दb�तीु  योजना 

७ जमाबदं3 फाईल रिज�टर एकghकरण जबाब धा{रका 
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८ जोड तTता अ शतेप�तकु  

९ कळ रिज�टरु  वसलेवार बकु/ पTका बकु 

१० जने पहाणी पhकु  एकghकरण जबाब धा{रका 

११  शतेवार पhक  

१२  {र0ह3जन बकु ({र0ह3जन आकारबदं) 

१३  फोडी kटपण बकु 

१४  पोटkह�सा kटपण बकु 

१५  Tलॉसर रिज(टर 

१६  एकghकरण गांव पी.सी/ �ामपजंी  

१७  �ेhबकु  

१८  ताबेपावती  

१९  एकhीकरण योजनेवेळच े९(१)९(२) च ेनकाश े

इ.अमरावती 7वभाग  

अ.J. तह�सलदार काया@लयाकडील 

�क)नगं करावयाचे अ�भलेख ॅ  

उप अधी"क भमी अ�भलेख काया@लयाकडील �क)नगं ू ॅ

करावयाचे अ�भलेख  

१ जनुे ७/१२ kटपण 

२ जनुे फेरफार न�दवह3 गणाकारु  बकु 

३ चाल ूखात ेउतारा (गा.ंन.न ं८अ) आकारफोड 

४ पेरे पhक क.जा.प 

५ जमाबदं3 पhक  आकारबदं 

६ जeम म;यृ ु रिज(टरा योजनापhक / एकghकरण योजना न�दवह3/दb�तीु  

योजना 

७ सन १९५४-५५ अ�धकार अ�भलेख 

पजंी  

एकghकरण जबाब धा{रका 

८ कोतवाल बक पजंीु  शतेप�तकु  

९  पोट kह�सा kटपण बकु 

१०  वसलेवार बकु/मोजणीबकु 

११  एकghकरण गांव पी.सी/ �ामपजंी  

१२  �ेhबकु  
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१३  पोटkह�सा पhक 

१४  Tलासर रिज(टर 

१५  वाजीब-उल-अज$ 

१६  एकhीकरण योजनेवेळच े९(१)९(२) च ेनकाश े

१७  गटबकु 

ई.नागपर  7वभाग ू  

अ.J. तह�सलदार काया@लयाकडील 

�क)नगं करावयाचे अ�भलेख ॅ  

उप अधी"क भमी अ�भलेख काया@लयाकडील �क)नंू ॅ ग 

करावयाचे अ�भलेख  

१ जनुे ७/१२ पनम°जणीु  आकारबदं 

२ जनुे फेरफार न�दवह3 पनम°जणीु  गणाकारबकु ु  

३ चाल ू खात े उतारा (गा.ंन.न ं

८अ) 

आकारफोड 

४ बदंोब�त �मसल क जा प 

५ वाजीब उल अज$ एकghकरण योजना पhक/ दb�तीु  योजना/ श ्◌ुaद3पhक 

६ �न�तारपhक  एकghकरण आकारबदं 

७ सन १९५४-५५ अ�धकार 

अ�भलेख पजंी  

शते प�तकु  

८ कोतवाल बक पजंीु  एकghकरण जबाबपजंी 

९  एकghकरण गांव पी.सी 

१०  बदंोब�त �मसल 

११  बदंोब�त आकारबदं 

१२  वाजीव-उल-अज$ 

१३  �न�तारपhक 

१४  पॉल3गॉन पhक 

१५  साईड पhक 

१६  )0हस$ॅ  पhक 

१७  ताबेपावती  

१८  एकhीकरण योजनेवेळच े९(१)९(२) च ेनकाश े
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फ. उप अधी"क भमी अ�भलेख ू व नगर भमापन अ>धकार! काया@लयाकडील �क)नगं ू ॅ

करावयाच ेनगर भमापन ू अ�भलेख 

अ.J. उप अधी"क भमी अ�भलेख काया@लयाकडील �क)नगं ू ॅ

करावयाचे अ�भलेख  

१ चौकशी न�दवह3 

२ �मळकत पghका 

३ मालम;ता न�दवह3 

४ `फ=ड बकु 

५ वसलेवार बकु 

६ नगर भमापन गांव धा{रकाू  

७ नगर रचना योजना प�तकु  ( बी -बक ए{रया ु

�टेटम[ट) 
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पYर�श
ट J.४ 

संपण@ रा�यातील �क)नगं काम करावया_या अ�भलेखां_या �काराचंी  )निcचत केले3या ु ॅ

मेटा डटेा बाबतची माbहती 

१..तह�सलदार काया@लयाकडील अ�भलेख   

अ.

J 

तह�सलदार काया@लयाकडील 

�क)नगं करावयाचे अ�भलेख ॅ  

)निcचत केलेला मेटा डटेा 

१ जनुे ७/१२ स0ह नबंर � , गट नबंर, kह�सा नबंर , अतंीम भखंड 6ू . वष$. 

२ जनुे फेरफार न�दवह3 स0ह नबंर � , गट नबंर, kह�सा नबंर , Aलॉट नबंर, फेरफार नबंर, 

अतंीम भखंड 6ू . वष$ 

३ चाल ूखात ेउतारा (गा.ंन.न ं८अ) स0ह नबंर � , गट नबंर, kह�सा नबंर , खाता नबंर, धारकांचे नांव  

४ क ड ई पhक स0ह नबंर� , kह�सा नबंर फेरफार नबंर,   kदनाकं /वष$ 

५ क ड पhक/ हTक न�दणी 

रिज(टर 

स0ह नबंर� , kह�सा नबंर  

६ ईनाम पhक  ईनाम वग$ , स0ह नबंर� , kह�सा नबंर 

७ जeमम;यृ  ूरिज(टर  वष$ 

८ आय पी  लेजर बकु गांवाचे नांव, कळाचे नांवु  

९ बोट खत  स0ह नबंर � , kह�सा नबंर , फाळणी नबंर 

१० सडु रिज(टर स0ह नबंर � , kह�सा नबंर  

११ खासरापhक (१९५४-१९५५) स0ह नबंर� , kह�सा नबंर, वष$ 

१२ खासरा पाहणी पhक (१९५५-

१९५६-१९५७-१९५८) 

स0ह नबंर� , kह�सा नबंर, वष$ 

१३ जोड तTता अ स0ह नबंर� , kह�सा नबंर, फेरफार 6., वष$ / तह�सलदार याचंा  

आदेश 6. व वष$  

१४ कळ रिज�टरु  स0ह नबंर� , kह�सा नबंर, कळाचेु  नांव , कळाचा 2कार ु (सरं�ीत 

/इतर) 

१५ जने पहाणी पhकु  १९५३-१९५४ स0ह नबंर� , kह�सा नबंर, वष$  
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१६ पेरे पhक स0ह नबंर� , kह�सा नबंर, गावचे नांव  

१७ जमाबदं3 पhक   

१८ सन १९५४-५५ अ�धकार अ�भलेख 

पजंी  

स0ह नबंर� , kह�सा नबंर, वष$ 

१९ 

 

कोतवाल बक पजंी ु (जeम म;य ृ ु

रिज(टर) 

 

२० बदंोब�त �मसí 

 

गावाचे नांव ,स0ह नबंर� , खासरा नबंर 

२१ वाजीब उल अज$ स0ह नबंर� , खासरा नबंर 

२२ �न�तारपhक  स0ह नबंर� , खासरा नबंर 

२३ हTक न�दणी रिज�टर  Aलॉट नबंर , �शट नबंर 

    

 २. उप अधी"क भमी अ�भलेख काू या@लयाकडील अ�भलेख ( भमापनाकडील ू ) 

अ.J. उप अधी"क भमी अ�भलेख ू

काया@लयाकडील �क)नगं करावयाच ेॅ

अ�भलेख  

)निcचत केलेला मेटा डटेा 

१ kटपण स0ह नबंर � , चालता नबंर 

२ गणाकारु  बकु स0ह नबंर � , गटनबंर , kह�सानबंर  

३ आकारफोड स0ह नबंर � , गटनबंर , kह�सानबंर, वष$ 

४ क.जा.प स0ह नबंर � , गटनबंर , kह�सानबंर, वष$ , क.जा.प. 

2कार 

अ) आकारबदं जना स0ह नबंर ु � , न?वन स0ह नबंर � , kह�सानबंर 

ब) आकारबदं (गटाचा) गट नबंर,kह�सा नबंर 

क) आकारबदं (दशमान) स0ह नबंर � , kह�सानबंर ५ 

ड) आकारबदं (मळ स0हु � नबंर  - एकर 

गठंा ु ) 

स0ह नबंर � , kह�सानबंर 

६ योजनापhक / एकghकरण योजना 

न�दवह3/दb�तीु  योजना/शaद3पhकु  

स0ह नबंर � , गटनबंर , kह�सानबंर, खातनेबंर, 

जबाबनबंर 

७ एकghकरण जबाब धा{रका खातानबंर, जबाबानबंर, जबाबा kदनांक  
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८ शतेप�तकु  स0ह नबंर�  , kह�सा नबंर 

९ वसलेवार बकु स0ह नबंर� , चालता नबंर 

१० एकghकरण गांव पी.सी गावाचे नांव 

११ वसलेवार बकु/ �hेबकु स0ह नबंर� , चालता नबंर 

१२ ताबेपावती  गट नबंर , खात ेनबंर  

१३ एकhीकरण योजनेवेळच े ९(१)९(२) च े

नकाश े

गावाचे नांव   ,९ (१)नकाशा   ,९ (२ ) नकाशा  ,९ (१) 

९(२) नकाशा 

१४ ह�तांतरण 2माणपh  

१५ कKचा सडु (सड बकु ु ) स0ह नबंर �  

१६ शतेवार पhक  स0ह नबंर� , kह�सा नबंर  

१७ {र0ह3जन बकु ({र0ह3जन आकारबदं)  

१८ फोडी kटपण बकु स0ह नबंर �  ,kह�सा नबंर  

१९ पोटkह�सा kटपण बकु स0ह नबंर �  ,kह�सा नबंर  

२० वाजीब-उल-अज$ स0ह नबंर� , खासरा नबंर 

२१ पनम°जणीु  आकारबदं स0ह नबंर �  ,kह�सा नबंर 

२२ पनम°जणीु  गणाकारबकु ु  स0ह नबंर � , गटनबंर , kह�सानबंर  

२३ बदंोब�त �मसल गावाचे नांव ,स0ह नबंर� , खासरा नबंर 

२४ बदंोब�त आकारबदं स0ह नबंर�  

२५ �न�तारपhक स0ह नबंर�  ,खासरा नबंर 

 ३. �क)नगं करावया_या नगर भमापन अ�भलेखांचा मेटा डटेा खाल!ल �माणे )निcचत करUयात ॅ ू

आला आहे. 

अ.J. उप अधी"क भमी अ�भलेख काया@लयाकडील �क)नगं ू ॅ

करावयाचे अ�भलेख  

)निcचत केलेला मेटा डटेा 

१ चौकशी न�दवह3 न.भ.ू6. चालता नबंर  

२ �मळकत पghका न.भ.ू6., फा.Aलॉ.न.ं 

३ मालम;ता न�दवह3 स0ह नबंर� ,�स.स.न.ं kह�सा नबंर,  

४ `फ=ड बकु चालता नबंर , �शट नबंर 

५ वसलेवार बकु चालता नबंर , �शट नबंर 

६ नगर भमापन गांव धा{रकाू  गावाचे नांव 
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७ नगर रचना योजना प�तकु  ( बी -बक ु ए{रया 

�टेटम[ट) 

फा.Aलॉ.न.ं 
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पYर�श
ट J.५ 

रा�यातील सव@ तह�सलदार व उप अधी"क भमीू  अ�भलेख आ\ण नगर भमापनू  अ>धकार! काया@लया_या अ�भलेख क"ामधील 

�क)नगंॅ  काम करावया_या अ�भलेखांची संEया9मक माbहती  

तfता-१ भमापनाकडीलू  

7वभागचे नांव �ह��ल��� ���0ल� 1� �	
�� ���� ���ल+, ���0ल� 

Name 
िज3हयाचे नांव 

A7 A8 Legal <�� *  A= A7 A8 Legal <�� *  

को+हापूर >,@AA,>7B >=,7=7,=>= - >A,>AD,>8B >E,>@8 E7B,@F8 >,=F>,DDE >D8,EFA >,@@A,A@E 

पुणे E7A,E7F >7,@>D,7BF - >8,88@,=78 >,B7D DF@,=8E >,>=F,E88 7AA,=A@ A,==B,ED7 

सांगली 8F@,=F7 F,>8D,D=7 - F,EA7,DFE >D,A8F 87A,EEE EBD,A7= >B>,8@B >,778,E7A 

सातारा >,>A8,7@7 >B,7BD,D7> - A=,D>B,B>8 7,77D DD>,@A@ >,>F=,7BD AE8,>@B >,B@B,F8F 

��*+ 

सोलापूर BD=,EE= F,FF8,F>7 - @,FAD,7F7 >,AEE 7FE,7DE E@7,>8= >DD,77D >,A>E,=BF 

����� <�� * D,==F,@BA D@,878,>D8 - E7,88A,=8E 7F,BEF A,DF@,FF= 8,FAF,BED >,=@F,F>7 @,87A,8>D 

मुंबई उपनगर - - - - - >,8BF A8,>EB >F,8FF 87,>87 

ठाणे - - F,AE@,8E7 F,AEB,8E7 >,=>7 AE=,8AB EEE,AF8 DD8,A88 >,8@>,BE= 

र2नािगरी - F,FF=,ABA @,BDB,778 >E,FAB,EAE A,F8@ E>B,>8A E>A,D>= EB>,=BA >,BAD,8BA 

रायगड - 7,>D8,=@B A,=D8,AFF D,A=@,7EE A,87> >B7,7E7 FFE,@F@ F>E,==B >,E@@,E@> 

��#'G  

Lसधुदुग% - F,7>@,>7= A,D=A,=7= B,@A=,>E= >,E8A 77>,EB8 DA8,DFD EAD,E=D >,8@7,D>E 

����� <�� * - >@,A8A,D>> A=,F@8,>=8 7B,=AF,E>D F,@78 >,8=E,>AD A,E=8,8=E A,E=8,8AF E,EAA,FBA 

नािशक @B7,AA> B,8A7,B=E @>@,=8E >>,>7D,>F7 FB E>A,BB= >,==D,@@F AB@,BAD >,B>F,@B> 

अहमदनगर BEA,=AF >A,D7>,D77 >,7E>,8=B >8,@D8,BEB A,7F8 8FE,8DE B@8,FA> 7@>,F=@ >,@8D,ADB 

जळगांव 7AA,F=@ >D,>AD,DFB 7,7ED,8=8 >@,@>7,EB> A>,DBB 7E>,77F D=D,7>F ADA,F8D >,>8=,BB@ 

धुळे >D8,>=7 A,7@8,>7D 7E>,BF@ A,B==,A>E 78> 8=,88F 88>,@7@ >@,BB@ D=>,EA8 

���श�  

नंदुरबार A7B,=B= >,EBD,8EE EE=,@>@ A,DBD,7F8 7F> @8,>=A >D8,DED >>,@7B AD=,@FF 

��� <�� * A,DF1,18B 8>,>E=,E>B E,DEF,EDD D=,ABB,8A7 A8,FE8 >,DFD,77A 7,=BA,7A@ BE8,A>D D,EDE,E8B 
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औरंगाबाद A@,B=7 A,88E,@D8 87=,>8B A,B=D,B=E >,A77 A8B,D8D E@D,>B7 - B7D,BF> 

जालना D@@,@DB >,8A7,EF= >,8DA,DE> 7,8ED,=B= >,>B@ AA>,DA= DAD,E87 - F8@,7E> 

परभणी A@,7D@ >,8FF,@B> 7@=,DB7 >,@@E,@8A - >8F,8EB 7D@,>=A - D=D,DF> 

Lहगोली DB= >,==D,@F> A7>,=E> >,A7F,DAA >,8>> >A=,BE7 7>>,A=B - 877,D@7 

नांदेड 77,F>D A,>A=,7FB F@E,AF7 A,B8=,7EF 7D,>@8 >B8,7=F DF7,E7@ - @=7,>AB 

बीड >BA,D7= A,>E8,FE7 A,7=E,FD@ 8,EE8,=D> >,7A8 8AF,A=> >,>DB,@7E - >,D@@,7E> 

उJमानाबाद 8,@E7 A,D8@,B@7 F@F,87> 7,78>,AFF F=7 >D@,BF> 87F,F7F - DBF,8>> 

I�#��'�� 

लातुर >=@,8FB 7,=>8,>7A F=A,A8= 7,@A8,@D> >,=>D >7B,7B= 787,B>E - 8@8,7A> 

����� <�� * 8@A ,71E >D,BED,F8= D,@=B,A=> AA,ADF,ADF 8A,=E@ >,EDB,7EE 8,7BD,AF8 - E,=BE,F=@ 

अमरावती 8,>==,@=A A,7>>,7D@ - E,8>A,>E= >,A7D A>E,AFD 8A@,8F@ A@,A@8 EF8,AFA 

अकोला >,=@=,FA8 A,BBB,=>= - 8,=FB,F78 - B8,>@= A@8,B8A >D,7D@ 7B8,8@= 

बुलढाणा F,=A@,FEA @A>,D7E - F,@D=,AB@ A,FF> 8==,>=B DD=,@7F 88,E8A BB@,7DB 

यवतमाळ D,E@7,F>7 7,E7>,=7= - B,7>8,F87 8>,7A> >@B,ABD D77,E7F 77,=A= FBF,AF7 

������
 

वािशक A,A7D,=8A >,B@7,@8B - 8,A>@,@B> DFD >>=,7>7 A=7,8@8 >A,@B7 7AF,AED 

����� <�� * A =,1A B,=87 >>,F8E,F@7 - 7>,@FD,@AE 8D,B=A >,=>=,>FA A,==>,7F@ >78,>BF 7,>B>,E8B 

नागपूर >,8FB,AE@ >,BEE,FEB - 7,88E,=7F DE,=87 7>>,7B> A8>,==> 8AD,7AF >,=77,FEA 

वधA >,7=D,=>E >,=88,AB8 >EE,EB7 A,D>E,==7 B=B >>A,AAD >B@,7BF @E,8BB 7B@,=7= 

भंडारा FD@,D7= 8=8,AD> - >,>EA,F@> >,=ED A7B,F7F >8=,DD> A@=,B8D EEA,AB@ 

चं.पूर F>>,E>8 7=8,DDE - >,=>E,>@= >,B78 A8E,D8= A7F,B=> AB=,E>> FFE,B@E 

गडिचरोली @8=,E@8 ADA,>8E FF,F@= >,>F=,E>= A,BE@ >8F,=@= >D>,>B> >@F,ADA 8@@,8B> 

������ 

ग=िदया E7D,@BD A7F,87F - @F7,77A @@7 A@B,==7 >BF,>@E 7==,8=A F@F,8F8 

����� <�� * D,F71,==F 8,A=B,8D7 A88,8F7 >=,>@8,B87 E7,@=A >,78D,BFE >,>EE,AAF >,DF>,=7E 8,18F,=81 

�������
ल <�� * 77,BA 1,8=F >8B,FDB,AE= 77,8=D,877 A>F,=@F,>>= AAA,77F B,DFD,F8> >F,B@F,DF@ E,7E>,D@@ 78,>8F,AD8 



ई –अ�भलेख भ�म व अ�धकार अ�भलेखांचे �कॅ�नगं ू (अ�भलेख क�ाचे आध�नक�करणु ) 146 

तfता-२ नगर भमापू नाकडील 

��� ��������J
ल ���ल+,�#�
 �#���K�� ���ह�
 

1� �	
�� ���� ���ल+,  ��� ������ ��	���
  <�� *  7वभागचे नांव िज3हयाचे नांव 

A7 A8 Legal Total A7 A8 Legal Total A7 A8 Legal Total 

को=हापरू          १४६,१२९           ४७१,७३५              ६१७,८६४         २०,०९७             ३३५,४१७              ३५५,५१४          १६६,२२६              ८०७,१५२                ९७३,३७८  

पणेु          १३६,३९९           ३७६,०९१              ५१२,४९०          ६९,३७२             ११५,२०५             १८४,५७७         २०५,७७१               ४९१,२९६               ६९७,०६७  

सांगल3         १०२,७३४           ४१३,५६७               ५१६,३०१         ३७,०९२              २१२,१२६              २४९,२१८          १३९,८२६               ६२५,६९३                ७६५,५१९  

सातारा           १५४,१९१            ३२३,१११             ४७७,३०२          १२,५००            ४२२,०५०             ४३४,५५०          १६६,६९१               ७४५,१६१                 ९११,८५२  

पणेु 

सोलापरू          १६४,२१०           ३७४,२८३             ५३८,४९३            ७,१५०               ८५,८६०               ९३,०१०          १७१,३६०               ४६०,१४३               ६३१,५०३  

7वभाग एकणू        F=7,EE7      >,BD@,F@F           -       A,EEA,8D=        >8E,A>>        >,>F=,ED@           -        >,7>E,@EB        @8B,@F8         7,>AB,88D                -          7,BFB,7>B  

मंबईु  

उपनगर               १६६,०९१             ८५२,५१४          १,०१८,६०५          १६६,०९१               ८५२,५१४            १,०१८,६०५  

ठाणे         २०५,२८८           २४३,०४५              ४४८,३३३           १४,१४५             २४०,७२१              २५४,८६६          २१९,४३३              ४८३,७६६                ७०३,१९९  

र;ना�गर3             १७,८८१              ८६,६२२              १०४,५०३            ९,४२०                ३५,७५१                 ४५,१७१            २७,३०१               १२२,३७३                १४९,६७४  

रायगड            ३२,३२४            १११,३०१               १४३,६२५                               -              ३२,३२४                १११,३०१                 १४३,६२५  

मंबईु   

�सधंदग$ु ु              १५,५५९             ६८,४७६                ८४,०३५                              -               १५,५५९                 ६८,४७६                  ८४,०३५  

7वभाग एकणू         AF>,=DA         D=B,888           -           F@=,8BE      >@B,EDE         >,>A@,B@E           -        >,7>@,E8A       8E=,F=@         >,E7@,87=                -          A,=BB,>7@  

ना�शक            ७६,०६५           २१७,४८६               २९३,५५१          ३४,५२२             १४४,८१७              १७९,३३९          ११०,५८७              ३६२,३०३                ४७२,८९०  

अहमदनगर          १६२,१६०          २९७,०९५              ४५९,२५५          १०,८५३                ३१,५०९                ४२,३६२          १७३,०१३              ३२८,६०४                ५०१,६१७  

जळगांव          १३६,५१५           ५१७,९०५              ६५४,४२०          १२,१७५               ७०,३३७                 ८२,५१२          १४८,६९०               ५८८,२४२                ७३६,९३२  

धळेु             २१,९८८           १२३,१८७                २२,२००          ४५,१७१             १४६,८३३             १९२,००४            ६७,१५९             २७०,०२०                ३३७,१७९  

ना�शक  

नदंरबारु             ३३,२६३          १००,७५३               १३४,०१६                               -              ३३,२६३              १००,७५३                 १३४,०१६  

7वभाग एकणू  8A B,BB1     >,ADE,8AE           -        >,DE7,88A       >=A,FA>           7B7,8BE           -            8BE,A>F         D7A,F>A         >,E8B,BAA                -          A,>@A,E78  
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औरंगाबाद            ४०,८५४           १३०,२८४               १७१,१३८            ७,८३९                ६२,२३९               ७०,०७८            ४८,६९३               १९२,५२३                 २४१,२१६  

जालना            २४,४५५           १२३,६६३               १४८,११८                    २४,४५५               १२३,६६३                 १४८,११८  

परभणी            ३४,६५०           १२८,२०२               १६२,८५२                    ३४,६५०               १२८,२०२                 १६२,८५२  

kहगंोल3            १७,३५७             ९०,७३३              १०८,०९०                    १७,३५७                 ९०,७३३                १०८,०९०  

नांदेड            ९४,०३८           २८४,११०              ३७८,१४८                    ९४,०३८               २८४,११०                ३७८,१४८  

बीड           ७७,५९०          २२७,६०५              ३०५,१९५                   ७७,५९०              २२७,६०५                ३०५,१९५  

उ�मानाबाद            ६५,४०९           १९७,७५९               २६३,१६८                    ६५,४०९              १९७,७५९                 २६३,१६८  

औरंगाबाद 

लातरु             ४९,६५६           १८२,८७४              २३२,५३०                    ४९,६५६               १८२,८७४                २३२,५३०  

7वभाग एकणू  8=8,==B    >,7ED,A7=         >,FEB,A7B           F,@7B              EA,A7B              F=,=F@          8>>,@8@         >,8AF,8EB            >,@7B,7>F  

अमरावती             ७१,६८५           ४८७,३३४              ५५९,०१९                               -              ७१,६८५              ४८७,३३४                ५५९,०१९  

अकोला            ४५,०२६           १३६,८७९               १८१,९०५                               -              ४५,०२६               १३६,८७९                 १८१,९०५  

बलढाणाु              ८३,२६१           १७९,९९८              २६३,२५९                               -               ८३,२६१               १७९,९९८                २६३,२५९  

यवतमाळ            ५१,५०५           १६५,५३५              २१७,०४०                               -              ५१,५०५               १६५,५३५                २१७,०४०  

अमरावती 

वा�शक             २१,८१८              ५६,९३८                ७८,७५६                               -               २१,८१८                 ५६,९३८                  ७८,७५६  

7वभाग एकणू  A F7,A BD    >,=AE,E@8         >,ABB,BFB                               -         AF7,ABD         >,=AE,E@8           >,ABB,BFB  

नागपरू            ३४,४९२           १०१,९००               १३६,३९२          ७३,६३४            ५०२,०६८             ५७५,७०२          १०८,१२६              ६०३,९६८                ७१२,०९४  

वधा$            २७,६७१            ७७,७८७              १०५,४५८                               -              २७,६७१                ७७,७८७                १०५,४५८  

भंडारा            ४१,०८६           १४८,७७४              १८९,८६०                               -              ४१,०८६              १४८,७७४                १८९,८६०  

च\ंपरू            ४३,४७४           १६०,४२३              २०३,८९७                               -              ४३,४७४               १६०,४२३                २०३,८९७  

गड�चरोल3             १८,११०              ५७,२१४                 ७५,३२४                               -               १८,११०                 ५७,२१४                   ७५,३२४  

नागपरू 

ग�kदया            ४४,७०४           १५४,७१२               १९९,४१६                               -              ४४,७०४               १५४,७१२                २७९,२२१  

7वभाग एकणू  A =B,D7F        F==,@>=             B>=,78F        F7,E78          D=A,=E@           DFD,F=A          A@7,>F>         >,A=A,@F@           >,8@E,=8B  

7वभागातील एकणू              A ,A B1,D8F      E,@>F,7@>           -       @,B@D,BD7      DA=,=E>       7,ADF,88F           -      7,FFF,D=@     A,@>>,E=@      >=,=F8,@A@                -       >A,@@E,87E  
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संपण@ु  रा�यातील 7वभागवार �क)नगंॅ  करUयात येणा-या अ�भलेखांची संEया 

अ.J. 7वभाग �क)नगं काम करावया_या प
ठाचंी  अदंािजत सEंयाॅ ृ  

१. अमरावती ३,६३,६७,४५४ 

२. औरंगाबाद ३,०१,९३,२८२ 

३. मबंई ु  ४,७७,४९,५४५ 

४. ना�शक  ५,८१,३८,७०६ 

५. नागपर ू  १,५८,१८,०२३ 

६. पणे  ु  ७,५८,५३,७८० 

रा�यातील एकणू  अ�भलेखां_या पानांची संEया २६,४१,१९,७९० 
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पYर�श
ट J. ६िज3हयामधील फेज )नहाय �क)नगंॅ  काम करणेसाठR eयावया_या तालfयांचीु  संEया 

7वभागचे नांव िज3हयाचे नांव  तालकाु  संEया फेज -१ फेज -२ फेज -३ 

को=हापरू  १२ ४ ४ ४ 

पणेु  १२ ४ ४ ४ 

सांगल3 १० ४ ४ २ 

सातारा ११ ४ ४ ३ 

पणेु  

सोलापरू  ११ ४ ४ ३ 

7वभाग एकण ू  ५६ २० २० १६ 

मंबई उपनगरु  ३ ३ - - 

ठाणे १५ ५ ५ ५ 

र;ना�गर3 ९ ५ ४ - 

रायगड १५ ५ ५ ५ 

मंबई ु  

�सधंदग$ु ु  ८ ४ ४ - 

7वभाग एकणू  ५० २२ १८ १० 

ना�शक १५ ५ ५ ५ 

अहमदनगर १४ ५ ५ ४ 

जळगांव १५ ५ ५ ५ 

धळेु  ४ ४ - - 

ना�शक  

नंदरबारु  ६ ४ २ - 

7वभाग एकणू  ५४ २३ १७ १४ 

औरंगाबाद ९ ५ ४ - 

जालना ८ ४ ४ - 

परभणी ९ ५ ४ - 

kहगंोल3 ५ ५ - - 

नांदेड १६ ६ ५ ५ 

बीड ११ ४ ४ ३ 

उ�मानाबाद ८ ४ ४ - 

औरंगाबाद 

लातरु  १० ५ ५ - 

7वभाग एकणू  ७६ ३८ ३० ८ 

अमरावती  १४ ५ ५ ४ 

अकोला ७ ४ ३ - 

बलढाणाु  १३ ५ ४ ४ 

यवतमाळ १६ ६ ५ ५ 

अमरावती 

वा�शक ६ ४ २ - 

7वभाग एकणू  ५६ २४ १९ १३ 

नागपरू  १४ ५ ५ ४ 

वधा$ ८ ४ ४ - 

भंडारा ७ ४ ३ - 

चं\परू  १५ ५ ५ ५ 

गड�चरोल3 १२ ४ ४ ४ 

नागपरू  

ग�kदया ८ ४ ४ - 

7वभाग एकणू  ६४ २६ २५ १३ 

7वभागातील एकण ू  ३५६ १५२ १३० ७४ 

• 2;येक फेजमaये »या0याKया तालTयांची �नवड िज=हा�धकार3 यांनी करावयाची आहेु .  

• काह3 िज=हयात तालTयाची सं_या कमी अस=याने तेथील काम फेज एकु  अथवा फेज दोन मaयेच पण$ होणार आहेु .  

• िज=हयातील काम तीन फेजमaये पण$ कर]यासाठH व{रल 2माणे 2;येक ु फेजमधील तालTयांची सं_या �नि#चत कर]यात आलेल3 आहेु .   

• 2;येक फेजमधील तालTयाची �नवडु  करताना ते  भौगो�लक µ(Àया एक मेकास जवळ असावेत  जेणे कbन काम करताना सलभता येईलु .   

• िज=हयातील पkह=या फेज िज=हा म_यालयाचा तालका असावाु ु .   

• िज=हा म_यालयाKया kठकाणी *या तालTयाKया काया$लयाचा समावेश आहे ;या सव$ तालTयाचा  पkह=या ु ु ु फेजमधील कामामaये समावेश करावा. 
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�क3प अंमलबजावणीम`ये करावयाची काय@वाह!ची कालमया@दा   

ACTIVITY TIMELINE 

A.MOBILIZATION 

१. Contract Signing and Work Order Issue T 

२. Requirement Gathering, Project Plan Submission  T + ३ weeks 

३. Team Mobilization T+ ८ weeks 

B.PROOF OF CONCEPT 

१.DSR Application Study and Installation  T + १० weeks 

२. Completion of scanning of pilot data set of ५ villages per district* T + १२ weeks 

C. SCANNING WORK - PHASE I 

Completion of Phase I - Completion of all activities in Scope of Work for assigned number of 

talukas/tehsils in the district  as per taluka schedule  

( १६ weeks for completion of scanning in this phase)  

T + २८ weeks 

D. SCANNING WORK - PHASE II  

[IF REQUIRED] Completion of Phase II - Completion of all activities in Scope of Work for 

assigned number of talukas/tehsils in the district  as per taluka schedule  

( १६ weeks for completion of scanning in this phase)  

T + ४४ weeks 

E. SCANNING WORK - PHASE III  

[IF REQUIRED] Completion of Phase III - Completion of all activities in Scope of Work for 

assigned number of talukas/tehsils in the district  as per taluka schedule  

( १६ weeks for completion of scanning in this phase) 

T + ६० weeks 
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F.TRAINING AND CAPACITY BUILDING 

१. Submission of Training Material T+ २४ weeks 

२. Commencement of Training T + २७ weeks 

३. Completion of Training T + ६० weeks 

G.OPERATIONAL SUPPORT POST IMPLEMENTATION 

६ months from the 

completion of all 

activities for last set 

of talukas# 

ट!प :- 

• T – 2क=पाची सरवातु  

• 2क=पाचा कालावधी आढवडयामaये दश$?वला आहे.  

• काम करणा-या सं�थेने आठवडा�नहाय स?व�तर 2क=प अंमलबजावणी आराखडा �यावयाचा आहे.  

• 2क=पाKया कामाची सbवात कर]यापवE  सं�थेने पkह=या टAAयात �नवडले=या िज=हयाKया म_य तालTयातील ु ु ु ु ५ गाव �नवडन  �क�नगं कामाचे ु ॅ Proof of Concept (T+१२ 

Weeks ) पण$ करावयाच ेआहेु .   

• सं�थेने सव$ टAAयातील तालTयाच ेकाम पण$ झालेनंतर ु ु ६ महाeयापय¦त Operational  Support �यावयाचा आहे.  टAपा 6. १ व  २ मधील तालकयांना तथेील काम पण$ ु ु

झा=यापासन सं�थेने ु Operational  Support �यावयाचा आहे.   

• सं�थेला 2;य�ात �क�नगं झाले=या कामास अनसbन देयक अदा केले जाणार आहेॅ ु . िज=हा�नहाय कामाची सं_या;मक माkहती �न?वदेKया प{र�श(ट 6 १ मaये kदलेल3 आहे.   

• दसु-या व �तस-या टAAयातील तालTयाच ेकाम सb कर]यापवE एक मkहना अगोदर पव$ तयार3 सं�थेने करावयाची आु ु ु ु हे.   

• सं�थेने 2क=पाच ेकाम तीन टA यात पण$ करावयाच ेआहेु . ;याक{रता आव#यकतनेसार *या िज=हयामaये जादा तालके आहेत ;याkठकाणच ेकाम ?वह3त मदतीत पण$ कर]यासाठH ु ु ु ु

जादा कम$चार3 वापरावयाच ेआहे. 

• *या टAAयात तालTयांची सं_या  जा�त आहेु . ;या टAAयातील कामासाठH सं�थेने आव#यकतनेसार  जादा कम$चार3 �नयTत करावयाच ेआहेतु ु .  
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�कन इमेजची गणव9ता तपासणी करताना eयावयाची द"ताॅ ु . 
 

Details of errors encountered during Quality Check, which should be closely observed by the department level QC 

officials have been mentioned below: 

1. Cropping Issue/Data Loss: Cropping issue arises when required/valid portions of the document are cropped from the 

image. This is a major issue as important data may be lost in the cropped area. This issue can be resolved by either re-

scanning the document. In case the data loss is due to folds, in that case the image may be accepted post approval from 

the concerned department officials. 

Cropping Issue/Data Loss 
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2. Darkness/Contrast Issue:  Due to improper lighting or image processing, the quality of image is either very dark or bright. 

This may lead to the document being not of good printable quality. This issue can be resolved by maintaining proper light 

during image capturing or by proper image processing. 

Darkness/Contrast Issue 
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3. Visibility Issue: This issue arises due to improper handling of image capturing device. This is primarily a human induced 

error as the operator handling the device may not keep it stable during image capturing. 

Visibility Issue 
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4.  

4. Shining Issue: Due to flash on the cellotape (used for joining torn pages), data beneath that 

cellotape area is generally lost due to shine. This issue can be resolved by changing the 

direction of light focus on the image. 

Shining Issue 
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5. Page Number Not Available:  In many instances, pages have not been marked with 

numbers by concerned people. This can be resolved by re-stamping the unnumbered pages 

or by putting an image of the number on the scanned image. 

Page Number Not Available 
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6. Wrong Page Number: In some cases, the file name provided does not match the page 

number provided on the physical document. This can be easily rectified by changing the file 

name. 

Wrong Page Number 
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7. Ok(Image Okay):  In case the image does not have any error or issues. 

Ok (Image Okay) 
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8. Manual Over Writing:  In rare cases, there has been manual over writing on the page 

number, which should be avoided during putting page numbers 

Manual Over Writing 
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9. Half Page Scanned:  It has been observed that this issue is very rare but critical as the 

entire document is not scanned which may lead to data loss. 

Half Page Scanned 
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10. Human Interference Issue:  In some cases, during image capturing, improper position of 

fingers on the physical document while holding the document has led to capturing of the 

finger in the image. 

Human Interference Issue 
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11. File Name Issue: All images which were given the same name but २ different images have 

been categorized under this issue. This can be rectified by giving proper name to each 

image. 

File Name Issue 

 



163 

 

 



164 

 

पYर�श
ट J. ९ 

सं�थांना �क)नगंॅ  कामा_या फेज-१, फेज-२ आ\ण फेज-३ म`ये केले3या  कामाच ेदेयक अदा 

करताना अनसरावयाचीु  काय@प`दती. 

Payment Milestone for districts having 
# Activity 

Only Phase I Phase I, II Phase I, II and III 

1.  

Satisfactory Completion of  

all activities mentioned in 

scope of work in all talukas  

of a district assigned for 

Phase I 

९०% of the 

actual due 

payment as per 

actual work 

done  

७५% of the actual 

due payment as per 

actual work done. 

७५% of the actual due 

payment as per actual 

work done. 

2.  

Satisfactory Completion of  

all activities mentioned in 

scope of work in all talukas  

of a district assigned for 

Phase II 

NA 

९०% of the actual 

due payment of 

Phase II as per 

actual work done  

PLUS २५% 

remaining payment 

of Phase I 

७५% of the actual due 

payment of Phase II as 

per actual work done  

PLUS २५% remaining 

payment of Phase I 

3.  

Satisfactory Completion of  

all activities mentioned in 

scope of work in all talukas  

of a district assigned for 

Phase III 

NA NA 

९०% of the actual due 

payment of Phase III 

as per actual work 

done  

PLUS २५% remaining 

payment of Phase II 

4.  Satisfactory project closure  
१०% payment of 

Phase I 

१०% payment of 

Phase II 

१०% payment of Phase 

III 

5.  Satisfactory project closure  
१०% payment of 

Phase I 

१०% payment of 

Phase II 

१०% payment of Phase 

III 
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