
नविन सेिार्थ प्रणाली अमंलबजािणीबाबत...  
सिथ आहरण ि संवितरण अविकारी यानंी सेिार्थ  
प्रणालीतील सद्य:स्थर्तीतील उपलब्ि विदा (Data) 
निीन सेिार्थ प्रणालीत अद्ययाित करणेबाबतच्या 
सूचना 

 
महाराष्ट्र शासन 

वित्त विभाग 
शासन पवरपत्रक क्रमांक : संवकणथ-2022/प्र.क्र.29/कोषा प्रशा-4 

दालन क्रमांक 337, 3 रा मजला, मादाम कामा मागथ 
हुतात्मा राजगुरु चौक, मंुबई 400 032 

वदनांक:   17 ऑक्टोबर, 2023 
 

प्रथतािना - 
सद्य:स्थर्तीत सुरु असलेली सेिार्थ प्रणाली ही सन 2012-2013 पासून कायास्वित आहे. सदर प्रणाली 

विकवसत होऊन बराच कालाििी झाल्याने तसेच िापरकत्यांकडून होणारा प्रणालीचा िापर पाहता, सदर प्रणाली 
सुरळीतपणे सुरु राहण्यासाठी त्यामध्ये काही ठराविक पातळीपयंतच विकसन करणे भाग पडते. त्यामुळे सध्या 
कायास्वित असलेल्या प्रणालीचे निीन प्रणालीत रुपांतर करणे अत्यंत आिश्यक ठरत आहे. वित्त विभागाने 
घेतलेल्या वनणथयानुसार आता राष्ट्रीय सूचना विज्ञान कें द्र, पणेु (NIC) यांचेमार्थ त निीन सेिार्थ प्रणाली विकसन 
करण्याचे काम सुरु करण्यात आले आहे.  

शासन पवरपत्रक :-   
 

   सध्या कायास्वित असलेल्या सेिार्थ प्रणालीमध्ये उपलब्ि असणारी संपणूथ विदा (Data) ही अंवतम 
पडताळणी करुनच निीन विकवसत होणाऱ्या प्रणालीमध्ये समाविष्ट्ट कराियाची असल्याने आहरण ि संवितरण 
अविकाऱ्यांना प्रत्येक टप्पप्पयािर सदर विदा (Data) पडताळणी करािी लागणार आहे. त्याचाच एक भाग म्हणनू 
सध्या कायथरत असलेल्या सेिार्थ प्रणालीतील कमथचाऱ्यांची मावहती संकवलत करण्यासाठी सहाय्यकाच्या 
लॉगीनमध्ये (DDO Asst) निीन थक्रीन विकवसत करण्यात आलेली आहे. सदर थक्रीनमार्थ त आहरण ि संवितरण 
अविकाऱ्याकंडून संबवंित कमथचाऱ्याच्या मावहतीसह सध्या सदर कमथचारी कोणत्या अचकू पदनामानुसार सदर 
कायालयात कायथरत आहे, याबाबतचा तपशील तसेच त्याची सेिार्थ प्रणालीत अवय उपलब्ि असलेली मावहती 
पडताळणीसाठी प्राप्पत होणार आहे. सदर तपशील आहरण ि संवितरण अविकाऱ्यानें पडताळणी कराियाचा 
असून, अंवतम पडताळणी अतंीच अशी विदा (Data) निीन सेिार्थ प्रणालीत समाविष्ट्ट करण्यात येणार आहे. 
त्यासाठी खालीलप्रमाणे कायथपध्दत अनुसराियाची आहे. 

कमथचारी विषयक विदा (Data) पडताळणीसह पदनाम सुिारणा करणे :-  

           संबवंित प्रशासकीय विभागाच्या अविनथत असलले्या सिथ आहरण ि संवितरण अविकाऱ्यांनी सेिार्थ 
प्रणालीतील भरण्यात आलेल्या पदांच्या पदनामात सिुारीत आकृतीबिंानुसार बदल झालेला असेल तर प्रर्मत:  
असा बदल सध्या सुरु असलेल्या प्रणालीत करुन घ्यािा. त्याचप्रमाणे निीन पदनामानुसार जर पदनाम वदसून 
येत नसेल, तर प्रर्मत: सदर पदनाम Add करण्यासाठी आपल्याशी संबवंित प्रशासकीय विभागाशी आहरण ि 
संवितरण अविकाऱ्यांनी संपकथ  सािािा ि सदर पद Add करुन घ्याि.े निीन सेिार्थ प्रणालीत सदर बदलानुसार 
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कमथचारी विषयक विदा (Data) अंतभूथत करणेसाठी सहाय्यकाच्या लॉगीनमध्ये Utility for Incorrect Data 
Cleaning (Current Path : Work list  > Payroll  > Utility for Incorrect Data Cleaning) ही सुवििा उपलब्ि 
करुन देण्यात आलेली आहे.  

Sr. 
No. 

Employee 
Name 

Sevaarth 
ID 

Date of 
Birth 

Date of 
Joining 

Date of 
Retirement 

Group Super
_Age 

Desig 
nation 

Post Date of 
Birth 

Date of 
Retirement 

Group Retirement 
Age 

Desig 
nation 

Remark 

 

           सदर सुवििेनुसार सबंवंित आहरण ि संवितरण अविकाऱ्यांना सध्या प्रणालीमध्ये उपलब्ि असलेली विदा 
(Data) वदसून येईल. सदर तपशीलामध्ये अनुक्रमे           

1. कमथचाऱ्याच ेनाि                                                                            
2. सेिार्थ आयडी 
3. जवम तारीख 
4. सेिावनिृत्ती वदनाकं 
5. ग्रुप (A, B, Bngz, C, D) 
6. सेिावनिृत्तीचे त्या पदाचे िय 
7. सध्याच ेपद 
8. पदाचा तपशील, इत्यादी तपशील वदलेला आहे. 
 

               उपरोक्त वदलेल्या मावहतीमध्ये आिश्यक बदल करण्यासाठी सिात डाव्या बाजूला कमथचाऱ्याच्या 
नािाशेजारी एक चके बॉक्स वदलेला आहे. त्या चेकबॉक्सिर  स्क्लक केल्यानंतर िापरकत्याने सध्या असलेले 
सुिारीत पदनाम वसलेक्ट कराियाच े आहे. सुिारीत पदनाम वसलेक्ट केल्यानंतर प्रणालीमध्ये आपोआप 
पदनामानुसार सेिावनिृत्तीचे िय, त्या कमथचाऱ्याच्या जवमतारखेनुसार त्याचा सेिावनिृत्ती वदनांक ि त्याचा अचकू 
ग्रुप वदसनू येईल. त्यानंतर वरमाकथ मध्ये त्यानुसार चार पयाय वदलेले आहेत त्या पयायास वसलके्ट करुन असा 
तपशील जतन (Save) करण्यात यािा. 

                 सदर मावहती जतन (Save) करण्यापिूी दशथविण्यात आलेल्या मावहतीमध्ये कमथचाऱ्यांच ेनाि अचकू 
असल्याची खात्री करािी ि जर नािामध्ये बदल कराियाचा झाल्यास सहाय्यकाच्या लॉगीनमिून Worklist--
>Payroll-->Changes other details--> Personal Details याप्रमाणे मागथक्रमण करुन प्रर्म अचकू मावहती 
सहाय्यकाच्या लॉगीनमिे भरुन अशी मावहती Worklist-->Payroll-->Draft of Changes-->Select 
Designation-->Verify करण्यासाठी आहरण ि संवितरण अविकाऱ्यांच्या लॉगीनमध्ये अगे्रवषत (Forward) 
करण्यात यािी ि त्यांच्या लॉगीनमिून सदर मावहतीस मावयता (Approval) देण्यात यािी. अशा प्रकारे संबवंित 
कमथचाऱ्याच ेनाि अद्ययाित करण्यात याि.े जवमतारीख, नेमणकुीचा वदनाकं, सेिावनिृत्ती  वदनांक  यामध्ये दुरुथती 
कराियाची झाल्यास त्यासाठी सेिापथुतकाच्या अचकू पानाच्या थकॅन प्रतीसह mdc.sevaarth@mahakosh.in 
या ईमेलिर कळविण्यात याि.े सदर तपशील दुरुथत करुन झाल्यािर त्या संबवंित कमथचाऱ्याची प्रणालीतील 
मावहती जतन (Save) करािी. त्याकवरता वदलेल्या विहीत कालाििीमध्ये दुरुथती करुन घेण्याची जबाबदारी ही 
सिथथिी आहरण ि संवितरण अविकाऱ्यांची  राहील. वदलेल्या अििीमध्ये दुरुथती करुन घेण्यात आली नाही, तर 
पढुील अििीमध्ये सदर दुरुथती प्रथतावित केल्यास अशी दुरुथती करण्यात येणार नाही याची कटाक्षाने नोंद 
घ्यािी. 
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 सदर प्रणालीत जतन (Save) केल्यानंतर त्या कमथचाऱ्याची मावहती सहाय्यकाच्या लॉगीनमध्येच Report-
->Employee Sorted Data Report  (Current Path : Reports--> Payroll--> Employee Sorted Data 
Report) मध्ये वदसनू येईल. सदर मावहतीमध्ये त्या कमथचाऱ्याची त्याच्याशी सबंवंित असलेली सेिार्थ प्रणालीतील 
सिथ मावहती सधु्दा जतन (Save) झाल्याचे वदसुन येईल. सदर सिथ तपशील अचकू असल्याबाबत खात्री करािी. 
सदर तपशीलात जर काही बदल कराियाचा झाल्यास, प्रणालीत उपलब्ि असलेल्या सुवििेनुसार बदल करुन 
घ्यािा अर्िा सदर बदल करणे शक्य नसल्यास, कोषागारात उपलब्ि असलेल्या IT Office Assistant (Support 
Staff) कडे संपकथ  सािािा. 

           उपरोक्त मावहती सिथ आहरण ि संवितरण अविकाऱ्यांनी वदनांक 15 नोव्हेंबर, 2023 पिूी अद्ययाित करािी 
तसेच माहे नोव्हेंबर, 2023 देय वडसेंबर, 2023 ची ितेन देयके सादर करताना या पवरपत्रकासोबत देण्यात आलेले 
प्रमाणपत्र आहरण ि संवितरण अविकाऱ्यांच्या थिाक्षरीने  ितेन देयकासोबत सादर करण्यात याि.े सदर कायथिाही 
पणूथ केली नसल्यास माहे नोव्हेंबर, 2023 देय वडसेंबर, 2023 ची ितेन देयके पावरत होणार नाहीत, याची सिथ 
आहरण ि संवितरण अविकाऱ्यांनी नोंद घ्यािी.   

            सिथ कोषागार अविकाऱ्यांना त्यांच्या सेिार्थ (TO Login) लॉगीनमध्ये त्यांच्या अविनथत असलेल्या वकती 
आहरण ि संवितरण अविकाऱ्यांनी उपरोक्त मावहती अद्ययाित केली, याबाबतचा अहिाल (Report) पाहण्यासाठी 
सुवििा उपलब्ि करण्यात आलेली आहे. तरी सदर प्रमाणे तपासणी करुनच ितेन देयके पावरत करण्याबाबत 
पढुील कायथिाही करण्यात यािी.  

  सदर शासन पवरपत्रक महाराष्ट्र शासनाच्या www.maharashtra.gov.in या संकेतथर्ळािर 
उपलब्ि करण्यात आले असनू त्याचा संगणक सांकेताकं क्र. 202310171058338305 असा आहे. हे शासन 
पवरपत्रक वडजीटल थिाक्षरीने साक्षांवकत करुन काढण्यात येत आहे.  

                महाराष्ट्राच ेराज्यपाल यांच्या आदेशानुसार ि नांिाने,  

 

 

                       ( डॉ.राजेंद्र गाडेकर ) 
             शासनाचे उप सवचि           
प्रवत, 
 सिथ आहरण ि संवितरण अविकारी, सिथ मंत्रालयीन प्रशासकीय विभाग,  
प्रत- 

1.  मा.विरोिी पक्षनेता, वििानसभा / वििान पवरषद, महाराष्ट्र वििानमंडळ सवचिालय,मंुबई. 
2.  सिथ मा. वििानसभा / वििान पवरषद ि ससंद सदथय. 
3. मा. राज्यपाल यांच ेसवचि.    
4.  मा. मुख्यमंत्री यांच ेसवचि 
5. मा. उपमुख्यमंत्री यांच ेसवचि 
6.  सिथ मा.मंत्री ि मा.राज्यमंत्री यांचे खाजगी सवचि 
7.  सिथ मंत्रालयीन प्रशासकीय विभाग 
8.  सिथ मंत्रालयीन विभागांच्या अविनथत असलेल्या सिथ विभाग/कायालयांच ेप्रमुख 
9.  प्रबिंक, मूळ वयायालय शाखा, उच्च वयायालय, मंुबई 
10.  प्रिान महालेखापाल (लेखा परीक्षा)- 1, महाराष्ट्र, मंुबई 

http://www.maharashtra.gov.in/


शासन पवरपत्रक क्रमांकः संवकणथ-2022/प्र.क्र.29/कोषा प्रशा-4 
 

पृष्ट्ठ 5 पैकी 4 

11.  प्रिान महालेखापाल (लेखा ि अनुज्ञयेता)-1, महाराष्ट्र, मंुबई 
12.  महालेखापाल (लेखापरीक्षा)-2, महाराष्ट्र, नागपरू 
13.  महालेखापाल (लेखा ि अनुज्ञेयता)-2, महाराष्ट्र, नागपरू 
14.  आयकु्त, आयकर (TDS) चनीरोड, मंुबई  
15.  आयकु्त, आयकर (TDS) वसव्हील लाईन, नागपरू  
16.  प्रबिंक, उच्च वयायालय (अपील शाखा) मंुबई 
17.  सवचि, महाराष्ट्र लोकसेिा आयोग, मंुबई 
18.  सवचि, महाराष्ट्र वििीमंडळ सवचिालय, मंुबई 
19. प्रबिंक, लोक आयकु्त ि उपलोक आयुक्त यांच ेकायालय, मंुबई 
20.  प्रबिंक, महाराष्ट्र प्रशासकीय वयायाविकरण, मंुबई 
21.  मुख्य मावहती आयकु्त, महाराष्ट्र राज्य, मंुबई 
22. विशेष आयकु्त, महाराष्ट्र सदन, कोपर्ननकस रोड, निी वदल्ली 
23. सिथ विभागीय आयकु्त 
24. सिथ वजल्हाविकारी 
25. सिथ वजल्हा पवरषदांच ेमुख्य कायथकारी अविकारी 
26. संचालक, लेखा ि कोषागारे, मंुबई 
27. संचालक, थर्ावनक वनिी लेखा पवरक्षा, कोकणभिन, निी मंुबई  
28. अविदान ि लेखा अविकारी, मंुबई 
29. सहसंचालक, लेखा ि कोषागारे, कोकण/पणेु/नावशक/औरंगाबाद/अमरािती/नागपरू 
30. सहसंचालक, थर्ावनक वनिी लेखा पवरक्षा, कोकण/पणेु/नावशक/औरंगाबाद/अमरािती/नागपरू 
31. सिथ वजल्हा कोषागार अविकारी 
32. वित्त विभागातील सिथ कायासने 
33. वनिड नथती/कोषा प्रशा-4.  



शासन पवरपत्रक क्रमांकः संवकणथ-2022/प्र.क्र.29/कोषा प्रशा-4 
 

पृष्ट्ठ 5 पैकी 5 

प्र मा ण प त्र 

 प्रमावणत करण्यात येते की, शासन पवरपत्रक क्र.संकीणथ-२०22/प्र.क्र.29/कोषा 

प्रशा-4, वदनांक 17 ऑक्टोबर, 2023 अविये सूवचत केल्यानुसार आहरण ि संवितरण 

अविकारी सांकेतांक क्रमांक .................. च्या अविनथत असलेल्या सिथ 

अविकारी/कमथचारी याचंी मावहती सिेार्थ प्रणालीमध्ये उपलब्ि करुन वदलेल्या सुवििेमध्ये 

अद्ययाितं करण्यात आलेली आहे. 

 

              सही/-  
आहरण ि संवितरण अविकारी 
          कायालय 
            वशक्का 
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