
सेवार्थ प्रणालीतील ववदा (Data) अद्ययावत  
करण्याबाबत सूचना... 

 

महाराष्ट्र शासन 
ववत्त ववभाग 

शासन पवरपत्रक क्रमाांक सांवकणथ-2022/प्र.क्र.29/कोषा प्रशा-4 
3 रा मजला, दालन क्रमाांक 339, मादाम कामा मागथ 

हुतात्मा राजगुरु चौक, मुांबई 400 032 
वदनाांक:  9 एवप्रल, 2025 

 

प्रस्तावना - 
 

सद्यस्स्र्तीत सवथ शासकीय कायालयाांकडून राज्य शासकीय अविकारी कमथचाऱयाांच्या मावसक वतेन 
देयांकाच्या सांस्करणसाठी व अनुांषवगक कामकाजासाठी सेवार्थ प्रणाली वापरली जात आहे. शासकीय 
कामकाजासाठी सेवार्थ प्रणालीचे अन्य शासकीय प्रणलीशीं एकास्त्मककरण करण्याची आवश्यकता भववष्ट्यात 
वनमाण होउ ू शकते. त्यामुळे सवथ शासकीय अविकारी /कमथचाऱयाांच्या सांदभातील सवेार्थ प्रणालीतील ववदा 
(Data) सवथसमावशेक व अद्ययावत असणे आवश्यक आहे. त्याअनुषांगाने खालील सात बाबींची मावहती 
अद्ययावत करून घेण्याची बाब शासनाच्या ववचाराविन होती. 

१. मोबाईल क्रमाांक 
२. ववैावहक स्स्र्ती (Marital Status) 
३. आईचे नाव 
४. ववडलाांचे नाव 
५. जोडीदाराचे नाव (Spouse Name) 
६. पत्ता 
७. वपन कोड 

  

शासन पवरपत्रक :-   
 

उक्त प्रस्तावनेस अनुसरुन सवथ आहरण व सांववतरण अविकारी, अविदान व लेखा अविकारी, मुांबई, 
सवथ वजल्हा कोषागार अविकारी आवण सवथ उप कोषागार अविकारी याांना  खालीलप्रमाणे सूचना देण्यात येत 
आहेत. 

1. सद्यस्स्र्तीत सेवार्थ प्रणालीची मावहती उपरोक्त बाबींची मावहती नोंदवण्यासाठी सुवविा उपलब्ि करुन 
देण्यात आलेली आहे. सदर बाबींची मावहती प्रणालीमध्ये नोंदववल्यावशवाय सांबांवित आहरण व 
सांववतरण अविकाऱयाांना नवीन कमथचाऱयाांची मावहती पणूथ करता येणार नाही. 

2. सध्या ज्या आहरण व सांववतरण अविकाऱयाांच्या कायालयातील कायथरत असलेल्या अविकारी/ 
कमथचाऱयाांची उक्त बाबींची  मावहती अपणूथ आहे, त्या आहरण व सांववतरण अविकाऱयाांना सदर मावहती 
नोंदववणे बांिनकारक राहील.  
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3. सवथ आहरण व सांववतरण अविकाऱयाांनी उक्त  मावहती वववहत मुदतीत म्हणजचे माहे एवप्रल, २०२५ च े
मावसक वतेन देयक तयार करण्यापवूी  प्रणालीमध्ये नोदववणे अवनवायथ आहे. आहरण व सांववतरण 
अविकाऱयाांनी सदर मावहती पणूथ नोदववली नाही, तर अशा आहरण व सांववतरण अविकाऱयाांच्या 
कायालयाचे माहे एवप्रल, २०२५ देय माहे मे, २०२५ चे मावसक वतेन देयक यर्ास्स्र्ती अविदान व 
लेखा कायालय, मुांबई ककवा वजल्हा कोषागार कायालय ककवा उप कोषागार कायालय येरे् स्स्वकारले 
जाणार  नाही. 
 

4. सेवार्थ प्रणालीमध्ये उपरोक्त सात बाबींची मावहती अद्ययावत करण्यासाठी खालीलप्रमाणे मागथक्रमण 
कराव.े 
 

SR 

No. 
Field Name 

Utility Name to 

update details 
Path 

Login 

Level 

1.  Mobile Number 
Update Mobile 

Number 

 

Worklist > Payroll >Update 

Employee Details >Update 

Mobile Number 

DDO_AST 

2.  Marital Status  

Change Other 

Details 

 

Worklist > Payroll > Changes > 

Change Other 

Details > 

Personal Details 

 

DDO_AST 

3.  Mother Name 

4.  Father Name 

5.  Spouse Name 

6.  Address 

7.  PIN Code 

 

5. सदर मावहती DDO_AST या  लॉगीनमध्ये प्रर्म अद्ययावत करून DDO लॉगीनमध्ये Worklist > 
Payroll > Changes > Drafts of Changes या Path व्दारे Approve करावी. 
 

6. आहरण व सांववतरण अविकाऱयाांनी उपरोक्तप्रमाणे मावहती अद्ययावत केल्यानांतर याबाबतचा अहवाल 
सेवार्थ प्रणालीमिून सांस्करीत होईल. आहरण व सांववतरण अविकाऱयाांनी सदर अहवालाची प्रत माहे 
एवप्रल, २०२५ देय माहे मे, २०२५ च्या मावसक वतेन देयका सोबत जोडून वतेन देयक यर्ास्स्र्ती 
अविदान व लेखा कायालय, मुांबई ककवा वजल्हा कोषागार कायालय ककवा उप कोषागार कायालय येरे् 
सादर कराव.े 

 

7. सदर कायथवाही पणूथ न केल्यास माहे एवप्रल, २०२५ देय मे, २०२५ चे मावसक वतेन देयक यर्ास्स्र्ती 
अविदान व लेखा कायालय, मुांबई ककवा वजल्हा कोषागार कायालय ककवा उप कोषागार कायालय 
येरे् स्वीकारले जाणार नाही, याची सवथ आहरण व सांववतरण अविकाऱयाांनी गाांभीयाने नोंद घ्यावी. 
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8. सेवार्थ प्रणालीमध्ये उपरोक्त सात बाबींची मावहती अद्ययावत करण्यामध्ये कसरू झाल्यामुळे माहे 
एवप्रल, २०२५ देय मे, २०२५ च्या मावसक वतेन देयकास ववलांब झाल्यास त्यासाठी सांबांवित आहरण 
सांववतरण अविकारी व्यक्तीश: जबाबदार राहतील. 
 

 सदर शासन पवरपत्रक महाराष्ट्र शासनाच्या www.maharashtra.gov.in या सांकेतस्र्ळावर 
उपलब्ि करण्यात आले असनू त्याचा सांगणक साांकेताांक क्र. 202504091557459805  असा आहे. हे 
शासन पवरपत्रक वडजीटल स्वाक्षरीने साक्षाांवकत करुन काढण्यात येत आहे.  

                महाराष्ट्राच ेराज्यपाल याांच्या आदेशानुसार व नाांवाने,  

 

 

        (डॉ.राजेंद्र सुमन उत्तमराव गाडेकर)          
         शासनाचे उप सवचव           
प्रवत, 

1. सवथ आहरण व सांववतरण अविकारी. 
2. अविदान व लेखा अविकारी,  अविदान व लेखा कायालय, मुांबई. 
3. सवथ वजल्हा कोषागार अविकारी.   
4. सवथ उप कोषागार अविकारी.   

 
प्रत- 

1. मा. राज्यपाल याांच ेसवचव / प्रिान सवचव.    
2. मा. मुख्यमांत्री याांचे सवचव /  प्रिान सवचव /  अपर मुख्य सवचव 
3. मा. उपमुख्यमांत्री याांच ेसवचव / प्रिान सवचव.   
4. सवथ मा.मांत्री व मा.राज्यमांत्री याांचे खाजगी सवचव 
5. मा.ववरोिी पक्षनेता, वविान पवरषद, महाराष्ट्र वविानमांडळ, मुांबई. 
6. सवथ मा. वविानसभा / वविान पवरषद व सांसद सदस्य. 
7. सवथ मांत्रालयीन प्रशासकीय ववभाग 
8. सवथ मांत्रालयीन प्रशासकीय ववभागाांच्या अविनस्त असलेले सवथ ववभाग प्रमुख / प्रादेवशक 

कायालय प्रमुख / कायालय प्रमुख 
9. प्रबांिक, मूळ न्यायालय शाखा, उच्च न्यायालय, मुांबई 
10. प्रिान महालेखापाल (लेखा परीक्षा)- 1, महाराष्ट्र, मुांबई 
11. प्रिान महालेखापाल (लेखा व अनुज्ञेयता)-1, महाराष्ट्र, मुांबई 
12. महालेखापाल (लेखापरीक्षा)-2, महाराष्ट्र, नागपरू 
13. महालेखापाल (लेखा व अनुज्ञेयता)-2, महाराष्ट्र, नागपरू 
14. आयुक्त, आयकर (TDS) चनीरोड, मुांबई  
15. आयुक्त, आयकर (TDS) वसव्हील लाईन, नागपरू  
16. प्रबांिक, उच्च न्यायालय (अपील शाखा) मुांबई 
17. सवचव, महाराष्ट्र लोकसेवा आयोग, मुांबई 
18. सवचव, महाराष्ट्र वविीमांडळ सवचवालय, मुांबई 

http://www.maharashtra.gov.in/
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19. प्रबांिक, लोक आयकु्त व उपलोक आयुक्त याांच ेकायालय, मुांबई 
20. प्रबांिक, महाराष्ट्र प्रशासकीय न्यायाविकरण, मुांबई 
21. मुख्य मावहती आयुक्त, महाराष्ट्र राज्य, मुांबई 
22. ववशेष आयकु्त, महाराष्ट्र सदन, कोपर्ननकस रोड, नवी वदल्ली 
23. सवथ ववभागीय आयकु्त 
24. सवथ वजल्हाविकारी 
25. सवथ वजल्हा पवरषदाांच ेमुख्य कायथकारी अविकारी 
26. सांचालक, लेखा व कोषागारे, मुांबई 
27. सांचालक, स्र्ावनक वनिी लेखा पवरक्षा, कोकणभवन, नवी मुांबई  
28. सहसांचालक, लेखा व कोषागारे, कोकण/पणेु/नावशक/ छत्रपती सांभाजी नगर/अमरावती/नागपरू 
29. सहसांचालक, स्र्ावनक वनिी लेखा पवरक्षा, कोकण/पणेु/नावशक/छत्रपती सांभाजी नगर/ अमरावती/ 

नागपरू 
30. ववत्त ववभागातील सवथ कायासने 
31. वनवड नस्ती/कोषा प्रशा-4 
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