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वाचा:- 1.  महाराष्ट्र शासन, ववत्त ववभाग, शासन वनणथय, क्रमांक संकीणथ 1007/प्र.क्र.112/भाग 4/कोषा प्रशा.5,  
     वद.26.11.2012. 

२. महाराष्ट्र शासन, ववत्त ववभाग, शासन पवरपत्रक क्रमाकं संवकणथ-2022/प्र.क्र.29/कोषा प्रशा-4,  
     वद.6.4.2025. 

 

प्रस्तावना : 

अ) नवीन सेवार्थ प्रणाली ववकसन करताना Data Porting बाबत कायथवाही करण्यासाठी सवथ आहरण व 
संववतरण अविकाऱयांना सध्या कायान्ववत असलेल्या सेवार्थ प्रणालीत असलेली मावहती अद्ययावत 
करण्यासाठी वाचा-2 येर्ील पवरपत्रकाववये  प्रणालीतील मावहती अद्ययावत करण्याबाबत आदेवशत 
करण्यात आलेले आहे.  
 

 

आ) नवीन सेवार्थ प्रणालीत पढुील टप्पप्पयातील Data Porting कायथवाही करण्यासाठी, सध्या कायान्ववत 
असलेल्या सेवार्थ प्रणालीतील सद्यन्स्र्तीतील पदांची सखं्या व पदनामे, आढाव्यानुसार तसचे नजीकच्या 
सुिारीत शासन वनणथयानुसार असल्याबाबत खात्री करणे आवश्यक आहे.  
 

इ) उपरोक्त कायथवाही राज्य शासनाच्या 150 वदवसाच्या कृवत आराखडा वनवित करण्यात आल्याप्रमाणे 
प्रस्ताववत करण्यात येत आहे. तसेच सध्या सेवार्थ प्रणालीचे इंवटगे्रशन सामावय प्रशासन ववभागामार्थ त 
प्रस्ताववत करण्यात आलेल्या ई-एचआरएमएस (e-HRMS) प्रणालीसोबत करण्यात आले आहे.  त्यामुळे 
सेवार्थ प्रणालीची मावहती अत्यंत अचकूपणे सकंवलत ठेवण्यास उपरोक्त कायथवाहीमुळे मदत होणार आहे.  
 

ई) तसेच शासनाच्या अर्थसकंल्पीय, पावसाळी तसेच वहवाळी अविवशेनामध्ये राज्य शासनाकडे असलेली 
मंजूर पदे, वरक्त पदे व भरलेली पदे याबाबत वविानसभा/वविानपवरषद सदस्यांकडून मावहतीची 
ववचारणा करण्यात येत असते. उपरोक्त कायथवाहीमुळे अचकू मावहती सदनास देणे शक्य होणार आहे. 
त्यामुळे सेवार्थ प्रणालीतील मंजूर पदांचा ताळमेळ घेण्याच्या अनुषंगाने सवथ आहरण व संववतरण 
अविकारी तसेच सवथ प्रशासकीय ववभागांनी करावयाच्या कायथवाहीबाबत सूचना प्रसतृ करण्याची बाब 
शासनाच्या ववचाराविन होती. 
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शासन पवरपत्रक :   

उक्त प्रस्तावनेस अनुसरुन, सवथ आहरण व संववतरण अविकारी तसेच सवथ प्रशासकीय ववभागांनी 
करावयाच्या कायथवाहीबाबत खालीलप्रमाणे सचूना देण्यात येत आहेत. 

 

१) आहरण व संववतरण अविकाऱयानंी करावयाची कायथवाही: 

  १.१) आहरण व संववतरण अविकाऱयांनी त्यांच्या कायालयासंदभात मंजूर आकृतीबिंानुसार सेवार्थ प्रणालीवर 
भरलेल्या Asst login येर्ील Entry of Posts या टॅब मिील एकूण मंजूर (स्र्ायी/अस्र्ायी) पदांची संख्या 
तपासावी. त्याचप्रमाणे सेवार्थ प्रणालीत भरलेली कमथचाऱयांची संख्या, पदे व वतेनपटाद्वारे वतेऩ आहरीत 
करणाऱया कमथचाऱयांच्या सखं्येबाबत व पदांबाबत ताळमेळ घेण्यात यावा. सदर ताळमेळात आढळलेले 
कमथचारी तसेच पदे सेवार्थ प्रणालीवर आहेत, परंत ु वतेनपटावर नाहीत असे कमथचारी, पदे पढुील पकैी 
कोणत्या प्रकारात मोडतात याची शहावनशा करण्यात यावी. 

अ) वनयत वयोमान सेवावनवृत्त / स्वचे्छा सेवावनवृत्त / मृत /सेवतेून काढण्यात आलेले/ राजीनामा 
वदलेले अविकारी/कमथचारी, 

आ) प्रवतवनयकु्तीवर गेलेले अविकारी/कमथचारी, 
इ) बदली झालेले परंतु सेवार्थ प्रणालीतून Detach केलेले नाहीत असे अविकारी/कमथचारी, 
ई) बदलून आलेले परंतु सेवार्थ प्रणालीत Attach केलेले नाहीत असे अविकारी/कमथचारी, 
उ) पद वरक्त असल्याकारणाने, 
ऊ) तसेच यापवूी ज्यांचे वतेन 01 वतेन या उविष्ट्टाअतंगथत आहरीत करण्यात येत होते परंतु आता 

त्यांचे पावरश्रावमक 10 कंत्राटी सेवा या उविष्ट्टाअंतगथत करण्यात येते अशी पदे नष्ट्ट (Delete) 
करण्यात यावीत. 

 
 

१.२)  वरील प्रकारामुळे उद्भवलेली तर्ावत दूर करुन वतेन पटावरील कमथचारी संख्या व प्रणालीतील सखं्या 
वनवित करावी अस ेकरताना पढुील कायथवाही करावी. 

 

i. वनयत वयोमान सेवावनवृत्त / स्वचे्छा सेवावनवृत्त / मृत / सवेतेून काढण्यात आलेले कमथचारी हे 
Deactivate कराव े(End of Service Asst. Login) 
 

ii. प्रवतवनयकु्तीवर गेलेले, अवय कायालयात बदली झालेले परंत ुसेवार्थ प्रणालीतून Detach केले 
नाही अशा कमथचाऱयांना Detach कराव.े (Relieving of Employee, If relieved on 
Deputation then entered Deputation office details, Or if relieve but No office 
allotted then Detach with Entering Own office DDO Code). 

 

iii. बदलून आलेले परंतु सेवार्थ प्रणालीत attach केले नाही, अस े कमथचारी attach कराव.े 
(Joining of Employee) 

 

iv. त्यानंतर ज ेउवथवरत आहेत त्यापैकी वरक्त पदांची संख्या वनवित करावी. 
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२)   प्रशासकीय ववभागानंी करावयाची कायथवाही: 

२.१) आहरण व संववतरण अविकाऱयांनी उपरोक्त पवरच्छेदामध्ये नमूद केलेली कायथवाही पणूथ 
केल्यानंतर प्रशासकीय ववभागांनी त्यानंा देण्यात आलेल्या वववशष्ट्ट लॉगीननुसार स्र्ायी / अस्र्ायी 
पदांची संख्या आकृतीबिं / पदांच्या शासन वनणथयानुसार वनवित करावी. (आकृतीबिंानुसार कमी पदे 
भरलेली असल्यास पवरपणूथपणे भरण्यात यावीत तसेच आकृतीबिंापेक्षा जास्त पदे भरल्याच े
वनदशथनास आल्यास जास्तीची पदे देण्यात आलेल्या वववशष्ट्ट लॉगीन मिून नष्ट्ट (Delete) करण्यात 
यावीत). 

२.२) उपरोक्त वाचा-1 येर्ील ववत्त ववभाग, शासन वनणथयाववये, सेवार्थ प्रणालीत मंजूर पदांची 
मावहती भरण्याच े अविकार केवळ प्रशासकीय ववभागांच्या सवचवांना राहील. तसेच सदर अविकार 
सवचव त्यांच्या प्रशासकीय ववभागातील उपसवचव ककवा त्यावरील दजाच्या कोणत्याही अविकाऱयाला 
प्रत्यार्पपत करु शकतील, असे वनदेश देण्यात आलेले आहेत. प्रशासकीय ववभागांनी त्यांच्या अविनस्त 
असलेल्या क्षेवत्रय ववभागानुसार आहरण व संववतरण अविकाऱयांच्या कायालयाकरीता सेवार्थ 
प्रणालीमध्ये शासन वनणथयानुसार मंजूर असलेली पदे भरण्याबाबतची कायथपध्दती ववषद करण्यात 
आलेली आहे. सदर मंजूर पदांची मावहती भरण्यासाठी सवथ प्रशासकीय ववभागांना क्षेवत्रय ववभागानुसार 
वववशष्ट्ट लॉगीन तयार करुन देण्यात आलेले आहे. 

२.३) प्रशासकीय ववभागास क्षेवत्रय ववभागवनहाय देण्यात आलेल्या वववशष्ट्ट लॉगीनमध्ये त्यांच्या 
अविनस्त असलेल्या सवथ क्षेवत्रय ववभागवनहाय, कोषागारवनहाय तसचे आहरण व संववतरण अविकारी 
वनहाय मंजूर पदाचंी मावहती उपलब्ि करुन देण्यात आलेली आहे.  

२.४) सदर मावहती पढुीलप्रमाणे प्राप्पत होऊ शकेल. मुख्य पानावरील ReportsSanctioned 
Post Reports या टॅबवर न्क्लक कराव.े  त्यानंतर Click on Department Select 
DepartmentSelct Field DepartmentSelect Financial YearClick on Generate Report 
 Report जनरेट झाल्यानंतर Name of the Field Department च्या अंतगथत दशथववलेल्या नावावर 
(Hyperlink वर) न्क्लक कराव.े त्यानंतर त्या ववभागाच्या अविनस्त असलेल्या कोषागार कायालयांची 
नाव े उपलब्ि होतील. प्रत्येक कोषागाराच्या नावावर न्क्लक केल्यास त्या कोषागाराच्या अविनस्त 
असलेल्या आहरण व संववतरण अविकाऱयांची नाव ेआहरण व संववतरण अविकारी क्रमाकंानुसार प्राप्पत 
होतील. अशा प्रकारे प्रत्येक आहरण व संववतरण अविकाऱयांच्या कायालयात नोंद केलेल्या मंजूर, 
भरलेल्या तसेच वरक्त पदांची मावहती उपलब्ि होईल.  

२.५) सदर मावहतीनुसार प्रशासकीय ववभागाने कायथवाही प्रस्ताववत करावी व आढाव्यानुसार पदे 
संबवंितआहरण व संववतरण अविकाऱयांच्या लॉगीनमध्ये उपलब्ि आहेत अर्वा नाही, याची खात्री 
करावी. 

२.६) तसेच असेही वनदशथनास आले आहे की,  बऱयाच प्रशासकीय ववभागाच्या अविनस्त असलेले 
आहरण व संववतरण अविकारी चकुीने दुसऱयाच प्रशासकीय ववभागांच्या अविनस्त अर्वा त्याच 
प्रशासकीय ववभागाच्या इतर क्षेवत्रय कायालयामध्ये, सेवार्थ प्रणालीत नोंद झालेले आहेत.  
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२.७) सवथ प्रशासकीय ववभागांना क्षेवत्रय ववभागानुसार (Field Department) वववशष्ट्ट लॉगीन देण्यात 
आलेले आहे त्या लॉगीनमिून  ReportsSanctioned Post Reports या टॅबवर न्क्लक कराव.े  
त्यानंतर Click on Department Select DepartmentSelct Field DepartmentSelect 
Financial YearClick on Generate Report  Report जनरेट झाल्यानंतर Name of the Field 
Department च्या अतंगथत दशथववलेल्या नावावर (Hyperlink) न्क्लक कराव.े त्यानंतर त्या ववभागाच्या 
अविनस्त असलेल्या कोषागार कायालयाचंी नाव े उपलब्ि होतील. प्रत्येक कोषागाराच्या नावावर 
न्क्लक केल्यास त्या कोषागाराच्या अविनस्त असलेल्या आहरण व संववतरण अविकाऱयांची नाव े
आहरण व संववतरण अविकारी क्रमाकंानुसार प्राप्पत होतील.  

२.८) सदर आहरण व संववतरण अविकारी चकुीने संबवंित ववभागाच्या अविनस्त अर्वा त्याच 
प्रशासकीय ववभागाच्या इतर क्षेवत्रय कायालयामध्ये नोंद झालेले असतील, तर सदर दुरुस्ती 
करण्यासाठी संबवंित ववभागांनी अचकू प्रशासकीय ववभाग व क्षेवत्रय कायालयाच्या नावासह तसचे 
आहरण व संववतरण अविकारी सांकेतांकासह मावहती संचालक, लेखा व कोषागारे , मंुबई येर्ील 
सेवार्थ शाखेस दुरुस्तीकरीता पाठवावी. 

२.९) प्रशासकीय ववभागाने आढाव्यानुसार पदे संबवंित आहरण व संववतरण अविकाऱयांच्या 
लॉगीनमध्ये उपलब्ि असल्याची खात्री केल्यानंतर खालीलप्रमाणे प्रमाणपत्र संबवंित आहरण व 
संववतरण अविकाऱयानंा स्वाक्षरी करुन द्याव े व आहरण व संववतरण अविकाऱयानंी सदर प्रमाणपत्र 
संबवंित अविकाऱयाकंडूनच स्वाक्षरी करुन वतेन देयकास जोडून वतेन देयक कोषागारात सादर 
करण्यात याव.े  

 
२.१०) उपरोक्त कायथवाही पणूथ न झाल्यास सबंवंित आहरण व सवंवतरण अविकाऱयांची माहे सप्पटेंबर 
2025 देय ऑक्टोबर 2025 ची मावसक वतेन देयके अविदान व लेखा कायालय, कोषागारात/ 
उपकोषागारात न्स्वकारण्यात येणार नाहीत.  

प्रमाणपत्र 

 प्रमावणत करण्यात येते की,  आहरण  व संववतरण अविकारी साकेंताकं क्रमाकं  -----------
----व कायालयाचे नाव------------------ याचं्या सेवार्थ प्रणालीत उपलब्ि असलेली सवथ पदे ही 
शासन वनणथयानुसार/आढाव्यानुसार अचकू आहेत व याची खात्री करण्यात आलेली आहे.  

 

मंत्रालयीन प्रशासकीय ववभागाचे नाव :- 

प्रमाणपत्र देणाऱया अविकाऱयाचे नाव व पदनाम :- 

स्वाक्षरी 
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सदर शासन पवरपत्रक महाराष्ट्र शासनाच्या www.maharashtra.gov.in या सकेंतस्र्ळावर 
उपलब्ि करण्यात आले असून त्याचा संगणक सांकेताकं क्र. 202508061117513505 असा आहे. हे 
शासन पवरपत्रक वडजीटल स्वाक्षरीने साक्षांवकत करुन काढण्यात येत आहे.  

              महाराष्ट्राच ेराज्यपाल यांच्या आदेशानुसार व नांवाने,  

 

 

        (डॉ.राजेंद्र सुमन उत्तमराव गाडेकर)          
         शासनाचे उप सवचव           
प्रवत, 

1. सवथ आहरण व संववतरण अविकारी. 
2. सवथ मंत्रालयीन प्रशासकीय ववभाग 
3. अविदान व लेखा अविकारी,  अविदान व लेखा कायालय, मंुबई. 
4. सवथ वजल्हा कोषागार अविकारी.   
5. सवथ उप कोषागार अविकारी.   

 
प्रत- 

1. मा. राज्यपाल यांच ेसवचव / प्रिान सवचव.    
2. मा. मुख्यमंत्री याचंे सवचव /  प्रिान सवचव /  अपर मुख्य सवचव 
3. मा. उपमुख्यमंत्री यांच ेसवचव / प्रिान सवचव.   
4. सवथ मा.मंत्री व मा.राज्यमंत्री यांचे खाजगी सवचव 
5. मा.ववरोिी पक्षनेता, वविान पवरषद, महाराष्ट्र वविानमंडळ, मंुबई. 
6. सवथ मा. वविानसभा / वविान पवरषद व संसद सदस्य. 
7. सवथ मंत्रालयीन प्रशासकीय ववभागांच्या अविनस्त असललेे सवथ ववभाग प्रमुख / प्रादेवशक कायालय 

प्रमुख / कायालय प्रमुख 
8. प्रबिंक, मूळ वयायालय शाखा, उच्च वयायालय, मंुबई 
9. प्रिान महालेखापाल (लेखा परीक्षा)- 1, महाराष्ट्र, मंुबई 
10. प्रिान महालेखापाल (लेखा व अनुज्ञेयता)-1, महाराष्ट्र, मंुबई 
11. महालेखापाल (लेखापरीक्षा)-2, महाराष्ट्र, नागपरू 
12. महालेखापाल (लेखा व अनुज्ञेयता)-2, महाराष्ट्र, नागपरू 
13. आयुक्त, आयकर (TDS) चनीरोड, मंुबई  
14. आयुक्त, आयकर (TDS) वसव्हील लाईन, नागपरू  
15. प्रबिंक, उच्च वयायालय (अपील शाखा) मंुबई 
16. सवचव, महाराष्ट्र लोकसेवा आयोग, मंुबई 
17. सवचव, महाराष्ट्र वविीमंडळ सवचवालय, मंुबई 
18. प्रबिंक, लोक आयकु्त व उपलोक आयुक्त यांच ेकायालय, मंुबई 
19. प्रबिंक, महाराष्ट्र प्रशासकीय वयायाविकरण, मंुबई 
20. मुख्य मावहती आयुक्त, महाराष्ट्र राज्य, मंुबई 
21. ववशेष आयकु्त, महाराष्ट्र सदन, कोपर्पनकस रोड, नवी वदल्ली 
22. सवथ ववभागीय आयकु्त 

http://www.maharashtra.gov.in/
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23. सवथ वजल्हाविकारी 
24. सवथ वजल्हा पवरषदांच ेमुख्य कायथकारी अविकारी 
25. संचालक, लेखा व कोषागारे, मंुबई 
26. संचालक, स्र्ावनक वनिी लेखा पवरक्षा, कोकणभवन, नवी मंुबई  
27. सहसंचालक, लेखा व कोषागारे, कोकण/पणेु/नावशक/ छत्रपती संभाजी नगर/अमरावती/नागपरू 
28. सहसंचालक, स्र्ावनक वनिी लेखा पवरक्षा, कोकण/पणेु/नावशक/छत्रपती संभाजी नगर/ अमरावती/नागपरू 
29. ववत्त ववभागातील सवथ कायासने 
30. वनवड नस्ती/कोषा प्रशा-4 
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