
महाराष्ट्र शासन 
 

                                                                                         क्रमाांक: -बीसीसी-2016/प्र.क्र. 295A/16-ब                                         
                                                                                                   सामान्य प्रशासन विभाग,                                                     
                                                                                                   हुतात्मा राजगुरू चौक,मादाम कामा रोड,                                      
                                                                                                   मांत्रालय, मुांबई-400032. 
                                                                                                  वदनाांक-    22 जुलै, 2016 
 

प्रवत,  

     सिव अपर मुख्य सवचि/ प्रधान सवचि /सवचि                                                                         
     सिव मांत्रालयीन विभाग,                                                                    
     मांत्रालय, मुांबई 32.    
                    

                       विषय:- 1) सरळसेिा बबदुनामािली / मागणीपत्र सादर करणेबाबत. 
                                    2) पदोन्नतीची बबदुनामािली ि आरक्षण वनवितीचे प्रस्ताि सादर करण्याबाबत. 
महोदय, 

        राज्य शासनातील गट-अ ि गट-ब या सांिगातील सरळसेिा भरती ि पदोन्नत्या सांबांवधत  प्रशासकीय 

विभागामार्व त करण्यात येतात. त्यासाठी प्रशासकीय विभागाने सांबांवधत विभागाची बबदुनामािली ि आरक्षण 

वनवितीस  सामान्य प्रशासन विभाग, कायासन 16-ब ची  मान्यता घेणे आिश्यक आहे. 

2. पदोन्नतीचे प्रस्ताि कशा पध्दतीने सामान्य प्रशासन विभागास सादर करािते, याविषयीच्या सविस्तर 

सुचना या विभागाच्या क्र. एसआरव्ही-2010/प्र.क्र.347/10/12, वदनाांक 24.2.2011 च्या पवरपत्रकान्िये 

तसेच  शासन पत्र क्रमाांक बीसीसी-2013/प्र.क्र.1025/16-ब वदनाांक  30.11.2012 अन्िये वदलेल्या आहेत.  

सदर पवरपत्रक ि पत्रामध्ये प्रशासकीय विभागाकडून सादर होणा ा़ऱ्या प्रस्तािाांमध्ये कोणकोणत्या 

कागदपत्राांची आिश्यकता आहे  याबाबत स्पष्ट्ट केले आहे. तरीही प्रशासकीय विभागाकडून सादर होणाऱ्या 

प्रस्तािाची तपासणी करताना साधारणत:  खालील प्रमाणे त्रटुी आढळून येतात. :- 

1) प्रस्तािासोबत सेिा प्रिशे वनयम जोडलेले नसतात. त्यामुळे पदभरतीचे प्रमाण स्पष्ट्ट होत नाही. 

पदोन्नतीची अहवता स्पष्ट्ट  होत नाही. 

2) प्रस्तािासोबत मांजूर पदे स्पष्ट्ट होण्यासाठी, मांजूर पदाांचा आकृतीबांध सादर केलेला नसतो अथिा 

िगेिगेळया शासन वनणवयाच्याआधारे पदे मांजूर असल्यास त्याांचा पवरपूणव तपशील वदलेला नसतो.  

3) बबदुनामािली प्रस्तािासोबत सादर केलेली नसते अथिा त्यातील नोंदी विवहत नमुन्यात तसेच 

अद्ययाित नसतात. 
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4) अद्ययाित सेिा ज्येष्ट्ठता यादी सादर केलेली नसते.  

        यास्ति उपरोक्त त्रटुींची पूतवता करून खालील प्रमाणे प्रस्ताि सामान्य प्रशासन विभाग, 

कायासन 16-ब याांना आरक्षण तपासणीसाठी प्रस्ताि सादर करािते. 

पदोन्नती बबदुनामािली ि आरक्षण वनवितीचे प्रस्ताि :- 
1) सामान्य प्रशासन विभागाच्या क्रमाांक बीसीसी-1097/प्र.क्र.63/97/16-ब, वदनाांक 18.10.1997 मध्ये 

पदोन्नतीची बबदुनामािली जोडलेली आहे. त्यानुसार बबदुनामािली वलवहणे आिश्यक आहे.  
2) सामान्य प्रशासन विभागाच्या क्रमाांक एसआरव्ही-2010/प्र.क्र.347/10/12, वदनाांक 24.2.2011 च्या 

पवरपत्रकातील सूचनाांप्रमाणे पदोन्नतीचा प्रस्ताि तयार करण्यात यािा.  
3) त्यानुसार सिव प्रशासकीय विभागाांनी पदोन्नतीच्या प्रस्तािाांिर विवहत मुदतीत कायविाही होण्याच्या 

दृष्ष्ट्टने  नमुना-अ मध्ये विवहत केलेल्या वििरण पत्रात प्रस्ताि सादर करण्याबाबत पुन्हा सूचना देण्यात 
येत आहे.(प्रत सांलग्न) 

4) विभागाांनी ऑनलाईन बबदुनामािली त्िरीत तयार करुन त्यानुसार बबदुनामािल्या तपासून घेण्याबाबत 
कायविाही करािी.  

5) वदनाांक 1 सप्टेंबर रोजीची ष्स्थती दशवविणारी ष्स्थती प्रमावणत बबदुनामािली  (उदा. वदनाांक 
31.8.2016 अखेरची प्रमावणत बबदुनामािली)  ि वनिडसूचीकवरता वदनाांक1.9.2016 ते 31.8.2017 
असे भरती िषव विचारात घ्याि.े 

6) विभागाने ऑनलाईन बबदुनामािली या विभागाकडून मान्य करुन घेतली असल्यास आरक्षण वनविती   
       करताांना सदर प्रमावणत ऑनलाईन बबदुनामािलीची प्रत प्रस्तािासोबत सादर करािी. 

 
सरळसेिा बबदुनामािली ि मागणीपत्राचे प्रस्ताि :- 

3.  महाराष्ट्र लोकसेिा आयोगाच्या कक्षतेील पदे वदघवकाळ वरक्त राहू नयेत, यासाठी 

विवहत कालािधीत महाराष्ट्र लोकसेिा आयोगाकडे मागणीपत्र पाठविण्याची कायवपध्दती शासन 

वनणवय, सामान्य प्रशासन विभाग, क्रमाांक-मलोआ-2010/प्र.क्र.280/10/आठ, वदनाांक 8 एवप्रल, 

2011 अन्िये वनवित करण्यात आलेली आहे. यावशिाय विभागाचे लक् ा शासन वनणवय, सामान्य 

प्रशासन विभाग, क्रमाांक-एसआरव्ही-2012/प्र.क्र.186/12, वदनाांक 28 रे्ब्रिुारी, 2012 कडे 

िधेण्यात येत आहे. त्यानुसार सिव प्रशासकीय विभागाांनी कायविाही करणे अवभपे्रत आहे. 

1)  या शासन पत्राव्दारे  गट-अ ि गट-ब (राजपवत्रत) ची सरळसेिचेी वदनाांक 31.12.2015 

अखेर वरक्त पदे ि वदनाांक 1.1.2016 ते वद.31.12.2016 अखेर वरक्त होणारी पदे 
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भरण्यासाठी मागणीपत्र पाठविण्याची कायविाही विवहत मुदतीत विभागाने करणे अपेवक्षत आहे. 

त्यानुसार विभागाने नमुना-ब मध्ये प्रस्ताि सादर करणे आिश्यक आहे. :- 

2.   वदनाांक 1 जानेिारी रोजीची ष्स्थती दशवविणारी प्रमावणत बबदुनामािली  (उदा. 

वद.1.1.2016 अखेरची प्रमावणत बबदुनामािली) ि वनिडसूचीकवरता वद.1.1.2016 ते 

31.12.2016 असे भरती िषव विचारात घ्याि.े 

3. सदर सरळसेिचेी बबदुनामािली तयार करताना शासन वनणवय, सामान्य प्रशासन 

विभागाच्या क्रमाांक बीसीसी-1097/प्र.क्र.2/97/16-ब, वदनाांक 29.3.1997 मधील 

बबदुनामािली विचारात घ्यािी. 

 4.       बबदुनामािलीमध्ये विवहत करण्यात आलेले रकाने सोबतच्या वििरणपत्र “क” मध्य े

दशवविण्यात येत आहेत. त्यामुळे यापुढे सरळसेिा/ पदोन्नतीची बबदुनामािली वलवहताना ती, 

वििरणपत्र “क” मध्ये दशवविलेल्या रकान्यानुसार तपशील नमूद करून, वलवहण्याची 

कायविाही विभागाने करािी 

4.        आपणास विनांती करण्यात येते की, विविध सांिगातील पदोन्नती ि सरळसेिा कोटयातील 

वरक्त पदे तातडीने भरण्याच्या दृष्ष्ट्टने प्रस्तुत पत्रात नमूद केल्याप्रमाणे, पदोन्नतीची 

बबदुनामािली/आरक्षण वनवितीचे प्रस्ताि सोबतच्या नमुना-अ मधील वटप्पणीत दशवविल्यानुसार 

तसेच सरळसेिचेी बबदुनामािली ि मागणीपत्राचे प्रस्ताि सोबतच्या नमुना-ब मध्ये विभागाचे पवरपूणव 

प्रस्ताि सादर करािते. जणेेकरून प्रस्तािाची तपासणी करणे ि आरक्षणाच्या दृष्ट्टीने मान्यता देणे 

या विभागास सुलभ होईल.  

 सदर शासन पवरपत्रक महाराष्ट्र शासनाच्या www.maharashtra.gov.in  या सांकेत 

स्थळािर उपलब्ध करण्यात आला असून त्याांचा सांगणक सांकेताांक  201607221317575907   

हे पवरपत्रक वडवजटल स्िाक्षरीने साक्षाांवकत करुन काढण्यात येत आहे. 

 
सहपत्र :- 1) वटपणीचा नमुना-अ ि ब 
                2) वििरणपत्र-क                                                             ( बाजीराि जाधि )    
                                                                                               सवचि, महाराष्ट्र शासन.  
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नमुना-अ (पदोन्नती प्रस्ताि) 
                                                                                               विभागाचे नाांि/कायासन क्रमाांक 
--------------या पदािर पदोन्नती द्याियाच्या प्रस्तािाचा तपशील 

पदोन्नती बबदुनामािली :-  

1 पदोन्नतीची बबदुनामािली तपासाियाचा सांिगव  
2  ज्या सांिगातून पदोन्नती दयाियाची आहे ते पद  
3 िवरष्ट्ठ सांिगाची मांजूर पदसांख्या  
4 सेिाप्रिशे वनयमानुसार सेिाभरतीचे प्रमाण 

(भरतीचे प्रमाण ि अहवता स्पष्ट्ट करािी.) 
 

5 पदोन्नतीच्या कोटयातील पदे  
6 प्रस्तािासोबत प्रमावणत बबदुनामािली सादर केली 

आहे काय? ( वदनाांक 31.8.2016 ची ष्स्थती 
दशवविणारी उप सवचिाांकडून प्रमावणत केलेली 
बबदुनामािली तपासणीसाठी सादर करािी.) 

 

 अ) मांजुर सेिा प्रिशे वनयम  
 ब) मांजुर पदाचा आकृवतबांध (यामध्ये मांजूर पदे 

स्पष्ट्टपणे कळून येतील असे पहाि.े अनेक शासन 
वनणवयानुसार पदवनर्ममती झाली असल्यास त्याचा 
तक्ता (Table) दशवविण्यात यािा.) 

 

 क) कवनष्ट्ठ सांिगाची अद्ययाित जेष्ट्ठता 
यादी.(वदनाांक 1.1.2016 अखेरची) 

 

गट-अ मधील दुस-या टप्प्याच्या पदास आरक्षण कायदा लागू झाल्यापासून म्हणजेच वदनाांक 29.1.2004 
पासून आरक्षण लागू झाले आहे. तेव्हा वदनाांक 29.1.2004 पूिी पदोन्नतीच्या पदािर कायवरत असलेल्या 
अवधका-याांची यादी (स्ितांत्रपणे जोडािी.) 

4) वद.31.8.2016 अखेरची ष्स्थती 

अ 
क्र 

तपशील अ.जा. 
13% 

अ.ज. 
7% 

वि.जा.अ . 
3% 

भ.ज.ब 
2.5% 

भ.ज.क 
3.5% 

भ.ज.ड 
2% 

वि.मा.प्र. 
2% 

खुला 
67% 

एकूण 
100% 

1 मांजूर पदे           
2 भरलेली पदे           
3 वरक्त पदे          
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1. पदोन्नतीचा कोटा - पदोन्नतीकवरता उपलब्ध असलले्या पदाांची सद्य:ष्स्थती पढुीलप्राणे राहील :-      
अ.
क्र. 

प्रिगाचे 
नाांि 

आरक्षण  
टक्केिारी 

आरक्षण 
टक्केिारी 
नुसार पदे 

कायवरत 
पदे 

वरक्त पदे 
(अ.क्र.4-5) 

सांभाव्य 
वरक्त 
होणारी 
पदे 

एकूण वरक्त 
पदे 
(अ.क्र.6+7) 

समायोजनानांतर 
पदोन्नतीकवरता 
उपलब्ध पदे 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 
1 अ.जाती 13 %       
2 अ.जमाती 7%       
3 वि.जा.(अ) 3%       
4 भ.ज.(ब) 2.5%       
5 भ.ज.(क) 3.5%       
6 भ.ज.(ड) 2%       
7 वि.मा.प्र. 2%       
8 खुला 67%       
 एकूण 100%       

अ) वद.1 सप्टेंबर रोजी वरक्त असलले ेबबदू कमाांक 
अ.क्र. प्रिगाच ेनाांि वद.1 सप्टेंबर रोजी वरक्त असलेले बबदू कमाांक 

 
1 2 3 
1 अ.जाती  
2 अ.जमाती  
3 वि.जा.(अ)  
4 भ.ज.(ब)  
5 भ.ज.(क)  
6 भ.ज.(ड)  
7 वि.मा.प्र.  
8 खुला  
 एकूण  

                        ब) सांभाव्य वरक्त पदाांचे बबदू क्रमाांक      

अ.क्र. प्रिगाच ेनाांि सांभाव्य वरक्त पदाांच ेबबदू क्रमाांक      
1 2 3 
1 अ.जाती  
2 अ.जमाती  
3 वि.जा.(अ)  
4 भ.ज.(ब)  
5 भ.ज.(क)  
6 भ.ज.(ड)  
7 वि.मा.प्र.  
8 खुला  
 एकूण  
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                  क) खुल्या प्रिगात कायवरत असलेले मागास प्रिगातील अवधकारी याांच ेबबदू क्रमाांक :- 

                            पदसांख्या जास्त असल्यास िरील तपशील स्ितांत्र पानािर दशवविण्यात यािा. 

               (अ) कायवरत असलेल्या ि पदोन्नतीसाठी प्रस्तावित असलेल्या मागास प्रिगाच्या कमवचारी/अवधका-याांची 
जाती प्रमाणपत्राची िधैता झाली आहे बकिा नाही.  

                 (ब) अनुसूवचत जमातीबाबत :- वदनाांक 15.6.1995 पिूी अनुसूवचत जमाती प्रमाणपत्राच्या आधारे सिेते 
लागलेल्या कमवचा-याांची अनुसूवचत जमातीच ेप्रमाणपत्र अिधै ठरल्यास ि त्याांनी ते ज्या मागास प्रिगाच ेआहेत, त्या 
प्रिगाचे जाती प्रमाणपत्र ि जात िधैता प्रमाणपत्र सादर केल्यास वदनाांक 15.6.1995 ि वदनाांक 30.6.2004 च्या शासन 
वनणवयानुसार त्याांच्या सेिसे सांरक्षण प्राप्त झाले आहे, त्यानुसार अशा कमवचा-याांच्या बाबतीत त्याांची जात िधैता 
तपासली आहे ि त्याप्रमाणे त्याांची सेिा ज्येष्ट्ठता वनवित केली आहे, असे कमवचारी/अवधकारी वकती आहेत ज्याांचा 
पदोन्नतीच्या प्रस्तािात समािशे केला आहे त्याचा तपशील प्रस्तािात देण्यात यािा. 

 खुल्या प्रिगात कायवरत मागास प्रिगातील अवधकारी ते आता त्याांच्या सांबांधी प्रिगात वरक्तता झाल्याने 
समायोवजत होतील, अस ेबबदु क्रमाांक :- 

(क) ऑनलाईन बबदूनामािली तपासून घेतली असल्यास त्याचा तपशील.  
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नमुना-ब  (सरळसेिा प्रस्ताि)                               

                                                                                                                                विभागाचे नाांि/कायासन क्रमाांक 

--------------या पदािर सरळसेिनेे वनयुक्ती देण्यासाठी पाठिाियाच्या मागणीपत्राचा तपशील 
 

सरळसेिा बबदुनामािली :-  

1 सरळसेिचेी बबदुनामािली तपासाियाचा सांिगव, 
ितेनश्रणेी, पदाचा गट-अ, गट-ब 
गट-अ मधील पवहल्या अथिा त्यापढुील टप्प्याच े
पद असल्यास त्याबाबतचा तपशील. 

 

2 एकूण मांजुर पद सांख्या  
3  सेिा प्रिशे वनयमानुसार सेिा भरतीचे प्रमाण    % पदोन्नती :     % सरळसिेा 

4 सरळसेिचे्या कोटयातील पदे        पदे  
5 प्रस्तािासोबत प्रमावणत बबदुनामािली सादर केली 

आहे काय 
 

6  मांजुर सेिा प्रिशे वनयम पषृ्ट्ठ             / प.वि.  
7  मांजुर पदाचा आकृवत बांध पषृ्ट्ठ            / प.वि. 
 

वद.1.01.2014 ची ष्स्थती. 

अ 
क्र 

तपशील अ.जा. 
13% 

अ.ज. 
7% 

वि.जा.अ 
3% 

भ.ज.ब 
2.5% 

भ.ज.क 
3.5% 

भ.ज.ड 
2% 

वि.मा.प्र. 
2% 

इ.मा.ि. 
19% 

खुला 
48% 

एकूण 
100% 

1 मांजूर पदे            
2 भरलेली पदे            
3 वरक्त पदे 

 (1-2) 
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..........या पदाच ेमागणीपत्र पाठिाियाचा प्रस्ताि        
    मागणीपत्राचा तपशील 

अ. 
क्र. 

तपशील अ.जा. 
13% 

अ.ज. 
7% 

वि.जा.अ 
3% 

भ.ज.ब 
2.5% 

भ.ज.क 
3.5% 

भ.ज.ड 
2% 

वि.मा.प्र. 
2% 

इ.मा.ि. 
19% 

खुला 
48% 

एकूण 
100% 

1 मांजूर पदे            

2 आयोगाच्या 
वशर्ारशीनुसार 
भरलेली पदे  

          

3 वरक्त पदे            
4 भरलेल्या 

पदािरील 
टक्केिारी नुसार 
आरक्षणाची  पदे  

          

5 शा.वन. 
2.8.2011 नुसार 
भरलेल्या) 
पदाांिरील 
अनुशेषाची पदे  

          

6 चालू आरक्षणाची 
पदे  

          

7 पुढे ओढाियाची 
पदे  

          

8 मागणीपत्रासाठी 
चालू आरक्षणाची 
एकूण उपलब्ध पदे 
  

          

               (अ) सरळसेिनेे कायवरत असलेल्या मागास प्रिगाच्या कमवचारी/अवधका-याांची जाती प्रमाणपत्राची िधैता 
झाली आहे बकिा नाही.  
                 (ब) अनुसूवचत जमातीबाबत :- वदनाांक 15.6.1995 पिूी अनुसूवचत जमाती प्रमाणपत्राच्या आधारे सिेते 
लागलेल्या कमवचा-याांची अनुसूवचत जमातीच ेप्रमाणपत्र अिधै ठरल्यास ि त्याांनी ते ज्या मागास प्रिगाच ेआहेत, त्या 
प्रिगाचे जाती प्रमाणपत्र ि जात िधैता प्रमाणपत्र सादर केल्यास वदनाांक 15.6.1995 ि वदनाांक 30.6.2004 च्या शासन 
वनणवयानुसार त्याांच्या सेिसे सांरक्षण प्राप्त झाले आहे, त्यानुसार अशा कमवचा-याांच्या बाबतीत त्याांची जात िधैता 
तपासली आहे ि त्याप्रमाणे त्याांची सेिा ज्येष्ट्ठता वनवित केली आहे, अस े कमवचारी/अवधकारी वकती आहेत त्याचा 
तपशील प्रस्तािात देण्यात यािा. 

            (क) ऑनलाईन वबदुनामािलीबाबत तपशील देण्यात यािा. 
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नमुना-क  

बबदूनामािली नोंदिही  

बबदू  
क्रमाांक 

बबदूचा 
प्रिगव 

बबदूिरील 
कमवचा-याांचे 
नाांि 

कमवचा-
याांचा 
स्ित:चा 
जात 
प्रिगव 

सध्याच्या 
पदािरील 
वनयकु्तीचा 
वदनाांक 

जन्म 
वदनाांक 

सेिा 
वनिृत्ती 
वदनाांक 

जात 
प्रमाणपत्र 
क्रमाांक ि 
वदनाांक 

जात 
प्रमाणपत्र 
देणा-या 
प्रावधका-
याचे 
पदनाम 

जात 
िधैता 
प्रमाणपत्र 
क्रमाांक ि 
वदनाांक 

जात 
िधैता 
प्रमाणपत्र 
देणा-या 
सवमतीचे 
नाांि 

शेरा 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 
            
            
            

 

वबदुनामािली लखेन अद्ययाितीकरणाबाबत सूचना :- 

अ) प्रत्येक सांिगाच्या सेिा प्रिशे वनयमातील सेिा भरतीच्या तरतुदीनुसार बबदुनामािल्या ठेिताना सिवसाधारणत:  
    खालील 3 प्रकारच्या बबदुनामािल्या ठेिण्याची आिश्यकता असते.  
1) सरळसेिा :- सामान्य प्रशासन विभाग, शासन वनणवय, वदनाांक 29.3.1997 च्या आदेशानुसार. 
2) पदोन्नती :- सामान्य प्रशासन विभाग, शासन वनणवय, वदनाांक 18.10.1997 च्या आदेशानुसार. 
                 सामान्य प्रशासन विभाग, शासन वनणवय, वदनाांक 25.5.2004 च्या आदेशानुसार 
                  (ज्या पदाांना नव्याने आरक्षण लागू झाले त्या पदाांच्या बाबतीत) 
3) सरळसेिचे्या कोटयातील तदथव पदोन्नती :- सामान्य प्रशासन विभाग, शासन वनणवय,  
                                                                   वदनाांक 18.10.1997 च्या आदेशानुसार 

  ब) बबदुनामािली बाांधणी केलले्या पषु्स्तकेच्या/नोंदिहीच्या स्िरूपात ठेिण्यात यािी. 

  क) पदोन्नतीसाठी बबदुनामािली दरिषी वदनाांक 1 सप्टेंबर ते 31 ऑगस्ट पयंत वलवहण्यात यािी. 

  ड) सरळसेिसेाठी बबदुनामािली दरिषी वदनाांक 1 जानेिारी ते 31 वडसेंबर पयंत वलवहण्यात यािी. 

 इ) प्रत्येक सांिगाची बबदुनामािली सामान्य प्रशासन विभाग, शासन पवरपत्रक, वदनाांक 5.11.2009 च्या  
     आदेशानुसार प्रमावणत  करून घ्यािी 
 ई) बबदुनामािली प्रत्येक िषी प्रिगववनहाय आरवक्षत पदे, कायवरत पदे, वरक्त पदे इत्यादीं तपशीलासह विवहत  
     नमुन्यातील गोषिारा  तयार करून तो सक्षम प्रावधका-याांने सही/वशक्क्यावनशी प्रमावणत करािा. 
 र्) बबदुनामािलीच्या सरुिातीला/शेिटच्या पानािर सदर बबदुनामािलीत एकूण वकती पषृ्ट्ठे आहेत ि त्यापकैी  
      वकती पषृ्ट्ठाांपयंत  बबदुनामािली वलवहण्यासाठी िापर करण्यात आला आहे, त्याची सांख्या प्रमाणपत्राच्या  
       स्िरूपात करण्यात यािी. तसेच  बबदुनामािलीच्या शेिटच्या पानािर अांवतम गोषिा-याचा पषृ्ट्ठ क्रमाांक ि त्या  
       गोषिा-याचे सांबांवधत िषव याचा लेखी स्पष्ट्टपणे  उले्लख करािा. 
 

********* 
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