
मंत्रालयीन विभागातील गट ड सिगातील 
कममचाऱयानंा वलविक-टंकलखेक िदािर िदोन्नती 
देताना अनुसराियाच्या कायमिध्दतीबाबत. 

महाराष्ट्र शासन 
सामान्य प्रशासन विभाग 

शासन िवरित्रक क्रमाकंः साजेवल-1114/प्र.क्र.6/14-अ 
मादाम कामा मागम, हुतात्मा राजगुरु चौक, 

मंत्रालय, मंुबई-400 032 
तारीख: 20 फेब्रिुारी 2014 

िाचा :  
1) शासन वनर्मय क्रमाकंः आरटीआर-1085/853/प्र.क्र.72-85/तेरा, वद.15.4.1991 
2) शासन शुध्दीित्रक क्रमाकंः आरटीआर-1085/853/प्र.क्र.72-85/तेरा, वद.11.6.1991 
3) शासन वनर्मय क्रमाकंः आरटीआर-1085/853/प्र.क्र.72-85/तेरा, वद.29.6.1993 
4) शासन िवरित्रक क्रमाकंः आरटीआर-1403/84/प्र.क्र.54/03/13, वद.10.5.2005 

िवरित्रक 
संदभाधीन क्र.1 ते 3 येथील शासन वनर्मयानुसार एस.एस.सी. अथिा तत्सम िरीक्षा उत्तीर्म 

झालेल्या ि चतुथमश्रेर्ीमध्ये तीन िरे्ष सलग सेिा िूर्म झालेल्या ि टंकलेखनातील आिश्यक गती 
(प्र.वम.40 शब्द इंग्रजी ककिा 30 शब्द मराठी) असल्याचे वनयमानुसार विवहत केलेले प्रमार्ित्र (गव्हनममेंट 
कमर्शशयल सर्शटवफकेट) धारर् केलले्या कममचाऱयानंा तृतीय श्रेर्ीतील त्या विवशष्ट्ट िर्षर वरत त झालेल्या 
वलविक-टंकलेखक िदाचं्या 25% िदािर िदोन्नती देण्याची तरतूद होती. संदभाधीन क्र.4 येथील शासन 
िवरित्रकान्िये गट ड मधील िात्र कममचाऱयानंा गट क मधील वलविक-टंकलेखक या िदािर िदोन्नती 
देताना प्रवतिर्षर वरत त होर्ाऱया िदांच्या 25 टत के िदाऐंिजी वलविक-टंकलेखक संिगम संख्येच्या एकूर् 
मंजूर िदसंख्येच्या 25 टत के िदािर िदोन्नती देण्याचा वनर्मय घेण्यात आला. 
2. मंत्रालयीन विभागातील वलविक-टंकलेखक हा विभागीय संिगम असल्याने गट ड मधून वलविक-
टंकलेखक िदािर िदोन्नती देण्याची कायमिाही संबंवधत विभागामाफम त करण्यात येत होती. त्यािळेी 
मंत्रालयातील काही विभागामंध्ये वलविक-टंकलेखक िदािरील िदोन्नतीसाठी िात्र कममचारी जास्त ि 
िदोन्नतीसाठी उिलब्ध जागा कमी अशी िवरस्स्थती होती तर काही विभागामध्ये या उलट िवरस्स्थती 
होती. त्यािळेी ज्या विभागात िदोन्नतीसाठी जागा उिलब्ध होत नसत तो विभाग प्रशासकीय वनकड 
म्हर्नू गट ड मधील कममचाऱयानंा सरळसेिचे्या कोटयामधील िदािंर तात्िुरत्या स्िरुिात िदोन्नती देत 
असे. िरंतु िदोन्नती कोटयामध्ये िदे उिलब्ध होत नसल्याने सदर िदोन्नत्या वनयवमत होण्यास बराच 
कालािधी लागत असे. तर काही विभागामध्ये िदोन्नतीसाठी िात्र कममचारी उिलब्ध नसल्याने िदोन्नती 
कोटयातील जागा मोठया प्रमार्ािर वरत त असत.  
3. महाराष्ट्र शासकीय कममचाऱयाचं्या बदल्याचंे विवनयमन आवर् शासकीय कतमव्ये िार िाडताना 
होर्ाऱया विलंबास प्रवतबंध अवधवनयम 2005 नुसार होर्ाऱया वलविक-टंकलेखकाचं्या आंतरविभागीय 
बदल्यामुंळे मंत्रालयीन विभागामंध्ये वलविक-टंकलेखकाचं्या प्रचवलत सेिाभरती वनयमानुसार सरळसेिा 
ि िात्र चतुथमश्रेर्ी कममचाऱयाचं्या सेिाभरतीचे विभागवनहाय 75:25 हे प्रमार् राखरे् शत य होत नव्हते. 
त्यामुळे मंत्रालयीन विभागानंा त्याचं्याकडे िदोन्नतीसाठी िात्र असलेल्या गट ड मधील कममचाऱयानंा 
वलविक-टंकलेखक िदािर िदोन्नतीसाठी प्रिगमवनहाय िदे उिलब्ध होत नव्हती. 
4. िवरच्छेद 2 ि 3 मध्ये नमूद केलेली िवरस्स्थती विचारात घेऊन सिम मंत्रालयीन विभागाकंडून गट 
ड मधून वलविक-टंकलेखक िदािर िदोन्नतीसाठी िात्र असलेल्या कममचाऱयांची मावहती मागविण्यात 
आली ि त्याआधारे िदोन्नतीची कायमिाही साप्रवि/का.क्र.14-अ कडून करण्यात आली. तेव्हािासून 
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मंत्रालयीन विभागातील गट ड मधील कममचाऱयानंा वलविक-टंकलेखक िदािर िदोन्नती देण्याची 
कायमिाही साप्रवि/का.क्र.14-अ कडून करण्यात येते. तथावि, अद्यािही काही विभागाकडून वलविक-
टंकलेखक िदािरील िदोन्नतीसाठी अहमता धारर् करर्ाऱया त्या विभागातील गट ड मधील कममचाऱयांना 
संबंवधत विभागाकडून िदोन्नती देता येईल ककिा कस ेयाबाबत विचारर्ा करण्यात येते. त्यामुळे अद्यािही 
गट ड मधील कममचाऱयानंा वलविक-टंकलेखक िदािर िदोन्नती देण्याच्या कायमिाहीबाबत मंत्रालयीन 
विभागांमध्ये संभ्रम असल्याचे वदसून येते. त्याअनुर्षंगाने गट ड मधून वलविक-टंकलेखक िदािर िदोन्नती 
देताना खाली नमूद केल्यानुसार कायमिाही करण्यात येईल. 

1) मंत्रालयीन विभागातील गट ड मधील जे कममचारी वलविक-टंकलखेक िदािरील 
िदोन्नतीसाठी अहमता धारर् करतील त्याचंी प्रत्येक िर्षर वद.1 जानेिारी रोजीची ज्येष्ट्ठता सूची तयार 
करुन त्या आधारे वलविक-टंकलखेक िदािर िदोन्नती देण्याची कायमिाही सामान्य प्रशासन 
विभागाकडून करण्यात यईेल. 

2)  सदर ज्येष्ट्ठतासूचीमध्ये एस.एस.सी. अथिा तत्सम िरीक्षा उत्तीर्म झालले्या ि 
चतुथमश्ररे्ीमध्ये तीन िरे्ष सलग सेिा िूर्म झालले्या ि टंकलखेनातील आिश्यक गती (प्र.वम.40 शब्द 
इगं्रजी ककिा 30 शब्द मराठी) असल्याचे वनयमानुसार विवहत केलले ेप्रमार्ित्र (गव्हनममेंट कमर्शशयल 
सर्शटवफकेट) धारर् केलले्या कममचाऱयाचंा समािशे असेल. 
5. गट ड मधील कममचाऱयानंा गट क मधील वलविक-टंकलेखक िदािर िदोन्नती देण्याची कायमिाही 
ही सामान्य प्रशासन विभागाकडून करण्यात येर्ार असली तरी गट ड सिगातील कममचाऱयाचंी वनयुत ती, 
त्याचंी ज्येष्ट्ठतासूची तसेच गट ड संिगातून गट ड संिगातील िदािरील िदोन्नतीची कायमिाही ही 
िूिरप्रमारे्च संबंवधत मंत्रालयीन विभागाने कराियाची आहे. 
6. सिम मंत्रालयीन विभागानंी वद.31 वडसेंबर रोजी विभागातील वलविक-टंकलेखक िदािरील 
िदोन्नतीसाठी अहमता धारर् करर्ाऱया गट ड मधील कममचाऱयाचंी नाि ेप्रत्येक िर्षर जानेिारी मवहन्याच्या 
िवहल्या आठिडयामध्ये सोबत जोडलेल्या वििरर्ित्रामध्ये भरुन सामान्य प्रशासन विभागास 
कळिािीत.  

सदर शासन िवरित्रक महाराष्ट्र शासनाच्या www.maharashtra.gov.in या संकेतस्थळािर 
उिलब्ध करण्यात आला असून त्याचा सकेंताक 201402201240224907 असा आहे. हा आदेश 
वडजीटल स्िाक्षरीने साक्षावंकत करुन काढण्यात येत आहे.  

महाराष्ट्राचे राज्यिाल याचं्या आदेशानुसार ि नािाने.  

  ( सु.मो.महावडक ) 
सहित्र :- वििरर्ित्र अ अिर सवचि, महाराष्ट्र शासन 
प्रत, 

1. मा.मुख्यमंत्री याचंे खाजगी सवचि, 
2. मा.मुख्य सवचि याचंे कायालय, 
3. सिम अिर मुख्य सवचि/ प्रधान सवचि/ सवचि, सिम मंत्रालयीन विभाग  
4. उि सवचि (आस्थािना) सिम मंत्रालयीन विभाग. 
5. वनिड नस्ती. 
6. का.14-अ, संग्रहाथम. 

http://www.maharashtra.gov.in/


अ.क्र. चतुथथश्रेणी कर्थचाऱ्याचे नाांव जात 
प्रवगथ

जातप्रर्ाणपत्र 
वधै/ अवधै

जन्र् ददनाांक चतुथथश्रेणी 
र्धील 

दनयुक्तीचा 
ददनाांक

एसएससी 
पदिक्षा 
उत्तीणथ 

झाल्याचा 
ददनाांक

र्िाठी/ इांग्रजी 
टांकलेखनाची 

शासकीय 
वादणज्य 

प्रर्ाणपत्र पिीक्षा 
उत्तीणथ झाल्याचा 

ददनाांक

एर्एससीआयटी 
सांगणक पिीक्षा 
उत्तीणथ केली 

असल्यास ददनाांक

दलदपक-
टांकलेखक 

पदावि 
पदोन्नतीसाठी 

पात्र 
झाल्याचा 

ददनाांक

दवभागीय 
चौकशी 

चालू अथवा 
प्रस्तादवत 
आहे ककवा 

कसे

शेिा

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

आस्थापना 
अदधकािी

असे प्रर्ादणत किण्यात येते की विील र्ादहती अचकू आहे

दवविणपत्र अ

दलदपक-टांकलेखक पदावि पदोन्नतीसाठी  िोजी पात्र चतुथथश्रेणी कर्थचाऱ्याांची यादी
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